
Megállapodás 
 

Körjegyzőség alakításáról  önkormányzati és államigazgatási feladatok 

ellátására 

 
Csanádpalota Város Önkormányzatának Képviselő-testülete (6913. Csanádpalota, Kelemen 

László tér 10.), Nagylak Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (6933. Nagylak, 

Petőfi utca 14.) és Ambrózfalva Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (6916. 

Ambrózfalva, Dózsa Gy. utca 1.) a helyi önkormányzatokról szóló, többször módosított 1990. 

évi LXV. törvény (továbbiakban: Ötv.)  10. §. (1) bekezdés b.) pontjában, valamint az Ötv.38. 

§. (3) bekezdésében, illetve 39. §. (1) bekezdésében biztosított át nem ruházható 

hatáskörükben eljárva – feladataik hatékonyabb, gazdaságosabb ellátása érdekében – hivatali 

szervezetük működtetésére körjegyzőség létrehozásában állapodnak meg az alábbiak szerint: 

 

1.) Csanádpalota Város Önkormányzatának Képviselő-testülete és Nagylak Község 

Önkormányzatának Képviselő-testülete az önkormányzati és államigazgatási 

feladatok ellátására 2007. augusztus 31. napjától körjegyzőséget alakított. A 

körjegyzőséghez Ambrózfalva Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 2012. 

január 1. napjával csatlakozik. 

 

2.) Nagylak Községi Önkormányzat Képviselő-testületének egységes hivatala 2007. 

augusztus 31. napjával megszűnt, Ambrózfalva Községi Önkormányzat Képviselő-

testületének egységes hivatala 2011. december 31. napjával megszűnik. 

 

3.) A körjegyzőség neve és székhelye:  

 

Csanádpalota Városi Önkormányzat Polgármesteri Hivatala (továbbiakban: Hivatal) 

amely 2007. augusztus 31. napjától 6913. Csanádpalota, Kelemen László tér 10. szám 

alatti székhellyel egységes hivatalként működik, melynek telephelyként része a 6933. 

Nagylak, Petőfi utca. 14. szám alatt lévő Nagylaki Kirendeltség és 2012. január 1. 

napjától az Ambrózfalva, Dózsa Gy. utca 1. szám alatt lévő Ambrózfalvi Kirendeltség. 

 

4.) A körjegyzői feladatokat Csanádpalota város jegyzője látja el akként, hogy Nagylak 

Község Önkormányzatának közigazgatási területén az önkormányzat működésével, 

az önkormányzati és államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és 

végrehajtásával kapcsolatos un. körjegyzői feladatokat 2007. augusztus 31. napjától 

az Ötv. 38. §. (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel Csanádpalota Város 

jegyzője látja el Csanádpalota Városi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Nagylaki 

Kirendeltségének a bevonásával, míg ugyanezen feladatok Ambrózfalva község 

közigazgatási területén történő ellátásával – az Ötv. 40. §. (3) és (5) bekezdésében 

foglaltak figyelembevételével –  2012. január 1. napjától Csanádpalota város 

aljegyzőjét bízza meg. 

 

5.) Csanádpalota Város jegyzőjének, mint a jogszabályok által a feladatok és hatáskörök 

gyakorlására kijelölt köztisztviselőnek illetékességi területe 2012. január 1. napjától 

Csanádpalota város,  Nagylak és Ambrózfalva község közigazgatási területére terjed 

ki.  

A körjegyzői feladatok ellátásával, a hivatal működésével kapcsolatos részletes 

szabályokat Csanádpalota Városi Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának 
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(továbbiakban: Hivatal) Szervezeti és Működési Szabályzata, a gazdálkodással 

kapcsolatos feladatokat a Számviteli Politika és kapcsolódó szabályzatok 

tartalmazzák. 

 

6.) A Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának jóváhagyása Csanádpalota Város 

Önkormányzatának Képviselő-testülete hatáskörébe tartozik, jóváhagyásához a 

Hivatal Nagylaki Kirendeltsége tekintetében Nagylak Község Önkormányzatának 

Képviselő-testületét, a Hivatal Ambrózfalvi Kirendeltsége tekintetében Ambrózfalva 

Község Önkormányzatának Képviselő-testületét egyetértési jog illeti meg. 

 

7.) Csanádpalota Város jegyzője heti egy alkalommal, minden hét csütörtöki napján 

13.00 órától 16.00 óráig a Hivatal Nagylaki Kirendeltségén köteles ügyfélfogadást 

tartani. Ezen túlmenően – a felmerülő igényekhez igazodó időpontban – további heti 

3 órát köteles a Hivatal Nagylaki Kirendeltségén tartózkodni, amelyet – a 

feladatokhoz igazodóan - havi időkeretben köteles letölteni. A jegyzőnek a Hivatal 

Nagylaki Kirendeltségén töltött idejét a jelenléti ívben rögzíteni kell. Amennyiben a 

csütörtöki ügyfélfogadási idő munkaszüneti napra esik, a jegyző az ügyfélfogadást az 

azt követő első munkanapon köteles megtartani. 

 

 

8.) Csanádpalota Város aljegyzője heti egy alkalommal, minden hét hétfői napján 8.30 

órától 16.00 óráig a Hivatal Ambrózfalvi Kirendeltségén köteles ügyfélfogadást 

tartani, illetve a Kirendeltségen munkát végezni. Az  aljegyzőnek a Hivatal 

Ambrózfalvi Kirendeltségén töltött idejét a jelenléti ívben rögzíteni kell. 

Amennyiben a hétfői ügyfélfogadási idő munkaszüneti napra esik, az aljegyző az 

ügyfélfogadást az azt követő első munkanapon köteles megtartani. 

 

9.) A jegyző a székhelytelepülésen hétfő, kedd, szerda és pénteki napokon 8.00 órától 

12.00 óráig köteles ügyfélfogadást tartani. 

 

10.) Csanádpalota Város Jegyzője köteles Csanádpalota és Nagylak településen minden 

képviselő-testületi ülésen, bizottsági ülésen, illetve kisebbségi önkormányzati ülésen 

részt venni. Csanádpalota Város aljegyzője köteles Ambrózfalva településen minden 

képviselő-testületi ülésen, bizottsági ülésen, illetve kisebbségi önkormányzati ülésen 

részt venni. Akadályoztatásuk esetén jegyző és aljegyző egymást helyettesítik. 

 

11.) Csanádpalota Város jegyzője évente beszámol a Képviselő-testületeknek a Hivatal 

tevékenységéről.  

 

12.) Nagylak község  Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának 2007. augusztus 31. 

napján közszolgálati jogviszonyban álló 3 fő köztisztviselője áthelyezéssel, 2007. 

augusztus 31. napjával Csanádpalota Város Polgármesteri Hivatalának állományába 

kerül. Az áthelyezésre a köztisztviselők jogállásáról szóló, módosított 1992. évi 

XXIII. törvény rendelkezései az irányadók. Nagylak Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete kötelezettséget vállal arra, hogy ha a későbbiek során a 

megállapodást felmondja, az áthelyezett köztisztviselőket áthelyezéssel állományába 

visszaveszi, vagy továbbfoglalkoztatásukról más formában gondoskodik. 

 

13.) Ambrózfalva Községi Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának 2011. december 31. 

napján közszolgálati jogviszonyban álló 3 fő köztisztviselője és 1 fő Munka 
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Törvénykönyve hatálya alá tartozó dolgozó áthelyezéssel, 2012. január 1. napjával 

Csanádpalota Város Polgármesteri Hivatalának állományába kerül. Az áthelyezésre a 

köztisztviselők jogállásáról szóló, módosított 1992. évi XXIII. törvény rendelkezései 

az irányadók. Ambrózfalva Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 

kötelezettséget vállal arra, hogy ha a későbbiek során a megállapodást felmondja, az 

áthelyezett köztisztviselőket áthelyezéssel állományába visszaveszi, vagy 

továbbfoglalkoztatásukról más formában gondoskodik. 

 

14.) A közigazgatási rendszer átalakítása esetében szükségessé váló intézkedéseket a 

megállapodó felek - előzetes egyeztetés után - a jogszabályi előírásoknak 

megfelelően hajtják végre. Amennyiben a Nagylaki és az Ambrózfalvi 

Kirendeltségen a vonatkozó jogszabály létszámleépítést ír elő, úgy az ezzel 

kapcsolatosan felmerülő – állami támogatással nem fedezett – összes kiadás a 

létszámleépítésben érintett kirendeltség önkormányzatának Képviselő-testületét 

terheli. 

 

15.) A munkáltatói jogok gyakorlásában a Képviselő-testületek az alábbiak szerint 

állapodnak meg: 

 

a.) Csanádpalota Város jegyzője felett a munkáltatói jogokat Csanádpalota Város 

Önkormányzatának Képviselő-testülete, az egyéb munkáltatói jogokat 

Csanádpalota Város polgármestere gyakorolja. A jegyző kinevezése előtt 

Nagylak és Ambrózfalva Község Önkormányzata Képviselő-testületeinek 

véleményét ki kell kérni. 

 

b.) Csanádpalota Város aljegyzője felett a munkáltatói jogokat Csanádpalota 

Város Önkormányzatának Képviselő-testülete, az egyéb munkáltatói jogokat 

Csanádpalota Város jegyzője gyakorolja. Az aljegyző kinevezése előtt  

Ambrózfalva Község Önkormányzata Képviselő-testületeinek véleményét ki 

kell kérni. 

 

c.) A Hivatal köztisztviselői felett a munkáltatói jogkört Csanádpalota Város 

jegyzője gyakorolja. Csanádpalota Város polgármesterét a Hivatal székhelyén, 

Nagylak község polgármesterét a Hivatal Nagylaki Kirendeltségén, 

Ambrózfalva község polgármesterét a Hivatal Ambrózfalvi Kirendeltségén 

dolgozó köztisztviselők és a Munka Törvénykönyve hatálya alá tartozó 

dolgozó vonatkozásában – a polgármesterek által meghatározott körben – 

egyetértési jog illeti meg. 

 

16.) A Hivatal fenntartási költségeinek viselésében a Képviselő-testületek az alábbiakban 

állapodnak meg: 

 

a.) A Hivatal működtetésére a központi költségvetésből járó költségvetési 

támogatást Csanádpalota Város Önkormányzata igényli le. A költségvetési 

törvényben a körjegyzőség működéséhez biztosított mindenkori alaptámogatás 

Csanádpalota Város és Nagylak Község Önkormányzatát illeti, amelyet 

egymás között lakosságarányosan osztanak fel.  

 



 4 

b.) A költségvetési törvényben a körjegyzőség működéséhez biztosított 

mindenkori ösztönző támogatás Ambrózfalva Község Önkormányzatát illeti 

meg. 

 

c.) A feladatellátáshoz igazodóan Nagylak Község Önkormányzata Csanádpalota 

Város Jegyzőjének, Ambrózfalva Község Önkormányzata Csanádpalota város 

aljegyzőjének foglalkoztatásával kapcsolatos személyi juttatások, munkáltatót 

terhelő járulékok és egyéb, a munkavégzéshez közvetlenül kapcsolódó dologi 

kiadásokhoz (telefonköltség, kiküldetés, utazási költség stb.) járulnak hozzá az 

alábbiak szerint. 

 

ca) Nagylak Község Önkormányzata a jegyző foglalkoztatásával 

kapcsolatos kiadásoknak a 16/a pontban biztosított normatív állami 

támogatással nem fedezett részének lakosságarányos összegét fizeti 

meg Csanádpalota Város Önkormányzata részére. 

 

cb) Ambrózfalva község Önkormányzata az aljegyző foglalkoztatásával 

kapcsolatos kiadásoknak a 16/b pontban biztosított ösztönző normatív 

állami támogatással nem fedezett részének 25 %-át fizeti meg 

Csanádpalota Város Önkormányzata részére. 

 

 

d.) A Hivatal székhelyén dolgozó köztisztviselők alkalmazásával kapcsolatos 

valamennyi személyi juttatás, munkáltatót terhelő járulék és dologi kiadás 

Csanádpalota Város Önkormányzatát terheli. 

 

e.) A Hivatal Nagylaki Kirendeltségén dolgozó köztisztviselők alkalmazásával 

kapcsolatos valamennyi személyi juttatás, munkaadót terhelő járulék és dologi 

kiadás Nagylak Község Önkormányzatát terheli. 

 

f.) A Hivatal Ambrózfalvi Kirendeltségén dolgozó köztisztviselők és a  Munka 

Törvénykönyve hatálya alá tartozó dolgozó alkalmazásával kapcsolatos 

valamennyi személyi juttatás, munkaadót terhelő járulék és dologi kiadás 

Ambrózfalva Község Önkormányzatát terheli. 

 

 

17.) A Hivatal működésével kapcsolatos bevételek és kiadások tervezése, finanszírozása 

kérdésében a társult Önkormányzatok a következők szerint állapodnak meg: 

 

a.) A Hivatal költségvetése Csanádpalota Város Önkormányzatának 

költségvetésébe épül be, jóváhagyása Csanádpalota Város Önkormányzatának 

Képviselő-testülete hatáskörébe tartozik. 

 

b.) Csanádpalota Város Önkormányzatának Képviselő-testülete költségvetésében 

az Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége 

címen belül alcímeken külön-külön is kimutatja a Hivatal Nagylaki  és az 

Ambrózfalvi Kirendeltségen dolgozó köztisztviselők, valamint a Munka 

Törvénykönyve hatálya alá tartozó dolgozó alkalmazásával kapcsolatban 

felmerülő személyi juttatást és ehhez kapcsolódó munkáltatót terhelő járulék 

előirányzatait. 
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c.) A b.) pontban meghatározott  két alcím költségvetésének és zárszámadásának 

elfogadásához az érintett Önkormányzat Képviselő-testületének egyetértése 

szükséges. 

 

d.) A Hivatal Nagylaki Kirendeltségének dologi kiadásait Nagylak Község 

Önkormányzata a  költségvetésében tervezi, a kiadásokat innen finanszírozza. 

 

e.) A Hivatal Ambrózfalvi Kirendeltségének dologi kiadásait Ambrózfalva 

Község Önkormányzata a költségvetésében tervezi, a kiadásokat innen 

finanszírozza. 

 

f.) Nagylak Község Önkormányzata a Hivatal Nagylaki Kirendeltségén dolgozó 

köztisztviselők alkalmazásával kapcsolatban felmerülő személyi juttatás és 

ehhez kapcsolódó munkáltatót terhelő járulék összegét, valamint a jegyző 

alkalmazásával kapcsolatos 16/ca pont szerinti összeget költségvetésében 

átadott pénzeszközként tervezi. Ezen összeget havonta, a nettó finanszírozás 

megérkezését követően haladéktalanul, de legkésőbb 3 napon belül – számla 

alapján - átutalja Csanádpalota Város Önkormányzatának a 11735081-

15354697 számú költségvetési elszámolási számlájára. 

 

 

g.) Ambrózfalva Község Önkormányzata a Hivatal Ambrózfalvi Kirendeltségén 

dolgozó köztisztviselők és a Munka Törvénykönyve hatálya alá tartozó 

dolgozó alkalmazásával kapcsolatban felmerülő személyi juttatás és ehhez 

kapcsolódó munkáltatót terhelő járulék összegét, valamint a aljegyző 

alkalmazásával kapcsolatos 16/cb. pont szerinti összeget költségvetésében 

átadott pénzeszközként tervezi. Ezen összeget havonta, a nettó finanszírozás 

megérkezését követően haladéktalanul, de legkésőbb 3 napon belül – számla 

alapján - átutalja Csanádpalota Város Önkormányzatának a 11735081-

15354697 számú költségvetési elszámolási számlájára. 

 

 

h.) A Hivatal a jegyző és aljegyző alkalmazásával kapcsolatos kiadásokról olyan 

analitikus nyilvántartást vezet, amelyből a közösen finanszírozott kiadások 

egyértelműen megállapíthatók. 

 

i.) A három település polgármestere a Hivatal költségvetését érintően az év 

közben bekövetkezett esetleges változásokról egymással egyeztetnek, indokolt 

esetben a fent szabályozott eljárási rendben kezdeményezik a Képviselő-

testületek felé  költségvetési előirányzataik módosítását. 

 

j.) A Képviselő-testületek a Hivatal költségvetését érintően a zárszámadás 

keretében kötelesek egymással elszámolni. 

 

18.) Társult önkormányzatok feltétel nélküli hozzájárulásukat adják ahhoz, hogy 

amennyiben a vállalt pénzügyi hozzájárulást annak esedékességétől számított 30 

napon belül felszólításra sem fizetik meg, a székhely település önkormányzata a 

fizetési kötelezettséget nem teljesítő önkormányzat számlája terhére beszedési 
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megbízás benyújtására jogosult. A társult önkormányzatok részéről aláírt 

felhatalmazó levél ezen megállapodás mellékletét képezi. 

 

19.) A társult önkormányzatok Képviselő-testületének bármelyike a megállapodást a 

naptári év utolsó napjával, december hó 31-i hatállyal mondhatja fel. A felmondásról 

szóló döntést legalább hat hónappal korábban kötelesek meghozni és azt egymással 

közölni. 

 

20.) Képviselő-testületek a megállapodásból eredő vitás kérdéseket elsődlegesen egymás 

között, tárgyalásos úton rendezik. Bírói út igénybevételével kizárólag akkor élnek, ha 

az előzetes egyeztetés nem vezetett eredményre. Jogvita eldöntésére a Makó Városi 

Bíróság kizárólagos illetékességét kötik ki. 

 

21.) Ezen módosított és kiegészített megállapodás 2012. január 1. napján lép hatályba és 

határozatlan időre szól. 

 

22.) A Megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését 

követően az Önkormányzatok Képviselő-testületei nevében eljáró polgármesterek a 

képviselt Önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében 

helybenhagyólag, saját kezű aláírással látják el. 

 

Záradék: 

 

Ezen megállapodást az Önkormányzatok Képviselő-testületei az alábbi – minősített 

többséggel hozott – döntéseikkel fogadták el. 

 

Települési Önkormányzat Képviselő-testülete   Jóváhagyó határozat száma 

 

Csanádpalota Városi Önkormányzat Képviselő-testület ……..../2011. (VI. 29.) Kt.h. 

Nagylak Községi Önkormányzat Képviselő-testülete …../2011. (VI. 30.) Képv.T.H. 

Ambrózfalva Községi Önkormányzat Képviselő-testülete ………./2011. (………..) 

 

Csanádpalota, 2011. június 

 

 

 

 

Kovács Sándor      Gyarmati András 

Csanádpalota Város polgármestere                              Nagylak község polgármestere 

 

 

 

    Mitykó Mátyás Márton 

      Ambrózfalva község polgármestere 


