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Csanádpalota Nagyközség Önkormányzatának képviselő-testülete a helyi 
önkormányzatokról szóló többször módosított 1990. LXV. törvény 18. §. (1) 
bekezdésében foglalt kötelezettségének eleget téve Csanádpalota Nagyközség 
Önkormányzati Képviselő-testületének Szervezeti és Működési szabályzatáról az  
alábbi rendeletet alkotja: 
 

I. F  E  J  E  Z  E  T 
 

Általános rendelkezések 
 

1. §. 
 

A Képviselő-testület és szervei számára az Ötv-ben és más jogszabályokban 
meghatározott önkormányzati feladat- és hatásköri, továbbá szervezeti és 
működési előírásokat jelen rendeletben foglaltak figyelembevételével kell 
alkalmazni. 
 

2. §. 
 

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Csanádpalota Nagyközség 
Önkormányzata 
 
(2) Az önkormányzat székhelye: 6913. Csanádpalota, Kelemen tér 10. 
 
(3) Az önkormányzat illetékességi területe: Csanádpalota nagyközség 
közigazgatási területe 
 
(4) Az önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét külön rendelet 
állapítja meg. 
 

3. §. 

 
(1) A helyi közügyek a lakosság közszolgáltatásokkal való ellátásához, a 
közhatalom önkormányzati típusú helyi gyakorlásához, valamint mindezek 
szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolódnak. 

 
(2) A helyi önkormányzat – a törvény keretei között – önállóan szabályozhatja, 
illetőleg egyedi ügyekben szabadon igazgathatja a feladat és hatáskörébe tartozó 
helyi közügyeket. Döntését az Alkotmánybíróság, illetve a bíróság kizárólag 
jogszabálysértés esetén bírálhatja felül. 
 
(3) A helyi önkormányzat – a választott helyi képviselő-testület által vagy a 
helyi népszavazás döntésével – önként vállalhatja minden olyan helyi közügy 
önálló megoldását, amelyet jogszabály nem utal más szerv hatáskörébe. Az 
önként vállalt helyi közügyekben az önkormányzat mindent megtehet, ami 
jogszabályt nem sért. Az önként vállalt helyi közügyek megoldása nem 
veszélyeztetheti a törvény által kötelezően előírt önkormányzati feladat- és 
hatáskörök ellátását. 
 
(4) Önkormányzati döntést a helyi önkormányzat: 
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a.) képviselő-testülete, annak felhatalmazására, 

aa.) bizottsága, 
ab.)    polgármester, illetve 

      b.) helyi népszavazás 
 

       hozhat 
 

 
 

II. F  E  J  E  Z  E  T 
 

Csanádpalota Nagyközség képviselő-testületének feladat és hatásköre 

 
4. §. 

 
Az önkormányzati feladat és hatáskörök fő szabályként a képviselő-testületet illetik 
meg, melyeket a jelen rendeletben vagy más önkormányzati rendeletben 
megállapított szabályok szerint a polgármesterre és bizottságaira a képviselő-
testület átruházhat. 
 

5. §. 
 
(1) A képviselő-testület megbízatásának időtartamára célkitűzéseinek, 
feladatainak meghatározására, az általa nyújtandó kötelező és önként vállalt 
feladatok biztosítására, fejlesztésére gazdasági programot készít. 

 
(2)  A gazdasági programot legkésőbb az alakuló ülést követő 6 hónapon belül 
el kell készíteni. 

 
(3) A gazdasági programot a képviselő-testület tagjainak javaslata alapján a 
polgármester állítja össze és terjeszti a képviselő-testület elé. 
 
(4) A gazdasági program szakmai előkészítésében a jegyző és a hivatal is 
köteles részt venni. 
 
(5) A polgármester az (1) bekezdésben foglalt gazdasági program 
végrehajtásáról a képviselő-testületet évente – a zárszámadás keretében – 
tájékoztatja, míg a Képviselő-testület megbízásának lejárta előtt átfogó értékelést 
terjeszt a Képviselő-testület elé. 
 
 

6. §.  
 

(1) Helyi közügyként értelmezhető önálló feladat megoldása előtt előkészítő 
eljárást kell lefolytatni, amelyben tisztázni kell a feladat ellátásának anyagi, 
személyi és technikai feltételeit. A vállalt feladat nem veszélyeztetheti az 
önkormányzat törvény által előírt kötelező feladatainak ellátását. 
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(2) Az előkészítő eljárás során az önkormányzat bizottságainak véleményét ki 
kell kérni. Az önkormányzat bizottságainak vélemény nyilvánítása nélkül a javaslat 
nem terjeszthető a képviselő-testület elé. 
 
(3) Helyi közügyek a lakosság közszolgáltatásokkal való ellátásához, a 
közhatalom önkormányzati típusú helyi gyakorlásához, valamint mindezek 
szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolódnak. 
 

 
7. §. 

 
 

(1) Önként vállalt önkormányzati ügyek az alábbiak: 
 

a.) Idősek szállást biztosító ellátása, 
b.) Bölcsőde, 
c.) Háziorvosi szolgálathoz kapcsolódó kiegészítő alapellátási feladatok 

(fizikoterápia) 
 

8. §. 
 

A képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik az Ötv. 10. §-ában 
foglaltakon túlmenően: 
 

a.) A képviselő-testület hatáskörébe utalt kinevezés, választás alkalmával a 
személyi alapbér összegszerű meghatározása. 

b.)  Helyi közügy megoldásának vállalása, illetőleg az arról történő 
lemondás. 

c.) Képviselő-testület munkaterv elfogadása. 
d.) Az önkormányzat képviseletében, illetve megbízásából az önkormányzat 

költségvetéséből finanszírozott külföldi kiküldetés, esetenként 40 e/Ft/fő felett. 
e) Gazdasági társaságba történő belépés, kilépés, alapítás és 

megszüntetés. 
 

9. §.  

 
(1) A képviselő-testület egyes hatásköreit minősített többségi szavazattal 
bizottságaira, a polgármesterre átruházhatja. 
 
(2) A képviselő-testület az átruházott hatáskörök gyakorlásáról, a hatáskör 
gyakorlóját évente egy alkalommal beszámoltatja, az átruházott hatáskör 
gyakorlásáról elemző értékelést készít. A testület szükség esetén a hatáskört 
visszavonhatja. 
 
(3) A képviselő-testület által átruházott hatáskör tovább nem ruházható. 
 
(4) A képviselő-testület által átruházott hatáskörök jegyzékét jelen rendelet 1. 
sz. melléklete tartalmazza. 
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III. F  E  J  E  Z  E  T 
 

Települési képviselő 
 

10. §. 
 

(1) A települési képviselő választói érdekeinek képviseletében a település 
egészéért vállalt felelősséggel vesz részt a gazdasági programban 
megfogalmazott célkitűzések, valamint az önkormányzati feladat és hatáskörök 
megvalósításában. 
 
(2) A települési képviselő az alakuló ülésen, illetve a mandátumhoz jutását 
követő ülésen esküt tesz. 
 
(3) A képviselő-testület képviseletére a települési képviselőnek megbízást a 
testület, vagy a polgármester adhat. 
 
(4) A képviselet a megbízás keretei között érvényesül, s azt írásba kell foglalni. 
 

11. §. 
 
(1) A települési képviselő jogai 
 

a.) Igényt tarthat írásban benyújtott hozzászólásának jegyzőkönyvhöz 
csatolására. 
b.) Tanácskozási joggal részt vehet a képviselő-testület bizottságainak 
ülésén. 
c.) Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül 
bizottságának, a polgármesternek – a képviselő-testület által átruházott – 
önkormányzati ügyben hozott döntését. 
d.) A Polgármesteri Hivatal köztisztviselőitől soron kívül jogosult adott 
ügyben információt kérni és kapni. Továbbá képviselői munkájához 
igényelheti a hivatal köztisztviselőinek ügyviteli közreműködését. 
 

(2) A települési képviselő köteles: 
 

a.) Az ülés előtt két nappal - kivéve a vis maior esetét - bejelenteni a 
polgármesternek, ha nem tud részt venni a soron következő testületi 
ülésen, illetőleg egyéb testületi megbízatásának teljesítése akadályba 
ütközik. 
b.) A képviselő-testület /bizottság/ munkájában a testületi döntések 
előkészítésében, aktívan és tevékenyen részt venni. 
c.)  A képviselői tevékenység során tudomására jutott állami, szolgálati és 
üzleti titkot a vonatkozó rendelkezések szerint megőrizni. 
d.) Bejelenteni - döntés hozatal előtt - személyes érintettségét. 
 

12.  §. 
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A 11. §. (2) bekezdésében foglaltak a bizottság nem képviselő tagjaira is 
értelemszerűen vonatkoznak. 
 

13.  §. 
 

A képviselők tiszteletdíját, juttatását és költségtérítését külön rendelet 
szabályozza. 
 
 

IV. F  E  J  E  Z  E  T 
 

A képviselő-testület 
 

14. §. 
 

(1) A képviselő-testület önkormányzati feladatait a polgármester és a 
bizottságai útján a képviselő-testület hivatala, valamint a települési képviselők 
tevékeny közreműködésével látja el. 
 
(2) Az egyes feladatok ellátásának sorrendi meghatározásánál a gazdasági 
programban és a munkatervben foglaltak, a végrehajtásaihoz szükséges anyagi 
eszközök tekintetében pedig az éves költségvetésben foglalt előirányzatok a 
meghatározóak. 
 

15. §. 
 
(1) A képviselő-testület létszáma 12 fő. 
 
(2) A képviselő-testület határozatképes, ha az ülésen - a polgármestert is 
beleszámítva - legalább 7 fő jelen van. 
 
(3) Határozatképtelenség esetén a képviselő-testület ülését a polgármesternek 
5 munkanapon belül - ugyanazon napirendek tárgyalására - újra össze kell hívni. 
 

16. §. 

 
A képviselő-testület munkaterve 

 
(1) A képviselő-testület gazdasági programmal összhangban éves 
munkatervet készít.  
 
(2) A munkatervet a tárgyévet megelőző év november 30-ig  beérkezett 
írásbeli képviselői javaslatok alapján a polgármester terjeszti a testület december 
havi ülése elé. 
 
(3) A munkatervre vonatkozóan javaslatot kell kérni: 
 a.) települési képviselőktől, 
 b.) bizottságoktól, 
 c.) intézményvezetőktől, 
 d.) pártoktól, civil szervezetektől 
 e.) történelmi egyházak helyi vezetőitől, 
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 f.) Csanádpalota nagyközség díszpolgáraitól. 
 
(4) A munkaterv tartalmazza: 

a.) Az ülés tervezett időpontját, 
b.) A tervezett napirendi pontokat,  
c.) A napirendi pontok előadójának nevét, 
d.) A tervezett napirendi pontot véleményező bizottságok megjelölését 
e.) A tervezett napirend anyagának elkészítési és leadási határidejét, 
f.) Lakossági fórumok időpontját, 
g.) Községi szintű ünnepségek, rendezvények időpontját 

 
(5) Az elfogadott munkatervet a lakosság tájékoztatása érdekében a 36. §. (9) 
bekezdésben szabályozottak szerint közzé kell tenni. 
 

17. §. 
 

Előterjesztések 
 

(1) Előterjesztésnek minősül a munkatervbe felvett, továbbá az új, 
munkaterven felüli anyagok, a képviselő-testület, vagy a képviselő-testület 
bizottsága által előzetesen javasolt rendelet és határozat-tervezet, beszámoló és 
tájékoztató. 

 
(2) A munkatervbe nem tervezett előterjesztés napirendre tűzésének 
kezdeményezésére 

a.) polgármester, alpolgármester, 
b.) témakör szerint illetékes bizottság, 

                c.) bármely képviselő, 
                d.) jegyző jogosult. 

 
(3) A javasolt előterjesztés napirendre tűzéséről és tárgyalásának időpontjáról 
a képviselő-testület – vita nélkül – dönt.  
 
(4) A lakosság életkörülményeit és a település egészét érintő ügyekben az 
előterjesztéseket írásban kell megtenni. 
 
(5) Érdemi döntést igénylő előterjesztés a képviselő-testületnek csak írásban 
nyújtható be. 
 
(6) A (4) és (5) bekezdésben meghatározott esetekben szóbeli előterjesztés 
kivételesen, különösen indokolt esetben, a képviselő-testület egyszerű 
szótöbbséggel hozott döntése alapján tárgyalható.  
 
(7) Az előterjesztésnek tartalmaznia kell 
 -    a tárgyalandó témakör tárgyszerű bemutatását, 

-    határozati javaslatot, 
- alternatív döntési lehetőség esetén az egyes változatok mellett és ellen 

felhozható érveket,  
- pénzügyi kihatással járó döntés esetén a költségkihatásokat alternatív 

módon, 
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- a testület tárgy szerinti előző döntéseit, annak pénzügyi kihatását, 
állásfoglalásait, valamint az elért eredményeket, a mulasztások 
felelőseit. 

 
18. §. 

 
(1) Az írásbeli előterjesztést legkésőbb a testületi ülést megelőző 12. 
munkanapon kell a jegyzőhöz eljuttatni, aki a jogszerűségi észrevételt követően a 
hivatal útján gondoskodik a jelen rendeletben rögzített határidőre történő 
postázásáról. 
 
(2) Halaszthatatlan döntést igénylő ügyben – legkésőbb a testületi ülését 
megelőző második nap 10.00 óráig – a sürgősség tényének megindokolásával 
döntési javaslatot is tartalmazó sürgősségi indítvány terjeszthető be írásban a 
polgármesterhez. 
 
(3) A (2) bekezdésben szabályozott indítvány napirendre tűzéséről a testület 
egyszerű többséggel, vita nélkül dönt. 
 
 

19. §. 
 

(1) A képviselő önálló indítványt terjeszthet elő. Az önálló indítványt legkésőbb 
a testületi ülést megelőző 12. napon lehet a polgármesterhez írásban 
beterjeszteni. 
 
(2) Az indítványnak tárgyalásra és határozat-hozatalra alkalmasnak kell lennie. 
 
(3) Az önálló indítványt a polgármester köteles a képviselő-testületi ülés 
meghívójában napirendi javaslatként feltüntetni. 
 

20. §. 
 

Képviselő-testület összehívása 
 

(1) A képviselő-testület évente legalább 10 alkalommal rendes ülést tart. 
 
(2) A képviselő-testület ülését a polgármester tartós akadályoztatása esetén az 
alpolgármester hívja össze. 
 
(3) A polgármester és az alpolgármester egyidejű és tartós akadályoztatása 
esetén a testületi ülést a korelnök hívja össze. 
 
(4) A munkaterv szerinti  ülések meghívóját és a kapcsolódó előterjesztéseket az 
ülés előtt az érdekelteknek 5 nappal előbb kézbesíteni kell. Ettől eltérni csak 
kivételesen a polgármester előzetes engedélyével lehet. 
 
(5) A képviselő-testület munkaterv szerinti ülésének időpontjáról, a tárgyalandó 
napirendekről a lakosságot tájékoztatni kell. 
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A tájékoztatás a meghívónak a megyei napilapban történő megjelentetésével, 
valamint az önkormányzatnak a Kelemen László téren elhelyezett hivatalos 
hirdetőtábláján történő közzététellel történik.  
 
 
 

21. §. 
 

Képviselő-testület ülésére meghívandók köre 
 

(1) A képviselő-testület ülésére meg kell hívni 
 
 a./ képviselő-testület tagjait, 
 b./ bizottságok nem képviselő tagjait, amennyiben az előterjesztések 
indokolják, 
 c./ jegyzőt, 
 d./ polgármesteri hivatal köztisztviselőit, amennyiben az előterjesztések 
indokolják, 
 e./ az önkormányzat könyvvizsgálóját a véleményezési körébe tartozó 
témák tárgyalásakor, 
 f./ az önkormányzat intézményeinek vezetőit, amennyiben az előterjesztés  
indokolja, 
 g./ akit a polgármester megjelöl,  
 h./ a tárgy szerint érintett civil szerveződések képviselőit. 
 i./ az ifjúsági önkormányzat képviselőjét 
 
(2) A meghívandók közül tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi 
pontjához kapcsolódóan a 
 
 a./ jegyzőt, 
 b./ akit a polgármester megjelöl. 
 
(3) Az ülés meghatározott napirendi pontjaihoz kapcsolódóan tanácskozási jog 
illeti meg a meghívottak közül  
 
 a./ a polgármesteri hivatal köztisztviselőit, 
 b./ az önkormányzat intézményeinek vezetőit, 
 c./ akit a polgármester egy-egy napirendi pontra korlátozva meghívott. 
 
(4) Az önkormányzati feladat- és hatáskörben – a napirendhez kapcsolódóan szót 
kérő érdeklődőnek az ülés vezetője szót adhat. Erről a képviselő-testület egyszerű 
szótöbbséggel, vita nélkül dönt. 

 
22. §. 

 
A képviselő-testület ülése 

 

(1) A képviselő-testület ülése nyilvános, azon bármely állampolgár szabadon részt 
vehet. 
 
(2) A képviselő-testület 
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 a./ zárt ülést tart - választás, 
      - kinevezés, 

              - felmentés, 
    - vezetői megbízás adása, visszavonása, 
    - a fegyelmi eljárás megindítása, 
    - a fegyelmi büntetés kiszabása, 
    - és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalása 

 ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá 
 
      - önkormányzati hatósági ügy, 
      - összeférhetetlenségi ügy, 
      - kitüntetési ügy, valamint 
                                   - a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor. 
  
 b.) Zárt ülés rendelhető el vagyonával történő rendelkezés és az általa kiírt 
pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene. 
 
(4) Zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a jegyző, továbbá meghívás esetén 
az érintett és a szakértő vehet részt. 
 
(5) A zárt ülésen hozott döntést, - amennyiben jogszabályban védett érdeket 
nem sért, - legkésőbb a következő nyilvános ülésen ki kell hirdetni. 
 
(6) A zárt ülésről tájékoztatást kizárólag a polgármester adhat, abban az 
esetben, ha jogszabályban védett törvényes érdeket nem sért. 
 

23. §. 
 

A napirend megállapítása 
 

(1) Az előterjesztett napirendi javaslatról a képviselő-testület vita nélkül dönt. 
 
(2) Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő és bármely 
képviselő tehet javaslatot. Az elhalasztásra tett javaslatot meg kell indokolni. A 
javaslat és az indoklás elfogadásáról a képviselő-testület vita nélkül dönt.  
 
(3) A képviselő-testület az általa elfogadott napirendi pontokat az elfogadás 
sorrendje szerint tárgyalja meg. 
 

24. §. 
 

(1) A polgármester –  szóban - köteles a képviselő-testületet a két ülés közötti 
fontosabb eseményekről tájékoztatni, a lejárt határidejű határozatok 
végrehajtásáról pedig beszámolni. 
 
(2) Az /1/ bekezdésben foglalt tájékoztató illetve beszámoló a már elfogadott 
napirend érdemi tárgyalása előtt hangzanak el. 
 

25. §. 
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A képviselő-testület ülésének vezetése 
 
(1) A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. 
 
(2) A polgármester tartós akadályoztatása esetén az ülést az  alpolgármester 
vezeti le. 
 
(3) A polgármester és az alpolgármester egyidejű és tartós akadályoztatása 
esetén az ülést a korelnök vezeti le. 
 
(4) Az ülést levezető jogosítványai: 
 
 a./ Megállapítja és figyelemmel kíséri a határozatképességet. 
 b./ Megnyitja és berekeszti az ülést. 
 c./ Tájékoztatást ad a két ülés közötti eseményekről, valamint beszámol a 
lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról. 
 d./ Előterjeszti a napirendi javaslatokat, tájékoztatást ad a sürgősségi 
indítványokról. 
 e./ Napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetőleg lezárja a vitát, 
szavazásra bocsátja a döntési javaslatokat. 
 f./ Indokolatlanul hosszúra nyúlt vita esetén indítványozza a hozzászólások 
időtartamának korlátozását vagy a vita lezárást. 
 g./ Figyelmezteti a hozzászólót, ha mondanivalója eltér a témától, a 
figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szót, aminek 
következményeként ugyanazon személy ugyanazon ügyben már nem szólalhat 
fel. 
 h./ Tárgyalási szünetet rendelhet el, 
           i./ Bonyolultabb indítvány előterjesztéséről, valamint szóban tett javaslatról 
hozandó döntés szó szerinti megfogalmazásának idejére az ülést felfüggesztheti. 
 
(5) Ügyrendi kérdésben bármelyik képviselő bármikor szót kérhet. Az ügyrendi 
javaslatok felett a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel határoz. 
 
(6) Ügyrendi kérdésnek minősülnek a tanácskozás rendjére, az ülés vezetésére, a 
vita lezárására, a tárgyalt napirendi pontot érdemben nem érintő, döntést igénylő 
eljárási kérdésre vonatkozó javaslatok. 
 
(7) Az ülésvezető elsőbbséggel adja meg a szót az ügyrendi javaslat 
előterjesztőjének. 
 
(8) Amennyiben az ülésvezető megállapítja, hogy a hozzászólás nem ügyrendi 
kérdésben történik, a képviselőtől megvonja a szót. Ez esetben vitának helye 
nincs. 
 

26. §. 
 

Döntéshozatal 
 

(1) A napirendi pont tárgyalását maximum 10 perces szóbeli ismertetés 
előzheti meg. 
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(2) A szóbeli ismertetést úgy kell összeállítani, hogy az megfelelő tájékoztatást 
adjon az érdeklődő választópolgároknak a tárgyalt napirendről. 
 

27. §. 
 

A napirendi ponttal kapcsolatban az előterjesztőhöz a képviselők és a 
tanácskozási joggal meghívottak kérdést intézhetnek. 

 
28. §. 

 
(1) A napirendi pont vitáját az ülésvezető foglalja össze. 

 
(2) Ha az előterjesztő és az ülésvezető személye nem esik egybe, az 

előterjesztőnek reagálnia kell az elhangzott észrevételekre. 
 
(3) Az ülésvezető először a módosító indítványokat bocsátja szavazásra. 
 

29. §. 
 

A szavazás előtt a jegyző törvényességi észrevételt tehet. 
 

30. §. 
 

(1) A javaslat elfogadásához a jelenlévő képviselők több, mint felének igenlő 
szavazata szükséges. 
 
(2) A megválasztott képviselők több mint felének igenlő szavazata szükséges - 
minősített többség - az Ötv. 15. §-án, 18. §. /3/ bekezdésén valamint a 33/C. §. /1/ 
és 56. §. (9) bekezdésén túlmenően. 
 

- hatáskör átruházása és visszavonása esetén, 
- helyi közügy megoldásában való részvételhez, annak vállalásához, arról 

történő lemondáshoz, 
- önkormányzat rendeletében meghatározott esetekben. 

 
31. §. 

 

(1) A képviselő-testület döntéseit nyílt szavazással, kézfelemeléssel hozza. 
 
(2) A képviselő-testület egy képviselő indítványára név szerinti szavazást 
rendelhet el. A név szerinti szavazásról a Képviselő-testület vita nélkül, egyszerű 
szótöbbséggel dönt. 
 
(3) A név szerinti szavazás alkalmával a jegyző a névsor alapján minden 
képviselőt személy szerint szólít és a képviselő által adott választ „igen, nem, 
tartózkodom” a névsorban rögzíti. A szavazás végén a képviselő nyilatkozatát 
aláírásával hitelesíti. 
 
(4) A nyílt szavazás eredményét az ülésvezető állapítja meg. Amennyiben az 
egybehangzó szavazatok száma a döntés meghozatalához szükséges többséget 
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nem éri el, érvényes döntés nem született. Ez esetben a szavazás 
megismételhető, vagy az adott ügy tovább tárgyalható. 
 
(5) Ismételt szavazás ugyanazon képviselő-testületi ülésen kétszer rendelhető 
el. 
 
(6) A Képviselő-testület titkos szavazást tarthat kinevezés, felmentés, vezetői 
megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi 
büntetés kiszabása, állásfoglalást igénylő személyi ügy és kitüntetési ügy 
tárgyalásakor. 
 
(7) A titkos szavazás külön erre a célra készített szavazólapon, szavazófülke 
és urna igénybevételével történik. 
 
(8) A titkos szavazást az Ügyrendi Bizottság bonyolítja le és állapítja meg a 
titkos szavazás eredményét. 
 

32. §. 
 

Kérdés, interpelláció 
 

(1) Kérdés: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, 
előkészítési jellegű felvetés vagy tudakozódás. 
 
(2) A kérdésre a képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett. 

 
(3) A képviselő a képviselő-testület ülésén – a napirendek tárgyalása előtt – 

a) a polgármestertől, 
b) alpolgármestertől, 
c) az önkormányzati bizottságok elnökeitől, 
d) a jegyzőtől 

önkormányzati ügyben felvilágosítást kérhet (interpellálhat), amelyre az érintett az 
ülésen – vagy legkésőbb 15 napon belül írásban – érdemi választ ad. 
 
(4) Ha az interpelláció benyújtása a képviselő-testület ülését megelőzően legalább 
15 nappal előbb írásban történt, arra az ülésen érdemi választ kell adni. 
 
(5) Az interpelláció tárgyában kivizsgálásába az interpelláló képviselőt is be kell 
vonni. A képviselő-testület részletesebb kivizsgálást is elrendelhet, ezzel 
megbízhatja a polgármestert, az alpolgármestert, valamely bizottság elnökét. 
 
(6) A képviselő-testület ülésén az interpellációra adott választ elfogadásáról 
először az előterjesztő nyilatkozik, majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról. 
 
(7) Az interpellációkról a jegyző folyamatosan nyilvántartást vezet. 

 
33. §. 

 
Képviselő-testület döntései 

 
(1) A képviselő-testület 
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- rendeletet alkot,  
- határozatot, 
- végzést hoz, 
- több testületi ülést igénylő téma előkészítéseként állásfoglalást hozhat. 

 
(2) A képviselő-testület jegyzőkönyvben történő rögzítéssel, de számozott 
határozat nélkül dönt 
 

- napirend meghatározásáról, 
- jegyzőkönyv-hitelesítők kijelöléséről, 
- pénzügyi helyzetről szóló tájékoztató tudomásul vételéről, 
- pályázatok elbírálásának állásáról szóló tájékoztató tudomásul vételéről 
- ügyrendi kérdésről. 

 
34. §. 

 
(1)  A képviselő-testület számozott határozata tartalmazza 

c.) A testület döntését szó szerinti megfogalmazásban. 
d.) A végrehajtás határidejét - szükség esetén. 
e.) A végrehajtásért felelős személy nevét. 
f.) A határozatról értesítendők körét. 

 
*(2)  A képviselő-testület hatósági határozataira - az Ötv-ben foglalt eltérésekkel – 
a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás szabályairól szóló 2004. évi CXL. 
törvény rendelkezéseit  kell alkalmazni. 
 
(3) A képviselő-testület határozatait külön-külön ,- a naptári év elsejétől kezdődően 
– folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint: 
 
…../200...(….hó, …nap) Kt. h.. 
 
(4) a képviselő-testület hatósági ügyben az eljárás során eldöntendő egyéb 
kérdésekben végzést bocsát ki. 
 
(4) A képviselő-testület végzéseit külön-külön, - a naptári év elsejétől kezdődően – 
folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint: 
 
…../200…. (….hó…nap) Kt.v. 
 
(5) A határozatokat és végzéseket az átvétel dokumentálása mellett – kivonat 
formájában – meg kell küldeni a végrehajtásban érintett személyeknek és 
szerveknek. 
 

35. §. 
 

A rendelet-alkotás 
 

(1) A képviselő-testület által alkotott rendeleteket a naptári év elejétől kezdődően, 
emelkedő sorszámmal, évszámmal, valamint a kihirdetés hónapjának, napjának 
feltüntetésével és megkülönböztető jelzéssel kell ellátni a következők szerint: 
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Csanádpalota Nagyközség  
Önkormányzata 

Képviselő-testülete 
 

…/200…. (…….hó….nap) ÖR. 
 

rendelete 
 
 

36. §. 
 

(1) Rendelet alkotását a képviselő, a tárgy szerint illetékes bizottság és a 
jegyző írásban kezdeményezheti a polgármesternél. 
 
(2) Amennyiben a rendelet tervezetet tárgyalásra alkalmas módon, - 
indokolással együtt - nyújtják be, azt a polgármester köteles a soron következő 
ülés napirendi javaslatába felvenni. 
 
(3) A képviselő-testület - amennyiben azt szükségesnek látja - elhatározhatja 
adott tárgyú rendelet-tervezet kétfordulós tárgyalását. 
 
(4) A rendelet-tervezet tárgyalása során a képviselő-testület általános és 
részletes vitát is tarthat. Az erre vonatkozó polgármesteri vagy bizottsági 
indítványról a képviselő-testület vita nélkül határoz. 
 
(5) A rendelet tervezet előkészítéséről a tárgy szerint illetékes bizottság 
közreműködésével a jegyző gondoskodik. 
(6) A rendelet-tervezethez módosító indítvány legkésőbb a bizottsági ülésen, 
vagy a napirend tárgyalását megelőző 2. napig – írásban - tehető. 
 
(7) A képviselő-testület által megalkotott önkormányzati rendeletet ki kell 
hirdetni.  
 
(8) Az önkormányzati rendelet kihirdetésének módja az önkormányzat 
hivatalában - annak hirdetőtábláján - való közzététel. A közzététel tényéről a 
lakosságot az önkormányzatnak a Kelemen László téren lévő hivatalos hirdető 
tábláján hirdetmény formájában tájékoztatni kell.  
 
(9) A kihirdetett rendeletet – a kihirdetést követő 3 munkanapon belül – meg 
kell küldeni a községi könyvtárba és teleházba, nyomtatott formában illetve 
elektronikus formában is. Ezen túlmenően a hatályos rendeleteket a település 
honlapján is elérhetővé kell tenni. 
 
(10) A rendeletet kihirdetéséről a jegyző gondoskodik. 
 
(11) A képviselő-testület kétévenként felülvizsgálja a rendeletek hatályosulását. 
 

37. §. 
 

A képviselő-testület dokumentumai 
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(1) A képviselő-testület üléséről hangfelvétel készül, amelyek archiválásáról 
egy éves időtartamra a jegyző gondoskodik. 
 
(2) A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, melynek 
elkészítéséről a jegyző gondoskodik.  
 
(3) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell röviden, tömören a megtárgyalt 
napirendek sorrendjében a hozzászólásokat, a tárgy szerint oda tartozó 
kérdéseket, a kérdésekre adott válaszokat, javaslatok és döntések pontos 
megfogalmazását, valamint a rendeletek, határozatok és végzések tekintetében a 
szavazás eredményét, a minősített többségre történő utalást, ha annak jogi 
szükségessége fennáll. A szavazatok számát: igen, nem tartózkodom 
csoportosításban szám szerint.  
 
(4) A jegyzőkönyv eredeti példányát a jegyző kezeli, évente bekötteti. A zárt 
ülés jegyzőkönyvét külön kell beköttetni.  
 
(5) A képviselő-testület üléséről 15 napon belül készült jegyzőkönyvet a 
képviselő-testület által alkalmanként 2 képviselő hitelesíti, akiknek személyére a 
polgármester tesz javaslatot. 
 
(6) Az önkormányzat rendeleteiről és a képviselő-testület határozatairól külön-
külön nyilvántartást kell vezetni. 
 
 

38. §. 
 

Bizottságok 
 
(1) A képviselő-testület bizottságai előkészítő, véleményező, javaslattevő, 
ellenőrzési feladatokat ellátó, az átruházott hatáskörök tekintetében döntési 
jogkörrel bíró, egymással mellérendeltségi viszonyban álló, választott testületi 
szervek. 
 
(2) A képviselő-testület állandó és ideiglenes bizottságokat hozhat létre.  
 
(3) A testület a fontosabb önkormányzati feladatokra állandó bizottságot hoz 
létre. 
 
(4) A képviselő-testület az ideiglenes bizottságot meghatározott önkormányzati 
ügyként minősíthető feladat elvégzésére hozhat lére. 
 
(5) A bizottságok tagjaik sorából - a bizottság elnökének helyettesítésére - 
alelnököt választanak. Alelnöknek csak képviselő-testületi tag választható. 
 
(6) A képviselő-testület által létrehozott állandó bizottságok megnevezését és 
létszámát a 2. sz. melléklet tartalmazza. A bizottságok feladatait és hatáskörét a 3. 
sz. melléklet tartalmazza. 
 
(7) A bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettsége 
a bizottság működésével összefüggésben azonosak. 
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(8) A bizottságok éves munkaterv alapján működnek. A munkaterv 
elkészítéséről a jegyző segítségével az elnök gondoskodik.  
 
(9) A bizottság üléseit munkaterv szerint tartja. A bizottságot az elnök hívja 
össze úgy, hogy az érdekeltek a meghívót az ülés előtti 5-ik napon kézhez kapják. 
Az elnök a jegyző segítségével gondoskodik a megtárgyalandó téma szerinti 
írásos előterjesztés előkészítéséről. 
 
(10) A bizottságok elnökei megállapodhatnak egymással abban, hogy 
összefüggő témákat együttes ülésen tárgyalnak. A bizottság által tárgyalt 
témakörökben a képviselő-testület által hozott döntésekről a bizottságot a 
bizottság elnöke a következő bizottsági ülésen köteles tájékoztatni, illetőleg a 
vonatkozó testületi döntés megtekintésének lehetőségét a bizottsági tagok részére 
biztosítani kell. 
 
(11) A bizottságok üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, a jegyzőkönyv 
elkészítéséről a polgármesteri hivatal kijelölt köztisztviselője segítségével az elnök 
gondoskodik. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke írja alá. 
 
(12) A bizottságok ülésén a jegyző törvényességi észrevételt tehet. 
 

39. §. 
 

(1) A bizottságok jelen rendeletben és az Ötv-ben foglaltak figyelembevételével 
ügyrendet és munkatervet készítenek. 
 
(2) A bizottság tagjai a bizottság ülésein kötelesek részt venni. Indokolt 
távollétüket a bizottság elnökének előzetesen jelezniük kell. 
 
(3) A bizottsági ülésre a polgármestert, alpolgármestert és a jegyzőt meg kell 
hívni. 
 
(4) A bizottság a feladat- és hatáskörébe tartozó kérdésekben egyszerű 
szótöbbséggel dönt. 
 
(5) A bizottsági ülés vezetésére, a bizottság határozatainak meghozására a 
képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell értelemszerűen alkalmazni. 
 

40. §. 
 

A bizottság döntéséről az érdekeltnek a bizottság elnöke nyújthat tájékoztatást.  
 

41. §. 
 

A polgármester  
 
(1) A polgármester a választópolgárok által megválasztott, főállású 
közszolgálati jogviszonyban álló tisztségviselő. 
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(2) A polgármester illetményének emelését - az ügyrendi bizottság javaslatára - 
a képviselő-testület állapítja meg. 
 
(3) A polgármester az önkormányzat törvényes képviselője, aki a képviseleti 
jog esetenkénti ellátásával az alpolgármestert is megbízhatja. 
 

42. §. 
 

(1) A polgármester önkormányzattal kapcsolatos feladatait az Ötv., más 
törvények, valamint az SZMSZ tartalmazza. 
 
(2) A polgármester feladatai az /1/ bekezdésben foglaltakon túlmenően - a 
képviselő-testülettel, illetőleg annak szerveivel kapcsolatban a testület által 
elfogadott gazdasági program céljaival összhangban különösen a következők: 
 

a.) biztosítja a képviselő-testület demokratikus, széles nyilvánosság melletti 
működését;  
           b.) a képviselő-testület tevékenységéről évente tájékoztatja a képviselő-
testülettel együttműködő szervek vezetőit; 
           c.) segíti a települési képviselők munkáját; 
           d.) biztosítja a bizottságok jogainak és kötelességeinek érvényesülését; 
           e.) ellátja - az alpolgármester bevonásával - a bizottságok rendszeres 
tájékoztatását; 
            f.) kapcsolatot tart a település társadalmi  és civil szervezeteivel, annak 
vezetőivel; 
            g.) elősegíti a lakosság önkormányzati feladatokban való közreműködését. 
 

43. §. 
 

A polgármester a jogszabályban és az SZMSZ-ben már tárgyalt hatáskörén 
túlmenően: 
 

a.) Véleményt nyilvánít a települést érintő kérdésekben, 
b.) Nyilatkozik a sajtónak, a hírközlő szerveknek, 
c.) A köztisztviselők vonatkozásában egyes munkáltatói jogok tekintetében 

egyetértési jogot gyakorol, 
 

44. §. 
 

Az alpolgármester 
 

(1) A képviselő-testület a polgármester javaslatára, a polgármester 
helyettesítésére és munkájának segítésére a tagjai közül társadalmi megbízatású 
alpolgármestert választ. 
 
(2) Az alpolgármester tiszteletdíjának mértékéről a képviselő-testület dönt. 
 
(3) Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatait. 

 
45. §. 

 



 19 

A jegyző 
 

(1) A képviselő-testület pályázatban meghatározott feltételek figyelembevételével 
határozatlan időre nevezi ki a jegyzőt. 
 
(2) A pályázat kiírásáról és annak tartalmáról a képviselő-testület egyszerű 
szótöbbséggel dönt. 
 

46. §. 
 

A jegyző az Ötv. 36. §. /2/-/3/ bekezdésében foglaltakon túlmenően: 
 

a./ A polgármester útmutatásával előkészíti a képviselő-testület és a 
bizottság elé kerülő előterjesztéseket, illetőleg állást foglal azok jogszerűsége 
tekintetében. 

b./ Véleményt nyilvánít /állást foglal/ a polgármester, az alpolgármester és a 
bizottság elnökének kérésére jogértelmezési kérdésekben. 

c./ Igény szerint tájékoztatja a képviselő-testületet a hivatal munkájáról, az 
államigazgatási feladatok ellátásának helyzetéről. 

d./ Javaslatot tesz az önkormányzat döntéseinek felülvizsgálatára. 
e./ Gondoskodik az SZMSZ függelékeinek naprakészen tartásáról. 

 
47. §. 

 
A polgármesteri hivatal 

 
(1) Az egységes hivatal belső tagozódását és a működési rendjére vonatkozó 
szabályokat a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata rögzíti.  
 
(2) A polgármester a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzatára vonatkozó előterjesztését a jegyző javaslatának 
figyelembevételével terjeszti a Képviselő-testület elé. 
 
(3) A Polgármesteri Hivatal, mint gazdasági szervezet ügyrendjét a jegyző adja 
ki. 
 

48. §. 
 

A lakossággal való kapcsolati formák, lakossági fórumok 
 

(1) A képviselő-testület lakossági fórumok szervezésével teremt lehetőséget az 
állampolgárok és közösségeik számára a helyi ügyekben való részvételre. 
 
(2) Fontosabb lakossági fórumok: 
 a./ közmeghallgatás 
 b./ falugyűlés 
 
(3) A képviselő-testület évente legalább 4 közmeghallgatást, egy alkalommal 
falugyűlést tart, amelyen az állampolgárok és a településen érdekelt szervezetek 
képviselői közérdekű kérdést, javaslatot tehetnek. 
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A közmeghallgatást, ennek időpontját legalább tíz nappal előbb, a helyben 
szokásos módon közzé kell tenni. A közmeghallgatás meghirdetéséről a 
polgármester gondoskodik. A közmeghallgatás időpontját az önkormányzatnak a 
Kelemen László téren lévő hivatalos hirdetőtábláján közzé kell tenni.  
 
 
 
 
 

49. §. 
 

Az önkormányzati gazdálkodás 
 

(1) Az önkormányzat költségvetési koncepciójának összeállítása előtt a 
polgármester írásban kikéri a Pénzügyi, Gazdasági és Területfejlesztési Bizottság, 
valamint az Szociális Oktatási, Kulturális Bizottság  véleményét. A bizottságok 
véleményét a költségvetési koncepciót tartalmazó előterjesztéshez írásban 
csatolja. A Pénzügyi, Gazdasági és Területfejlesztési Bizottság a koncepció 
egészéről, míg a Szociális Oktatási, Kulturális Bizottság a feladatkörébe tartozóan 
véleményezi a költségvetési koncepciót. 
 
(2) A képviselő-testület az önkormányzat költségvetéséről rendeletet alkot. A 
rendelet-tervezetet a Képviselő-testület elé terjesztését megelőzően a Pénzügyi, 
Gazdasági és Területfejlesztési, valamint a Szociális, Oktatási és Kulturális 
Bizottság véleményét ki kell kérni. A bizottságok véleményét a polgármester 
írásban kéri ki. A bizottságok által kialakított véleményt a Képviselő-testület 
költségvetést tárgyaló testületi ülésén a bizottságok elnökei ismertetik. 
 

50. §. 
 

A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad 
pénzeszközök lekötéséről - a képviselő-testület folyamatos tájékoztatása mellett - 
e rendeletben foglaltak figyelembevételével saját hatáskörében döntsön. 
 

51. §. 
 

A képviselő-testület a költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolóról rendeleti 
formában dönt.  
 

52. §. 
 

A képviselő-testület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, 
elidegenítésére, megterhelésére, vállalkozásba vitelére, illetőleg más célú 
hasznosítására külön rendeletet alkot. 
 

53. §. 
 

(1) A Képviselő-testület a jogszabály által előírt belső ellenőrzési feladataira 
vonatkozó kötelezettségének az önkormányzat Polgármesteri Hivatalánál és az 
általa fenntartott valamennyi intézménynél a Makói Kistérség Belső Ellenőrzési 
Társulás útján tesz eleget. 
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(2) Az ellenőrzési tervet a Makói Kistérség Többcélú Társulás Polgármesterek 
Tanácsa hagyja jóvá. 
 
(3) A belső ellenőrzés tapasztalatairól készített beszámolót legkésőbb a 
beszámoló elfogadásakor a képviselő-testület elé kell terjeszteni. 
 
(4) A belső ellenőrzés függetlenségét a Belső ellenőrzési kézikönyv tartalmazza. 
 
(5) A belső ellenőrzési tevékenység során végezendő ellenőrzések 

- szabályszerűségi,  
- pénzügyi,  
- rendszer ellenőrzéseket és 
- teljesítmény-ellenőrzéseket, illetve  
- informatikai rendszerellenőrzéseket kell végezni, valamint  
- az éves beszámolókról megbízhatósági igazolásokat és az európai uniós 

források tekintetében zárónyilatkozatokat kell kibocsátani.  
 
(6) A belső ellenőrzést végző személyek munkavégzését meghatározzák: 

- a vonatkozó jogszabályok,  
- a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutatók és  
- nemzetközi belső ellenőrzésre vonatkozó standardok. 
- a Belső ellenőrzési kézikönyv.  
 

(7) A Képviselő-testület saját belső ellenőrzési egységet nem működtet, ezért a 
külső erőforrások bevonásával történő ellenőrzés megszervezésére belső 
ellenőrzési vezetőnek a pénzügyi csoport vezetőjét bízza meg. 
 

54. §. 
 

Együttes képviselő-testületi ülésre vonatkozó szabályok 

 
Együttes ülés megtartására kerül sor: 

a./ a társulás által támogatott intézmények költségvetésével kapcsolatos 
döntések, 

b./ intézményfenntartó társulással működtetett önkormányzati intézmények 
vezetőjének kinevezése, 

c./ a társulás bizottságának a társulás éves munkájáról szóló tájékoztatása, 
d./ a társulás alapító okiratának, megállapodásának elfogadása, 

módosítása esetén. 
 

55. §. 
 
Együttes ülés megtartását kezdeményezhetik napirend megjelöléssel: 

a./ a társulásban résztvevő önkormányzat polgármestere 
b./ az intézményfenntartó társulás bizottsága 

 
56. §. 
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(1) Az együttes ülést a társulás székhely település önkormányzatának 
polgármestere, akadályoztatása esetén az alpolgármestere, egyidejű 
akadályoztatásuk esetén a társulás alelnöke hívja össze. 

(2) Az együttes ülést össze kell hívni: 
   a./ az indítvány, kezdeményezés tételétől számított 30 napon belül, 

  b./ rendkívüli esetben 5 napon belül. 
(3) Az együttes ülés meghívója tartalmazza: 
(4) az ülés helyét és idejét, 
(5) a javasolt napirendi pontokat és előadóit. 
(6) Az együttes ülés meghívóját az ülést megelőzően legalább 5 nappal meg kell 
küldeni az érintett települések képviselő tagjainak, valamint a meghívottaknak. 
(7) Rendkívüli ülés összehívása rövid úton /telefonon/ is történhet. 
(8) Az együttes ülés időpontját és helyét az érintett településeken a helyben 
szokásos módon közzé kell tenni. 
 

57. §. 
 
(1) Az együttes ülésre állandó meghívottak: 

a.) jegyzők, körjegyzők, 
b.) érintett önkormányzati intézmények vezetői. 

 
(2) Az együttes ülésen eseti - tanácskozási joggal - meghívottak a napirend tárgya 
szerint illetékes szervek vezetői. 
 

58. §. 
 

Az együttes ülést a társulás székhely településének polgármestere, 
akadályoztatása esetén az alpolgármestere, egyidejű akadályoztatásuk esetén a 
társulás alelnöke vezeti. 
 

59. §. 
 

(1) Az együttes ülés határozatképes, ha a társulásban résztvevő képviselő-
testületek külön-külön határozatképesek. 
 
(2) A képviselő-testületek határozatképesek, ha a megválasztott települési 
képviselőknek külön-külön több, mint a fele jelen van az együttes ülésen. 
 

60. §. 
 

(1) Az együttes ülés nyilvános. 
 
(2) A képviselő-testületek 

a./ zárt együttes ülést tartanak: választás, kinevezés, felmentés, vezetői 
megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, 
fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy 
véleményezésekor, ha az érintett a nyilvános ülés megtartásába nem 
egyezik bele, továbbá önkormányzati, hatósági, összeférhetetlenségi és 
kitüntetési ügy tárgyalásakor, 
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b./ zárt együttes ülést rendelhet el: a társulás vagyonával való rendelkezés 
és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános ülés üzleti érdeket 
sértene. 

 
(4) A zárt együttes ülésen: 
 

a.) a képviselő-testületek tagjai, 
b.) a polgármesterek, 
c.) alpolgármesterek, 
d.) jegyzők, körjegyzők, 
e.) az érintett és a szakértő vehet részt. 

 
61. §.  

 
Az együttes  képviselő-testületi ülés döntéshozatalából kizárható az, akit vagy 
akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A települési képviselő köteles 
bejelenteni a személyes érintettségét. A kizárásról az érintett települési képviselő 
kezdeményezésére vagy bármely települési képviselő javaslatára az érintett 
képviselő-testület dönt. A kizárt települési képviselőt a határozatképesség 
szempontjából jelen lévőnek kell tekinteni. 
 

62. §.  
 

(1) Az ülést vezető feladatai: 
 a./ megnyitja illetve berekeszti az ülést, 
 b./ megállapítja a képviselő-testületek határozatképességét külön-külön, 
 c./ előterjeszti a napirendi pontokat, vitát nyit, majd a vitát összefoglalja, 

d./ a vita lezárása után először a módosító javaslatokat, majd az eredeti 
javaslatot teszi fel külön-külön szavazásra, majd külön-külön megállapítja a 
szavazás eredményét. 

 
(2) Az ülést vezető jogosítványai: 
 a./ megadja a szót. 
 b./ biztosítja az ülés zavartalan lefolyását, 
 c./ figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgyalt témától, 

d./ rendre utasítja azt, aki a képviselő-testülethez méltatlan magatartást 
tanúsít az ülésen, 
e./ ismétlődő rendzavarás esetén figyelmeztetés után a terem elhagyására 
kötelezheti - a települési képviselő kivételével - a rendbontót. 

 
63. §. 

 
(1) Az írásbeli előterjesztést - kérdések és vita előtt - szóbeli kiegészítés előzheti 
meg. 
 
(2) A napirendi pontokkal kapcsolatban a képviselő-testületek tagjai valamint az 
ülésen tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel. 
 
(3) A kérdések elhangzása után a válaszadás, majd az észrevételek, illetve a 
hozzászólások következnek, melyre az előterjesztő reagál. 
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(4) A képviselő-testületek tagjai - esetenként - megállapodhatnak a hozzászólások 
időtartamában. 
 

64. §. 
 

 
(1) A települési képviselők igenlő vagy ellenszavazattal vesznek részt a 
szavazásban, illetőleg tartózkodhatnak a szavazástól. 
 
(2) A képviselő-testületek döntéseiket egyszerű szótöbbséggel hozzák. 
 
(3) Minősített többséggel hozott - a településenként megválasztott települési 
képviselők külön-külön több mint felének - szavazata szükséges. 
 

a./ szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához, 
továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, 
megbízáshoz, 

 b./ képviselő kizárásához, 
 c./ zárt ülés elrendeléséhez. 
 

65. §. 

 
(1) Az együttes ülés döntéseit a képviselő-testületek nyílt szavazással hozzák 
meg. 
 
(2) A nyílt szavazás kézfelemeléssel történik, a szavazatok összeszámlálásáról az 
ülés vezetője gondoskodik.  
 

66. §. 
 

(1) Az együttes ülésen hozott döntések számozása a képviselő-testületeknek 
külön-külön a saját folyamatos sorszámukkal és saját önkormányzati 
megjelölésükkel történik. 
 
(2) Az együttes ülés jegyzőkönyvében a képviselő-testületek döntéseinek 
sorszáma együttesen is szerepel. 
 

67. §. 
 

(1) Az együttes ülésről jegyzőkönyvet kell készíteni. 
 
(2) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell: 
       a.) az ülés helyét és idejét, 
       b.) a megjelent települési képviselők és a meghívottak nevét, 
       c.)a napirendi pontokat, 
       d.) a tanácskozás lényegét, 
       e.) a határozati javaslatot, 
       f.) a szavazás számszerű eredményét /külön - külön/ 
       g.)a hozott döntés szövegét. 
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(3) Az együttes ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről a társulás székhely 
településének jegyzője gondoskodik, azt megküldi valamennyi érintett település 
jegyzőjének. 
 
(4) A székhely település jegyzője által megküldött együttes ülés jegyzőkönyve 
alapján az érintett település jegyzője elkészíti saját jegyzőkönyvét, melyet a 
polgármester és a jegyző ír alá. 
 
(5) A székhely település jegyzője által elkészített együttes ülés jegyzőkönyvét az 
érintett települési jegyző kérésére 3,5 " mágneslemezen köteles átadni. 
 
(6) Az együttes ülés jegyzőkönyvéhez csatolni kell: 

a.) a jelenléti ívet, 
b.) a meghívót, 
f.) a napirendi pontok anyagát. 

 
(7) A zárt ülésről külön jegyzőkönyv készül. 
 

68. §. 
 

Az együttes ülés jegyzőkönyvét az együttes ülést követő 15 napon belül az érintett 
önkormányzat két példányban készíti el. Az eredeti példányt a jegyző köteles 
megőrizni, a másik példányt a Dél-alföldi Regionális Közigazgatási Hivatalnak kell 
megküldeni törvényességi ellenőrzés végett. 
 

69. §. 
 

Záró rendelkezés 
 
(1) Ez a rendelet kihirdetése napján lép hatályba. 
(2) Az SZMSZ részét képező mellékletek: 

a.) 1. számú melléklet: A képviselő-testület átruházott hatáskörei. 
b.) 2. számú melléklet: A Képviselő-testület által létrehozott állandó 

bizottságok, 
c.) 3. számú melléklet: A bizottságok feladata- és hatásköre. 

(3) Az SZMSZ függelékei: 
a.) 1. számú függelék: A Képviselő-testületi tagok neve, lakcíme, 
b.) 2. számú függelék: A Képviselő-testület bizottságai tagjainak neve 

és lakcíme, 
c.) 3. számú függelék: A Képviselő-testület kötelező feladat- és 

hatásköri jegyzéke, 
d.) 4. számú függelék: A polgármester kötelező feladat- és hatásköri 

jegyzéke, 
e.) 5. számú függelék: A jegyző kötelező feladat- és hatásköri jegyzéke, 
f.) 6. számú függelék: A hatályban lévő rendeletek jegyzéke. 

 
(4) Az SZMSZ függelékeinek folyamatos vezetéséről és kiegészítéséről a 
jegyző gondoskodik. 
 
(5) Ezen rendelet 2007. április 1. napján lép hatályba. 
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(6) Ezen rendelet hatálybalépésével egyidejűleg a 29/2005. (X. 26.) ÖR., a 
18/2006. (V. 31.) ÖR., 19/2006. (VI. 30.) valamint a 25/2006. (X. 12.) ÖR. 11/2005. 
(IV. 15.) ÖR. számú rendeletekkel módosított  9/2003. (IV. 28.) ÖR. számú 
rendelet hatályát veszti. 
 
Csanádpalota, 2007. március 27. 
 
 
 
 Kovács Sándor     Erdélyi Sándorné dr. 
 polgármester      jegyző 
 
 
 

Záradék: 

A rendelet az Európai Uniós jogharmonizációs céljából felülvizsgált, a közösségi 

normákkal harmonizált központi jogszabályokon alapul. 

 

Csanádpalota, 2007. március 28. 

 

 

        Erdélyi Sándorné dr. 

         jegyző 
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1. sz. Melléklet a 4/2007. (III. 28.) ÖR. rendelethez 
 
 
 

 
A Képviselő-testület átruházott hatáskörei 

 

A polgármester az alább felsorolt hatásköröket gyakorolja: 
a.) dönt a lakásfenntartási támogatás megállapításáról, megszüntetéséről, 
kötelezi a támogatást jogosulatlanul és rosszhiszeműen igénybe vevőt a 
támogatás visszafizetésére, 

 b.) megállapítja, megszünteti, felülvizsgálja a szociális igazgatásról és 
szociális  ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 43/B. §-ában szabályozott 
ápolási díjra való  jogosultságot, kötelezi az ápolási díjat jogosulatlanul és 
rosszhiszeműen igénybe vevőt  az ápolási díj visszafizetésére, 

c.) átmeneti segélyt állapít meg, 
d.) megállapítja a temetési segélyt, 
e.) megállapítja a gyógyszertámogatást,  
f.) elrendeli a köztemetést, 
g.) megállapítja a fürdőgyógyászati támogatást, 

 h.) megállapítja a rendkívüli gyermekvédelmi támogatást,  
 i.) dönt az önkormányzati utak vonatkozásában az 1988. évi I. törvény 36. 
§-ának (1)  bekezdése szerinti útkezelői hozzájárulás iránti kérelemről. 
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2. számú melléklet a 4/2007. (III. 28.) ÖR. rendelethez 
 

 
 

 
 
 

A Képviselő-testület által létrehozott állandó bizottságok 

 
 
 
 
 
 

 
Megnevezés 

 

 
Létszáma 

Pénzügyi Gazdasági és 
Területfejlesztési Bizottság 

9 fő 

Szociális, Oktatási és Kulturális 
Bizottság 

9 fő 

Ügyrendi Bizottság 3 fő 
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3. számú melléklet a 4/2007. (III. 28.) ÖR. rendelethez 
 
 

A bizottságok feladata és hatásköre 
 
 
A képviselő-testület bizottságai előkészítő, véleményező, javaslattevő és ellenőrző 
feladatokat ellátó - a képviselő-testület által meghatározott önkormányzati 
ügyekben döntési jogkörrel is felruházható - egymással mellérendeltségi 
viszonyban álló választott testületi szervek. Ennek megfelelően: 
 

- Előkészítik - feladatkörükben - a képviselő-testület döntéseit, szervezik és 
ellenőrzik a döntések végrehajtását. 

- Feladatkörükben ellenőrzik a Polgármesteri Hivatalnak a képviselő-testületi 
döntések előkészítésére, végrehajtására irányuló munkáját. 

- Kezdeményezhetik a polgármester intézkedését, ha a hivatal 
tevékenységében a képviselő-testület álláspontjaitól, céljaitól való eltérést, 
az önkormányzati érdek sérelmét, vagy a szükséges intézkedés 
elmulasztását észlelik. 

- Elkészítik a feladatkörükbe tartozó és a képviselő-testület által 
meghatározott előterjesztéseket, az előterjesztésekkel kapcsolatos 
állásfoglalásokat. 

- Döntenek a hatáskörükbe utalt, illetve a képviselő-testület által átruházott 
hatáskörökben. 

- Indítványozhatják a képviselő-testület ülésének összehívását. 
- Javaslatot tehetnek a képviselő-testület ülésének napirendjére. 
- Előzetesen véleményezik a feladatkörükbe tartozó előterjesztéseket. 
- Megállapítják saját működési rendjüket. 

 
 

Pénzügyi, Gazdasági és Területfejlesztési Bizottság 
 

- Véleményezi a költségvetési koncepciót, részt vesz annak kidolgozásában. 
- Véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló 
 féléves, éves beszámoló tervezeteit. 
- Közreműködik az önkormányzati gazdálkodás tervezésében, és 

figyelemmel kíséri év közben a gazdálkodás menetét. 
- Figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel 

a saját bevételekre, a vagyonváltozás alakulását, értékeli az azt előidéző 
okokat. 

- Vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát, 
ellenőrizheti a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és 
bizonylati fegyelem érvényesítését. 

- Vizsgálati megállapításairól tájékoztatja a képviselő-testületet. 
- Pénzügyi ellenőrzést végezhet az önkormányzat intézményeinél. 
- Véleményezi a gazdasági célú döntéseket, a pénzügyi tartalmú rendelet-
 tervezeteket, így különösen a helyi adók bevezetésére vonatkozó rendelet-
 tervezetet. 
- Véleményezi a zárszámadásról szóló rendelet tervezetet. 
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- A vonatkozó képviselő-testületi előterjesztéseken keresztül véleményezi az 
önkormányzati intézmények alapítását, átszervezését és megszüntetését. 

- Közreműködik a vállalkozásbarát környezet kialakításában, javaslatot tesz 
az ezt elősegítő és szükséges intézkedések megtételére. 

- Javaslatot tesz az önkormányzati tulajdonú földek hasznosítására. 
- Elősegíti és szervezi a képviselő-testület földművelésügyi, növényvédelmi, 

környezetvédelmi, ipari, kereskedelmi és vízügyi feladatainak megoldását. 
- Tájékoztatók szervezésével segítséget nyújthat a lakosságnak a 

mezőgazdasági termékek értékesítésében. 
- Információval, tájékoztatók szervezésével segíti a településen lévő 

vállalkozások működését. 
- Véleményezi az önkormányzati tulajdon elidegenítését, cseréjét, 

megterhelését, vállalkozásba való bevitelét, ill. más célú hasznosítását 
- Közreműködik fejlesztési programok kidolgozásában és megvalósításában, 

ellenőrzi a fejlesztési tevékenységet. 
- Véleményezi az általános rendezési tervet, és figyelemmel kíséri a 

megvalósítást. 
- Figyelemmel kíséri a község lakosságának kommunális ellátási, 

szolgáltatási helyzetét, ellenőrzi az e körbe tartozó önkormányzati feladatok 
végrehajtását. 

- Elősegíti és szervezi a képviselő-testület ipari, kereskedelmi, 
idegenforgalmi, környezetvédelmi és területfejlesztési, valamint a 
közlekedési és vízügyi feladatainak megvalósítását.. 

- Véleményt nyilvánít közműfejlesztési kérdésekben. 
- Figyelemmel kíséri a közterületek használatát, rendjét, tisztaságát.  
- Elvégzi mindazokat a feladatokat, amelyekkel a képviselő-testület 

esetenként megbízza. 
 
 

Szociális, Oktatási és Kulturális Bizottság 
 

- A vonatkozó képviselő-testületi előterjesztéseken keresztül figyelemmel 
kíséri a község egészségügyi ellátottságát, a gyógyító megelőző 
egészségügyi ellátást végző háziorvosi, fogorvosi szolgálat működését, a 
védőnői szolgálatot, a közegészségügy helyzetét. 

- A vonatkozó képviselő-testületi előterjesztéseken keresztül figyelemmel 
kíséri a feladatkörébe tartozó – szociális, oktatási és közművelődési - 
intézmények, személyi és tárgyi feltételeinek alakulását, az intézmények 
működését és vizsgálja a tartalmi munka színvonalát. Előzetesen 
véleményezi a képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket. 

- Gyakorolja a képviselő-testület által átruházott hatásköröket, 
- Elősegíti az egészségügyi és szociális feladatokat ellátók munkáját. 
- Összehangolja a gyermek-és ifjúságvédelmi feladatokat. 
- Folyamatosan elemzi az egészségügyi és szociális ellátás helyzetét, a 

felmerülő szükségletek kielégítésére feladattervet dolgoz ki. 
- Véleményezi az oktatási és művelődésügyi intézmények létesítésére, 

megszüntetésére, bérbeadására vonatkozó képviselő-testületi 
előterjesztéseket. 

- A vonatkozó képviselő-testületi előterjesztéseken keresztül véleményezi a 
nevelési-oktatási intézmény foglalkozási, ill. pedagógiai programjában 
meghatározott feladatok végrehajtását, munka eredményességét.  
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- Előzetesen véleményezi az oktatási, közművelődési, sport témakörű 
beszámolókat, tájékoztatókat. 

- Az önkormányzat által delegált tagokon keresztül rendszeres kapcsolatot 
tart az iskolaszékkel, valamint az intézményeknél működő Érdekképviseleti 
Fórumokkal. 

- Véleményezi a művelődési, oktatás-nevelési intézmények működési 
szabályzatát. 

- Javaslatot tesz kulturális rendezvények megtartására, évfordulók 
megünneplésére és részt vesz azok megszervezésében. 

- Figyelemmel kíséri a sportegyesületek működését és az iskolai diáksportot. 
- Segíti a diáksport tevékenységét és a versenysport feladatait. 
- Véleményt nyilvánít a sportlétesítmények hasznosításáról. 
- Elvégzi mindazokat a feladatokat, amelyekkel a képviselő-testület 

esetenként megbízza. 
 
 

Ügyrendi Bizottság 
 

- Előkészíti, szervezi és ellenőrzi az Önkormányzat szervezeti és Működési 
szabályzatának felülvizsgálatát, vizsgálja annak hatályosulását, szükség 
esetén javaslatot tesz annak módosítására. 

- Figyelemmel kíséri az Önkormányzat rendelet-tervezeteinek előkészítését, 
vizsgálja azok hatályosulását. 

- Lebonyolítja a titkos szavazásokat. 
- Nyilvántartja és ellenőrzi a polgármester, valamint a képviselők 

vagyonnyilatkozatát. 
- Kivizsgálja és döntésre a Képviselő-testület elé terjeszti az 

összeférhetetlenségi ügyeket. 
- Javaslatot tesz a képviselő-testületnek a polgármester, alpolgármester 

 illetményének emelésére vonatkozóan. 
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1. számú függelék a 4/2007. (III. 28.) ÖR. rendelethez 
 

  
 

 
 

 Név Lakcím 

Polgármeseter Kovács Sándor 6913. Csanádpalota, 
Gerbera u. 17. 

Alpolgármester Benke Marcell László 6913. Csanádpalota, 
Szent István u. 52. 

Jegyző Erdélyi Sándorné dr. 6913. Csanádpalota, 
Béke u. 18. 

 
 
 

A Képviselő-testületi tagok neve, lakcíme 

 
 
 

 

 
N é v 

 
L a k c í m 

 

Bodzás István 6913. Csanádpalota, Kossuth ltp. 3/5. 

Debreczeni Tamás 6913. Csanádpalota, Gyöngy u. 21. 

Erdélyi Katalin 6913. Csanádpalota, Kossuth u. 3/1 

Fejes Ferenc 6913. Csanádpalota, Asztalos P. Kálmán u. 17. 

Kanton Istvánné 6913. Csanádpalota, Kossuth u. 3. 

Mikulán László 6913. Csanádpalota, Deák Ferenc u. 42. 

Németi Bálint 6913. Csanádpalota, Rezeda u. 6/a 

Perneki László 6913. Csanádpalota, Muskátli u. 55. 

Schüszler Istvánné 6913. Csanádpalota, Muskátli u. 11. 

Vetró Józsefné 6913. Csanádpalota, Rózsa u. 43. 
 

 

 


