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A.A) A belso ellenérzés dltal végzett tevékenység bemutatisa

Az éves ellendrzési jelentésben a belsé ellenérzés a 2015. évben érvényes jogszabdlyok
alapjan latta el a feladatat, javaslatait is az akkor hatdlyban 1évé jogszabdlyok alapjan tette
meg.

A feladatellitis, a feladatellitis médja

A helyl &nkormédnyzatoknak. mint az dllamhaztartds alrendszerének., a belsd
kontrollrendszernek keretében, a kontrolitevékenység részeként biztositani kell a folyamatba
epitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzést az alabbiak vonatkozasaban:

a) a pénziigyi diontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koliségvetési tervezés, a
kotelezettségvllalisok, a szezddések, a kifizetések, a tamogatisokkal valé elszamolds. a
szabalytalansig miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi  kihatdsii  dintések  célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi  és
eredményességi szempontii megalapozottsdaga,

¢) a koltségvetési gazdilkodds sordn az elozetes és ut6lagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabdlyszeriiségi és szabdlyozottsdgi szempontbol torténd jévahagydsa, illetve
ellenjegyzése,

d) a gazdasdgi események elszamoldsa (a hatélyos jogszabalyoknak megfelelé kinyvvezetés
¢s beszamolas) kontrollja teriiletén.

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére a targyilagos bizonyossig megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a kéltségvetési szerv
szabalyszerlien valésitsa meg f0 céljait és azt a meghatdrozott kévetelményekkel dsszhangban
hajtsa végre, teljesitse az elszamoldsi kotelezettséget, megvédje a szevezet erdforrdsait a
veszteségektdl és nem rendeltetésszerii hasznalattol.,

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX torvény (Maotv.) 119, §-a
alapjan @ jegyzd kotelességévé teszi. olyan pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszer
muikidtetése, amely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabdlyszerti, szabdlyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat,

A jegyzd koteles kialakitani és biztositani - az allamhéztartasért felelés miniszter altal
kdzzétett modszertani tmutatdk, valamint a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok
figyelembe vételével - a belsd ellenérzés szabalyos és folyamatos miikodtetését, A helyi
dnkormanyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kitségvetési szervek
ellendrzésérol is.

A belsé kontrollrendszer keretén beliil miikodé belsd ellendrzés Juiggetlen, targyilagos
bizonyossdgot ado és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet
miikodését feflessze és eredményességét novelje.

A belso ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszerszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzitt szervezetiranyitisi,
belsd kontroll és ellenérzési eljardsainak hatékonysagat.

A helyi nkorményzatok képviseld-testilletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot - a feladat hatékonyabb, célszeriibb elldtdsa érdekében - jogi személyiséggel



rendelkezd tarsulds keretei kozéut lanatjak el. amelyet a  Makoi Kistérség Tobbeéla
Tarsulasanak™ Tarulasi Megéllapodasa tartalmaz.

A Tarsulasi Megallapodasban rogzitették, a tarsulasi feladat- és hataskor rendszeret, a
1érségi feladatellatdas korét, és ennek kirében a belso ellendrzési feladatot.

A tarsulasban résztvevé dnkormanyzatok belso ellendrzési feladatait a Makoi Polgarmesteri
Hivatal keretében funkcionalisan — szervezetileg és feladatkirileg — fiigeetlen, a végrehajiasi
szervektdl elkiiloniilt belsd szervezeti egysége (belsa ellendrzési esoport) ldtta el.

A feladatelldtds finanszirozdsa

A miuikadés és feladatelliatas koltségét. a pénziigyi hozzajarulas dsszegét, mértékét a Tarsulasi
Tandcs dllapitja meg, €s hagyja jova koltségvetési évenként.

A belso ellenorzési feladat tarsulasi formaban t(6riénd feladatellatasanak koltsége
lakossagszam aranyaban kerilt megallapitasra a feladatellatdast igényld onkormanyzatokndl.

A kistérségi tirsulas a belsd ellendrzés kialakitdasdrol és miikodéséhez sziikséges forrasok
biztositasarol megfelelden gondoskodott.

A belsd ellendrzési szervezet tevékenységének bemutatisa

A t6bbszor modositont és egységes szerkezetbe foglalt kézikonyvet a tarsulasi tanacs elndke és
a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetbje
egyiittesen adta ki, és lépretie hatalyba 2013. aprilis 2. napjdaval, ezzel egyidejiileg kimondtak,
azt is, hogy a 2009. szeptember 21. napjatdl érvényben lévo kézikdnyv hatdlyat vesztette.

Az egységes kistérségi belsd ellendrzési kézkanyv hatilya kiterjed az ellenérzés hatokorebe
tartozd szervekre. A belsé ellendrzési szervezet a helyi dnkormdanyzatok és intézményei
részére hataridore megkiildie a Kézikanyver.

A belso ellendrzés a tevékenységét a kozponti jogszabdlvoknak, a minisztérium modszertani
utmutatoja, — nemzetkozi standardoknak megfeleloen kidolgozott — és a Makoi kistérség belsd
ellendrzési kézikanyvében leirtak alapjan latta el.

Az éves ellendrzesi jelentés szerkezetében, cimében, tartalmaban, megfelel a jogszabdlyban,
valamint a Belsd Ellendrzési Kézikinyvben eldirtaknak, az eldivdsoknak megfeleléen Keriilt
kidolgozdsra. ésszeallitasra.

A tarsulasban végzett vizsgalatok kire kiterjedt:

- az onkormdnyzat iranyitasa vagy feliigvelete ala tartozo barmely kéltségvetési szervre,

- sajat. illetve az iranyitasa vagy felligyvelete ala tartozd kéltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott allami, Snkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodasra,

- tovabbad a fejezet koltségvetésébol céljelleggel juttatott, illetve a nemzetkdzi tamogatasok
felhasznaldsaval kapcsolatosan a  kedvezményezetteknél és a  tamogatasok
lebonyolitasiban résztvevo szervekre.



Részletesen:

A tarsuldsi feladatelldtds kirébe tartozé szervekre, a helyi onkormdanyzatokra és a helyi
nemzetiségi onkormdnyzatokra, a polgdarmesteri hivatalokra, illetve a kizis onkormdnyzati
hivatalokra, a helyi onkormdnyzar dltal alapitott és feliigyelete ald tartozé koltségvetési
szervekre, a helyi onkormdnyzat 16bbségi irdnyitdst biztosité befolvdsa alatt mikods
szervezetekre, a vagyonkezelGkre, valamint a helyi onkormdnyzat kiltségvetésébil céljelleggel
Juttatort tdmogatdsok felhasznaldsdaval kapesolatosan a kedvezményezett szervezetekre,
személyekre.

Az ellendrzés tervezise

A belsé ellenorzeési szervezet az ellenbrzéseket éves terv alapjan folytatja le. A belso
ellendrzési terv készitése kockdzatelemzés alapjdn és a tarsult dnkormanyzatoktol elozetesen
megkért javaslataik, igényeik figyelembe vételével. valamint a belsé ellendrzésnek a
rendelkezésére all6 kapacitdsa, illetve eréforrasa figyelembe vételével keriilt dsszeallitasra,

Az ellenbrzési terv tartalmazza bbek kozott az ellendrzések céljdt, tipusait, médszereit, az
ellendrizendd iddszakot, a sziikséges ellendrzési kapacitdst, az ellendrzések iitemezését,

Az ellendrzések tipusai koziil rendszerellendrzést (dtfogd) és szabalyszeriiségi ellendrzést
tervezett, illetve végzett a bels ellendrzés.

A 2015-6s évet tekintve a belsd ellendrzési szervezet a helyi dnkormanyzatokndl, illetve az
altaluk feliigyelt koliségvetési szerveknél - polgdrmesteri hivatalokndl, kézis onkormdnyzati
hivatalokndl, onkormdnyzati intézményeknél — nemzetiségi onkormanyzatndgl, tdrsuldshan
miikodtetett intézménynél, gazdasdgi tarsasdgokndl egyardnt végzett ellendrzést.

Az ellendrzés folyamata, eljdrdsa

A belso ellendrzési szervezet az ellenérzés folyamataban, eljarasa sordn koverte a jogszabdlyi
kereteket, a hatdlyos belsd ellendrzési kézikonyv eldirdsail, alkalmazta az eldirt irat- és
Jelentés mintdkat.

A belso ellendrzés a jogszabédlyban, illetve a hatilyos Belsé Ellenérzési keézikonyvben
elbirtak alapjan valamennyi ellendrzés végrehajtasahoz ellendrzési programot készitett.

A program részletesen leirta az ellendrzés szempontrendszerét, a belsé ellendr vizsgalati
feladatair, magaban foglalva azok kételezd tartalmi elemeit,

Az cllendrzés megkezdésérdl telefonon, illetve hirom nappal a vizsgdlat megkezdése elott
Ertesité levél formdjaban - elektronikus tton - értesiiltek az ellenérzott szervezetek.

A belsé ellendrzési szervezet részérél a megbizolevél, vizsgalati program és az értesitélevél
iraisos formaban torténé dtaddsa a nyité megheszélésen tortént, amelyen részt vett az
ellendrzitt szervezet vezetdje.

A belso ellenorzési vezeto altal kijelolt vizsgalatvezetd/belséd ellendr meghizolevél birtokaban
végezte feladatdt.

A belsd ellendrzési szervezet jeleniés-tervezetbe foglalta megdllapitdsait, javaslatair,
ajanlasait a lefolytatott ellendrzésrdl, amelyet eldzetesen irdsos vagy elekironikus formdaban,



kisérdlevéllel megkiildon az ellendrzont szerv vezetdjének, illetve helyszinen megtargyalta a
Jegyzavel, polgdarmesterrel.

A jelentésekben leirtak kovettk a programban rogzitett szempontrendszert. a
megadllapitasokat jogszabalyi hivatkozassal és rendelkezéssel. irdsos dokumentummal
(hitelesitett masolattal, sth.) tamasztotta ala a belso ellenor.

Az elozetes, kizhenso, valamint a zdard megheszélések keretében lefolyatott egyeztetésck
alapjan végleges jelentés kiaddsdra keriilt sor, amely tartalmazta a vezetdi osszefoglalot is, az
ellendrzott szerv vezetdje részére.

A jelentés tervezetben foglalt megallapitasok, illetve a megallapitasokra tent javasiatok
tudomdsulvérelét , megismerési zaradek formajaban” alairdsaval igazolta a jegyzo, illetve a
vizsgalt szerv vezetdje.

Az ellenorzitt Onkormanyzatoknak, a nemzetiségi onkormanyzatoknak, hivataloknak,
valamint az énkorminyzat felligyelete ala tartozd kéltségvetési szerveknek. tarsulasok altal
alapitott intézménynek és a gazdasagi tarsasiagoknak a megismerési zaradék 8 napon beliili
észrevétel megtételére biztositott lehetdséger. irasbeli észrevétel lehetoségével nem éltek, a
jelentésben foglalt megallapitasok. javaslatok elfogadasra keriiltek.

A jelentés-tervezetben tett megdllapitasokat, javaslatokat az ellendrzott szervezet nem vitatta,
elfogadra a javaslatokkal kapesolatban tovabbi egyeztetd megheszélést nem kellett lefolytatnia
a belsd ellendrzési szervezemek.

A belso ellendrzés munkatdarsainak fiiggetlensége biztositott volt, a jelentéseket befolyastol
mentesen késziteték el

A belsd ellendrzés Nyilvantartdasi rendszere

A belso ellendrzési szervezet Ellendrzési mappat alakitott ki az ellendrzési dokumentumok -
Ertesitd levél, Megbizd level, Ellendrzési program. Ellendrzési jelentés-tervezet. kisérolevél,
Ellenorzési jelentés - kezelésére, elhelyezésére és tarolasara.

Az ellenorzési mappak dokumentumai a belso ellendrzési szervezet, tervezési tevékenységeét,
az ellendrzésekre valo felkésziilést és a konkrét ellenorzések végrehajtasat. lezarasat is
tamogattak.

A belsé ellendrzés nyilvantartdsi rendszere magidban foglalta a belsd ellendrzési szervezet
altal készitett dokumentumrendszert, illetve az ellendrzott szervek altal megtett intézkedések
realizalo levelét, az intézkedésekben foglalt hatarido kaverését.

Az éves ellendrzési tervhen foglalt ellentrzések végrehajtasra keriiltek, azzal. hogy félévet
kovetoen az éves terv feliilvizsgalata megtirtént a sziikséges modositas a lélszam kapacitas.
erdforras aranyaban végrehajtasra keriilt. A soron Kkivilli ellenorzés végrehajtasanak
idosziikségletét a munkaidé mérlegben szerepeltetett tartalékido biztositotta.



A tervezett vizsgilatok csoportositisa (Tarsulds):

1. Az ellenérzés tipusa szerint

Ellendrzés tipusa Modositott Ellenirzési | Tén yleges/végrehajtott
Tervben szerepelteteit ellendrzések
ellendrzések

Szabalyszertliségi ellenorzés 1

Pénziigyi ellendrzés - -

Rendszer ellendrzés 15 15

Ebbol Soron kiviili ellendrzés I

Ellendrzések dsszesen 15 16

A.B) Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte
A belsé ellendrzés helyzete
A belsd ellendrzési szervezet fiiggetlensége

A tarsulasi tandcs. munkaszervezeti feladatait ellité Makéi Polgarmesteri Hivatalon beliil
mukodd belsd ellendrzési szervezet fumkciondlis, szervezeti és feladatkiri fiiggetlensége
szabalyozolt és biztositott volt a hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatan keresztiil.

A hivatalban a belso ellendrzési szervezet 6nallé egységeként (csoportként) kozvetleniil a
Jjegyz6hoz rendelten, a végrehajtdsi szervezetektdl elkiloniilten végezte tevékenységél,

A belsd ellendrzés létszdmbhelyzete

A belsé ellendrzési szervezet az engedélyezelt létszamkereten belill, féfoglalkozdsban,
kozszolgdlati jogviszonyban foglalkoztatott belsé ellendrzési vezetével és belsé ellenérrel latta
el a feladatat.

Az ellenorzést végzé személyek az ellendrzések soran betartowdk a belsé ellendrikre
vonatkozo szakmai, etikai kddexben foglalt alapelvek teljesiilését.

A belsd ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellendrzést végzé személyek az eléirt szakmai és képesitési kovetelményeknek
megfeleltek, rendelkeztek a belsé ellendrzést végzékre eldirt pénziigyi, gazdilkodesi
végzeltséggel, illetve képzetiséggel. tovabba pénziigyi, illetve gazddlkoddsi, ellendrzési
teriileten szerzeil gvakorlaiial, tapasztalattal.

A belso ellenbrzési szervezet munkatarsai a kozszolgélati tisztségviselokrdl szolo torvény
altal eloirt, a koztisztviselokre vonatkozé alapvizsgdval, szakvizsgdval rendelkeztek,

A belso ellendrzés munkatarsai részére biztositott volt a tovabbképzés, hogy annak keretében
ujitsak meg, illetve uj ismeretekkel gyarapitsak elméleti és gyvakorlati ismereteiket.



A belso ellenorzést végzo szemeélyek megfeleltek a jogszabialyban eloirt kovetelményeknek,
azaz a belsd ellenérok nyilvintartisba vétele megtoriént. a tovabbképzési kotelezetiség
teljesitése folyamatos, illetve egy fonek az ABPE-I kitelezd tovabbképzési tananyag
teljesitése, folyvamatban van.

Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte
Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A hivatal emeleti szintjén kiilon iroda helyiség allt rendelkezésre az ellendrdk részére, ez altal
is biztositva az elmélyiiltebb munka végzését. A belso ellendrzést végzd szamdra az internet
elérhetoség, szamitogép hasznalattal rendekezésre allt.

Az informatikai eszkozellatotisag révén a kizponti jogidr, az onkormanyzaii rendeletidr, a
belsd szabalyzatok idra, sth. elérheto volt az ellendr szamara.

Az elektronikus levelezd rendszer, e-mail-en keresztiil, biztositotta a kapcsolatot a helyi
onkormanyzat, valamint a telepiilési onkormdnyzatok kozott a kért dokumentumok kiildésére,
illetve fogaddsdra vonatkozoan.

Az ellendrzéseket segitd tényezik
A tevékenységet segitd tényezok

A belsé ellendrzési szervezet szdmdra interneten elérhetd volt az ABPE Tarcakézi Bizottsag
honlapja, az ABPE Moddszertani és Képzési Kozpont. az allamhaztartasért felelbs
minisztérium szakmai anyagai - az allamhdztartds belsé ellendrzési rendszerével kapesolatos
irdnyelvek, ajdnldsok, modszertani dokumentumok, standardok -, tovibbi a BEMAFOR
hirlevél, amelyben kbzzétételre keriiltek a belso ellendrzés feladaellatasat érintd valtozasok.

Az ellendrzések végzésénél, segitd tényeziként értékelie a belsod ellendrzés, hogy az ellendrzés
Jolvamatdban feltdrt hidnyossdgok, vagy pozitiv megallapitasok megvitatdsa, kizvetleniil az
érintetft munkatarssal és vezetojével megroriént, ez alial az ellendrzin szervezet is hozzajarult
- a megillapitaisokban, kovetkeztetésekben foglaltak megértésével -, az intézkedések,
intézkedesi javaslatok zokkenomentes elfogadasahoz, ezzel felgyorsitva a realizalas
Solyamatar is.

Az ellenirzéseket akad:ilyozo tényezok

A tevékenységet akadilyozo tényezdk

A belsd ellendrzés végrehajtasa sordn a belso ellendrzés ala vomt koltségvetési szervek
dokumentaciofanak, vagy az ellenorzittekhez valé hozzaférési jogosultsag akaddlyozdsa nem

allt fenn.

Az ellendrzést végzok szamdra a dokumenticié hozzédférése biztositott volt a vizsgalatok
lefolytatisa soran.



A.C) Az ellenirzések fontosabb megallapitisai

A belso ellendrzés az ellendrzési jelentésbe foglalt megdllapitdsait a kozponti és helyi
szabdlyozdsra tdriénd - belsd szabdlyzar, dnkormanyzati rendelet - hivatkozdssal, konkréi
rendelkezésekre alapozta,

A belsé ellendrzést végzo személy az ellenérzés eredményétdl fiiggden a jelentés végén
Javaslatokat, ajanlasokat fogalmazott meg az ellendrzott szervezet vezetoje részére.

Az ellendrzések céljar, az ellendrzés tipusdr, az imtézményi és egyéb szerv tipusdl, az
ellendrzott  folyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és dlialdnosan hasznosithatd
megallapitasait, javaslatait a 2. szdamii melléklet tartalmazza.

Az ellendrzés a jelentésekben az ellendrzon, illetve a feladat-elldtdshoz kapcsolode érintert
szerv vezeldje részére cimezie javaslatait.

A belsd ellendrzési szervezet sillyosabb szabdlytalansdgot nem tdrt fel, igy a polgdrmestert,
Jegyzat illetve a fenntartot killin intézkedésre, beavatkozdsra nem hivia fel.

A.D) Jogellenes magatartisok miatt tett jelentések szima
Jogellenes magatartasok miatt jelentésre nem keriilt sor.

Az ellendrzések sordn biintetd-, szabdlysériési, kartéritési, ill. fegyelmi eljards meginditdsdra
okot adé cselekmény, mulaszids vagy hidnyossdg gyanija nem merilt fel.

A.E) A tanicsadéi tevékenység bemutatisa

Az ¢ves terv melléklete tartalmazza a , Tevékenységek bemutatdsat” részletezd tablazatot.
melynek keretében meghatarozasra keriilt a tandcsadds napjainak szama.

A tényleges tandcsaddsrol a belsd ellendrzés nyilvantartast vezetett. amely részletesen
lartalmazta az igénybevevo telepiilés nevét, a tandcsadasi tevékenység modjat, a tandcsadas
témajat, valamint a tandcsadas kezdetét és végét, azaz munkanap igényét.

A tandcsadas gyakorlata az. hogy a jelzett tirgyban kért tanacsadas. illetve a probléma
megvitatisa eredményesen zarult.

Az igénybevevovel részletesen tirtént az adott targyban a kérdés megvitatasa. A felmeriilt
probléma megoldisdra vagy azonnal. vagy késobbi visszajelzéssel keriilt sor azzal. hogy a
belsd ellendrzés a tandcsadds targyaban a véleményezését, illetve .tandcsadas’-t
jogszabdlyokra valé hivatkozassal tdmasztotta ala, vagy a kovetkeztetését jogszabélyok
alapjan vezette le.

AF) A belsé kontrollrendszer  szabilyszeriiségének, gazdasdgossaginak,
hatékonysdginak és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb
javaslatok



A belso kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossig megszerzése

érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a kiliségvetési szerv

megvalositsa a kiivetkezo o célokat:

— akdltségvetési szerv a milkkodése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket szabdlyszerlien
a jogszabalyban meghatarozott kévetelményekkel dsszhangban hajtsa végre,

— teljesitse az elszamolasi kitelezeuségeket. és

- megvédje a szervezel erdforrasait a veszteségektol és a nem rendeltetésszerti hasznalattol.

A belso kontrollrendszer kialakitasaért és mukodietéséént a kioltségvetési szerv vezetje a
felelos, aki koteles - a szervezet minden szintjén érvényesiilé - megfelelé kontrollkémyezetet,
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket. informacios és  kommunikacios
rendszert, ¢s monitoring rendszert Kialakitani, mikodtetni és azok megfeleld mikddését
folvamatosan nvomon kévetni.

A belso ellenorzés az ellenorzések végrehajtisa sordn minden esetben vizsgdlta a belso
kontrollrendszer miitkidését és javitdsa érdekében javaslatokat fogalmazott meg.

Kontrollkirnyezet
Alapite Okirar

Az alapitéi okirat tartalmazta a koltségvetési szerv székhelyét, az alapitasival ¢s
megszinésével Osszefliggd rendelkezéseket, feliigyeletét, irdnyitasat, a koliségvetési szerv
fobb tevékenységi koreit, feladatait, a kozfeladat ellatisanak megnevezését, az
alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelilését, és miikodési szabalyait.

Szervezeti és Mukodési Szabalyzat

Valamennyi vizsgalt szerv rendelkezett szervezeti és miikodési szabdlyzattal. Biztositani
kell az SZMSZ-ben nevesitett munkakorsk, és a kinevezésekben, munkakori leirasokban
szerepeltetett munkakérék osszhangjat, valamint feliil kell vizsgalni a gazdalkodasi
feledatok ellatasanak kialakitasat, illetve a gyakorlatban a szabdlyozisnak megfelelo
mukodést a 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdése. és az dllamhaztartasrol
sz0lo 2011, évi CXCV. térvény, 10. § 4a) és 4b) bekezdésében foglaltak alapjan.

Munkeakdri leirdsok

- a hianyzé munkakdri leirasokat potolni kell, a meglévé munkakéri leirasokat felil kell
vizsgalni tartalmilag. hogy az lefedje az érintet munkavallalé ténylegesen ellatott
feladatat.

Ellendrzési nvomvonal

A kiltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni €s rendszeresen aktualizilni a kéltségvetési
szerv ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miukodési folyamatainak
szbveges, vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatabrikkal szemléltetett leirasa, amely
tartalmazza killondsen a feleldsségi és informacios szinteket, kapesolatokat, az iranyitasi és
ellendrzési folyamatokat, lehetvé téve azok nyomon kévetését és utdlagos ellendrzését.



Szabdlyzatok

Valamennyi koltségvetési szerv rendelkezett az Allamhaztartasrol szolé 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott belsé szabalyzatokkal, azonban a vizsgalt folyamatokat
tekintve a szabalyozisok nem voltak teljes kiriek. illetve aktualizalasuk elmardt.

A szabalyzatok feliilvizsgalatakor az ellendrzés a kiverkezd hianyossagok megsziintetésére telt
Javaslatot:

Szdamviteli politika tartalmazza:

— a koltségvetési szervek részletes bemutatasat, a beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettség részletes leirdsat, az eszkozok €s forrasok mindsitésének szempontjait, az
eszkozok értékesokkenésének elszamolasat,

— a merlegkészités idopontjat, tovabba a szabalyzatban rendelkezni kell a beszamolo
elkészitésének felelosségérol. a konyvvezetésrol, adatszolgaltatasrol, idokézi jelentésrol.

- a nemzetiségi onkormanyzatok sajatossdagaira vonatkozo rendelkezéseket (koltségvetés,
tervezés, a beszamold részei és elfogadasa, feladatalapti tdmogatasok megjelenitése, stb),
az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet alapjan,

Eszkézik és Forrdsok Leltdarozdsi és Leltarkészitési Szabdlyzata tartalmazza:

— feliil kell vizsgalni az Eszkézok és Forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatat,
hogy az tartalmarza a leltir fordulonapjat. a leltarozasi utasitas elkészitésének
kotelezettségét, a leltarozasi korzetek kialakitasat. szamat. megnevezését, a leltarvezeto,
leltarbizottsagi tagok és a leltarellendr feladatait. a leltar elokészités feladatait, valamint az
idegen eszkozik leltarozasanak kotelezettségét, modjat és szabadlyait és jelentéstételi
kitelezettségét.

- a leltarozast megelozo elokészitési feladatok felsorolasat. és a leltarozas végrehajtasaval
kapesolatos kiilonleges szabalyokat, mint pl. a leltiarozas megismételését, stb.

Selejtezési szabdlyzaf tartalmazza:

~ az eljaras szabdlyos végrehajtasat, a selejtezési javaslat elkészitésének modjat, eld kell irni
a selejtezésben résztvevok irasbeli megbizasat, a selejtezési jegyzék megfeleld
tartalommal t6rténd  kidllitdsat, valamint a sziikséges esetekben a szakvélemény
beszerzésének kitelezettségeét,

Pénzkezelési szabalyzat 1artalmazza:

— aszamitogépes program megnevezését, leirasat, arra vonatkozéan, hogy hogyan torténik a
pénztari bizonylatok eldallitasa, fellil kell wvizsgdlni. hogy a programmal eléallitott
bizonylatok  alaki  tartalmi  szempontbol  megfelelnek-e a  jogszabalyi
eloirasoknak/kitelezettségvallalas,  ellenjegyzés,  teljesitésigazolds,  érvényesités
tekintetében/, valamint a szamitogépes program bizlositja-e a program zartsigit (a
dokumentumok folyamatos sorszamozasa, javitisi lehetdségek szabalyos elvégzése,
jogosultsagok érvényesitése stb tekintetében,

- meg kell hatarozni a zaro készpénzallomany maximalis mértékét,

-~ szabalyozni kell az irasban torténd megrendelések lebonyolitisanak folyamatat.

Kotelezettségvallaldsi szabdlyzat tartalmazza:

— a szabdlyzat hatilya ala tartozo szerveket, a kotelezettségvillalasok eljarasi rendjét és
nyilvantartasi szabalyait, az egyes sajiatos Kotelezettségvallalasok mas fizetési
kitelezettségek esetén killon adatok nyilvantartisat. a kotelezeutségvallalds pénziigyi

10



ellenjegyzésének rendjét, az érvényesités rendjét, az walvanyozis rendjét, az
osszeférhetetlenség szabalyait. stb,

— valamint a szabalyzat mellékletét képezé nyilvantartas naprakészen tartalmazza az
aldirasra jogosultak korét, - a személyi valtozasok naprakész atvezetésével -, és a
jogosultak alairasat.

Kockazatkezeles

A koliségvetési szerv vezetdje koteles a kockdzati tényezdk figvelembe vételével
kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

A kockazatelemzés soran fel kell mémi és meg kell allapitani a kéliségvetési szerv
tevékenységében és gazdilkoddsaban rejld kockazatokat.

Az ellenorzés altal vizsgalt koliségvetési szerveknél megallapitottuk, hogy rendelkeznek
Kockdzatkezelési Szabalyzattal.

A hivatalvezetok. intézményvezetok, iigyvezetok. folyamatagazdak a kockazatfelmérését. és
elemzését egységes idépontban végezték el.

A kockazat felmérése Kiterjedt az dnkormanyzatokra, a nemzetiségi dnkormanyzatokra, az
onalloan mikddo és gazdalkodo koltségvetési szervekre (hivatalra, kozds dnkormanyzati
hivatalra), valamint az Onkormanyzat intézményeire, gazdasigi tarsasagokra, és a
tarsulasokra. illetve a tarsulasok altal létrehozott intézményekre.

A kockazatelemzés célja, hogy megillapitsa az egyes rendszerek mukddésében rejlo
kockazatot, a kockazatok ménékét és a felmérés alapjan meghatirozza az cllendrzések
gyakorisagat.

A kockazatelemzés sorin meg lett hatarozva a beazonositott kockazati tényezok
bekdvetkezésének valoszinlisége €s a szervezetre gyakorolt hatdsa.

A kockazatok kiériékelésére az ,alacsony™, , kizepes™. ,magas” mindsités alapjan keriilt sor.
A kockazatos folyamatok mindsitése, besorolasa pedig a kockdzatelemzéshez kialakitott
sulypontrendszerben meghatarozott sulyozassal (pontszammal) keriilt megallapitasra.

Kontrolltevékenységek

A folyamatok sajatossidgai alapjan kialakitott kontrollokat alkalmaztak. A kontrollok
beépitésénél és mikodtetésénél tamaszkodiak a vezetok, valamint a munkatarsak
tapasztalataira. A koltségvetési szerv vezetoje eleget tett a kiilsd szervek részére készitendo
jelentéstételi kotelezettségének. A belsod jelentéstételi rendszer mikédésének célja. hogy

biztositsa és ellendrizhetdové tegye az azokban szereplo adatok, informaciok valosagtartalmat.

A megbizhatosig biztositdsara alkalmaztiak egyrészt az egyerztetések folyamatossdgat és
hiteles dokumentalasat, masrészt a ,,négy szem elvé -nek érvényesiilését.

A szervezet folyamataira vonatkozoan kialakitottak és mikddtették a FEUVE rendszerét.



A vizsgilatok soran az ellenorzés kiemelten figyelte a leltarozas és leltarkészités
folyamatinak végrehajtasit, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat, pénzkezelésre
vonatkozo szabalyok betartasat, a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesites,
utalvanyozis ¢és teljesités igazolas teriiletén.

Kontrolltevékenységek feliilvizsgalatakor az ellenorzés a kivetkezokre tett javasiatot:

Készpénz kezelésénél

biztositani kell az onkormanyzati bevételek szabdlyos beszedését. Az Snkormanyzatot
megilletd bevétel beszedésére, illetve annak elrendelésére a polgarmester jogosult, vagy
az dltala irdsban megbizott személy kaphat felhatalmazast, a hitelesitést pedig az
onkormanyzat bélyegzojével kell érvényesiteni,

feliil kell vizsgalni az érvényesitésre t6rténd kijeldlés/megbizas dokumentumait, hogy az
megfeleljen a jogszabalyi elbirasoknak pl. a jegyzoi hataskor gyakorlasa az érvényesitési
jogosultsag gyakorlasiahoz,

feliil kell vizsgalni a Pénzkezelési szabalyzatot. és aktualizalni kell a bankkartya terhére
kibocsatott felhasznalo(k) névsorat a gyakorlatban trténd eljaras szerint,

meg kell sziintetni a kis Gsszegli” vasarlasoknal kialakitott rossz gyakorlatot, valamint
alkalmazni kell a visarlasi eloleg felvételének engedélyeztetését.

ki kell alakitani a tételes lizemanyagnorma szerinti elszamoldst, hogy az lizemanyag
felhaszndldsdndl az elszamolt idészakban megallapithato legyen a tilfogyasztas™ illetve a
~megtakaritas” dsszege,

intézkedni szilkséges, a készpénzfizetési szamla, a szallitolevél, valamint a raktari bevételi
bizonylatnal jelentkezd datum eltérések megsziintetésére, valamint torekedni kell arra,
hogy a raktari bevételezés ne késedelmesen térténjen meg,

el kell késziteni a Készletgazdalkodasi szabalyzatot és annak megfeleloen kell kialakitani,
miikédtetni a raktari készletgazdalkodast,

meg kell sziintetni a rossz gyakorlatot, miszerint a szolgaltatas igénybevételénél, csak
megrendelo kiallitasara kertil sor,

biztositani kell a pénztir targyi feltételének megfelelo kialakitasat, a vagyonvédelem
szempontjabol be kell tartani azt, hogy a befizetések és a kifizetések alkalmaval a
pénztiros az ligyféltol elkiiléniilten végezze pénziirosi feladatit, a pénz kezelését.

Leltarozas végrehajtdsanal

felill kell vizsgalni az analitikus nyilvantartast és gondoskodni kell. annak szabalyos
helyesbitésérél. hogy az megfeleljen a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI térvény
rendelkezéseinek.

az analitikus nvilvantartas helyesbitésére . Jegyzokonyv™ készitése mellett keriiljén sor.

a .Selejtezési javaslat” benyljtasat kovetden, a targyi eszkdzok analitikus
nyilvantartasaban, allomany csokkenésére, kivezetésére csakis ,Selejtezési jegyzokonyv™”
mellett kertiljon sor,

be kell tartani az aldirasi jogosultsagoknal, hogy a Leltarozasi utasitast €s a Leltarozasi
temtervet az arra illetékes személy irja ala és adja ki,

gondoskodni kell arrdl, hogy a leltdrozasi bizottsag léiszama megfeleljen a szabalyzatban
eloirtaknak,

gondoskodni kell arrél, hogy a Leltdrozasi titemterv megfelelo tartalommal kertiljon
kiadasra,

gondoskodni kell arrdl, hogy selejtezés alkalmaval a selejtezésben részivevok megbizasa
irdsban is megtérténjen,



- intézkedni kell az tigyvezetonek, hogy a leltirozas befejezésekor elkésziiljon a ., Zard
jegyzokdnyv™, és a leltar kiériékelése minden esetben rendelkezésére alljon, hogy ezzel is
biztosilsa ¢s segitse a vezetdi feladatok elldtasibél adodd folyamatba épitett vezetdi
ellendrzés érvényesiilését,

— az év veégi leltarozas alkalmaval el kell végezni a szigori szamadasi nyomtatvanyok
leltarozdsat is.

- a meérleg alatimasztasahoz ki kell nyomtatni, illetve csatolni kell a december 31-i
allapotnak megfelelo leltar alatamasztast, amely tartalmazza a leltir forduldnapjaval
végrehajtott leltart, és a mérleg fordulénapja kozotti viltozasokat /mozgasokat/ is,

— biztositani kell az ingatlanvagyon kataszter adatainak egyezoségét a fildhivatali ingatlan
nyilvantartas azonos tartalmi adataival, illetve a kézmi lizemeltetdjének nyilvantartasaval
az onkormanyzatok tulajdonaban l1évo ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
rendjérél szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés) foglaltak alapjan.

Helyi adoknal

— az adohatralék csikkentése érdekében fokozni kell az adéellendrzések gyakorisagat, a
megfeleld végrehajtasi cselekmények alkalmazasa mellett,

— a hatralékos listiban vagy kiilon nyilvintartison, irdsban dokumentdljadk az
adoellenorzések alkalmaval, az adosokkal kapesolatosan megtett, illetve folyamatban lévo
intézkedéseket, cselekményekhez kit6do eljarasokat, felszolitasokat, amely feljegyzések
segitik az tigyintézot a szilkséges intézkedések idobeni megtételéhez.

Kazponti koliségvetési tamogatasok, igényiésénél, felhaszndlasdandl, elszamoldsanal és a

teritési dijak megdllapitasa, kezelése, beszedése, nyilvaniartdsa sordan

= feliil kell vizsgalni szocialis ellatasban (étkeztetés, hazisegitségnyljtas, stb) részesiillok
személyi anyagat. hogy a dokumentumokon a keltezés minden esetben szerepeljen,
valamint biztositani kell azok dsszhangjat,

— feliil kell vizsgdlni egyes szocidlis ellatasban részesillok megdllapodéasat, hogy az
tartalmazza a téritési dijak beszedésének idépontjat.

-~ felil kell vizsgilni a megallapodasokat., hogy azok tartalmazzdk a hatralékokkal
kapcsolatos feladatokat, megtett intézkedéseket, tovabba azt, hogy a nyilvantartds
vezetése mellett az intézmény vezetbje dltal alairt, hitelesitett hatralékos nyilvintartast
negyedévente at kell adni a fenntarténak tovabbi felhasznalasra.

— feliil kell vizsgilni a megdllapodasokat, hogy biztositva legyen a téritési dijak
beszedésének idopontjara vonatkozd dsszhang a gyakorlatban tériéné beszedés - a
szocidlis ellatasokat érintden, valamint a gyermekétkezietésben-, a megéllapodasban
eloirt. az Onkormanyzati rendeletben (és megdllapodasban) meghatarozott idopontokra
vonatkozoan.

Informicio és Kommunikdcio

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfelel6 idoben jussanak el az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez. illetve személvekhez.

Az informacios rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket tigy kell mikédtetni, hogy

azok hatékonyak. megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és
madok vilagosan, egyvértelmiien keriiljenek meghatirozasra.
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Valamennyi kéltségvetési szerv vezetoje elkészitette a Kozérdekil adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitési rendjérdl szolo szabalyzatot. A szabdlyozas alkalmas az
informaciok vertikalis és horizontalis aramoltatdsara.

A szabalyozas képes biztositani, hogy az informéciok kell6 idoben, megfelelo mennyiségben
¢s mindségben jussanak el rendeltetési helyiikre.

Az ellendrzés korébe tartozo koltségvetési szerveknél a posta bontasa. bejévo iratok iktatisa
kétféle képpen torténik:

- az érintett koltségvetési szerveknél a posta bontasa vezetoi korben torténik majd a
beérkezett dokumentumra, iigyiratra rdvezetésre Kerill annak a személynek a neve és
beosztasa, akire az iigy elintézése tartozik,

- a Kazponti Iktaté a postan beérkezeut kiildeményeket érkezteti, és széivalogatja az iroda-.
illetve csoportvezetok részére majd szignalasra atadja.

A koltségvetési szerven beliil keletkezett iratok nyilvantartasa és kiadmanyozasa szabalyozott
volt.

Az Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazta az alkalmazott iktatasi rendszerrel Gsszefliggésben a
hozzaférési jogosultsagokat. Az iratkezelés rendje lehetové tette annak ellenorzését, hogy az
ligyintézés hataridoben megtértént-e, vagy sem.

J6 gyakorlatként az ellendrzés tapaszialta, hogy a kialakitott ikatasi rendszer negyedévente
visszajelzést kiilldott a vezetdk felé az , iigyallas statisztikajarol”. Az iigyallasi statisztikaban™
meg voltak jelenitve az ligyiratot kezeld neve, az &sszes ligyirat szama, az elintézett, illetve a
folyamatban lévo, valamint a késésben lévo tligyiratok szama is.

A koliségvetési szervek rendelkeztek a szabélytalansigok kezelésének szabalyzatival. A
szabalyzat részletesen elbirta a szabalytalansagok észlelésével kapcsolatos feladatokat.

Monitoring

A koltségvetési szerv vezetoje koteles olyan monitoring rendszert mikddtetni, mely lehetévé
teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését. A
koltségvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvaldsulo
folyamatos €s eseti nyomon kovetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fliggetleniil
miikddd belso ellendrzésbol all.

A monitoring kialakitdsanak és szabdlyozasnak megfelelo mikddtetése folyamatban van,

amellyel kapcsolatban az ellentrzés a kovetkezot javasolta:

— ki kell alakitani a Monitoring rendszer szabalyozasat, a beszamolasat, a beszamoltatas
rendjét a meghatdrozott adattartalommal wvalé informaciék tovabbitasit, az
informacidszolgaltatishoz kijelslt személyek korét. a beszamolds és a beszamoltatas
gyakorisagdanak kotelezettségét, azaz a nyomon kovetésnek biztositani kell az operativ
tevekenységek keretében megvalosulé folyamatos és eseti monitoringot is.
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B. A belsi ellenorzés altal tett megallapitiasok és javaslatok hasznositisa
B.A) Az intézkedés megvalositasarol szolo beszamolds
Az ellendrzések nyomin tett intézkedések, intézkedések felsorolisa, megvalositisa

Az cllendrzott szervezetek vezetdi irasban intézkedést tettek, ill. intézkedesi tervet dolgoztak
ki, a javaslatokkal kapcsolatos valaszaikat megkiildiék a belso ellendrzési szervezetnek.

Az ellendrzitt szervezet altal készitett Intézkedési tervben leirt intézkedéseket a belso ellenori
szervezet elfogadia, nem vitatta, az Intézkedési tervet kivetden a Realizdlo levél
megkiildésére keriilt sor, melyben részletesen beszamoltak az ellendrzottek a megtett
intézkedések végrehajtasarol.

Az ellendrzések céljat, az ellendrzés tipusdt, az intézményi illetve egyéb szervek tipusdt, az
ellendrzatt folyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és allalanosan hasznosithato intézkedési
Javaslatait a 3. szamu melléklef lartalmazza.

A javasolt intézkedések felsoroldsat ellendrzint szervezetenként a 3/A. szamu melléklet
tartalmazza, amely megkiildésre keriilt kiilén-kiilén a tarsult, helyi Gnkormanyzatok
polgarmesterei, jegyz0i részére.

A javasolt intézkedések végrehajtdsanak stafusza

A jogszabilyban elbirtak alapjan az intézkedések végrehajrasa és figyvelemmel kisérése az
ellendrzitt szervezet vezetdjének felelissége, arrdl kiteles beszdamolni, tdjékoziatni a belsd
ellenorzési szervezetel.

A végrehajtasrol szold irdsos jelentéseket az ellenorzont szervek vezetdi elkészitették, és azt
megkiildték a belso ellendrzési szervezetnek.

A javasolt intézkedések hasznosuldsanak tapasztalatai

A belso ellendrzés altal tett megdallapitdsok, javaslatok elfogaddsra keriiltek az ellendrzotiek
részérol. Kilin észrevétel megtételére nem keriill sor a jelentésekben megfogalmazott
megallapitasokkal, javaslatokkal kapesolatban.

A belsé ellendrzés javaslataival segitette a koltségvetési és egyéb szervek feladatainak
szinvonalas. szabalyszeri ellatasat, javitasat.

A belsd ellenorzés lefolytatasakor tett javaslatok egy részénél a hianyossagok pdtolhatik,
korrigalhatok voltak, igy megeloziék a szabdlytalansagok bekdvetkezésér.

Az ellenirzések nyilvantartisa

A belso ellenorzés kialakitotta és miikddteri a nyilvantartdsi rendszert, amelyben a belso
ellendrzési jelentésben tett megdllapitasok, javaslatok alapiin késziilt intézkedési tervben
foglalt feladatok megjelenitése és végrehajidsa nyomon kévetheto. A nyilvantartas tartalmazza
az ellendrzott szerv, illetve szervezeli egység megnevezését, az elvégzett ellendrzések



témajanak megnevezését, az ellendrik nevét, a jelentdsebb megallapitasokat és javaslatokat. 4
nyilvantartas vezetése folyamatos és naprakész volt.

B.B) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsd ellendrzési tevékenység segitése érdekében az ellenordk laptopokkal és internet
kapcsolattal valo ellatdsa hatékonyan segitené a teriileteken tértén6é munkavégzését.

A Stratégiai Ellenérzési Tervben, Eves Ellenorzési Tervben szerepeltetett célok megvaldsitasa
érdekében, valamint a folvamatok Osszetettsége. a jogi szabdlyozasok ¢s valtozasainak
kisvetése, és gvakorlati alkalmazisa miait, szilkséges az ellendrzési feladat ellatasahoz a
megfeleld [étszam biztositasa.

Mako. 2016.
Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa Makai Kistérség Tabbeéla Tarsulasa
Tarsulasi Tanacs Munkaszervezeti feladatot ellato
Elndke hivatal vezetdje
Farkas Eva Erzsébet dr. Balint- Hankoczy Beatrix
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2 szami melléklet — az ellendrzés tipusat. iniézményi és egyéb szervek tipusit, ellendrzot folyamatot, ellenérzés céljat,
megdllapitasait, javaslatait bemutatd tablazat

Ellendrzés tipusa Kiiltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamar
Rendszer ellendrzés Kizigazgatds, dnkormdnyzat Leltdrozasi €s leltarkészitési tevékenység
Az ellendrzés célja megdllapitani_hogy:

- elkészitették-¢ az Eszkizok €s Forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabilyzatt, a szabdlyzat hatalyat Kiterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezeire,
készitettek-¢ leltirozasi utasitast, valamint titemtervet, az itemterv teljes koriien tartalmazza-e az elvégzends feladiok
kiirét, a feleldsik megnevezését,
a leltarozas kiériékelése és dokumentildsa teljes korii-e, megtonént-¢
az analitikus nyilvintartdsok ¢és a kapcsolodo foktnyvi szamlak egyezdsége fenndllt-e, az egyezbség tényét hitelt
érdemlden dokumentaltik-e,

Az ellendirzés megdilapitdsa, jav e

az ellendrziitt szervek rendelkeziek Szamviteli Politikaval és a kapcsolodo szabalyzatokkal, mint pl.: az Eszkozok és
Forrasok Leltdrozisi és Leltarkészitési Szabilyzaual, Szamlarenddel, Pénzkezelési szabilyzattal, azonban a
Jogszabalyi viltozisok dtvezetésére nem kerillt sor, és a meglévd szabalyzatok hidnyosan vagy nem tartalmaziik az
ellendrzitt tevékenysépek korét, vagy a srzabdlyzat hatalyat nem terjeszieiték ki teljes kirien minden szervre,
szervezeti egységre 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletnek megfelelten. Tovibba a szabdlyzatban nem rendelkeztek a
mérlegkészités idopontjardl, a beszamola elkészitésének felelosségérol, a konyvvezetésrol, adatszolgaltatasrdl, idokozi
jelentésrél, a bizonylatok konyvekben toriénd rigzitésének rendjérdl, és nem modositoltak az eszkdzik
értékestikkenésének elszamoldsara vonatkozo szabdlyokat a jogszabalyi valozasoknak megfelelden.
a Leludr utasitds és a Leltarozisi itemterv kiaddsra kerlllt, amelyek nem tartalmaztik a leltirozis fordulénapjat, és a
megbizasokat nem a kiihiségvetési szerv vezetdje (a jegyzd) irta ald,

- anyitd jegyzOkonyvet - amelyben dokumentiltik, hogy a leltdrozisban résztvevik oktatdsa megtoriént — minden
esetben elkészitették,
a leldrozast hatiridében végrehajtottik, a leltir kiértékelése megtortént, a jegyzokonyvekben foglaltak szerint
leltareltérés nem volt,
az ingatlan vagyon kataszter és a foldhivatali ingatlan nyilvantartas azonos tartalmi adatai kozotti egyezoség nem allt
fenn, mivel a leltirozas elétt az egyeztetésre nem keriilt sor.
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Ellendrzés tipusa Kalrségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzdu folyamat
Rendszer ellendrzés Szérakozatis, kultira, Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység
kozmiivelddést nyijié pazdasagi
lirsasdg
Az ellend i Vapitani, hogy:

- elkészitették-e az Eszkizok ¢s Forrdsok leltirozasi ¢s leluirkészitési szabdlyzatat, a szabalyzat hatalyat kiterjeszieriék-
e valamennyi szervre, szervezetre,
készitettek-¢ leltarozisi utasitast, valamint litemiervet, az Utemterv teljes koriien tartalmazza-¢ az elvégzendd feladtok
kiirét, a feleldstk megnevezésér,

- aleltdrozas kiériékelése és dokumentaldsa teljes kirli-c. megtértént-¢
az analitikus nyilvintartasok és a kapesolodd fokonyvi szamlik egyezdsége fennillt-e, az egyezoség tényét hitelt
érdemlden dokumentaltak-¢.

A il dilapiidsa, javaslata:

- az ellendrzo szervezet rendelkezett az Eszkiozok és Forrasok Leltirozdsi, Leltirkészitési Szabalyzattal, a szabalyzat
nem tartalmazia a Leltdrozdsi utasitas elkészitésének és kiaddsanak kotelezettségét, a leltdrozasi kirzetek kialakitasar,
a selejtezési folyamat ellendrzésekor megillapitdsra keriilt, hogy nem rendelkeznek selejtezési szabalyzatal, tovibba a
selejtezési eljaras sordn tbb hidnyossagot dllapitott meg az ellendrzés, mint pl. nem készillt javaslattétel a selejtezni
kivant eszkozokrdl, illetve szakvélemény beszerzése, vagy nem tortént meg irdshan a selejtezésben részivevik
megbizdsa,

- alelrivek tartalma és formdja a jogszabdlyi kivetelményeknek megfelelt.
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2 szami melléklet — az ellenbrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat. ellendrzin folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutatd tablazat

Ellendrzés tipusa Kiiliségvetdsi és egyéb szerv ipusa Ellendrzdin folyamai
Rendszer ellendrzés Gazdasdgi tarsasag Leltirozasi és leltarkészitési tevékenység
Az ellendirzds céll ekl Kowvs

elkészitenék-¢ az Eszkizok és Forrdsok leltdrozdsi és leltarkészitési szabdlyzatdr, a szabdlyzat hatdlyar kiterjeszenék-
e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-e leltarozasi utasitasi, valamint itemtervet, az {itemterv teljes kiriien tartalmazza-e az elvégzendd feladiok
korét, a feleldsiok megnevezését,

a leltdrozas kiérickelése és dokumentalasa teljes kri-e, megtiirtént-e

az analitikus nyilvintartdsok és a kapcsolodo fokdnyvi szdmlik egyezdsége fenndlli-e, az egyezdség tényvét hitelt
érdemlben dokumentdliik-e.

Az ellend megdllapitdsa, javaslata;

az ellendrziitt szervezet rendelkezett az Eszktzik és Forrasok Leltarozasi, Leltarkészitési Szabalyzattal, azonban a
szabalyzatban nem irtdk el a Leltdrozdsi utasitis és a Leltdrozdsi Utemtery tartalmi kivetelményét, nem hatiroztdk
meg a leltdr forduldnapjat, leltarkirzetek nevét, szimat, stb,

a leltdrozas megkezdése elon a leltarbizonsag tagjai szamdra az oktatas megtoriént, amelyrdl ,nyitd jegyzikiinyvet”
készitettek, a leltarbizottsigi tagok és a leltarellendrok részére a megbizdleveleket kidllitottik,

a leltdrivek sorszamozasa folyamatos volt és szerepelt rajia a leltdrozds végrehajiasaér felelos személyek és a
leltarellendr aldirdsa, valamennyi leltarivre felvezetésre kerillt a gyakorlatban kialakitott leltarktrzet szama és
megnevezese, sth,

a mérleg alitimasztasahoz a leltar felvételének idopontja és a leltar fordulénapja kizotti idészakban bekovetkezett
mozgiasokat meg kell dllapitani és a leltaron &t kell vezetni, azaz a leludrt december 31-i dllapotra kell hozni.

Ellenirzés fipusa Kiiliségvetdsi és egyéh szerv tipusa Ellendirzdn folyamat

Rendszer ellendrzés Egyéb szolgaliatasi (fizikai Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység
kizérzetet javitd szolgaliatas)

nyujto gazdasdgi tirsasdg

Az ellendirzés célja megdllapitani, hogy:

- elkészitették-¢ az Eszktztk és Forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatit, a szabdlyzat hatalyat Kiterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-¢ leltdrozisi utasitst, valamint tiemtervet, az temterv teljes kisrien tartalmazza-e az elvégzendd feladiok
kirét, a feleldstk megnevezésée,

- aleltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljes kiiri-e, megtbrtént-¢

az analitikus nyilvintartisok és a kapcsoloda fokonyvi szamlak egyezosége fenndllt-e, az egyezdsée tényét hitelt
érdemlben dokumentdltak-e.

Az eflen megdallapitdsa, javaslara;

- az ellendrzott szervezet rendelkezett az Eszkizk és Forrdsok Leltarozasi, Leltirkészitési Szabalyzattal, amely

tartalmazta a leltarral szemben tamasztott alaki tartalm kovetelmények elGirasat, a leltarozas bizonvlat rendjér, a
leltarozasi utasitas és ttemterv kotelezo tartalmat és kiadasi kotelezettségét, tovabba a leltirozas szemelyi es
targyi feltételeinek biztositasar,
a szabalyzat nem tartalmazta a , Nvito" és a ,,Zaro” jegyzckonyv elkeszitesenck kovetelmeényet,
megillapitasra keriilt, hogy a leltirozd bizotsag létszama kevesebb volt a szabilvzatban elGirtnal, valamint a
Leltarozasi utasitas s a Leltarozasi itemterv nem az arra illetekes szemely alairasaval kerilt kiadasra,

- aleltdrozds befejezésérdl "zard jepyzokonyv™ -et nem készitettek.




2 szami melléklet - az ellendrzés tipusil, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzant folvamatot, ellendrzés céljat,
megallapitdsait, javaslatait bemutato tablizat

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzin folyamat
Rendszer ellendraés Kizigazgatds, dnkormanyzat Bizonylati rend és okméanyfegyelem
ervényesiilése

Az ellenirzés célja megillapitani_hogy:

szabilyoztik-¢ a kiitelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozis, érvényesités, teljesités igazolds rendjét, a
szabilyozis tsszhangban van-e a jogszabalyi eldirdsokkal,

a gyakorlatban a gazddlkodasi jogkordk gyakorlasat a jogszabilyban és belso szabalyzatban elbirtak szerint végzik-e,

a gazdasdgi eseményeket magukba foglalo bizonylatok megfelelnck-e a jogszabalyok dltal tamasztott alaki és tartalmi
kivetelményeknek,

a pénztarbol, valamint utaldssal toriénd kifizetésnél a pénztiri bizonylatok, valamint az utalvanyok felszereltsége teljes
korl-e.

megillapitdsa, jovasiata:

az ellenbrzbit szerv rendelkezett Pénzkezelési szabalyzattal, azonban a szabdlyzat nem tartalmazta a zaré pénzkészlet
maximilis mértékét, tovabbi a szabalyzatban nem kerillt leirdsra, hogy milyen szimitogépes programmal toriénik a
bizonylatok elidllitdsa, sth,

rendelkeztek a Kotelezettségvillalasi szabalyzaual, azonban a szabilyzat nem tartalmazta teljes korien azokat az
elemeket, amelyeket a jogszabily kitelezoen eldir, min pl. a gazdilkodisi jogkorok gyakorlasanak rendje részben volt
szabdlyozott (ellenjegyzés, utalvdnyozds stb. hidnyzott), a szabilyzat hatilyit nem terjesziették ki magdra az
Gnkormdnyzatra, intézményekre, nemzetiségi dnkormanyzatokra, tarsulasokra, stb.

az ellendrzés ald vont valamennyi dokumentumokndl a gazdilkoddsi jogkor gyakorloi a szabalyzatban nevesitett
személyek voltak,
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Ellendirzés tipu Kiltségvetési és egyéb szerv tipusa Elleniir
Rendszer ellenbrzés Kbzigazgatis, dnkormdnyzat Helyi adék nyilvintartdsi rendje

Az el célja mepdlla hagy:

= helyi adok dnkorményzati rendeletében megillapitott mértéke dsszhangban van-e a kézponti jogszabdlyban {Art.)
cldirtakkal.

-  az adatillomény frissitése naprakészen tirténik-e,

- anyilvantartast naprakészen vezetik-c az ONKADO szimitogépes programmal.

= helyi adépolitika, valamint a kedvezményekrdl, mentességekrol torténd dontés dsszhangban van-e az dnkormanyzati
gazdalkodis kivetelményére, helyi sajitossigokra,

- érvényesill-¢ az adok kezelésénél, beszedésénél, a hatralékok behajtasindl a hatékonysag. eredményesség szempontjai.

A megidllapitds lata:

a vizsgalt szervnél a helyi addkrol sz616 rendelet Gisszhangban volt a kiszponti jogszabalyban, a helyi adokrol sz6l6
1990, évi C. wrvényben (Art.) elirtakkal,

az adosok mindsitése, az értékvesziés elszamoldsa, a fokonyvi egyeztetés negyedévente megtoriént,

az addbevételek alakulasarol sz616 tdjékoztatist a képviseld-testilet megtargyalta, hatdrozattal jovahagyta,

a hatralékillomany csokkentése érdekében nivelni kell az adéellendrzések gyakorisagit.




2 szami melléklet — az ellendrzés tipusdt, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzén folvamatot, ellendrzés céljar,
megallapitasait, javaslatait bemutatd tablazat

Ellendirzés tipusa Kiltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzit folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatds, tnkormdnyzat Fakinyvi kimyvelés és az analitikus
nyilvimartdsokkal kapesolatos egyezdség

Az elleniiryés cél illapii

- rendelkeznek-e a jogszabdlyokban elbirt pénzilgyi - szimviteli szabalyzatokkal,

— rdgzitették-e a szamlarendben az analitikus nyilvantartisok és a fokonyvi szamlik egyeztetésének madjat,
gyakorisagat, dokumentilisi formajat,

- az analitikus nyilvantartasokat naprakészen és teljes korlien vezetik-e,

— amérlegben szerepld valamennyi fokinyvi szamldhoz kapcsolodik-¢, és azzal szamszerien megegyezd-e az analitikus
nyilvantartas,

= biztositjak-e mindazokat az egyedi informdciokat, amelyek a fokonyvben nem mutathaték ki, de wlajdonvédelmi
szempontbél elengedhetetlenck,

— a fokényvi konyvelés és az analitikus nyilvintartasok adatainak egyezisége fennillt-e, az egyeztetés tényét hitelt
érdemloen dokumentaltak-e.

a vizsgalt szerv rendelkezent az ellendrzin folyamathoz készitett szabdlyzaiokkal: Szamviteli politikdval, az Eszkozik
és  Forrdsok leltirkészitési  és  leltdrozdsi  szabalyzatival, Szdmlarenddel, Pénzkezelési szabalyzaual,
Kitelezettségvillalasi szabdlyzattal. amelyeket a kiltségvetési szerv vezetdje adott ki,

a szabdlyzatok aktualizaldsa a 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben elbirtaknak megfeleléen nem tértént meg. a
szabalyzatok felilvizsgdlata az ellendrziu idoszakban folyamatban volt,

a mérlegjelentéshen szerepelietett tsszegek alitimasziottsagat, egyezdségét biziositotta a fokényvi kinyvelés és az
analitikus nyilvantartas,
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" Ellendrzés tipusa Kaltségvetési és egyéh szerv tipusa Ellenérzitt folyamat
Rendszer ellendrzés Kézigazgatasi, inkormanyzati Nyomon kévetési rendszer (monitoring)
szerv kialakitisa
Az ellendrzés cél Napitani, hogy:

—  kialakitasra kerilt-e a belsd kontrollrendszerre irinyuld monitoring rendszer, és folyamatosan mikddtetik-¢,

— szabdlyozasra keriilt-e a bels6 kontrollrendszer monitoring tevékenysége, milyen gyakorisaggal wégzik az
adatszolgaltatas elemzését, kiértékelését, teljesitménymutatok nyomon kiivetését, a monitoring megfeleld milkddéséért
felelds személy (ek) kijeldlése megtiriént-e,

— meghatiroztdk-e a kontrollok Kivdlasztisdt, értékelési szintiének kialakitdsdt az Snkormédnyzat, a hivatal és az
intézmények adatszolgaltatasara vonatkozoan,

= szabalyozidk-e a vezetdi ellendrzések rendjét, valamint a vezetdi intézkedések dokumentdldsi kijtelerenségét.

Az elle megdllapiiisa, javaslara:

— az cllendrzdtt szervezetndl még nem Kerillt szabilyozdsra a nyomon kdvetési rendszer kialakitdsa, illetve a
~monitoring” a gyakorlatban az adatszolgaltatis elemzése, kiértékelése, a teljesitménymutatok nyomon kdvetése,
valamint a felelds személyek kijeldlése tekintetében nem teljes korilen milkédik.




2 szami melléklet — az ellendrzés tipusdt, intézmeényi és egyéb szervek tipusdt, ellendrzou folyamatot, ellendrzés célji
megallapitdsait, javaslatait bemutato tablazat

Ellendirzés tipusa KRiliségvetési és egyéb szerv tipusa Eflendrzditt folvamal
Rendszer ellendrzés Kizigazgatdsi, tnkormanyzati Kieponti kiliségvetési dmogatasok,
szerv-5Szocidlis ellatdst nyajio igénylése, felhasznaldsa, elszamoldsa és a
Intézmény téritési dijak megallapitdsa, kezelése,
beszedése, nyilvantartasa

Az ellend lja megd wi, hogy:

- rendelkezik-e az intézmény, mikidési engedélivel,

- kotdu-¢ megdllapodast az intézmény az ellatast igénybe vevojével, illetve torvényes képviseldjével,

- szabdlyszerlien toriént-e a normativ tdmogatdsok igénylése, betartva a Koliségvetési tirvény és az erre vonatkozd
kiilén jogszabdlyok elGirdsait,

= @ normativ tamogatasok elszimolisihoz megfeleléen és teljes kirlien vezenék-e a szilkséges nyilvantartisokat és
dokumenticiokat,

~  érvényesill-e a munkafolyamatba épitett vezetdi ellendrzés a normativikat alitimaszté dokumenticiok vezetésénél,

A s megdllapitisa, javasiata:

a vizsgilt szervnél az igényelt ellitashoz kapcsolodo nyilvantartisokat a jogszabdlyi eldirisoknak megfelelden,
naprakészen vezetik,

az elldtdsok nyujtdsa kérelem alapjan indult, €s a vizsgdlat ala vont elldtdsok esetében az intézmény fenntarto irasbeli
megdllapodast kistott az elltds igénybe vevdjével, vagy annak rvényes képviseldjével,

a megallapodasok formai, tartalmi szempontbol megfeleliek a jogszabalyi elbirdsoknak,

a téritési dij mértéke és Osszege a helyi rendelet alapjdn kerillt megéllapitasra,

= intézmény dltal biztosivon elldtdsoknal hatralék. illetve gorgetett téritési dijhatralék nem volt megallapithatd,

a térivési dijak feltlvizsgalatdval kapcsolatban a téritési dijak beszedésének iddpontja nem a megillapodasban eléirt
idépontban tértén.
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lenirzés tipusa | Kaltségvetési és egyéb szerv tipusa " Eflendrzint folyamat
Rendszer ellenbrzés Kiizigazgatas, dnkormdnyzat Készpénzkezelés rendje
Az ellenirzés cél 1 ha

kialakitottak-e a készpénzkezelés és a hazipénztar rendjével kapesolatos szabilyozast, és teljes kiirien betarijik-e az
abban foglaltakat,

biztositjak-c a pénzkezelés személyi, tirgyi feltételrendszerét,

szabdlyozott-e a pénzgazdilkodisi folyamat hatds- és feladatkorének belsé rendje, illetve azok gyakorlasanak rendje,
érvényesill-e a bizonylati rend és fegyelem,

szabalyoztik-¢ a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és a vezetdi ellendrzés rendjét.

I

i s megdilapitdsa, javaslata:

a Szamviteli politikiban eléirasra kerillt a szamviteli alapelvek érvényesiilése, a beszamolasi és kényvvezetési
kitelezettség formdja és a kbnyvvezelés tartalma, részei, adatszolgdltatisi kitelezettség készitése, a bizonylatok
kinyvekben toriénd rigzitésének rendje. jelentds, nem jelentds dsszegi hiba meghatirozdsa, az eszkbzbk és forrasok
mindsitésének szempontjai valamint a nemzeti vagyonba tartozd eszkizik kire,

a Szamviteli politika nem taglalta a nemzetiségi dnkormdnyzatok sajtossigaira vonatkozd rendelkezéseket, mint pl. a
kbltségvetds tervezését, a beszdmold részeit és elfogadasat, feladatalapl timogatisok rendszerét, sth,

a Pénzkezelési szabilyzatban meghatiroztik a pénzforgalom lebonyolitisanak rendjét, a készpénz és a bankszamlan
tartott pénzeszkdzik kozomi forgalmat, valamint a bankszamlaforgalom lebonyolitdsinak rendjét, tovibba a
pénzkezelés személyi és targyi feliéreleit,

a pénztarbizonylatok megfeleltek a bizonylatokkal szemben timasztott alaki-tartalmi kivetelményeknek,

az utalvanyozast, a pénzigyi ellenjegyzést, az érvényesitést és a teljesités igazolasit a szabdlyzatban kijelolt
személyek végezték,

rovancs alkalméval megillapitdsra kerlilt, hogy a Pénzkezelési szabdlyzatban elbirt pénztari maximumot nem lépték
wil, tovabba a nyilvintartott és a tényleges pénzkészlet 8sszege megegyezett, eltérés nem volt.




2 szamu melléklet - az ellentrzés tipusat. intézmeényi és egyéb szervek tipusit. ellendrzin folyamatot, ellendrzés céljde,
megallapitdsait, javaslatait bemutatd tiblazat

Ellendrzés tipusa Kiltségvetédsi éx egyéb szerv tipusa Ellendrzif folpamat
Rendszer ellendrads Gazdasdagi tarsasdg Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- kialakitottak-e a készpénzkezelés és a hazipénztir rendjével kapesolatos szabalyozist, és teljes korlien betartjik-e az
abban foglaltakat,
biziositjak-e a pénzkezelés személyi, tdrgyi feliéielrendszeré,

- szabdlyozott-c a pénzgazdalkodasi folyamat hatas- és feladatkdrének belso rendje, illetve azok gyakorlisanak rendje,

- érvényesill-e a bizonylati rend és fegyelem,

- szabdlyoztik-e a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és a vezetdi ellendrzés rendjét.

Az ellend dllapitdsa, slata:

- a Pénzkezelési szabalyzatban meghatiroztak a pénzforgalom lebonyolitdsanak rendjét, a készpénz és a bankszamlan
tartott pénzeszkozdk kézowi forgalmat, valamint a bankszamlaforgalom lebonyolitdisdnak rendjét, tovdbba a
pénzkezelés személyi és térgyi feltételeit,

a Pénzkezelési szabilyzat hatalyat nem terjesztették ki a tarsasaghoz tartozd szervezeti egységekre, telephelyekre,
a szabdlyzatban nem kerllt régzitésre a bankszamlaforgalom és pénztar kapesolatrendszere, mint pl.: a termindlon
torténd utalds szabdlyai,

- a srabalyzatban nem keriilt rigzitésre, a pénztiros, a pénztaros helvettesének, valamint a pénztarellendr feladatanak,
felelissegi kiirének részletes meghatarozasa, a pénztarellendrzések gyakorisaga, stb,

a Pénzkezeldsi szabdlyzatban nem keriilt meghatdrozdsra a megrendelések lebonyolitdsdnak folyamata, és az irdsos
megrendelések kiallithsanak szabdlyai,

- apénztirbizonylatok megfeleliek a bizonylatokkal szemben tdmasztott alaki-tartalmi kivvetelményeknek,
az eldleg felvételérdl, kiadasirol kilon nyilvintartast vezetiek, amely tartalmazia tibbek kiziu az cldleggel térénd
elszdmolas hataridejét,

a nyilvintarias vezetése naprakész volt, az eldlegek felvétele iddsorosan kivették egymast,
rovancs alkalmaval megallapitasra keriilt, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban eldirt pénztari maximumot nem lépték
til, tovibba a nyilvintartott €s a tényleges pénzkészlet dsszege megegyezett, eltérés nem volt.
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“Ellenirzés tipusa | Koltségvetési és egyeb

szerv fipusa Ellendirgi mﬂ
Rendszer ellendrzés Kizigazgatasi, nkormanyzati Helyettesités rendje
szerv-Szocidlis ellatdst nydjuo
Intézmény

az intézmény zavartalanul latja-e el a mikodési feladatai keretén belill a helyettesités rendjét,
- folyamatosan nyomon kiivethetd-e a vezetdi feladatok ellatdsa a feladatok végrehajtasa sordn,
megfelelden van-e szabdlyozva a helyetiesités rendje,
- helyeuesités rendjénél érvényesiil-¢ a feladatellatas folytonossaga,
- amunkakdri leirasok teljes korden rendelkezésre allnak-e,
- akiadmdnyozis rendje szabalyozott-e, érvényesiil-e az intézmény mikddése sordn
- ahelyettesités sordn az iigvek dtadds-drvétele irdsban megténtént-¢

Az ellendrzés megdllapitdsa, jovasiara:

a helyettesitések ellendrzésénél megillapithato velt, hogy a szervezeti egységnél a helyetiesités alkalmdval a
munkakdr atadasa szoban és irasban is megtériénik,

- a szakmai intézményvezetd helyettes megbizasa az intézményvezetd szabadsigolasat megeldzden megtiriént,
biztositva a helyettesités rendjére vonatkozo szabalyok betartasat.




2 szami melléklet — az ellendrzés tipusit, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzitt folyamatot, ellendrzés céljit,
megallapitdsait. javaslatait bemutatd tablazat



2 szamu melléklet — az ellenGrzés tipusat. intézményi és egyéb szervek tipusat. ellendrzdit folyamatot, ellendrzés céljar
megillapitdsait, javaslatait bemutatd tiblizat

Elleniirzés tipusa Kiltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenirzit folyamat
Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

Elleniirzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrziitt folyamai
Az ellenérzés célja megdllapiiani,_hogy:




2 szamu melléklet - az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzatt folyamatot, ellendrzés céljr,
megallapitasait, javaslatait bemutato tablazat

Ellendrzés tipusa Kiliségvetdsi és egyéb szerv tipusa Ellendrzdtt folyamat

Az eflend megil, ] 5

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

Ellendrzés tipusa Kiiltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenirzin folyamar
Az ell, megiila
A miegilla fata:




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat. intézményi €s egyéb szervek tipusat, ellenbrziit folyamatot, ellendrzés céljat,
megdllapitasait, javaslatait bemutatd tiblizal

Ellendrzés tipusa

Kiliségverési és egyéb szerv tipusa

Ellendrzin folyamat

.i'mé'nés #’sn-

Az ellend] cél] Hapiiani, hogy:

1 difla slata:

" Koltségvetési és egyéb szerv tipusa

Az ellen

i,

Az ellend) megdallapitasa, favaslata:

10




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusit, intézményi és egyeéb szervek tipusat, ellendrzbit folyamatot, ellendirzés céljar,
megallapitasait. javaslatait bemutato tdblazat

Ellendrzés tipusa Kéliségvetdsi és egyéb szerv tipusa Ellendrziine folyamat

Az eflendrzés m agy:

Az ellenirzés megdllapitdsa, javaslata:

Efs

.ﬁ'ﬁh’séﬂ s egpb szery tipusa

Ellendrzott folyamat

Az elly s ni, fio

Az ellend varslata:

11



2 szdmi mellékler — az ellendrzés tipusdt, intézményi €s egyéb szervek tipusdl, ellendrziu folyamatot, ellendrzés céljar,

megillapitasait, javaslatait bemutatd tiblazat

12

Ellendrzés tipusa Kiltségvetdsi s egyéb szerv tipusa Ellendrzdu folvamai
Az ellendrzés céljo megdllapitani, hogy:
A L1 i a, javasiata:
Ellendrzés tipusa Kaltségvetdsi és egyéb szerv tipusa Elleniirziitt folyamat
Ay ellendrzés célja megillapitani, hogy:
fem i allapitas slata:




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusit, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljit,
megallapitisait, javaslatait bemutaté tablazat

Elleniirzés tipusa Kiliségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat
Az ellendirzés célja megillapitani, hogy:
megilla A
Ellendirzés tipusa Kiltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat
A ] ) dllapitani,hogy:
A | dllapitdsa, javaslata:

13




2 szami melléklet — az ellendrzés tipusat. intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzitt folyamatot, ellendrzés céljat
megallapitasait. javaslatait bemutatd tibldzal

Ellendrzés tipusa Kiltségvetési és egyéb szerv lipusa Ellendrzin folyamar

ifl [id

Az ellendrzés megdllapitdsa, jovaslata:

Ellendrzés tipusa Kiliségvetési és egyeb szerv fipusa Ellendrzart folyamat

Az ellendrzés cél] it i,
Az ellendrzés megdllapitdsa, jovasfara:

14




3 szamui melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi illetve egyéb szervek tipusat, ellendrzitt folyamatot, ellendrzés
céljdt és az intézkedéseket bemutato tablazar

Ellendirzés tipusa Kdlségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrziitt folvamat
Rendszer ellenbrzés kizigazgatds, dnkormanyzat Leltirozdsi és leliarkészitési tevékenység
Az ellendirzés célja megdllapitani, hogy:

elkészitették-¢ az Eszktzik és Forrdsok leltarozisi és leltarkészitési szabdlyzatdt, a szabdlyzat hatalyat kiterjeszienék-
e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint Gtemtervet, az litemterv teljes koriien tartalmazza-e az elvégzendd feladtok
kiréi, a felelostk megnevezését,

a leltarozis kiériékelése és dokumentilisa teljes koril-e, megtonént-e

az analitikus nyilvintartdsok és a kapesolodo fokiinyvi szamlak egyezdsége fennillt-e, az egyezdség ténvét hitelt
érdemlben dokumentiltik-e,

A javasolf intézkedések felsorolisa:

felil kell vizsgilni a Szamviteli politikdt, hogy az tartalmazza a koltségvetési szervek részletes bemutatasdt, a
beszamoldsi s kinyvvezetési kotelezettség részletes leirasat, az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjait, az
eszkizok értékesbkkenésének elszamolasat, valamint a nemzetiségi Gnkormanyzatok sajatossagaira vonatkozd
rendelkezéseket az allamhaziartas szamvitelérdl s2616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet alapjin,

a Szamviteli Politikdnak tartalmaznia kell a nemzetiségi dnkormanyzatok sajitossagaira vonatkozo rendelkezéseket is,
felil kell vizsgilni a Leltirozasi és Leltirkészitési szabdlyzatot, hogy az tartalmazza a Jelentésben feltart
hidnyossagokat,

intézkedni kell. hogy a .Selejiezési javaslat™ benyijtasat kiivetben, a tirgyi eszkidzok analitikus nyilvintartisiban,
dllomidny cstkkenésére, kivezetésére csakis , Selejtezési jegyzikanyv” mellett keriiljén sor,

biztositani kell az ingatlanvagyon kataszter adatainak egyezéségét a foldhivatali ingatlan nyilvantartas azonos tartalmu
adataival, illetve a kozmil (izemeltetjének nyilvantartasaval az dnkormdnyzatok tulajdonaban lévé ingatlanvagyon
nyilvantartisi és adatszolgaltatisi rendjérdl sz6l6 147/1992. (X1. 6.) Kormanyrendelet 1. § (2) bekezdés) foglaltak
alapjén.
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Ellendrzés tipusa Kalrségverési és egyéh szerv tipusa Ellenirzitt folyamat
Rendszer ellendrzés Szorakoziatas, kuluira, Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység
kizmiivelddést nyajuo gazdasdgi
lirsasdg

Az ellend) ] il

elkészitetick-e az Eszkozok és Forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzatit, a szabdlyzat hatalvit kiterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezelire,

készitettek-¢ leltdrozasi utasitast, valamint titemtervet, az iitemterv teljes korlien tartalmazza-e az elvégzendé feladiok
kiirét, a felelostk megnevezését,

a leltirozas kiériékelése és dokumentdlasa teljes kirii-e, megtortént-e

az analitikus nyilvintartisok és a kapcsolodo fokényvi szamlak egyezisége fennalli-e, az egyezdség tényét hitelt
érdemlden dokumentaltak-e.

A javasolt in svek felsoroldsa:

feliil kell vizsgdlni az Eszkdzok és Forrasok leltdrozisi és leltirkészitési szabalyzatit, hogy az tartalmazza a leltirozisi
utasitds elkészitésének kotelezetiségét, a leltdrozdsi korzetek kialakitdsdt, szdmdt, megnevezését, a leltarvezetd,
leltirbizottsagi tagok és a leltirellendr feladatait, a leltir elékészités feladatait, valamint az idegen eszkozik
leltdrozasinak kitelezettségét, modjat és szabalyait és jelentéstételi kitelezettségét,

el kell késziteni a Selejtezési szabdlyzatot, amely tartalmazza az eljérds szabdlyos végrehajtasit, a selejtezési javaslat
elkészitésének modjat, eldirja a selejlezésben részivevok irdsbeli megbizasit, a selejtezési jegyzék megfeleld
tartalommal toriénd kiallitasat, valamint a szilkséges esetekben a szakvélemény beszerzésének kitelezettségét,

az év vegi leltirozds alkalmaval el kell végezni a szigori szamaddst nyomtatvinyok leltdrozisat is.




3 szami melléklet — az ellenbrzés tipusat, intézményi illetve egyéb szervek tipusat, ellendrzdtt folyamatot, ellenbreds
céljdt és az intézkedéscket bemutatld tablizat

Elleniirzés tipusa Kiileségvetdsi és egyéb szerv tipusa Ellendrziite folyamar
Rendszer ellendrzés Gazdasdgi tarsasig Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység

Az ellendrzes célfa megallapitani, hogy:

elkészitették-e az Eszkbzik és Forrasok leltdrozasi és leluirkészitési szabdlyzatit, a szabalyzat hatilyat kiterjeszietiék-
e valamennyi szervre, szervezetre,

- készitettek-e leltdrozasi utasitdst, valamint litemtervet, az litemterv teljes kirlien tartalmazza-¢ az elvégzendd feladtok
kirét, a feleltsok megnevezéseét,

- aleldrozas kiériékelése és dokumenidlasa teljes kisrii-e, megtoriéni-e

- az analitikus nyilvantartasok és a kapesolodo fokonyvi szamlik egyezdsége fennilli-e, az egyezdség tényét hitelt
érdemlien dokumentiliik-e.

A javasolt intézkedések felsorolisa:

- feliil kell vizsgdlni az Eszkbzik és Forrdsok lelidrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzatdr, hogy az taralmazza a
gyakorlatban kialakitott leltarkiirzeteket a srervezeti egységek. telephelyek figyelembevételével,
felitl kell vizsgalni az Eszkozdk és Forrasok leltirozdsi és leltarkészitési szabdlyzatat, amelyben meg kell hatarozni a
leltar fordulépontjdt,

- felil kell vizsgalni az EszkOzik és Forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatit, amelyben e¢ld kell irni a
Leltarozasi utasitas €s a Leltirozasi Gtemterv tartalmi kbvetelményét,
a mérleg alatdmasztdsdhoz ki kell nyomtani, illetve csatolni kell a december 31-i dllaponak megfeleld leltar
alatamasztast, amely tartalmazza a leliar forduldnapjaval végrehajtont leltdrn, és a mérleg fordulénapja kiziui
valtozasokat ‘mozgasokat/ is.

h.-n fpusa e“s szerv Hpusa | Ellendrzite folpamar
Rendszer ellendrzés Egyéb srolgaltatast (fizikai Leltdrozasi ¢és leltarkészitési tevékenység
kizérzetet javito szolgidltatas)
nyljto pazdasdpi tarsasdg
Az eflendryés célji Ilapitani, hogy:

elkészitették-e az Eszkdzik és Forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatdt, a szabilyzat hatdlyan kiterjeszenék-
e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-¢ leltarozdsi utasitdst, valamint Utemtervet, az litemterv teljes korlien tartalmazza-e az elvégzendd feladtok
kiirét, a feleldsik megnevezését,

a leltarozas kiériékelése és dokumentilasa teljes kirii-e, megidriént-e

az analitikus nyilvantartasok ¢s a kapcsoloda fokonyvi szamlak egyerosége fennilli-e, az egyezdség tényéi hitelt
érdemlien dokumentdlidk-e.

A javasolf intézkedések felsorolisa:

- felil kell vizsgalni a Leltarozdsi szabalyzatot, hogy az megfelelben tartalmarza a leltarozds clokészitésének és
végrehajtasanak folvamatat,
feliil kell vizsgdlni a Selejtezdsi szabilyzatot, hogy az megfeleléen tartalmazza a selejtezés elOkészitésének és
végrehajtasanak folyamatat,
be kell tartani az aldirdsi jogosultsagoknal, hogy a Leltdrozasi utasitdst és a Leltdrozdsi Utemtervel az arra illetékes
szemdély irja ald és adja ki,

- gondoskodni kell arrol, hogy a leltdrozasi bizotisag 1é1szama megfeleljen a szabdlyzatban eldirtaknak,
gondoskodni kell arrdl, hogy a Leltarozdsi titemterv megfeleld tartalommal kerilljon kiaddsra,

- zondoskodni kell arrol, hogy selejiezés alkalmaval a selejiezésben részivevik megbizdsa irdsban is megtbriénjen,
intézkedni kell az Uigyvezetdnek, hogy a leltarozis befejezésekor elkészlljon a , Zard jegyzdkinyv™, és a leltar
ki¢rékelése minden esetben rendelkezésére dlljon, hogy ezzel is biztositsa és segitse a vezetdi feladatok elldtasabaol
adodd folyamatba épitett vezetdi ellendrzés érvényesiilését.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi illetve egyéb szervek tipusat, ellendrzott folvamatot, ellendrzés
céljat és az inézkedéscket bemutatd tablazat

Elleniirzés tipusa Kaltségvetési és egydb szerv tipusa Ellendrziitt folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Bizonylati rend €5 okmanyfegyelem
| érvényesiilése
Az ellendrzés célj i i, ho

- szabdlyoztik-e a kitelezeuségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas. érvényesités, teljesités igazolds rendjét, a
szabdlyozds dsszhangban van-e a jogszabilyi eldirdsokkal,

- agyakorlatban a gazdalkodasi jogktrok gyakorlasat a jogszabalyban és belsb szabdlyzatban elbirtak szerint vépzik-e,

- a gazdasdgi eseményeket magukba foglalé bizonylatok megfelelnek-¢ a jogszabalyok dltal timasztont alaki és tartalmi
kivetelményeknek,
a pénztarbol, valamint utaldssal tériénd kifizetésnél a pénztari bizonylatok, valamint az uwtalvanyok felszerelisége teljes
kirid-e.

A javasoli intézkedések felsorolisa:

feltl kell vizsgilni a kozds hivatal Szervezeti és Miiktidési Szabdlyzatat, arra vonatkozéan, hogy a gazdilkodasi
feladatok ellatdsat hogyan alakitsa ki. A felulvizsgalt mikodési formahoz biztositani kell a mikibdést megalapozd
dokumentumokat, szabilyzatokat, a 368/2011.(X11.31.) Korm, rendelet 88 (2) bekezdése, és az allamhaztartasrol szolo
2011 évi CXCV. thrvény, 10§ 4a) és 4b) bekezdésében foglaltak alapjdn,

- a Pénzkezelési szabalyzatban meg kell jeleniteni a szamitogépes program megnevezését, leirasat, arra vonatkozdan,
hogy hogyan toriénik a pénztiri bizonylatok elballitasa, feltl kell vizsgilni, hogy a programmal elédllitott bizonylatok
alaki tartalmi  szempontbol megfelelnek-¢ a jogszabalyi eloirasoknak/kitelezetségvillalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités tekintetében/, valamint a szamitogépes program biziositja-e a program zarisagat (a
dokumentumok folyamatos sorszamozisa, javitdsi lehetbségek szabilyos elvégzése, jogosultsagok érvényesitése stb
tekintetében,

- gondoskodni kell arrol, hogy a Pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza a zar6 készpénzillomany maximalis mértékeét,
feltl kell vizsgalni a Kotelezentségvillalasi szabalyzatot, hogy az tartalmazza teljes koriien a szabdlyzat hatilya ala
tartozd szerveket, a kotelezettségvillalisok eljardsi rendjét és nyilvantartisi szabilyait, az egyes sajitos
kitelezeuségvallalasok mas fizetési kistelezeuségek esetén kilin adatok nyilvantartisat, a kotelezettségvallalis
pénziigyi ellenjegyzésének rendjét, az érvényesités rendjét, az utalvanyozis rendjét, az dsszeférhetetlenség szabalyait,
sth
fell kell vizsgilni az érvényesitésre torténd kijeldlés/megbizis dokumentumail, hogy az megfeleljen a jogszabalyi
eloirasoknak pl. a jegyz6i hatiskor gyakorlisa az érvényesitési jogosultsag gyakorlasihoz,

- biztositani kell az nkorményzati bevételek szabilyos beszedését. Az dnkorminyzatot megilletd bevétel beszedésére,
illetve annak elrendelésére a polgarmester jogosult, vagy az dltala irdsban megbizott személy kaphat felhatalmazist, a
hitelesitést pedig az onkormanyzat bélyegzojével kell érvényesiteni,

- zaros hatandon beldl felil kell vizsgilni a Kotelezettségvallalasi szabalyzar mellékletét tartalmazo nyilvantartist,
hogy az naprakészen tartalmazza az aliirasra jogosultak korét, - a személyi viltozisok naprakész itvezetésével -,
¢s a jogosultak alairasat.
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Ellendirzés tipusa Kiltségverési és egpéb szer;*_rfp&m Ellendrziint folyamat
Rendszer ellenbrzés Kbzigazgatds, dnkormanyzat Helyi adék nyilvantartisi rendje
Az ellenirgés célja megdllapitani, hogy:
= helyi adok Onkormdnyzati rendeletében megdllapitott mértéke dsszhangban van-e a kézponti jogszabalyban (Art)
eldirakkal,

—  az adatallomdny frissitése naprakészen toriénik-¢,

- anyilvantartist naprakészen vezetik-e az ONKADO szamitogépes programmal,

= helyi adopolitika. valamint a kedvezményekrol, mentességekrdl toriénd dintés Bsszhangban van-e az onkormanyzati
gazdalkodids kivetelményére, helyi sajatossagokra,

= érvényesill-¢ az adok kezelésénél, beszedésénél, a hatralékok behajtasanal a hatékonysig, eredményesség szempontjai.




3 szdmi melléklet — az ellen6rzés tipusat, intézményi illetve egyéb szervek tipusat, ellendrziu folvamatot, ellendrzés
céljat és az intézkedéseket bemutatd tiblazat

A ji int i elsorolisa:

az adéhawralék cstikkentése érdekében fokoini kell az addellendrzések gyakorisdgit, a megfeleld végrehajtasi
cselekmények alkalmazisa mellett,

a hatralékos listiban vagy killdn nyilvantartdson, irdsban dokumentdljik az adéellendrzések alkalmdval, az addsokkal
kapesolatosan megtett, illetve folyamatban 1évd intézkedéseket, cselekményekhez kitodd eljarasokat, felszolitisokat,
amely feljegyzések segitik az ligvintézit a szllkséges intézkedések idobeni megtételéhez.
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Ellendrzés tipusa Kiilsségverési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyama
Rendszer ellendrzés Kirigazgatds, tnkormdnyzal Fokonyvi kiinyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapesolatos egyezdség

Ag ellendircés célfa megdllapitani, hogy:

- rendelkeznck-¢ a jogszabdlyokban elirt pénziigyi - sedmviteli szabalyzatokkal,

— rhgzitették-e a szamlarendben az anmalitikus nyilvintartasok és a fokonyvi szimlik egyeztetésének maddijat,
gyakorisagat, dokumentildsi formajat,

—  az analitikus nyilvintartisokat naprakészen és teljes koriien vezetik-e,

— amérlegben szerepld valamennyi fokényvi szamlihoz kapcsolodik-e, és azzal szimszeriien megegyezi-e az analitikus
nyilvantartas,

= biztositjak-e mindazokat az egyvedi informaciokat, amelyek a fokdnyvben nem mutathatok ki, de wlajdonvédelmi
szempontbal elengedhetetlenck,

— a fokényvi kbnyvelés és az analitikus nyilvintartdsok adatainak egyezdsége fenndllt-e, az egyeztetés tényét hitelt
érdemlden dokumentaltik-e.

A javasolf in edések felsoroldsa:

felil kell vizsgdlni és aktualizalni kell a Szamlarendet, hogy a szabdlyzat tartalmazza az allamhaziarids szamvitelérol
520010 4/2013 (1.11.) Korm. rendeletben elintakat a szamlarend kdvetelményrendszerére vonatkozdan,
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" Ellendrzés tipusa Koliségvetési és egyéb szerv tipus

oy eyl SRR R I

: IJ":

Rendszer ellendrzés Kbzigazgatasi, Snkormanyzati Myomon kiivetési rendszer (monitoring)
s2erv kialakitisa

Az ellend ciéffa megdllapitani, ogy:

= kialakitasra kerilli-e a belsd kontrollrendszerre iranyuld monitoring rendszer, és folyamatosan mikiédietik-e,

~ szabdlyozdsra kenili-e a belsd konirollrendszer monitoring tevékenysége, milyen gyakorisaggal végrik az
adatszolgiltatds elemzését, Kiértékelésér, teljesitménymutatdk nyomon kiivetését, a monitoring megfeleld miiktdéséért
felelds személy (ek) kijeldlése megtirtént-¢,

- meghatiroztdk-e a kontrollok kivalasztisdt. értékelési szintjének kialakitasat az dnkormdanyzat, a hivatal és az
intézmények adatszolgdltatdsira vonatkozdan,

-~ szabdlyozidk-e a vezetdi ellendrzések rendjét, valamint a vezetdi intézkedések dokumentdlasi kiitelezettségét,

vasolf infé 1744 r

- ki kell alakitani a . Monitoring rendszer” szabalyozasit, a beszamolds, és a beszamoliatas rendjér, meghatirozont
adattartalommal valé informacidk tovabbitdsat, az informacidszolgdltatashoz kijelilt személyek kirét, a beszimolds és
a beszdmoltatas gyakorisaganak kitelezettségét, azaz a nyomon kdvetésnek biztositani kell az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folyamatos és eseti  monitoring” milkidését is.




3 szami melléklet - az ellendrzés tipusat, intézményi illetve egyéb szervek tipusat, ellendrzon folyamatot, ellendrzés
céljat és az intézkedéseker bemutatd tiblazan

Ellendrzés tipusa Kéleségvetédsi és egyéb szerv tipusa Ellendirziitt folvamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi, Gnkorminyzati Kozponti kiltiségvetési timogatisok,
szerv-Srocidlis ellatast nyijo igénylése, felhaszndlasa, elszdmoldsa és a
Intézmény téritési dijak megallapitisa, kezelése,
beszedése, nyilvantartisa

Az ellendrzéds célfa megdllapitani, hogy:

rendelkezik-e az intézmény, mikddési engedéllyel,

kitdu-e megdllapodast az intézmény az ellitast igénybe vevajével, illetve tdrvényes képviseldjével,

szabdlyszerQien tonént-¢ a normativ tamogatdsok igénylése, betartva a Kiliségvetési tbrvény és az erre vonatkozo
kiilon jogszabalyok eldirasai,

a normativ tdmogatisok elszamolasidhoz megfelelden és teljes kirlen vezették-e a szilkséges nyilvantartisokat és
dokumentaciokat,

érvényesiil-e a munkafolyamatba épitett vezetbi ellendrzés a normativakat alatimaszto dokumentaciok vezetésénél,

]

A javasolt intézkedések 560

feltl kell vizsgilni szocidlis ellitisban (étkeztetés, hazisegitségnyljtas stb) részesiilok személyi anyagat, hogy a
dokumentumokon a keltezés minden estben szerepeljen, valamint biztositani kell azok dsszhangjat,

- feldl kell vizsgdlni a hdzi segitségnyljiasban részesilok megallapodisat, hogy az tartalmazza a téritési dijak
beszedésének idGpontjit,
feliil kell vizsgilni a megdllapodisokat, hogy azok tanalmazzik a hatralékokkal kapcsolatos feladatokat, megtett
intézkedéseket, tovibbi azt, hogy a nyilvintartas vezetése mellett az intézmény vezetdje dltal aldirt, hitelesitent
hatralékos nyilvintartdst negyedévente at kell adni a fenntartonak toviabbi felhaszndlasra,

- feldl kell vizsgdlni a megdllapodasokat, hogy biztositva legyen a téritési dijak beszedésének idopontjara vonatkozd
Bsszhang a gyakorlatban torténd beszedés - a szocidlis elldtisokat érintden, valamint a gyermekétkezietésben-, a
megdllapodasban elbirt, az dnkorméanyzati rendeletben (és megallapodasban) meghatdrozott idépontokra vonatkozoan,
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Ellendirzés tipusa Kitltségvetési és egyéb szerv tpusa Ellendrzitt folyamat
Rendszer ellenfrzés Kozigazgatis, dnkorméinyzat Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani,_hogy:

kialakitoudk-¢ a készpénzkezelés és a hazipénztar rendjével kapcsolatos szabdlyozast, és teljes konien betartjik-e az
abban foglaltakat,

biztositjak-e a pénzkezelés személyi, tirgyi feltételrendszerét,

szabalyozott-¢ a pénzgazdilkoddsi folyamat hatas- és feladatkorének belsé rendje, illetve azok gyakorldsanak rendje,
érvényesiil-e a bizonylati rend és fegyelem,

szabdlyoztik-¢ a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és a vezetdi ellendrzés rendjét.

A javasoll int ivek felsoroldsa:

felil kell vizsgdlni a Szamviteli politikit, hogy az tartalmazza a nemzetiségi Gnkormanyzatok sajatossagaira
vonatkozo rendelkezéseket (koliségvetés, tervezés, a beszamold részei és elfogaddsa, feladatalapi timogatdsok
megjelenitése, sth),
felill kell vizsgilni a Pénzkezelési szabalyzatot, hogy az megfelelden tartalmazza a koliségvetési és egyéb szervek
megnevezését, az Gnkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzatok, tarsulasok, polgarmesteri hivatal és intézmények
tekintetében,

- felill kell vizsgdlni a Pénzkezelési szabdlyzatot, és aktualizilni kell a bankkértya terhére kibocsitott felhasznalo(k)
névsorat.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusdt, intdzményi illetve egyéb szervek tipusit, ellendrzon folyamatot, ellendrzés
céljat és az intézkedéseket bemutatd tiblazal

Ellendrzés tipusa Kiliségvetési éx egyédb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat

Rendszer ellendrzés Gazdasdgi tarsasdg Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés céljo megdllapitani, hogy:

— kialakitottdk-¢ a készpénzkezelés és a hazipénztar rendjével kapcsolatos szabilyozist, és teljes kisrlien betartjdk-¢ az
abban foglaltakat,

- biztositjdk-e a pénzkezelés személyi, targyi feltételrendszerét,

—  szabalyozott-e a pénzgazdalkoddsi folyamat hatas- és feladatkiirének belsd rendje, illetve azok gyakorlisanak rendje,

—  érvényesiil-e a bizonylati rend és fegyelem,

= szabdlyoztik-e a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos €5 a vezetdi ellendrzés rendjét.

A javasolf intégkedések felsoroldsa:

- felal kell vizsgilni a Pénzkezelési szabalyzatot, figyelemmel a vizsgdlat alkalmaval megallapitott hidnyossagok
megsziintetésére,
szabalyozni kell az irdsban tirténd megrendelések lebonyolitdsdnak folyamatdr,
a hidnyzé munkakiri leirisokat pétolni kell, a meglévd munkakari leirasokat felil kell vizsgilni tartalmilag, hogy az
lefedje az érintett munkavillald ténylegesen ellitott feladatit,
zaros hatdridon beltl meg kell sziintetni a ,kis Osszegl” wvasdrlasoknal kialakiton rossz gyakorlatot, valamint
alkalmami kell a vasarldsi elaleg felvételének engedélyeztetéseét,

- ki kell alakitani a tételes Uzemanyagnorma szerinti elszamoldst, hogy az Uzemanyag felhaszndldsanal az elszamolt
idoszakban megillapithato legyen a  tilfogyasztas™ illetve a megtakaritds” Ssszege,
intézkedni sziikséges, a készpénzfizetési szimla, a szillitdlevél, valamint a raktdri bevételi bizonylatndl jelentkezd
dawm eliérések megszintetésére, valamint tirekedni kell arra, hogy a raktiri bevételezés ne késedelmesen toriénjen

meg,
el kell késziteni a Készletgazdilkoddsi szabdlyzatot és annak megfelelden kell kialakitani, mikédietni a raktari
készletgazddlkodast,

- meg kell szlintetni a rossz gyakorlatot, miszerint a szolgiliatis igénybevételénél, csak megrendeld kidllitdsdra keril
sor,

- biztositani kell a pénztar tirgyi feltételének megfeleld kialakitisit, a vagyonvédelem szempontjabél be kell tartani azt,
hogy a befizetések és a kifizetések alkalmaval a pénztaros az Ggyféliol elkiiloniilien végezze a pénztarosi feladatat, a
pénz kezelését.
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Elleniirzés tipusa Kiltségvetési és egyéb szerv tipusa
Rendszer ellendrzés Kizigazgatasi, bnkormanyzati Helyettesités rendje
szerv-Szocialis ellitdst nynjié
Intézmény

Ag ellendrgés célfa megdllapitani, hogy:

az intézmény zavartalanul litja-e el a mitkédési feladatai keretén belill a helyettesités rendjét,
folyamatosan nyomon kovethetd-e a vezetdi feladatok ellitdsa a feladatok végrehajuisa sordn,
megfelelden van-e szabdlyozva a helyettesités rendje,
helyettesités rendjénél érvényesiil-e a feladatellatas folytonossaga,
a munkakdri leirdsok teljes kirlien rendelkezésre allnak-¢,

- akiadmdnyozis rendje szabdlyozott-e, érvényesil-e az intézmény mikddése sordn

- ahelyettesités soran az ligyek atadds-atvétele irdsban megtrtént-¢

A javasoll intézkedések felsoroldsa:

A Szocidlis ellatast nyujto intézménynél a helyetiesités rendje targydban végzen ellendrzés rovdbbi intézkedést nem
igényelt.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat. intézmenyi illetve egyeb szervek tipusit. ellenirziit folyamatot, ellenbrzéds
céljdt és az intézkedéseket bemutatd tiblizat



3 szami melleklet - az ellendrzés tipusat, intézmeényi illetve egyéb szervek tipusit, ellendrzon folyamatot, ellendrzés
céljdt és az intézkedéseket bemutatd tiblazat

Ellenirzés tipusa Kiltségvetési éx egyéb szerv fipusa Ellendrzit folpamal

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

Ellendrzés tipusa Kaltségvetési és egyéb szerv lipusa Ellendrziiti folyamat

A javasolt intézkedések felsorolisa:

Ellendrzés tipusa Kaltségvetdsi és egyéb szerv tipusa Ellendrzditt folyamar

Az ellendirzés cél flapitani, hogy:




3 szimi melléklet — az ellendrzés tipusdt, intézményi illetve egyéb szervek tipusat. ellendrziu folyamatot, ellenérzés
céljdt és az intézkedéseket bemutato tibldazat

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

Ellenirzés tipusa

Kiltségvetési és egyéb szerv tipusa

Ellendrzitt folyamat

A Javasolt intézhedések felsoroldsas

Az ellendirzés célja megdllapitani, hogy:

Elleniirzés tipusa

Kiliségvetési és egyéb szerv tipusa

Ellenirzon folyamat

A célja megd




3 szami melléklet - az ellenbrzes tipusit, intézmeényi illetve egyéb szervek tipusat, ellendrzbut folyamatot. ellendrzés
céljat és az intézkedéseket bemutatd tiblazat

& felsoralisa;

Elleniirzés tipusa Kiliségvetdsi éx egyéb szerv tipusa Ellendrzin folyamat

Az elleniirzés céljo megdllapitani, hogy:

Ellendirzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzin folpamai

]| dlfapitani, ogy:
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3/A szami melléklet - telepiilést, ellenbrzin szerverzetet, az ellendrzés tipusdt, ellendrzént folyamatot, ellendrzés céljat
és a jJavasolt intézkedések felsorolisat bemutato tablizat

Telepiilés Ellendrzditt szervezet Ellendirzés tipusa Ellendrzin folyamar
Kavegy Kivegy Kizség Rendszer ellentrzés Fokinyvi kinyvelés és az analitikus
Onkorményzat nyilvantartisokkal kapesolatos egyezdség |
Az ellend 1 ifl

= rendelkeznek-e a jogszabalyokban eldirt pénziigyi - szamviteli szabalyzatokkal,

~ rigzitenék-¢ a szamlarendben az analitikus nyilvantartisok és a fokinyvi szimlik
egyerietésének maodjat, gyakorisagat, dokumentalisi formdjat,

- az analitikus nyilvantaridsokat naprakészen ¢s teljes krlien vezetik-e,

~ a mérlegben szerepld valamennyi fokonyvi szamlahoz kapcsolodik-e, és azzal szamszerlien
megegyezd-¢ az analitikus nyilvantartds,

—  biztositjik-e mindazokat az egyedi informaciokat, amelyek a fékényvben nem mutathatok ki, de
wilajdonvédelmi szempontbal elengedhetetlenck,

— a fokonyvi kinyvelés és az analitikus nyilvintartdsok adatainak egyezosége fennillt-e, az
egyeztetés tényét hitelt érdemloen dokumentiliak-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

- feliil kell vizsgiini és aktualizilni kell a Szamlarendet, hogy a szabilyzat tartalmazza az
allamhaztartas szamvitelérél szald 4/2003 (1.11.) Korm. rendeletben elBirtakat a szamlarend
kivetelményrendszerére vonatkozoan.
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3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi illetve egyéb szervek tipusit, ellendrziitt folyamatot, ellendrzés
céljar és az intézkedéseket bemutatd tablizat

A javasolt intézkedések felsorolisa:

11







4 szamg melléklet - Létszam és erdlomas

Létszam és erdforras
Belsd elendr kizsaolgalati pogviszonyban Sajl erdlomas Osazesen Kilsd srolgalat Kideh erfomas osszesan Erdformis Gsszesen Adminiszirativ személyzet
lerv TEny lerv Ty tery F thny lery { tény tery iy lery iy tere | bémy | terv
statusz (1) betehott stitusz (15) munkanag 14 munkanap g slhusz (16) W";‘ﬁ“‘“‘“'
el | tabgvadal s oqyih czarvek mindtoscssen - NI ST Y 2 2 68 0 182 ;
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Ktliiﬂlﬂh 5 emﬁmuulm ] 10 1] 5 10
1 Ambroziaiva Amibrartaha Kozséy Onkonmimyzata 4 10 WL S
2 Ambréatalva Amibroziatv S2iovik Nemzetiségi Onkormanyzal Al e
Ambrézialiva Egyeh clendrrései 0 2
Ambrdeialva Soron kiviili elendrzésok 1 1 0
Ambrdrialva Terven feill allendrrésak e o
Koltptgvatis a4 agysh Srervek sssresen 16 10 [] ] 0 [1]
3 Apitialva Apdtfalva Kézség Onkomanyzal 7 10
4 Apdtialva Apdtfalvi Polgarmester Hnatal
5 Apdtialva Apdtfalyi Bibic Ovoda
Srocidlis Alapszolgaitatasi Kozpont, Konyviar
B I
Apitialva és Faluhaz &
7 Apdtfalva Apdtfalvi Roman Nemzetiség Onkormanyzat
8 Apdtfalva Apatfalvi Roma Nemzetiségi Onkamdmyzal
g Apdtfalva Roma Kozosség Haz
Apdttalva Egyéb ellendrzésak
Apirttalva Soron kivilli ellendrzéselk 3
Apdttaha Torven felul allendrzasak
Kaoltstgvelési 65 egysb srenvek daszesen 5 [] 1] 0 [] [1]
10 Candidalber Csanddaibeti Kozsig Onkormbryzata
Csanddalbeni Egyet ellendrzések
Csanadalben Sovon kivil ellendrzések 1
Cranddalben Tansen el allenirnssek
Koliségeelési ds eqyéh srervek Sasresen 16 [i] 0 [] [i]
1" Caanidpalota Csanddpalota Viros Onkomuanyeat 7 g
12 Cranddpalota Casnadpalota Kozos Onkomsanyzan Hivatal [ i T: X ]
13 Caanadpalota Kelemen Lisebo Minvelodéa Haz -0 :,1!
14 Caanddpabota Camnadpalta Terségn Komevelea Cmkcrmanyrat ﬂ .
Tarsulas i i
- Csanadpalota Térsép Napsugdr Ohvoda és Boleside
. Cosmidpaloia Tobbeeln Kowds lgargatisg Komnevelés) Intézmény
16 Cranddpalota Canadpalota Visos: K omyitdar
- Crandd Mikrostérség Tenaletfejlesrmés
¥
L Canddpalots Ohkormianyeah Tarsalis
: Cranadpalota Térség Seocialis 2 Gyermekpolén - 3
i 4 N
? emnbipalom Chkorm dryran Tirsulds g0} i
e Csanidpaloia Térsép Alapszolpihatisi Karpomt ¢s z :
18 Cranddpalata Giyermekjién Solgilat o
20 Caanddpalots Cranadpalota Roman Nemzetizegn Onkcmuinyzat e, |
s
21 Canddpaloia Caanddpalotm Roma Nemeetiség Onkormanyral & _| i
; Cranadpalota-K ovegy Kerékpinn Epito S
22 il Omkormanyzati Tarsulis A
Caanidpalota Egvib ellendrzések o
Csanddpalota Soron kivili ellendercsek 2 ]
Ceanadpalola Terven felih ellentraeuck o
Koltsbgvelés és egydh srervek geizesen 7 0 0 [] 1] T
23 Ferencirallis Farancazallds Kazeds Onkormbrmyzal Fl 7 7
Ferendsrdllis Egyéb ellenirpések I
Ferencizillis Soron kiviili ellendrzdsek 1 L
Ferensrillis Tarven feklli ebendrzések [




AR AR RN RN NN IR



4, szamd melldilet - Letsrim és erdlomds

Haitségvetisi 65 egyib srervek dsszesen 18 [ 18 a
24 Foldedk Foldedk Korsée Onkormanyzat 15 Ve ] [
25 Fobdedk Foldeaks Kowos Oekormaryzau Hivaal
25 Faoldedk Foldeiki Gyermekmosaly Ovods
. . Foldeak Tersegi Saocuilis Egészségugn
7 e Gryermel jdbdn &5 Onvodan Onkormanyzat Tizsulis
28 Ealdeak Foddeiki Egyesen Egésreepipn és Srocihs
Intérmeny
8 Faldeak Foldeiki Mivelbdéu Hazr ¢z Kamntar
Foldeik Eﬂlﬂ} allendrzések
Foldeik Soron kivil ellendrrések k]
Foldedk Tanven Telil abendrréseak
Kiltsegelési és egyib szenvek dsszesen 5 [
30 Kirilyhegyes Kiriiyhegyes Kozseg Onkormanyzat 4
3 Kirilyhegyes K.I'.Hﬁ'l-emﬂ Karas Onkormaryzati Hivalal
Kinilyhegves Egyih ebendrzésak
Kirilyhegves Soron kiviili elandrzédsak 1
hirilyhepyves Tarven lelil elandrrések
Kiofsegvelis ds egyéh szervek ossaesen 5 ] [ )
32 Klarafalva Kliratahva Kazsegi Onkormanyzat 4 e
Klarafaha Egyéb ellendrzések L =
Klarafaha Soron kivul elendrzések 1 ; B e
Klirafahva Teervan Foiul ellendrzések ] S
Kiitsdgvalési és egydb srervek bssrasen 5 10 5 .I_ 10
33 K ovegmy Kaovegy Kizséai Onkormdryzal 4 10 Iy Eeu S | N
Kimvegy Egyéh ellentrzése e e
Kooy Sonon kivil ellendrrések i e i e
b ey Terwen felil ellenérzosak ] ELG
Killséguelisi hw OSEZesen ] [1] B
4 Magyarcsanid Magyarcaanad Kizségi Onkommanyzat T 2 |
a5 Magvarcsansd Magyarcsandd Roma Nemzetistg Onkormanyzal u.:!?ﬂ;.-,’_—
ol Magvarcsandd Magyarcaanidi Roman Nemzetisegl Onkormanyzat :
a7 Magyarczanid Magyarcsanadi Srerd Nemzetiségi Onkormibmyzat
Magyarcsandsd Egyéb elendirzések O ]
Hag‘\'ah.'u.nad Sofch Kivil ellendriésak i -'_{:: = "
hl_ap'a.rl.'u.nad Teryen felll elendrzisek ] '}
Kltsiguotisi és sgyéh szervek baszesen 5 5 5 |
38 Magvér Nagyér Kozsag Onkormanyzal T e 1O
30 Magyér Nagyér Kozds Ornkonmbmyzali Hevatal 4 5 Y T T T
Magyin Eqgyéh sllentrzscek 5
Magyer Saron kivih elendrzések 1 3k } F#
Nagyer Terven felll ellendrrisel i B s




DLLLECEUA A ERREERAR AL LR EEEA AL E LR A

-...



4, szami melléklet - Latszam ég enblomas

Hilasgvalas i egyéh srervek Gssaesen 5 [ 5 | [
40 Magyvlak Nagylak Kizsigi Onkarmanyzal ] ey pa o] B i
a1 Magylak Hagyaki Romin Namzeliségi Onkormairnyzat
Magylak Egyéh ellendiradsek
Magylak Soron kivil ellendreések 1
Wagylak Terven felil elendrzések
K sl 46 egyih sreTvel Dsazesan [ ] ] [
42 CHoldeak il Kbzadgl Onkormanyzala 4
(Huldeak Egyéh efendrzdsek ST ] R
(Mildeik Soron kivili elenbrzésak 1 T e e el
Ofsldeik Terven fekil elendrzések R 5
Koliségvelés 65 egyeh szenvek OSEzesen T 1] T 1]
43 Pivares Pavaros Kozssg Onkormbnyzat 6 J -I = Ti_" i
Pitvaros Térségi Ovoda Egységes Ovoda- o=kl
4 £ Bolcsdde: Neveidsi Intézmany Tarsulas AR
Pitvaros Térségi Pedch Sandor Napkos Otthonos ] i i
45 gk Oveda és Egységes Ovoda-Balcsade m’
Fitwaros Mikrobéredge Srélessivi Informatiiai = et
48 Pitvaros Infrastirukiira Epitési Beruhdzas! Lebonyolitd és. i
Uzemeltets Tarsulds 3
47 Pitvaras Pivarosi SHavak Nemzetiségi Onkormanyzal =t B
Pitvaros. Egyéh ellentrrések =
Pitvaros Soron kival ellendrzések i EET A
Pivaros Terven felll ellendrzdsek Ll e
Wl sagvetas) 45 sqpel szervek 5sTesen FE] 13 | 13
a8 Kisenambor Kiszombor Nagykizséy Onkormanyzata 15 e
Kiszombor Tersegi Szocilis Gyermekjoliti és ) m—ey
o Prccroby Ovodai Onkormanyzali Tarsuls R
™ -'-J_l = s Y TLE]
51 Kiszomibor Hiszombon Szocilis és Gyermekjdél iIntéamany 5 13 Iw; Al
Hiszombori Mikrotérség Karatson Emika I e T T
e il Hapkozationas (vada 0 '|'.,'{F?'_E ] |'.‘;"§1[\..t,..:i .
53 Kiszombor Hiszombon Roma Nemzatiségi Onkormanyzat ey
Kiszombor Egyéb elendrzések
Kiszombor Soron kivil eBendrzések a = ] 3
K iszombor Tanven felill plendrzének RO AL, Sl







4. sxaml mellékiet - Létszam és erdlorrds

KoNségueits &5 egyth sservek bssausen 135 ]
54 Makd Mlako Viros Onkomianyzata 12 15
55 Makd Makdi Podpdsmesten Hivatal
56 Makd Maks Crvoda
57 Makd Makdn Egvesicein Népjdlén lnnezmeny 5
&8 Mk irsef Amila Viros: Komvtds és Mizeam
59 Mk Makis Roma Nempensegn Onkormdnyzat ]
80 Mlakd Makdn Roman Nemzetiség Onkormanyzat -]
61 Maka Makin Kistérseg Tobboéld Tarsulisa
Cmkormanyrat Tarsulis Mako Varos és Téarsége
62 WMaké srennyvViRCSalominianak és srenmyvizsAitichnak
EU-Kohézs Alap Tamogatissal tonént
; Mako és Térsépe Ivivizmandseg-javitd

B3 Mialed Cmbkormuanyran Tarsulas
B4 Makd Maka Viros Televiad Mompeofit Ki 0 10
85 s hilakd Virosi kdlmzllku:\;nmﬂwﬁdvén Nonprofit 20 10
66 Mk Makin Varospardilkodis Nonprofin Kit 22 22
&7 Bdaki Makin Grogyfurdd Kit 22 10
&8 Bk Makin Varosfeyleszd Kit

Makd Egyeh ellenbrzések

Makd Sovon kivid ebandredsek 23

M_ﬂ:d Tareen el alendrrések







5. szami meliékiel - Tewdkenysegek bemulatisa

Tevéekenységek
Sajat kapacitas | Kiilsé kapacitas Kapacitas
Ellendrzések osszesen Tanacsadis Képzés Egyéb tevékenység LA e s iean
terv | thny | terv | témy | terv | témy | terv | tény | terv | tEny] terv | tény tery iy lery tény
- &m‘:i:ap Er:ﬂsrﬁap s3jil embemap kilsé embermnap ambernap
sor E .\___ Crprnizi e -“.'.-'.'5-"-'?:-.--'1'.' Ir‘____\‘;ﬂ_:.f_‘. T B ) a y gl -t b - r ""f,- L& B -.; I 1T :'. i - & .-_;F. [y sy 1 "',}'; _"'; iy I-tq-d'-q.:' e I
] ! = el B < TS 2 R Eadok
Kiltségvetisi és egyéb szervek Osszesen 1 ] 1 o o o ] 1] [i] o ] 12
1 Ambrazfalva Ambrizfalva Kozség Onkormanyzata 1 1 0 o 7 12
2 Ambrozfalva | Ambrdzfatn Sziovak Nemzetsag Onkormanyzat ] a i] @
Ambrazfalva Egyéb ellendraések 0 o 1] ']
Ambrdzfalva Soron kivilli ellendrzések 1 0 ] 1 1]
Ambrazfalva Terven feluli ellendroések 1] 1] h] o
Kiltségvetési és egyib szervek daszesen 186 10 ] o 2 | 2 1 o 0 1 1 0 0 Fi 0
3 Apatfabva Apittalva Kizstg Onkormanyzat 7 10 2 1 2 1 1 1 i} 0 18 0
4 Apiatfalva Apatfaivi Polgdrmesten Hivalal o [1] ] ]
5 Apatfalva Apdtfabn Bibic Ovoda i o o 0
B Apienis | RS AavacoeNRt Nizpn, Ky ds 1 © o 0 0 5 0
aluhdz

T Apatialva Apdttalvi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat o a 0 1]
B Apdtfalva Apatfalvi Roma Nemzetiség Onkormanyzat o ] /] o
k] Apatfalva Roma Kozosségi Haz 0 ] 1] o
Apattalva Egyéb ellendrzések 1] L] 1] o
Apatialva Soron kivih ellendrzésel 3 1] o 3 o
Apdttalva Terven feluh ellendrzések 1] ] 1] a
Kiltségvetési és egyéb szervek dssresen 5 1] 0 o 1 1] 1 ] 0 ] L] ] o [ B ]
10 Csanadalberti Csanddalbert Korseg Onkormanyzata 4 1 1 i 0 7 2
Csanadalberti Egyéh elendrzések 0 0 0 (]
Csanddalberts Soron kivuli efienbrzdsek 1 ] 1] 1 (]
Csanadalbert Tarven felil ellenbrzések 1] [] 0 o
Koltségvetési és egyéb szervek Ssszesen 16 ] 0 ] 2 4 2 4 0 0 1 1 o a i 2
1 Csanddpalota Csanadpalota Varos: Onkormanyzat 7 3 2 4 2 4 1 1 a o 18 2
12 Caanddpalota Csanadpalotai Kézos Onkormanyzati Hivatal 7 [+] (1] T 0
13 Csanadpalota Kelemen Lasrd Mivelddési Haz Q o 1] 0
14 Csandpalota | Coanadpalola ‘rerseng Kﬁznc:nlﬁsz Onkormanyzati o ° 0 o

Csanadpalota Térségi Mapsugdr Ovoda és
15 Csanjdpaleta | Bolcsdde Tobboall Kizds Igazgatasi Kaznevalési o ] o /] 0 ']

Intézrmémy
16 Csanadpalota Csanddpalotai Varosi Komptar 1] ] ] o 0 0
Caandd Mikro-iérségl Terllethejlesstési
17 Csanadpalota ko i Tarsulas /] o o o ] L]
Csanddpalota Térségi Szocialis a5 Gyamekjolét
18 Csanadpalota Ovikomanyzsti Tarsulds ] o o o 0 ]
Csanddpalota Térség Alapszolgaitatisi Kozpont és
18 Csanadpalota Gyermekjoléti Szolgalat 0 '] 0 o 0 /]
20 Csanadpalota | Csanddpalotai Romdn Nermzetiség Onkormanyzat ] 1] 1] o 0 0
) Csanddpaiota | Csanddpalotai Roma Nemzetiségi {}nheé'mﬁmat i (] ] o 1] 0
Csanddpalota-Kovegy Kerékpanit Epitd

2 Csanddpabota Onkormanyzati Tarsuiss ] o o ] 1] 0
Csanddpalota Egyéb ellendrzéaek 0 o 0 0 0 0
Csanddpakota Soron kivil ellendrzdsek 2 2 /] 0 0 2 ]
Csanadpalota Terven felih ellendrzések o 1] o 1] a ]







5 sramd melidklet - Tevékenységek bemutatisa

Kiltségvetési és egyéb szervel dsszesen ] 9 0 o B 9

3 Ferencszallas Ferencszillas Kozség Onkormanyzat 7 1 1] (] T 9

Ferencazallas Egyib ellendrzések ] o 1] [ 0 0

Ferencszdllés Soron kivil ellendrzések 1 1 ['] [1] ['] 1 []

Ferencszallds Terven helll sllenbrrések o 0 1] 0 ] o

Kiltségveldsi és egyéb szervek Ssszesen 18 30 10 o ] 30 10

24 Fioldadk Féldedk Kazsdg Onkormanyzat 15 7 10 0 o 27 10

25 Foldedk Foldeak Kozas Onkormanyzan Hivatal 0 0 0 ] (1] o

26 Foldedk Faldedki Gyermekmosoly Ovoda 0 0 o 0 a o

Foldedk Térségi Szociilis Egészedgigy

= Al Gyermekjéiét és Ovodai Onkormanyzati Tarsulds 0 ] o 0 a [
Fidgedki Egyesitett Egészeéglgy és Szocalis

28 Faldeak IntErme 1] o L] 1] o ]

20 Foldeds Foldeaki Mivelddési Hiz és Konyviar 0 1] ] 0 1] 0

Foldemak Egyéb allendrzasak 0 o 0 o 0 o

Foldedk Soron kividi ellenfraések 3 3 '] 0 o 3 0

Faldadk Terven felili ellendrzések 0 [ 1] o] o ]

Kiltségvetési és egyéb szervek Ssszesen 5 B8 4 0 o 8 4

30 Kirdhyhegyes Kiratyhegyes Kozség Onkormaryzat 4 T 4 v] o T 4

M Kirdlyhegyes Kiratyhegyesi Kozts Onkormanyzati Hivatal 0 1] 1] ] 4] 1]

Kirdlyhegyes Egyéb ellendrzések 0 0 o o o 0

Kirdlyhegyes Soron kivili ellendrzések 1 1 [] 0 [ 1 0

Kiralyhagyes Terven felul ellendrzések o 0 0 [ 4] o

Koltségvetési és egyéb szervek Gsszesen 5 ] 2 [ 1] B 2

32 Klaratalva Klarafaiva Kozségl Onkormanyzal 4 T 2 0 ] 7 2

Klaratalva Eir&h eliendrzések 0 0 1 0 o 0

Klarafalva Soron kivili ellendrzések 1 1 i} 0 0 1 1]

Kldratalva Terven felll ellendrzések 1] 0 0 0 o ]







5. szaml melléklet - Tevékenységek bemutatdsa

Kéltségvetési és eqyéb srervek osszesen 5 10 T 14 1] o T 14
n Kovegy Kovegy Kozség Onkormanyzat 4 10 ] 14 0 L] ] 14
Kovegy Egyéb ellenbrzések 0 L] 0 ] /] 0
Kévegy Soron kivili elenbrzések 1 1 '] o '] 1 ]
Kivegy Terven feldl ellentrzések ] [] 0 [] ] 0
Kitségvetési és eqyéh szervek osszesen B ] 18 7 [0 0 16 7
34 | Magyarcsanad Magyarcsandd Kozség Onkormdnyzat T 15 7 0 0 15 7
35 Magyarcsandd | Magyarcsanadi Roma Memzetiség Onkormanyzat ] 0 o 1] o o
35 | Magyarcsanad |Magyarcsanadi Roman Nemzetiségi Onkormanyzal 0 0 [i] 1] o o
37 | Magyarcsandd | Magyarcsanidi Szerb Nemzetiség Onkormanyzat 0 o [1] ] 0 0
Magyarcasandd Egyéb ellenbrzésak 0 0 0 ] 0 0
Magyarcsanad Soron kivili ellendmésel 1 1 0 1] ] 1 0
Magyarcsanad Tenven felih ellendrrések 0 '] 0 ] ] ]
Koltségvetés és egyéb szervek osszesen 5 5 ] 8 1] L] 8 L3
3B Hagyr Nagyér Kozsdg Onkormanmyzat [1] i [1] [ 0 i
] Magyér Magyén Kizos Onkormanyzati Hivatal 4 [3 7 7 0 [1] 7 7
Magyér Egyéb ellenbrzések ] [ ] [] 7] )
MNagyer Soron kivili ellentrzesak 1 1 [] 0 [] 1 1]
Magyér Tennen fellli ellendrzésak a ] 0 ] [1] a
szervek dssresen 5 0 7 [1] [] T
40 Magylak Magyiak Koaﬂm%m 4 & F 0 0 8
41 Nagylak Magyiaki Roman Nemzetiségi Onkomanyzal i 0 i 0 ] [
Magylak Eqgyéb elienbrzések ] [] ] [] [ [[]
Magylak Soron kivili ellendrzdsek 1 1 [] 0 0 1 [
Magylak Terven fellli ellendrzések 0 0 0 [] [1] [
K stervek Gsszesen 5 1] T 2 1] [1] T 4
47 Ofsldedk Ofcldedk Kozség Onkormanyzat 4 & 2 0 0 f 2
Otfoldedk Egyib sllendrzések "] [] 0 0 o] 1]
Ofcldedk Saron kividi ellendrzések 1 1 0 0 ] 1 0
Otfeldedk Terven felll elenorzések 0 0 0 ] 0 0
Koltségvetési és eqyéb szervek Gsszesen 7 L 15 ] ] ] 15 [
43 Pitvaros Pitvaros Kozség Onkomadnmyzat [ 14 B 1] o 14 8
Pitvaros Térségi Ovodai Egységes Ovoda-
a4 Pitvaros Bolcesdei Nevelsi Intkzmans Téraulds o (] o o [i] 0
Pitvaros Térségi Petdfi Sdndor Napkoz Otthonos
45 Pitvarcs Cvoda s E Bvida-BoicsAde 0 e o o ] ]
Pitwaros Mikrotéraége Spélessd Informatikai
45 Pitvaros Infrastrukbira Epitési Beruhazas! Lebonyolitd és o ] 0 [i] [i] o
Uzemeftetd Térsulds
47 Pitvaros Pitvarosi Sziovak Nemaoetiség Onkormanyzal i [i] o 1] o o
Pitvaros Egyéb ellendrrésak o [1] o] ['] [i] 1]
Pilvaros Soron kivili ellenbrzések 1 1 L] a [ 1 L]
Pitvaros Terven felili ellendrzések [ [] 0 [1] [] []







5. szarmi mildklet - Tevékenységek bemutatisa

W @5 egyéb szervel dsszesen 3 13 1 1 18 15 42 E 1 0 0 [ ¥ M
48 Kiszombor Kiszormbor Nagykozseg Onkormanyzata 15 1 1 15 16 34 18 1] '] 34 18
49 Kiszombor Kiszombor Polgarmesten Hivatal [ 0 L 0 0
K Kiszombaor Térségs Szociiks Gyermekjiblén és
i Ovodai Orikormanyzat Tarsulas 0 0 o 0
51 Kiszomibaor Kiszombon Szocialis és Gyermekjolét Intézmény 5 13 5 13 o ] 5 13
Keisrombon Mikrobérség Karatson Emilia
52 Kiszomibor MNa iostth Ooda 0 ] 0 1] ] 0
53 Kiszamibar Kiszombon Roma Nemzetiségl Onkormanyzat ] 0 0 L] 1] 0
Kiszombor Egyéb ellendzések ] 0 0 0 0 0
Kiszombaor Soron kivil ellenbrzések 3 3 L] L] L] 3 o
Kizzombor Terven felddi ellendrzések 1] 0 1] 1] 1] o
Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 135 | B8 8 L 35 5 181 138 0 0 181 138
54 Maké Makd Varos Onkormanyzata 12 15 a5 is 58 1) 1] o 58 57
55 Makd Makdi Posgarmesteri Hivatal 1] o 1] ] 0 ]
56 Maki Makéi Ovada o ] i} [ a ']
57 Makd Makdi Egyesitett Mépjaléti Intézmény 5 0 5 0 [ i 5
58 Makd Jozsefl Atila Varosi Kormywtdr és Mdzeum o o 0 0 o [}
L] Makd Makd Roma Nemzetiségi Onkormanyzat B B B ] o ] B B
60 Makd Makdi Roman Nemzetiségi Onkomanyzat ] 8 ] B ] 1] B 8
81 Makd Makdi Kisiérsdg Tobbodhd Tarsuldsa 0 [1] 0 1] 1] 0
Onkormanyzati Tarsulds Maké Varos és Térsége
srennyvizesatomazisanak és
82 Ml szennyviztsszitdsanak EU-Kohézios Alap ] 0 a 0 [} 0
Tamagatassal tnénd mequaldsitissra
Mak é5 Térsége vivizmindség-javitd
i kb Onkormanyzati Tarsulds ¥ . b ' v -
G4 Makd Makad Varosi Televizid Monprofit KR 20 10 2 2 20 12 1] o 20 12
65 Makad Makdd | Kulturdlis- KozmdvelGoési Monprodit Kit 20 10 2 2 20 12 1] a 20 12
B Makd Malkéi Virosgardalkodasi Nonprofit Kit 22 2 3 3 22 25 0 (] 22 5
67 Makd Makdi Gybgyfirdd Kit 22 10 1 1 22 11 0 (] 22 1"
&8 Makd Makdd Varostejleszth Kt i 0 0 o 0
Makd Egyéb ellenfrzések L] o a [+ o
Makd Soron kivili ellendezések 2 23 [1] 0 [1] 23 ]
Makd Terven feldl ellendrzések o 0 0 [} o 0







B S

Ellendrzések
Informatikal rendzzersk &
Szabalyszeriségl sllendrzes Pénzlgyi ellendrzés RendszerellenSrzis Teljesitmény-ellendrzés | Megbizhatdsigi ellendrois” Ellenérzések dsszesen napok
i Bsszesen
st kiblad sajll | lDind sajit  |kiisd ellendn waji | kied sajit | kliad sajiit [ ) hitas llerbri
ot eflendri nap| ellendn nap b ellendel | allemdn b liendn nup nap L ellendn | eliendn db ellendn | sllendr i ahensii niag| sendd nap sajit ellendin nap et ellendei nap
EI—_- A —.- = = T E 7 7 BT D 3 = h_ g=xi R : | p = A m = == T
IEERcvalinl b gyl swrvek ool a|alo]l ef[o]lolalale i il sl a]l alalelololalel e alelele ol o w] wlal s 1 1 s w | oo s | w
1 Ambrdataiva Ambearialvg Karsdg Onkommanyzas 1 i & 10 1 1 4 10 ] a L] 10
iy e Ambreat i Silavas Nemelieg = r = = == - z
Ambicatatvs Egret slendoreses a o [] a [] [] 1] ]
Asked Soron el sleriraiiek 1 ] [] 1 o [ [ [ [
Asmtrozisiva Tarven helull slendrzdseh -] o a ] [] -] ['] ]
Koktadgwwtial ds agrit sxervek 1. loe| e|lo]e| o|n]e]lola]a 11w o| a|ajao|le|lala]lal o o]alols el oleo|lola] o P 1 1% 10 e | @ w | 18
3 Apattatn Apéitabia Kzseg Oricemarzal I (253 7 I 1 i 7 10 o | 7 | 10 |
L] Apgitadsy ] [ ] ] ] [] []
3 T b G oy I y | o o [0 | o
B | Apittaa Syl ayemigistiol Wiers:. | & 1 o 8 a o | o | & o
Bl s Fabuhiis
T Apdttaiva od ERM v [ B o o o o 0 o
. Apitiae """’"“g FROCHA Mt iRiedg) 0 o 0 o o | o 0 8
8| Apitiaha Flgma Firossbg Haz [ ] i B 5 | ¢ i []
Apitfatea Fijyeh sienbrzeses [ ] T T i 0
At bl Foron kivul sherdrzete 3 [- o 3 ['] [: 3 1]
Apaiaha __Tiervnn feih slendréssh [ [ o [ [ [ [
Wiktsdgvatial ds agplts szermk e |o| of|oa|lo| olelalo|e]eo vlels o] o a|ale]olal ala] ol alalsls ale|lolofa] o 1 0 s o o | e 5 0
10 | Ceand Camnbdaibart Konig Onkormanyzats 1 4 1 L] 4 o L ] 4 a
Caradutenn & B [ ] [ [ ] (]
Cianddaberl wmﬁmm 1 [] a 1 ] [] 1 a
Cadngcialerh Ti Telik BLEh '] a o [] ] 1] a
Falnd guaislal & mgydb sxervak e | e alalo|] ofofle|lalole 2|1 |w] s | o] 0 lo|lw|olofole]l alolo]als e|of|oa]e|lal a 2 1 1 a e | o] w | s
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12 | Csanddesdsts 1 T i ] 7 a o o -]
13 | Cuanadpas i Liaid Mhcromliidini Haz 0 [l [ v | o 0 ]
14 | Cosnddpaiota | Ceenicpsicn e o 0 0 o o | o 0 o
Térntg Napsugir Cvoda
15 | Coanddpaiois | s Bolcstde Tobbobid KOTos lgargalsy -] L] -] ] L} L] a o
] 1
16 | Casrdpaiots Caanddpalotal Vibios Karmiir o a ] ] ] -] a o
17 | Combdpaicen | Ceniiion-indes Tortiatuberriie o 0 o ] e | o 8 o
18 | Comddpelons |  Coandcnsiots Témbg Srocists de o | o | o | o | oa]e|] o] o
18 | Casndcpaicey | CEEnddpaiota Térdg Alspuicigatatss a o 0 0 8 | o 6 o
20 | Casnddosicrs | Canddpaiots Romin Nemastsegi o B 0 0 e | o 0 o
Ormcrmbnyzar
21 | Comnddoaiors |  Ceanidpalobs Roms Nemutiveg o o 0 ® e | o o P
32 | Cesnidpaion | O3 2 W Kbt P o o ® o | o o )
Cianadpalots |  Egysh sbendepuss [ [ [ 0
ianadpalots | Soron kivoh slpndrdesk F] [ [ F [ ]
L arvan feiGh slendczitek [ [ [ [ []
Kattadgvatisl ¢ egyth srervel 8 5
R s|lo| o|o]lo|la|o]a o *la]l o |oleflofjle]lalal o] o|e|e]a s|lo|lo|ale]| & 1 1 5 r o | s 5 7
3 | Forencesiiis | Ferancadles Kozeig) Orkormangzal (712 7 [} [ N N
Ferencsrilas Egyét standmasek 1] [ [[] [ [] ] [i ]
Femncoraiag Soron kb ellenirz ések 1 1] [: [ ] ] 1 []
Emencaralis Terven lakib sllendrzisek 1] [] [ [ [[] ] [i []
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5 Faldedk Foicpdiki Kiizos Oriormanyzan Heaial a o ] L] o o o o
] Fidmik Filthpdhi Garmelomosaly Cvode [:] | [} ] o L] o ]
Faideik Térsege 52008k Egeirségugn
Fig Fioddeak Gyemelgdiés b Ovods: Onkormanyzati ] '] o o ] ] o L]
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28 [— Foidedk Eqysiiten Egizségign és o 0 6 o o | e o o
SHncisiy by
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Fisldaai MM ellenoresek 3 o [ <] ] E] L]
Faldedu Terven fehib sllenbzévek [1] [ [: [] [1] a L]







B szami medeile! - Ellendrzesek tipusonking
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8 sbemd maddkiel - Ebendrdsel tiputoniosnt

Kahtsbgwetésl és ogybb szervek 1 | e 125 B 1" ] 138 1] ] 1] 135 L]
desrezen
54 Maig Mgk Viaros Orloemsnyzat 1 |1 iz | 18 i i 12 i o o 12 18
55 Maice Makoi Palgirmesien Heatal [] ] 1] ] ] o ] L
a8 ] Makn Svoda L] ] o [ ] L] ] a
&7 Mgk Makd Egyesiled Mippiiey ntarmeny 5 | s -] 1 [] ] o a ] &
1] Make Jozsed Anks Viros Kongtar &5 Muteum -] o a [} L} ] o -]
9 Maks Makiy Roma Nemzstabg Onkamminyeat 1 1 ] ] i 1 [l L] L] L] ] ]
& Maks Mak Romdn Momzetssgy 4 1 5 ' ¥ i 8 @ M B
—_Lnkorminyzat
&1 Mgy Makdi Kmslarnéy Tobboshi Thrsulasa L] ] o L] ] L] -] o
Onkomaryzati Téredas Mako Vicos &8
Tersbge L
82 Makt azerrd i EL-Kiohézids Alsg [ o 0 8 0 o ] 0
Tamogatissal 1amend magralosiasin
&3 Mkt Minks 43 Tarsige ot phasrogingd o 0 0 o e | o o ]
B Mk Maks Wiron Televing Monprofin it 2 1 20 | 18 i 1 Fil 10 L] ] 0 10
Makd Whros Mulurks: Kagmedveltain
a5 Mais o 2 1| 20| 10 2 1 0 10 [ o 20 10
88 g Makd Varosgardibodis Nomprofit KR F | 2|8 F F 22 22 L] a iz 12
87 Maki Maken Gyogytindd Kit A = F] 1 2 10 o [ 2 10
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T. szém meléket - inlezkedesek bemulatisa

A belsd ellendroési jelentések alapjan készitett intézkedési tervekben foglal, az adstt évben lejart hataridejd intézkedések megwalasitisinak
helyzete 2015, december 31-én

Eldizd évelrdl nem konknét
: ssa |MiEZkedések| végrehajiott|  arany (%) il
db % db
1 63 58 82,2 0

2 Ambrozfalva | Ambrdzfahi Sziovak Nemzetiségi Onkormanyzat

3 Apartaiva Apdttalva Koesiég Onkormanyzat 4 4
4 Apattaiva Aphttahi esben Hivatal
5 Apétialva Apatfalvi Bibic
a Apdttalva Smmﬂupnml:::;z Kazpont, Komatar &5
7 Apdttala Apatfalvi Roman Nemazstiségi On
[] Apattaha Apattali Roma Nemzetiségi Onkorrmarnyzat
] Apattahea Roma Kazosségi Haz
10 | Csanddalbert Csanadalberti Kozség Onkormanyzata 1 1
11 | Csanddpalota Csanadpalota Vérosi Onkormanyzat 7 7
12 | Csanadpalota Csanadpalotai Kazds Onkormanyzati Hivatal
i3 | Csanidpaiota Kelemen Laszlé Mivelddési Haz
14 | Cesnadpal Csanadpalota T&Mﬂ_ﬂr:ﬁﬂm“ﬂéﬂ Onkormbnyzati
Csanadpalota Térségi Mapsugir Ovoda és

15 | Csanadpalota | Bolcsdde Tobbcell Kozes Igazgatdsd Kiznevelds:

___Intézmény
18 | Csanddpalota | Csanadpalotai 'u’_lmﬂ' Iﬁhnwl.k _
17 | Csanidpaiota Caandd Mikro-térségi Terlletfefesriasi

Csanadpalota Terség) S20CiAls &3 Gyermexsien
1| LSl Onkormanyzat Tarsulas
19 | Csanadpalot Csanadpalota Térség mmﬂgana:u Kazpant és
Gyermekjalét Szolgalat

20 | Csanadpalota | Csanadpalotai Romdn Nemzetisagi Onkormdnyzal

21 | Csanadpalota | Csanddpalotal Roma Nemzetiségi Onkormamyzat
22 | Csanddpalota Csanddpaiota-Kovegy Kerékpardt Epitd

Onkormanyzati Tarsulss
23 | Ferencazdiths Ferencazdllis Kozség Onkormbnyzat 2 2
24 Foldeak Foldedk Kozaég Onkarmanyzal
5 Feldeak Fokdeski Kazos Onkormanyzati Hivatal
6 Faldeak Feldeaki Gyermekmoscly Ovoda
27 Foldadic Fialdedk Térségi Szocidlis Egéarségagy
Gyermekjélét és Ovodai Onkomanyzati Tarsulss
Fildeaki Egyesitett Egéarségigyl és Szocdlis
28 Fiideak S
28 F ot Faldedki MivelSdési HAZ és Kanyvtar
Hirdlyhegyes Kiralyhegyes Kézség Onkormanyzat

3 | FKirdlyhegyes Kirdlyhegyesi Kozos Onkormanyzati Hivatsl

az Klarafalva Klaratalva Kézségi Onkormanyzai

33 Hovagy Hivegy Kazsdgi Onkormanyzat 1 1







7. szimi melikie - IMézkadisak bermutatisa

34 | Magyarcsanad Magyarcsandd Kazség Onkormamyzata
35 | Magyarcsandd | Magyarcsanddi Boma Nemzetisdgi Onkormanyzat

35 | Magyarcsanad Magyaresanddl Roman Nemzetisdgi Onkomanyzat
a7 | 5 Magyaresanadi Srerb Nemzetisagi

Onkormanyzat
a8 Nagyér MNagyér Kézségi Onkormanyzat
38 Nagyér Nagyéri Kozds Onkormanyzat Hivatal
40 Magylak Magylak Kozség Onkarmanyzat

41 Magyiak Magylaki Romin Nemzetiségi Onkermanyzat

47 Olsideak CHoldeak Kozseg Onkormanyzat

41 Pitvaros Fitvaros Kozség Onkommanyzat
ai Pliaca Pitvaros Térségi Ovodai Egységes Ovoda-
Bilcsbdei Nevelés: Intézmérny Tarsulds
\ Pitvaros Térségi Pe1dh Sandor Napkazi Otthonos
45.] Pivarcs Ovoda és Eqységes Ovoda-Boicsode

Pitvanos Mikrotérsége Szélessavi Inforrmatial
a8 Pitvaros Infrastruktira Epitési Beruhazast Lebonyolits és
Uremelets Tarsulds
47 Pilvaros Pitvarosi Szlovik Nemzetiség Onkormanyzat

A8 Kiszambor Kiszombor Nagykozség Onkomanyzata

49 Hiazambor Kesrombon Polgarmester Hivatal 1 1
50 e Kiszembor Téifﬂgl Srocidhs GW [

51 Hiszambar Kiszombon Szocidlis és Gyermekjolét Intézmany 5

52 Kisx Kmmt::r Mllu_'oliruéummmm Emilia

53 Kiszombar Hiszombon Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

54 Makd Maké Véres Onkormibnyzata 3 3
55 Makd Makdi Polgarmesten Hivatal
56 Maka Maksi Ovoda
57 Makd Makei Egyesitett Népjéét Intézmény
58 Makd Jozsel Attila Varosi Konywidr és Mdzeum
58 Makd Makai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
60 Makd Makéd Roman Memzetisdgi Onkormanyzar
61 Makd Makdi Kistérség Tobbodii Tarsuldsa
Cnkormanyzati Tarsulis Make Varos s Térsége
g2 Maki sZennyvizesatorndzdsanak és
szennyvizisztitaséinak EU-Kohéziés Alap

Ti ssal tonéng itasdra

Makd é= Térsege Ivévizmindség-javits
b Makd i Tarsulds
B4 Maks Makd Varesi Televizia Nonprofit Kit 4 4
5 Maké Makd Virosi Kulhniﬁ&-“:ﬁhm}mh!m Honprofit 3 3
58 Makb Makei Vidrosgazdalkodasi Nonprofit Kit 16 16
67 Maks Maksi Gydgyfirdd KR 14 14

68 Makd Makdi Varosteges218 k.







