ELOTERJESZTES
Csanddpalota Védros Onkormdnyzat Képvisels-testiilete részére

Ugyiratszdm: 2280/2015.
Tdrgy: Beszdmolé a Csanddpalotai Kozés Onkormdnyzati Hivatal 2014. évi munkdjdrdl

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Magyarorszdg helyi snkormdnyzatairdl sz6lé 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja alapjdn a jegyzd minden évben beszdmol a képviseld-testiileteknek a hivatal munkdjardl.

Csanddpalota Vdros Onkormdnyzat Képvisels-testiilete 2015. évi munkaterve alapjdn a hivatal
beszdmoldjat a képviselg-testiilet a jlnius havi soros iilésén tdrgyalja. Ennek megfeleléen dr.
Barna Angéla jegyzé a Csanddpalotai K6zés Onkormdnyzati Hivatal munkdjdrél szélé beszdmolét
elkészitette, azt Csanddpalota Vdros Onkormdnyzat Képvisels-testiilete elé terjesztem
megtdrgyaldsra.

A kozos onkormdnyzati hivatal jegyzéje legutébb 2014. jiniusdban szdmolt be a képvisels-
testiiletnek a 2013. oktdber 15-e és 2014. jlnius 15-e kozotti végzett munkdrdl. Jelen
beszdmolé a 2014. junius 15-141 2014. december 31-ig terjedé iddszakot mutat ja be.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy a Csanddpalotai Kézés Onkormdnyzati Hivatal
beszdmoldjat vitassa meg és hozza meg dontését!

HATAROZATI JAVASLAT

Csanddpalota Vdros Onkormdnyzat Képvisels-testiilete a Csanddpalotai Kozés Onkormdnyzati
Hivatal 2014 évi munkdjdrdl szol6 beszdmoldjat elfogadja.

Felels: Kovdcs Sdndor, polgdrmester
Hatdridé: azonnal

A hatdrozatrdl értesitenddk:
- Csanddpalota Vdros Polgdrmestere
- Nagylak Kozség Polgdrmestere
- Csanddpalotai K6zés Onkormdnyzati Hivatal Jegyzéje

Csanddpalota, 2015. jdnius 17.

Kovdcs Sdndor
polgdrmester



Csanddpalota Vdros Onkormdnyzatdnak
Képviselé-testiilete részére beszdmolé a Csanddpalotai K6zés Onkormdnyzati Hivatal 2014.
Jjunius 16. és december 31. kozétti idészakban végzett tevékenységérdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl szélé 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovdbbiakban: Maotv.)
81. § (3) bekezdés f.) pontja alapjdn a jegyzd minden évben beszdmol a Képviselg-testiileteknek a
hivatal munkdjarél.

A Csanddpalotai Kozés Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) munkdjérél a jegyzé a
Képvisel§-testiiletnek a 2014. jinius havi llésein szdmolt be legutdébb a 2013. oktéber 15. és
2014. jdnius 15. kozotti idészakrdl, melyet Csanddpalota Vdros Onkormdnyzat Képvisels-
testiilete a 109/2014. (VI.25.)Kt. hatdrozatdval fogadott el.

A Képviselg-testiilet a 2015. évi munkatervében a juniusi havi soros iilés egyik fé napirendi
pontjaként tervezte ismét tdrgyalni a Hivatal munkdjdrél sz616 beszdmolét.

2015. janudr 1-16] a Kozos Hivatal életében vdltozds tortént, Nagylak telepiilés kivalt, mig
csatlakozott Kirdlyhegyes és Kovegy Kozség. Erre tekintettel a Hivatal 2014. jdnius 15-t6l 2014.
december 31-ig terjedé idétartamban végzett munkdjdt igyekszik bemutatni Onéknek, lezdrva
ezzel az dtalakulds elétti iddszakot.

A Hivatal személyi és tarqgyi feltételeinek alakuldsa

A Csanddpalotai Kozés Onkormdnyzati Hivatal Csanddpalota és Nagylak Kozségek
Onkormdnyzatainak Képviselé-testiiletei dontésével - a Csanddpalota Vdrosi Onkormdnyzat
Polgdrmesteri Hivatala jogutédjaként - 2013. mdrcius 1. napjdval alakult meg és miikodott 2014.
december 31-ig. A Hivatal koztisztviselinek engedélyezett létszdama 18 fé volt, melybdl a
székhelytelepiilésen 17 6, a Nagylaki Kirendeltségen 1 & dolgozott. A jegyzé hatdskorébe
tartozé dllamigazgatdsi feladatok elldtdsa (szocidlis, gyermekvédelmi, kereskedelmi, adéiigyi,
anyakonyvi) a székhelytelepiilésen t6rtént. A Hivatalban a munkavégzés tdrgyi feltételei részben
biztositottak voltak, mivel a pénziigyi csoportndl nagy fluktudcié volt egész évben, melynek
kovetkeztében feladattorléddsok, feladatelmaraddsok kovetkeztek be. 2014. augusztus 18-val
egy fé analitikus kényveld, szeptember 1-t6l pedig egy fé fékonyvi kényvelével béviilt a pénziigyi
csoport létszdma, mely részben segitséget adott a feltételek javitdsdra. Sajnos azonban a
dolgozék néhdny teriileten ismerethidny miatt nem tudtdk feladataikat maradéktalanul elldtni.
Emellett szeptember 1-16l a jegyzé személyében is vdltozds tortént, ami a hivatal életében
szintén vdltozdst jelentett.

A Hivatal Ugyfélfogdsi rendje a székhelytelepiilésen évek 6ta nem vdltozott, csiitortok
kivételével minden nap van iigyfélfogds. A gyakorlat azonban tovdbbra is az, hogy munkaidében -
ligyfélfogaddsi iddn kiviil is - minden esetben fogadtuk a hozzdnk forduldkat.

A Nagylaki Kirendeltségen a jegyzé minden csiitortok délutdn tartott Ugyfélfogaddst, mig a
hivatali teendék ellatdsa érdekében minden kedden délutdn tartézkodott a kirendeltségen.

A szocidlis ligyintézé a kirendeltségen sziikség esetén tartott ligyfélfogaddst, egyéb esetekben
a jegyzé vdllalta az iigyfélfogaddsdt.

Anyakényvi iigyekben az ligyintézés az igényekhez igazodott, az anyakdnyvvezetd elgzetesen
egyeztetett idépontban tartézkodott a kirendeltségen.



Az ligyintézés sordn a székhely és a kirendeltség k6zott az informdciédramlds dokumentdlt, az
ligyek dtadds-dtvétele munkanapléban rogzitetten torténik.

A Hivatal dnkormdnyzati déntések elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos munkdija

A Hivatal mindkét telepiilésen elldtta a képviseld-testiiletek, bizottsdgok és nemzetiségi
onkormdnyzatok dontéseinek eldkészitésével, végrehajtdsuk szervezésével kapcsolatos
feladatokat.

A Képviseld-testiileti iilések jellemzé adatai:

Csanddpalota Nagylak
Testtiileti ilések szdma: 22 14
Hozott hatdrozatok széma 235 138
Rendeletek szdma: 20 16

KépviselG-testiiletek bizottsdgainak jellemzd adatai:

Csanddpalota: A 2014. oktdber 12-én lezajlott vdlasztdsokat kovetden az Gjonnan feldllé testiilet
hdromra emelte a bizottsdgok szamat, feladatukat dtalakitotta.

Pénziigyi, Gazdasdgi, | Szocidlis, Gazdasdgi,
Telepiilésfejlesztési | Oktatdsi, Teriiletfejlesztési,
Bizottsdg Kulturdlis és | Jogi és Ugyrendi
Ugyrendi Bizottsdg
Bizottsdg
Bizottsdgi iilések szdma: 10 12 2
Nagylak
Pénziigyi Bizottsdg Szocidlis, Kulturdlis és
Ugyrendi Bizottsdg
Bizottsdgi iilések szdma: 4 7

Az onkormdnyzatok Képviseld-testiiletei és a kozigazgatdsi teriiletiikon étrejott nemzetiségi
onkormdnyzatok kozotti megdllapoddsok alapjdn a Hivatal ldtja el a nemzetiségi 6nkormdnyzatok
miikodésével kapcsolatos feladatokat is.

A nemzetiségi onkormdnyzatok tevékenységével kapcsolatos feladatelldtds jellemzé adatai az
aldbbiak szerint alakultak:

Csanddpalotai  Roma | Csanddpalotai Romdn | Nagylaki ~ Romdn
Nemzetiségi Nemzetiségi Nemzetiségi
Onkormdnyzat Onkormdnyzat Onkormdnyzat
Képvisel§-testiileti 10 7 6
lilések szdma:




A képvisel6-testiileti, a bizottsdgi, valamint a nemzetiségi 6nkormdnyzatok  (léseinek
jegyzdkonyveinek felterjesztése hatdridében megtortént, képviselé-testiiletek, bizottsdgok
dontése ellen torvényességi észrevétel, jelzés nem érkezett.

A Hivatal a testiileti iilések el6készitésével, a dontések végrehajtdsdnak szervezésével
kapcsolatos feladatokon til tevékenyen részt vesz az &nkormdnyzatok kiilonbozd
rendezvényeinek, linnepségek szervezésében, lebonyolitdsdban is.

Allamigazgatdsi hatésdgi feladatok elldtdsa

Az M&tv. 84. §. (1) bekezdése alapjdn a Hivatal ldtja el a polgdrmester, illetve a jegyzé feladat-
és hatdskorébe tartozd ligyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatokat is. Az dllamigazgatdsi ligyek intézésének, igy iktatdsdnak helye részletesen a Hivatal
Szervezeti és M(ikadési Szabdlyzatdban keriilt rogzitésre, igy ennek megfeleléen keriilnek az
ligyek iktatdsra is. Mindkét telepiilésen azonos szoftver haszndlatdval elektronikusan tértént az
iktatds.

A Hivatal székhelyére 2014 évben osszesen 4.389 ligyirat fészdmra, mig alszdmra 10.949
lgyirat keriilt iktatdsra.

Az ligyiratforgalom megoszldsdt az 1. és 2. sz. mellékletek mutatjdk be telepiilésenként.

Az dllamigazgatdsi hatésdgi ligyek cimzettje a jegyzé, mig az onkormdnyzati hatdsdgi lgyek a
képviseld-testiilet, illetve a polgdrmester hatdskorébe tartoznak.

Csanddpalota Vdros Onkormdnyzatdnak Képviselé-testiilete énkormdnyzati hatdsdgi hatdskorét
rendeletben a polgdrmesterre ruhdzta dt, mig Nagylak esetében képviselé-testiileti, illetve
Bizottsdgi hatdskorben voltak a hatdskoraok.

Onkormdnyzati hatésdgi igyek: dtmeneti segély, temetési segély, koztemetés, rendkiviili
gyermekvédelmi tdmogatds,

A hozott érdemi hatdrozatok megoszldsdt a 3-6. sz. mellékletek mutatjdk be.

Koltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatasa

A koltségvetési-gazddlkoddsi feladatok végzése sordn a székhelytelepiilésen pénziigyi csoport
latta el a:

Csanddpalota Vdrosi Onkormdnyzat,

Csanddpalotai Kozos Onkormdnyzati Hivatal,

Csanddpalota Térségi Koznevelési Onkormdnyzati Tdrsulds,

Csanddpalota Térségi Szocidlis és Gyermekjéléti Onkormdnyzati Térsulds,
Csanddpalota Térségi Alapszolgdltatdsi Kozpont és Gyermekjéléti Szolgdlat,
Csanddpalota Térségi Napsugdr Ovoda és Bélcséde Tobbcéli Kozés Igazgatdsd Kaznevelési
Intézmény,

Kelemen LdszI6 Mivelddési Hdz,

Vérosi Konyvtar,

Csanddpalotai Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat,

Csanddpalotai Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat



Csandd Mikro-térségi Teriiletfejlesztési Onkormdnyzati Tdrsulds
Csanddpalota - Kovegy Kerékpdrdt Epité Onkormdnyzati Tdrsulds

gazddlkoddsi feladatait.

Nagylak kozség Onkormdnyzatdnak, valamint a Nagylaki Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat
koltségvetési gazddlkoddsi feladatait teljes korden a Hivatal Nagylaki Kirendeltségén dolgozé
koztisztviselé latta el. Az Gsszeférhetetlenségi szabdlyok betartdsa érdekében ottani hadzi
pénztdrat a Hivatal pénztdrosa kezelte.

Belsg Ellendrzési feladatokat mindkét telepiilés a Makéi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa keretében
a Makéi Polgdrmesteri Hivatal szervezeti keretei kozott miikodé Belsé Ellenérzési Csoport 2
fével, majd novembertél 1 fével latta el.

Nemzetiségi nkormdnyzatok munkdjanak segitése

A Képvisels-testiiletek és a Nemzetiségi Onkormdnyzatok Képvisels-testiiletei kozott étrejott
megdllapodds alapjdn a Hivatal kéztisztviseléi Csanddpalotdn két, mig Nagylakon egy nemzetiségi
onkormdnyzat munkdjat segitették.

A Hivatal késziti el6 a nemzetiségi onkormdnyzatok testiileti iléseinek anyagdt, vezeti a
jegyzdkonyveket, kozrem(ikadik a dontések végrehajtdsdban.

A nemzetiségi 6nkormdnyzatok operativ gazddlkoddsdt - a megdllapoddsban megjelsltek szerint -
a Hivatal pénziigyes munkatdrsai végzik.

Beszdmolomban a Hivatal munkdjat a teljesség igénye nélkil vdzoltam és mutattam be,
statisztikai adatokkal is aldtdmasztva. A vdzolt feladatokon kiviil, dllandé feladatként
folyamatosan helyt kell dllni az ligyfelek, a tdrshatésdgok, felettes szervek, a képviselé-testiilet
tdjékoztatdsa, az adatszolgdltatdsok terén. A hivatali munka - ami minden bizonnyal nem minden
esetben hibdtlan - a dolgozdk tdlmunkdja, szabadideje terhére ldathaté el, tobbek kozott a
létszam minimdlisra valé csokkenése, a megnovekedett adminisztrdcids terhek, a hatdridék
szigorl betartdsa, ellenérzése, a jogszabdlyok nagy mennyiségben torténd vdltozdsa miatt.
Megitélésem szerint a Hivatal dolgozéi igyekeznek a munkdjukat lelkiismeretesen, legjobb
szakmai tuddsuk szerint végezni. A pénziigyi csoport munkdja volt mindig kardindlis kérdés: ez
évben sikeriilt a Iétszdmot feltélteniink, s egy Uj struktirdval hatékonyabb és megfelelébb
munkdt tudunk elldtni.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet a beszdmolé szives elfogaddsdra.

Csanddpalota, 2015. jdnius 16.

dr. Barna Angéla
Jjegyzé



