ELOTERJESZTES
Csanddpalota vdros, Kirdlyhegyes kozség és Kovegy kozség onkormdnyzat képvisel-
testiiletei részére

Ugyiratszdm: .............
Tdrgy: Csanddpalotai Kozds Onkormdnyzati Hivatal dtszervezése

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Csanddpalotai Kézés Onkormdnyzati Hivatal jelen szervezeti formdjdban csak ez év
janudr 1-jével alakult meg. Mdr a megalakuldsakor tudott volt, hogy az eredetileg
kialakitott szervezetben vdltozdsokat kell majd eszkozélni aszerint, ahogyan a feladatok
kialakulnak. Mint koztudomdsi a képviseld-testiiletek elétt, 2015. mdrcius 1-jével a
szocidlis torvény vdltozdsa miatt feladatok keriilnek el a Hivataloktdl, s ennek
kovetkeztében az egyes koztisztviselék feladatai is csokkennek. Mindez érinti
mindhdrom onkormdnyzatot, viszont a koztisztviseldi dllomdnyi Iétszam nagysdga miatt
elsésorban Csanddpalota vonatkozdsdban jelentds ez a feladatcsokkenés. Ez az
aldbbiakban foglalhaté 6ssze:

Jelenleg a Hivatal struktirdjdban miiksdik egy igazgatdsi csoport, egy csoportvezetével
és négy lgyintézdvel. A feladatok jdrdsi hivatalokhoz torténé atkeriilésével a Hivatalon
beliil dtszervezést kell végrehajtani: két iligyintézé munkakaorét teljesen at kell alakitani,
illetve feleslegessé vdlik az igazgatdsi csoportvezetéi munkakdr. Az dtszervezés
kovetkeztében a feladatok elldtdsa a jegyzé kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé hdrom
ligyintézét magdban foglalé igazgatdsi csoporttal megoldhatd, illetve a negyedik
tigyintézé, a titkdrsdgi ligyintézé dtkeriilne a Polgdrmesteri Kabinetbe.

Az igazgatdsi csoportvezetéi munkakort, s egyben az dlldshelyet a Kozszolgdlati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény 63. § (1) bekezdés c) pontja alapjdn
(dtszervezés kovetkeztében munkakére megsz(inik) kell megsz(intetni. A megszlintetés
miatt a munkakort betsltd dolgozd jogviszonydt felmentéssel kell megszlintetni, a
felmentési idé két hénap, melynek teljes idétartamadra fel lehet menteni a munkavégzés
aldl. Végkielégités kifizetésre nem keriil sor, mivel a dolgozé nem jogosult rd.

Ugyanakkor Csanddpalotdn janudrban a belsd ellenérzés is elvégezte soros munkdjat,
mely sordn a Hivatal mikodésére, illetve az azt megalapozé Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatdnak (tovdbbiakban: SZMSZ) médositdsdra is tettek javaslatot:

A jelenleg hatdlyos SZMSZ szerint: a Hivatal gazdasdgi szervezete a belsé szervezeti
egységként miikadé Pénziigyi csoport, gazdasdgi vezetdje a pénziigyi csoportvezetd.
Csanddpalota Vdros Onkormdnyzat Polgdrmesteri Hivatala rendelkezik Ugyrenddel,
(2009. augusztus 1-jei hatdlyba Iépés) azaz a gazdasdgi szervezet iigyrendje a
Polgdrmesteri Hivatalra szél és nem a Kozosen létrehozott Onkormdnyzati Hivatalra.
Mivel az eltelt idészakban nem keriilt sor az iigyrend aktualizdldsdra, érdemben nem
foglalkozott a belsd ellendrzés ezzel a dokumentummal, viszont mindenképpen javasolta



a hivatali SZMSZ feliilvizsgdlatdt, hogy a szabdlyzat ne tartalmazzon ellentétes
rendelkezéseket a pénziigyi csoportvezetd, illetve a gazdasdgi vezetd egyiittes
munkakorére vonatkozéan. Ugyanis a két munkakort egy személynek ugyanabban az
idében nem lehet betéltenie.

Az dllamhdztartdsrol szélo 2011. évi CXVV. torvény 10. § 4a) és 4b) bekezdése és a
torvény végrehajtdsdardl szélé 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 11. § 3) bekezdése
alapjdn az éves dtlagos statisztikai dllomdnyi |étszdm, ha az adott koltségvetési
szervnél nem éri el a 100 fét, nem kell gazdasdgi szervezetet Iétrehozni és a gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél gazdasdgi vezetét nem kell
megbizni.

Osszegezve javasolja a belsd ellendri megdllapitds, hogy a gazddlkoddsi feladatokat
gazdasdgi szervezet nélkiil ldssal el a Hivatal, hiszen erre méd és lehetéség van.

A fentiekben vdzoltak alapjan az elvégzendé feladatok a kovetkezdk:

1. Dontés az igazgatdsi csoportvezetéi munkakor és egyben az érintett dllashely
dtszervezés miatti megsziintetésérsl

2. Tarsuldsi Megdllapodds Mddositdsa az igazgatdsi csoportvezetdi munkakor és

egyben az érintett dlldshely dtszervezés miatti megsz(intetése miatt

Egységes szerkezet(i Tdrsuldsi Megdllapodds elfogaddsa

4. Csanddpalotai Kozés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatdnak médositdsa a megszintetett dlldshely, a megszintetett
gazdasdgi szervezet és a feladatcsokkenés miatti dtszervezésekre tekintettel

w

Hatdrozati javaslatok:

1. Tdrgy: Csanddpalotai K6zés Onkormdnyzati Hivatal igazgatdsi csoportvezetdi
feladatkart ellatd csoportvezetdé munkakor, s ezzel egyiitt az dlldshely
dtszervezés miatti megsziintetése

................................ varos/kozség onkormdnyzat képviseld-testiilete a Szocidlis igazgatdsrol
és szocidlis elldtdsokrdl szélé6 1993. évi IIL. térvény vdltozdsa miatt lecsokkend
szocidlis feladatokra tekintettel a Csanddpalotai Kézés Onkormdnyzati Hivatal
igazgatdsi csoportvezetdi feladatkort elldto csoportvezetd munkakort, s ezzel egyiitt az
dllashelyet a munkakorok és feladatok dtszervezésre tekintettel megsziinteti 2015.
februdr 28-val.

A képviselé-testiilet felhatalmazza a jegyzét a hatdrozattal kapcsolatos intézkedések
megtételére.

Felelés: dr. Barna Angéla jegyzé
Hatdridé: azonnal



2. Tdrgy: Csanddpalotai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Tdrsuldsi Megdllapoddsdnak
modositdsa

............................................ varos/kozség onkormdnyzat képviselg-testiilete a Csanddpalotai
Kozos Onkormdnyzati Hivatal Tdrsuldsi Megdllapoddsdt - tovdbbiakban: Megdllapodds -
az igazgatdsi csoportvezetdi feladatkort ellaté csoportvezeté munkakor, s ezzel egyiitt
az dlldshely dtszervezés jogcimen torténé megsziintetése miatt az aldbbiakban
maodositja:

A Megallapodas :

A/ 6.4 pontjdnak a) pontjdnak ,16,5 f6 ., szovegrésze ,15,5 f6" szovegrészre ,

B/ 7.2 pontjanak b) pontjdnak .25 f&" szévegrésze .24 f6", a .17 f6" szévegrésze ,16"
f6 szovegrészre,

C/ 7.3 pontjdnak .igazgatdsi csoportvezeté” szovegrésze .a jegyzd dltal megbizott,
képesitési kovetelményekkel rendelkezé koztisztviselg”

szévegrészre_maodosul.

A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a hatdrozattal kapcsolatos
valamennyi intézkedés megtételére.

Felelgs: ... polgdrmester
Kozremikaodik: dr. Barna Angéla jegyzé
Hatdridé: 15 nap

3. Tdrgy: Csanddpalotai Kézés Onkormdnyzati Hivatal Egységes Szerkezetii
Tarsuldsi Megdllapoddsdnak elfogaddsa

............................................ varos/kozség onkormdnyzat képviselé-testiilete a Csanddpalotai
Kozos Onkormdnyzati Hivatal Egységes Szerkezetli Tdrsuldsi Megdllapoddsdt az
eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

A Kképviseld-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a hatdrozattal kapcsolatos
intézkedések megtételére.

Felelgs: ... polgdrmester
Kozrem(kadik: dr. Barna Angéla jegyzé
Hatdridé: 15 nap



4. Tdrgy: Csanddpalotai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatdnak médositdsa

.......... varos/kozség onkormdnyzat képvisel6-testiilete a Csanddpalotai  Kozos
Onkormdnyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatdt (tovdbbiakban: Szabdlyzat)
az aldbbiak szerint mddositja:

A Szabdlyzat:

1/ A II. fejezet A Hivatal jogdllasa alcim 2. pontja

.A Hivatal gazddlkoddsi jogkdre: ndlléan miikodé és gazddlkodo koltségvetési szerv”
szovegrész torlésre keriil

2/ A II. fejezet, A Hivatalhoz tartoz6 6ndlloan miikods kaoltségvetési szervek,
illetve 6nadllé jogi személyiséggel rendelkezé tarsulasok alcim szdvegrészébél az
.onalloan miik6ds” szdvegrész térlésre keriil.

Ugyanezen alcim 1. pontja

. A székhely Hivatal, mint 6ndlldan miikodé és gazddlkodo koltségvetési szerv az elldtja
az aldbbiakban felsorolt, hozzd tartozé ondlloan m(kodd koltségvetési szervek:
gazddlkoddsaval kapcsolatos feladatokat”

szovegrésze helyébe a

, A székhely Hivatal elldtja az aldbbiakban felsorolt, hozzd tartozé koltségvetési
szervek gazdadlkoddsdval kapcsolatos feladatokat:”

szovegreész keriil,

Ugyanezen alcim 2. pontja

.A székhely Hivatal, mint ondlléan miikédé és gazddlkodd koltségvetési szerv elldtja a
csanddpalotai székhellyel m(ikodd aldbbi jogi személyiséggel rendelkezd tdrsuldsok
munkaszervezeti feladatait:”

szovegrész helyébe a

.A székhely Hivatal elldtja a csanddpalotai székhellyel m(ikodé aldbbi jogi személyiséggel
rendelkezé tdrsuldsok munkaszervezeti feladatait:”



szovegrész keriil.
Ugyanezen alcim 3. pontja

.az 6ndlloan m(ikodd" szévegrész torlésre keridil.

3/ A IIL. fejezet 1. pontja

.A Hivatal vezetdi szintekre nem tagolt, egységes hivatalként mikodik. Jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége nincs. A belsé szervezeti egységek
vezetdi (igazgatdsi csoportvezetd, pénziigyi csoportvezetd) a koltségvetési szerv
képviseldjeként ondllo jogkorében nem jdrhat el.” szévegrész helyébe a kovetkezd
szovegrész keriil:

1. A Hivatal vezetéi szintekre nem tagolt, egységes hivatalként mikodik. Jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége, valamint gazdasdgi szervezete
nincs, a pénziigyi csoportvezetd a koltségvetési szerv képviselGjeként 6ndllé
jogkorében nem jdrhat el.

4/ A III. fejezet 3. pontja
LA Hivatal koltségvetésében a Kozos Onkormdnyzati Hivatal cimen engedélyezett
létszdm 25 8 aldbbiak szerint:

a.) 16 jegyzé

b.) 17 f6 koztisztviseld a hivatal Csanddpalotai székhelyén,

c.) 1 f6 koztisztviseld a hivatal Kévegyi Kirendeltségén,

d.) 6 f6 koztisztviseld a hivatal Kirdlyhegyesi Kirendeltségén."

szovegrész helyébe a kovetkezé szovegrész keriil:

3.A Hivatal kéltségvetésében a Kozés Onkormdnyzati Hivatal cimen engedélyezett
|étszdm 24 8 aldbbiak szerint:

a.) 16 jegyzé

b.) 16 f6 koztisztviseld a hivatal Csanddpalotai székhelyén,

c.) 1 f6 koztisztviseld a hivatal Kévegyi Kirendeltségén,

d.) 6 f6 koztisztvisels a hivatal Kirdlyhegyesi Kirendeltségén.

5/ A III. fejezet 4. pontja

.A Hivatal gazdasdgi szervezete a belsd szervezeti egységként miikodé Pénziigyi
csoport, gazdasdgi vezetd je a pénziigyi csoportvezetd” szovegrész torlésre keriil.

6/ A III. fejezet 5. pontja

.A gazdasdgi szervezet" szévegrész helyébe

.A pénzligyi csoport” szévegrész keriil



7/ A III. fejezet 6. pontja tdblazata helyébe az aldbbi tdblazat keriil:

8/A IIIL. fejezet A Hivatal irdnyitasa, vezetése alcim 5. pontjanak
.A polgdrmesterek a jegyzd és a belsd szervezeti egységek vezetéi részvételével
sziikség szerint tart vezetdi értekezletet, ahol a munkavégzés fébb irdnyait hatdrozza

n"

meg.
szovegrésze helyébe

.A polgdrmesterek a jegyzé részvételével sziikség szerint tartanak vezetéi
értekezletet, ahol a munkavégzés fébb irdnyait hatdrozzdk meg."

szovegrész keriil.

9/ A III. fejezet A Hivatal irdanyitdsa, vezetése alcim 7. pontjanak

.A hivatal kéztisztviseldi, belsé szervezeti egységeinek vezetdi és munkatdrsai részére
a jegyz6 sziikség szerint megbeszélést tart."

szovegrész helyébe

.A hivatal koztisztviseldi és munkatdrsai részére a jegyzé sziikség szerint megbeszélést
tart.”

szovegreész keriil.

10/A III. fejezet A Hivatal irdanyitasa, vezetése alcim 8. pontjanak

. a)Csanddpalotai Kozés Onkormdnyzati Hivatal Igazgatdsi csoportjdt az igazgatdsi
csoportvezetd,

b)Csanddpalotai Kézés Onkormdnyzati Hivatal Pénziigyi csoportjét a pénziigyi
csoportvezetd,” szovegrésze helyére

.a)Csanddpalotai K6zés Onkormdnyzati Hivatal Igazgatdsi csoportjdt a jegyzé.
b)Csanddpalotai Kozés Onkormdnyzati Hivatal Pénziigyi csoportjdt a pénziigyi
csoportvezetd, a jegyzé irdnyitdsdval”

szovegrész keriil

11/ A III. fejezet A Hivatal irdanyitasa, vezetése alcim 9. pontja

A csoportvezeték a jegyzé irdnyitdsdval latjdk el feladataikat



szovegrész torlésre keriil.

12/ A III. fejezet A Hivatal irdanyitdasa, vezetése alcim 10. pontja
.AZ igazgatdsi és a pénziigyi csoportvezetd szovegrész helyébe

.A pénzligyi csoportvezets”

szovegrész keriil

13/A 1IV. fejezet Helyettesités rendje alcim 2. pontja

.A jegyz6t akaddlyoztatdsa vagy tartds tdvolléte esetén teljes hatdskorrel az igazgatdsi
csoportvezetd helyettesiti.”

szovegrész helyébe

.A jegyzdt akaddlyoztatdsa vagy tartés tdvolléte esetén teljes hatdskorrel az dltala
megbizott, képesitési feltételeknek megfeleld koztisztviseld helyettesiti.”

szovegrész keriil

14/ A 1V. fejezet Helyettesités rendje alcim 4. pontja

A helyettesités rendjét - a belsé szervezeti egységek vezetéi javaslatdnak
figyelembevételével - a jegyzé munkakori leirdsban dllapitja meg.”

szovegrész helyébe
.A helyettesités rendjét a jegyzé munkakori leirdsban dllapitja meg.”
szovegreész keriil.

15/ Az V. fejezet Ugyiratkezelés, iigyintézés alcimének 4.d) pontja
. igazgatdsi csoportvezets”

szovegrész helyébe
.jegyzé dltal kijelolt személy”
szovegrész keril

16/ Az V. fejezet Ugyiratkezelés, iigyintézés alcimének f)pontja



.AZ érkezett kiildemények koziil

- a fennmarado kiildemények koziil Csanddpalotdn a jegyzd kijeldli azokat, amelyek
elintézését maga részére tartja fenn, mig a tobbit a hivatal belsé szervezeti
egységei szerint szigndlja, s az érkezett kiildeményeket az iktatdst végzd
koztisztviseld részére adja at"

.Csanddpalota vdrosban az iktatdst végzé csoportonként szétbontja, majd az
érintett csoportvezetdk részére dtadja az érkezett kiildeményeket. Az ligyben
eljaré lgyintézdkre torténd szigndldst a csoportvezeték végzik. A csoportvezetd
tdvollétében helyette a szigndldst a jegyzd végzi”

szovegrészek helyébe a
.a fennmaradé kiildemények koziil Csanddpalotdn a jegyzd kijeldli azokat, amelyek
elintézését maga részére tartja fenn, mig a tobbit  szigndlja azzal, hogy a
pénziigyi csoportot érintd kiildeményeket a pénziigyi csoportra szigndlja, a pénziigyi
csoportvezetd pedig azt tovdbb szigndlja az érintett ligyintézdnek
17/ A VI. fejezet Kitelezettségvadllalds, utalvanyozasi jog, cégszerii aldiras alcim
1. és 2. pontja
.gazdasdgi vezet$" szovegrészei helyébe
.pénziigyi csoportvezets"
szovegrész keril
18/ A IX. fejezet szamozdsa VIII. fejezet szdmozdsra modosul
19/A X. fejezet szamozdsa IX. fejezet szamozasra modosul és az 1-3 pontok
.1.LA Hivatal gazddlkoddsdval, ezen beliill kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtdsdval, az onkormdnyzat kezelésében |évé vagyon hasznositdsdval 6sszefiiggé
feladatok, hatdskorok  szabdlyozdsa a gazdasdgi  szervezet  vezetgjének
kozremiikodésével - a jogszabdlyok és a fenntarté rendelkezéseinek figyelembevétel - a

jegyzé feladta.

2.A gazddlkoddsi feladatokat a gazdasdgi szervezet Ugyrendjében és a gazddlkodds
részletes rendjét tartalmazé belsg szabdlyzatokban meghatdrozott modon kell végezni.

3.A Hivatal mikodési rendjét képezd belsé szabdlyzatokat és a gazdasdgi szervezet
ligyrendjét a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat fiiggelékeként kell kezelni.”

szovegrészei torlésre keriilnek és helyiikbe a



.1.LA" Hivatal gazddlkoddsdval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtdsdval, az onkormdnyzat kezelésében |évé vagyon hasznositdsdval 6sszefiiggé
feladatok, hatdskorok szabdlyozdsa a pénziigyi csoportvezetd kozremiikodésével - a
jogszabadlyok és a fenntarté rendelkezéseinek figyelembevétel - a jegyzé feladta.

2.A gazddlkoddsi feladatokat a pénziigyi csoport a gazddlkodds részletes rendjét
tartalmazé belsé szabdlyzatokban meghatdrozott médon végzi

3.A Hivatal miikodési rendjét képezd belsé szabdlyzatokat a Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzat fliggelékeként kell kezelni.

szovegrész keril

20/ A XI. fejezet X., mig a XII. fejezet XI. fejezetre modosul

A képviselg-testiilet felhatalmazza a jegyzét, hogy a hatdrozatban foglaltak szerint
készitse el az egységes szerkezet(i Szabdlyzatot.

Felelés: dr. Barna Angéla jegyzd
Hatdridg: 15. nap

Felelés: ... polgdrmester
Kozrem(ikadik: dr. Barna Angéla jegyzé
Hatdridé: 15 nap

Kérem a Tisztelt képvisel6ket, hogy fogadjdk el a fenti hatdrozati javaslatokat.

Csanddpalota, 2015. februdr 16.

Kovdcs Sdndor

polgdrmester



