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Tisztelt Képvisel6-testiilet !

Csanadpalota Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete a belsé  ellenérzés mikodtetésére
vonatkozo6 feladat ellatasi kotelezettségét a feladat hatékonyabb, célszeribb ellatasa érdekében
jogl személyiségeel rendelkezé tarsulas keretei kozott lattatja el.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lo 2011, évi CLXXXIX. térvény 119. § (5) bekezdése
alapjan a helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviselS-testiilet az el6z6 év
december 31-ig hagyja jova. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérdl  szolo, 370/2011.  (XII.  31.) Kormanyrendeletben foglaltak —alapjin a
feladatatadasra, a feladatellatds mddjara — tarsulasi formaban, a tobbcéld tarsulds keretében
torténé feladatellatasra tekintettel - a terv jovahagyasa - az altalanos szabalytdl eltéréen - a
tarsulasi tanacs hataskorébe is tartozik. A Makéi Kistérség Tobbeéld Tarsulasa elkészitette a
belsé ellendrzés tervezetét, melyet a Polgarmesterek Tanacsa elfogadott.

A tarsult feladatellatasra vonatkozéan a 2016. évi  éves ellenbrzési tervet a tarsuldsi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellat6 Makoi Polgarmesteri Hivatal vezet§je megkildte az
onkormanyzat részére is elfogadasra, melyet az alabbiakban terjesztek a képvisel6-testiilet elé:

Makoi Kistérség Tobbcélu Tarsuldasa 2016. évi Belso Ellenorzési Terve

A bels6 ellenérzés kialakitasarol, megfelel6 mikodtetésérdl és fuggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetGje koteles gondoskodni, emellett koteles a  belsé  ellendrzés
muikodéséhez szikséges forrasokat biztositani. A belsé ellenérzés a belsé kontrollrendszeren
belil mikodé fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellen6rzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje.

A belsé ellenbrzés az ellenbrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletd
megkozelitéssel és modszeresen értékel, illetve fejleszti az ellenérzétt szervezetiranyitasi, belsé
kontroll és ellenérzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak
val6 megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és
elszamolasat, tovabba az eszk6zokkel és forrasokkal valo gazdalkodas folyamatat.

A bels6 ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szerint a belsé ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, mikodését és informacios
rendszerét fenyegetS kockazatokat a pénziigyi és mikodési adatok megbizhatosaga és zartsaga, a
mikodési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a torvények, a
szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerz6dések betartasa tertletén.

A kozponti jogszabalyok, a kozponti jogharmonizaciés és koordinacios feladatkorében a
minisztérium 4ltal kiadott Médszertani Utmutatok standardizalt médon meghatarozzak, ill.
segitik a tervezést, a targyévre tervezett belso ellendrzési tevékenységet.

A tervezés, a tervkészités eljarasi és jovahagyasi rendjének fobb alapja:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (Motv.)



- az allamhaztartisrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Bkr.), modszertani dokumentumai:

- Minisztériumi Médszertani Utmutaté, Belsé Ellendrzési Kézikonyv,

- a tarsulasi megallapodas.

A bels6 ellenérzés altalanos stratégiai célja, hogy rendszerszemléletG megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi rendszerek modszeres értékelésével, javitasaval
hozzajaruljon az 6nkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott célkittzések eléréséhez.
Az ellenbrzési feladatok végrehajtasanak elsédleges célja:

— az onkormanyzat és az intézményei zavartalan, szabalyszerd miik6désének tamogatasa,

— az eszkézokkel és forrasokkal valé hatékony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

A belsé ellenérzés tevékenységének megszervezése, €ves ellendrzési terv alapjan torténik. Az
éves ellendrzési tevékenység megtervezéséhez a targyévet kovetd évre vonatkozodan éves
ellendrzési tervet kell késziteni. A belsé ellenérzési szervezetnek a kistérségi tarsulas
koltségvetési és egyéb szerveinek rendszerére kiterjed6 — helyi 6nkormanyzat, a felugyelt
koltségvetési szervek, polgarmesteri hivatalok, k6z6s 6nkormanyzati hivatalok — 6sszevont éves
terviavaslatot kell Gsszeallitani.

A belsé ellendrzés feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja végre. A belsé ellenSrzési
szervezet a tervezés el6készitési idGszakaban a tarsult onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi,
intézményvezetoi felé javaslattételi felhivassal fordult (Ikt. sz. 1/972-1/2015/1. A tervezés
soran figyelembe lett véve a kockazatkezelés rendje alapjan meghatarozott, és végrehajtott
kockazati felméréssel feltart és azonositott kockazatos folyamatok.

A 2015. évi belsé ellendrzési terv elkészitésénél az ellenérzés fokuszaba kertlt a koltségvetési
szervre vonatkozé jelentésebb valtozasok végrehajtasa, amely valtozasok az jogszabalyi el6irasok
valtozasaibol adédtak (pl Avr, Métv, stb).

Az éves ellenbrzési tervre vonatkoz6 végrehajtas részletszabalyozasanak eredeti rendelkezése
szerint a belsé ellendrzési vezeté kockazatelemzés alapjan éves ellenérzési tervjavaslatot,
ellendrzési tervet készit, amelyet a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

A belsé ellendrzési szervezet az éves terv dsszeallitasanal figyelembe vette:

— az Onkormanyzatokat érinté gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, k6zos
onkormanyzati hivatalok gazdalkodasat, tovabba az 6nkormanyzatok felugyelete ald tartozé
koltségvetési szerveknél ellatandé tevékenységeket,

— a helyi 6nkormanyzatok tobbségi iranyitasukkal mikods gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodését, konyvvezetési kotelezettségét,

— a céljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzéstél sz016 torvény elbirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a kozbeszerzések
¢és a kozbeszerzési eljarasokat,

— a fels6 vezetés javaslatait — a helyl 6nkormanyzatok polgarmesterei, jegyz6i, intézményvezetoi
—, amelyek tikr6z6dnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek bels6 ellen6rzési dokumentumait,



— a kilsé ellenérzést végzok ellenérzési jelentéseit, tapasztalatait, killsé ellen6rok észrevételeit,
javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a szervezet mikodését.

Az éves ellenbrzési tervben szerepeltetve van a kockazatelemzés alapjan elkészitett tervjavaslatnal
a teleptilések részérdl kockazatosnak nyilvanitott folyamatok, mint pl. a leltarozasi és selejtezési
tevékenység, nyomon kovetési rendszer kialakitasanak, mukodtetésének, céljelleggel nydjtott
tamogatasok és a palyazati rendszer kiépitésének, mikodtetésének az ellenérzése. Az ellendri
napok vetitése - a rendes szakért6éi napok tekintetében, és a soron kivili ellenérzés napjainak
meghatarozasakor - a lakossagszam aranyaban tortént.

A belsé ellen6rzés fontos feladata a potencialis hibak megel6zése érdekében, hogy a megjelend uj,
illetve jelentés mértékben modosuléd jogszabalyok értelmezéséhez egységes végrehajtasahoz
segitséget nyujtson, egyuttmikodve az ellenérzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A rendszerellenérzés programjanak végrehajtasahoz, magasabb vizsgalati tételnagysaggal kell
szamolni, mint egy szabalyszerségi, vagy egy pénziigyi ellenérzés végrehajtasat illetGen.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé egyrészt biztositja a kevés ellenéri napokkal
rendelkezé teleptiléseknél végrehajtandd ellendrzési feladat idésziikségletét, vagy a tervezett
ellenérzéskor felmertls, folyamatban rejlé kockazat vizsgalati idejének kiterjesztését, masrészt a
soron kivili ellenérzés, illetve utdellendrzés formajaban  t6rténé nyomon  kovetés
id&sziikségletének érvényesiilését szolgalja.

A kockazatelemzés alapjan elkészitett tervjavaslatok felsorolasat a szoveges tervezési beszamolo
II. pontja részletesen tartalmazza. Az éves ellenérzési terv részletes tartalmat tételesen
meghatirozza a Koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
Kormanyrendelet, valamint a minisztérium altal kiadott médszertani dtmutatok.

A kistérség éves belsé ellenérzési terve tartalmazza a tervezés széveges beszamolodjat az 7. sz
melléklet szerint.

A 2 sz. mellékletben bemutatasra keriil a bels ellen6rzés hatdkorébe tartozo, tarsulisban
résztvev helyi 6nkormanyzatok altal feltigyelt koltségvetési és egyéb szervek.

A jogszabaly altal eléirt tartalommal tablazatos rendszerben elkészitett tervjavaslatot a 3. sz.
melléklet foglalja magaba. Az ellenérzések részletes szempontrendszerét, feladatait az egyes
ellenérzési témakhoz kiadott ellenérzési programok tartalmazzak.

Minden egyes ellenérzések lefolytatasdhoz kiilon ellendrzési programot készit a belsd
ellenérzési szervezet, amelyet a belsé ellenérzési vezet6 hagy jova. Az ellenérzések eljarasi és
vizsgalati modszereit a terv és az ellenGrzési program egyarant rogziti. Az éves tervnek a belsd
ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon kell alapulnia.

A tervezett ellenSrzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szama, ill. az ellendri 1étszam az
er6forras- sziikséglet felmérés alapjan becsiilheté meg. A rendelkezésre all6 munkaidé alapot,
valamint a tervezheté munkaidé alapot @ munkaid6 mérleg 4. szamu melléklete tartalmazza.

A tevékenység megbontiasa ellenérzésekre vetitve, a sajat kapacitds meghatarozdsa az 5. SZ.
mellékletben torténik.

Az ellen6rzések tipusonkénti bontsat a 6. szdmu melléklet mutatja.

A létszam és er6forras helyzete a 7. szamu melléklet szerint alakul.

A jogi szabalyozasban, valamint a Médszertani Utmutatéban foglaltak szerint a belsé ellenSrzés
hangsulyanak folyamatosan at kell helyezédni a 1ényegi feladatara, a kockazatokat kezelni
hivatott kontroll rendszer értékelésére. A belsS ellenérzésnek bizonyossidgot kell nyujtania a



szerv vezetSjének az dltala kiépitett és mikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek
megfeleldségét illetden.

HATAROZATI JAVASLAT

Csanadpalota Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a kistérségi belsé ellendrzés, tervezési
tevékenységérol, a 2016. évi belsé ellendrzésrél szO016 elSterjesztést megvitatta.

Csanadpalota Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
52016 2011, évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdésében foglalt feladatkérében eljarva a
Makoi Kistérségi Tobbceélu Tarsulashoz tartozo helyi és nemzetiségi Onkormanyzatok és
koltségvetési szerveik, valamint a kiilsé szervek — kedvezményezett szervezetek, tovabba a helyi
onkormanyzat tobbségi iranyitast biztosité befolyasa alatt mikodé tarsasagok gazdalkodasanak —
tervezett ellenérzésére Osszeallitott 2016. évi ellendrzési tervet az elSterjesztés  szerinti
tartalommal az 1-7. sz. mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

FelelSs: Kovacs Sandor polgarmester
Hataridd: ellenérzési tervben foglaltak szerint

Err6l értesitést kap:

- Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéije

- Munkaszervezeti feladatot ellaté koltségvetési szerv vezetSje
- - Belsé ellen6rzési vezetd

- Irattar

Kérem a Tisztelt képviselSket, vitassak meg az elGterjesztés és fogadjak el a hatarozati javaslatot.

Csanadpalota, 2015. december 1.

Kovacs Sandor
polgarmester



1. sz. melléklet
A Makoi Kistérségi Tobbeelt Tarsulasa

2016. évi belso ellenorzési terve

A belsd ellendriés tervezésének bemutatdsa

A belsd kontrollrendszer 1étrehozasaért, mikodtetéséért €s fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelds - az dllamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani itmutatok
figyelembe vételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és miikddtetni, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4allo forrasok szabdlyszerd,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsd ellen6rzés a belsd kontrollrendszeren beliil
miikodd bizonyossagot add €s tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak valdo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitdsokat €és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére.

A belsd ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi,
belsé kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak ¢és belsd
szabalyzatoknak valéo megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat ¢s elszamolasat, tovabba az eszkozokkel €s forrdsokkal vald gazdalkodas
folyamatat.

A belsd ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szerint a belsd ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, miikodését €s informacids
rendszerét fenyegetdé kockazatokat, a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatosagat és
zartsagat, a miikodési folyamatok hatékonysagat €s eredményességét, a vagyonvédelem, a
torvények, szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerz6dések betartasa teriiletén.

A helyi 6nkorményzatok képvisel6-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszerlibb ellatasa érdekében jogi személyiséggel
rendelkezd tarsulds keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistérség Tobbeélt Tarsulasa - Tarulési
Megallapodas).

A belsé ellendrzési feladat ellatdsa a tarsult Onkormdanyzatokat érintéen folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsulds szintjén elkészitett éves belsd ellendrzési terv
biztositja.

A bels6é ellenOrzési szervezetnek a kistérségi tarsulas koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedo — helyi onkormanyzat, a feliigyelt koltségvetési szervek, polgarmesteri
hivatalok, kdzos dnkorményzati hivatalok — dsszevont éves tervjavaslatot kell dsszedllitani.

A belsé ellendrzés a 2016. évi munkatervét, kockdzatelemzés alapjan készitette el,
figyelembe véve a 370/2011. (XII. 31) Kormanyrendeletben foglaltakat, tovabba a Belso
Ellendri Kézikonyv elbirasait, ¢s a belsd ellendrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkozi



normait, amely szerint felmérésre keriilnek (kockazatelemzés) a koltségvetési és egyéb
szervek tevékenységét érintd, gazdalkodasi folyamataban rejlé kockazatok.

A kockadzatelemzés felmérésével, a felso vezetés javaslataval, a feltart kockazati tényezok
beazonositasaval és mindsitésével, valamint az ellenorzési tapasztalatok figyelembe vételével
lett meghatdrozva az ellendrizendo folyamat és az ellenorzés célja, majd ezek alapjan keriilt
sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgélatok tervezésénél a kockazatos folyamatok meghatarozasaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellenérzés biztositasaval lehetdéség adodik a szabalyszertiségi és
pénziigyi ellenérzések szamanak csokkentése mellett a rendszer ellenorzések szamanak a
novelésére, igy biztositva az adott folyamat atfogoé ellendrzésének a végrehajtasat.

A belsd ellendrzési szervezet az éves terv osszedllitasandl figyelembe vette:

— az dnkormanyzatokat érint gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, kdzos
onkormanyzati hivatalok gazdalkodasat, tovabba az Onkormanyzatok feliigyelete ala
tartozo koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkormanyzatok tobbségi iranyitassal miikodé gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok mitkddését, konyvvezetési kotelezettségét,

— acéljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésrdl szo6lo torvény eldirdsait, a helyi Kozbeszerzési Szabilyzat a
kozbeszerzések €s a kozbeszerzési eljarasokat,

— a fels6 vezetés javaslatait — a helylr Onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi,
intézményvezetoi —, amelyek tiikr6zodnek a kockdzatelemzésekben,

— korabbi évek belsd ellendrzésének tapasztalatait,

— a kils6 ellendrzést végzdk ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellendrok
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés optimalisan lefedje a
szervezet milkodését.

Az éves ellenérzési tervben szerepeltetve van a kockazatelemzés alapjan elkészitett, a
teleplilések részér6l megkiildott és kockazatosnak nyilvanitott folyamatok, mint pl. a
bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak rendje, negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves
koltségvetési beszamolo vizsgalata; a fokonyvi konyvelés naprakész vezetése, analitikus
nyilvantartds kialakitdsa, egyeztetések dokumentalasanak ellenérzése; pénzkezelésre
vonatkoz6 eldirasok, bizonylatok, dokumentumok vizsgalata; a leltarozési szabalyzat alapjan
kiadott leltarozasi utasitds és leltarozasi tlitemtervben foglaltak végrehajtdsanak, valamint a
folyamatot megeldz6 selejtezés ellendrzése; stb.

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakért6i napok tekintetében, és a soron kiviili ellenérzés
napjainak meghatarozasakor - lakossagszam aranyaban tortént, azonban a nagyobb
teleptiléseknél megallapitott ellendri napok szamat csokkenteni Kkellett a kistelepiiléseknél
tervezett ellendrzések szakért6i napjainak biztositasa érdekében.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé egyrészt biztositja a kevés ellendri napokkal
rendelkez6 telepiiléseknél végrehajtando ellendrzési feladat iddsziikségletét, vagy a tervezett
ellenérzéskor felmeriild, hianyossagok miatt az ellenérzés kiterjesztését, masrészt a soron
kiviili ellendrzést, illetve utoellendrzés formajaban torténd nyomon kovetés idésziikségletének
érvényesiilését szolgalja.



Az ellendrzési tervjavaslat szakértéi napjainak megallapitasa a 2015. évi tényleges ellenéri

1étszam ¢és a szakmai gyakorlat figyelembe vételével késziilt.

Az éves belsO ellendrzési terv, rendelkezésre all6 napjainak meghatarozasa, egy 6 belso
ellendrre, és egy 6 belso ellendrzési vezetore vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.

I. Munkaidé mérleg
I/l Az éves munkaterv idomérlege:
1. Naptari napok szama (elméleti kapacitas)

2. Munkaidd alapot csokkento tényezok
a) munkasziineti napok
b) fizetett tinnepek
C) szabadsag

Elméleti munkaidd alap /1.-2./
a) betegség
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz)
C) szakmai képzés (6nképzés, bels6 képzés, orsz. képzés)
d) egyéb munkaidét csokkentd tényezok (jelentések, beszamolok
elkészitése, adminisztrativ feladatok ellatasa, stb)

Munkaidd alapot csokkentd tényezok osszesen
[2+a+b+c+d/

3. Rendelkezésre allo munkaido alap
4. Tartalékido

5. Tervezheté munkaido alap

730
295
208
18
69
435
14
20
14
180

523

207

41

166

I1. Az ellenérzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja:

Kockazatelemzés 2015. év

Tervezett ellendrzések bemutatasa

Az ellendrizendd folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellenérzés célja, targya,
id6szaka, azonositott kockéazati tényezok, az ellendrzés tipusa, az ellendrzés ilitemezése, az

egyeztetett jelentés leadasi hatarideje, er6forras sziikséglete szerint:



11/1. Ellendrizendd folyamatok: Bankszamla forgalom lebonyolitisanak
rendje

Telepiilés: Ambrozfalva, Csanadalberti, Nagyér, Pitvaros

Koltségvetési és onkormanyzati szerv:
1. Ambrozfalva Kozség Onkormanyzata
2. Csanadalberti Kozség Onkormanyzata
3. Nagyér Koézségi Onkormanyzat
4. Pitvaros K6zségi Onkorményzat

Az ellendrzés célja: bankszamlaforgalom teljes korli szabalyozasanak, végrehajtasanak,
pénziigyi bizonylatainak, szdmviteli nyilvantartasanak az ellendrzése.

Targya: a banki forgalomra lebonyolitasa, a tevékenységre vonatkozd szabalyozasok
kialakitdsa, bels¢ utasitisok betartdsa, ¢és a gazdalkodasi jogkor gyakorldsa a
kotelezettségvallalasra eldirt szabalyok alapjan.

Azonositott kockazati tényezék: a banki atutalasok egyezdsége, egyeztetése, az atutalasok
kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsadga, a bevételi-kiadasi bizonylatok
szabalyszerlisége (alaki-tartalmi megfeleldsége), nyilvantartisanak vezetése, a kifizetések
szabalyszerlisége, nyilvantartasanak vezetése, a banki 4tutalasok kezelésére, védelmére,
nyilvantartdsara ¢€s bizonylatoldsara vonatkozd eldirasok betartasa, a bizonylatok
feldolgozasanak szabalyozasa, a belsd kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés 1ldoszak | Az ellendrzés Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2016. 2015. év L. n. 2016. évben kiadott 2168
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakért6i nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2016. 2015. év 1. n. 2016. évben kiadott 2168
ellendrzés ev v ellendrzési programban | szakértéi nap
megjeldlt iddpontban
3. Rendszer 2016. 2015. év L. n. 2016. évben kiadott 2168
ellenérzés év év ellendrzési programban | szakért6i nap
megjelolt idépontban
4. Rendszer 2016. 2015. év III. n. 2016. évben kiadott 2169
ellenérzés év év ellendrzési programban | szakért6i nap
megjelolt idépontban

11/2.  Ellendrizendé folyamatok: Negyedéves mérlegjelentés, a hozzd
kapcsolodo nyilvantartasok elkészitésének, egyeztetésének az ellendrzése




Telepiilés: Kiszombor

Koltségvetési és onkormanyzati szerv:
1. Kiszombor Nagykozség Onkorményzata

Az ellendrzés célja: a jogszabalyi, valamint a belsd szabalyzatokban foglaltak betartasa, a
mérleg, mérlegjelentés adatainak megalapozottsaga, a fokonyvi kdnyveléssel és az analitikus
nyilvantartdsokkal torténd teljes korlh aldtdmasztottsaga, az egyeztetés tényének
dokumentalésa.

Targya: a mérlegjelentésre vonatkozd jogszabalyban és belsé szabalyzatban foglaltak
betartdsanak, a mérleg, mérlegjelentés megfeleld tartalommal ¢és hataridore torténd
elkészitésének az ellendrzése.

Azonositott kockazati tényezok: a negyedéves, féléves, mérlegjelentések, éves koltségvetési
beszdmolo készitésére vonatkozd belsd szabdlyozés kialakitdsa, az éves beszdmold zérasi
feladataira vonatkozd eldirasok betartdsa, a mérlegjelentés, beszamolo alatamasztottsaga,
fokonyvi konyvelési, analitikus nyilvantartdsi adatok megbizhatdsdga, egyezdsége, az
egyeztetés tényének dokumentdldsa, a mérlegjelentések, beszdmold hataridére torténd
elkészitése, a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld tartalommal torténd adatszolgaltatas, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés 1ldoszak | Az ellendrzés Az egyeztetett jelentés Eroforras

szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2016. 2016. év Ill. n. 2016. évben kiadott 21612
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakért6i nap

megjelolt idépontban

11I/3. Ellenorizendo folyamatok: Fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezoség

Telepiilés: Csanadpalota, Kirdlyhegyes, Magyarcsanad, Nagylak, Mako

Koltségvetési és onkormanyzati szerv:
1. Csanadpalota Varosi Onkormanyzat
2. Kiralyhegyes Kdzség Onkorméanyzata,
3. Magyarcsanad Kozségi Onkormanyzat,
4. Nagylak K6zség Onkormanyzata,

Az ellenorzés célja: a fokonyvi konyvelés és a hozza kapcsolddo analitikus nyilvantartasok
naprakész  vezetésének, az analitikus nyilvantartasok teljes  kortiségének  és
kapcsolatrendszerének a kialakitasa, az egyeztetés dokumentalasanak az ellendrzése.

Targya: a fokonyvi konyvelés naprakész vezetése, a megfeleld analitikus nyilvantartas
kialakitasa, kapcsolatrendszere, egyeztetések dokumentalasa.

Azonositott kockazati tényezok: a fokonyvi konyvelés teljes korlisége, szamvitelre vonatkozo
jogszabalyok, szamlarendbe foglalt eldirdsok betartdsa, az analitikus nyilvantartasok




szerkezeti kialakitasa, a fokonyvi konyvelés megfeleld alatimasztasa, egyeztetési, egyezdségi
kovetelmények betartasa, megfeleldsége, a belsd kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2016. 2016. ¢év IL. n. | 2016. évben kiadott 21612
ellenérzés év év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2016. 2015. IL. n. év | 2016. évben kiadott 2169
ellenérzés ev ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt iddpontban
3. Rendszer 2016. 2015. L n. év | 2016. évben kiadott 2169
ellendrzés év ellendrzési programban szakértOi nap
megjeldlt idépontban
4. Rendszer 2016. 2015. L n. év | 2016. évben kiadott 2169
ellenérzés ev ellendrzési programban szakértdi nap
megjelolt idopontban

11/4. Ellendrizendd folyamatok: Készpénzkezelés rendjének ellendrzése
Telepiilés: Apdtfalva, Ferencszallds, Foldedak, Kldrafalva, Ofoldedk, Maké

Koltségveteési és egyéb szervek:

Apatfalva Kozség Onkormanyzata

Ferencszallas Kozségi Onkormanyzat

Foldedk Kozségi Onkorményzat,

Klarafalva Kozségi Onkormanyzat,

Ofoldeak Kozségi Onkorméanyzat,

Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft — Tavhdészolgaltatas
Maké Varos Onkormdanyzata - Segélyek kifizetése

NoookrwdPE

Az ellendrzés célja: a pénzkezelésre vonatkozd folyamatok szabalyozésa, a szabéalyozasok
betartasanak, a befizetéseket, Kkifizetéseket alatamasztd bizonylatok, dokumentumok
vizsgalata

Targya: a pénztar miikodésének szabalyozottsdga, a pénzkezelési szabdlyzat eldirdsainak
betartdsa, a szamviteli szabalyok érvényesiilése, a pénztarbizonylatok felszereltsége.

Azonositott kockazati tényezok: a pénzkezelési szabalyok kialakitasa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabédlyozottsaga, munkakori leirdsok teljes korlisége,
feleldsségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, pénztar ellenérzése, pénz szallitasa,
bizonylati rend betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok betartdsa, a
befizetések nyilvantartdsanak naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszerlisége,
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, a készpénzallomény egyezdsége, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Pénztari kifizetések segélyeket érintéen
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Azonositott kockdzati tényezok: kérelmek elbiralasa, hatarozathozatal, a hatdrozat 6sszhangja
a helyi rendelettel, a hatdrozatok idébeni tovabbitasa a megfeleld irodahoz, a pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsaga, munkakori leirdsok teljes kortisége,
feleldsségi nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztarellendr feladata, operativ gazdalkodassal
kapcsolatos jogkorok betartdsa, a kifizetés elOkészitése, pénzkészlet idébeni biztositasa, a
kifizetési pénztarbizonylatok eldkészitése (utalvany, hatarozat, pénzszallitas)kifizetések
szabalyszertisége, a fel nem vett segélyek kezelése, a pénztarban 1€évé készpénzallomany

maximalis mértékének meghatarozasa, indokoltsaga, a belsd kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforrdas
szdm | tipusa iitemezése leadasi hatarideje szitkséglete
1. Rendszer 2016. 2016. ¢év I.n. | 2016. évben kiadott 21611
ellendrzés év ev ellendrzési programban szakértOi nap
megjeldlt idépontban
2. Rendszer 2016. 2015.¢év L. n. | 2016. évben kiadott 2169
ellenérzés ev év ellendrzési programban szakértoi nap
megjelolt idopontban
3. Rendszer 2016. 2015. év IlIl. | 2016. évben kiadott 2611
ellendrzés év n. év ellendrzési programban szakértOi nap
megjeldlt idépontban
4. Rendszer 2016. 2016. év IIl. | 2016. évben kiadott 2168
ellendrzés év n. év ellendrzési programban szakért6i nap
megjelolt idépontban
5. Rendszer 2016. 2016. év Ill. | 2016. évben kiadott 2168
ellendrzeés ev n. év ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt idépontban
6. Rendszer 2016. 2016. év IV. | 2016. évben kiadott 21611
ellendrzés év n. év ellendrzési programban szakért6i nap
megjelolt idépontban
7. Rendszer 2016. 2016. év Ill. | 2016. évben kiadott 2 16 14
ellendrzés ev n. év ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt iddpontban

11/5. Ellendrizendd folyamatok: Leltarozdsi és selejtezési tevékenység

Telepiilés: Kovegy

Koltségvetési és egyéb szervek:
1. Kovegy Kozség Onkormanyzata,

Az ellendrzés célja: a Leltarozési Szabalyzatban foglaltak betartasa, a leltarozés szabalyszerii
végrehajtdsanak az ellendrzése.
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Targya: a szabalyzatban el6irtak végrehajtasa, a leltarozas megfeleld dokumentalasa, a leltar
kiértékelése, leltar hiany €s tobblet megallapitasa, selejtezés szabalyos végrehajtasa.

Azonositott kockazati tényezok: a leltirozas rendjének megfeleld szabalyozasa, a leltarak
megfeleld moédon torténd elokészitése, teljes korlisége, leltarozasi utasitas, litemterv kiadasa,
leltarfeleldsok meghatarozasa, leltar fordulonapjanak meghatarozasa, leltarfelvételének
modja, az eltérések okainak megallapitasa, a leltareltérések megallapitasa, rendezése,
felelésség megallapitasa, selejtezés rendjének szabalyozasa, a felesleges vagyontargyak
folyamatos feltarasanak rendje, a selejtezés lebonyolitasa, a selejtezés dokumentaldsa, belsd
kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Ildoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras
szam | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgiikséglete
1. Rendszer 2015. 2016. év 1. n. | 2016. évben kiadott 2169
ellenérzés ev év ellendrzési programban szakértdi nap
megjelolt idopontban

III. A tervezett vizsgalatok csoportositasa

Az ellenorzések megoszlisa az ellendrzések tipusa szerint:

Tervezett ellenorzések

Ellendrzések db Ellendri nap
1. Szabalyszerliségi ellendrzés - -
2. Pénziigyi ellendrzés - -
3. Rendszer ellendrzés 17 166
4. Soron kiviili ellen6rzés - 41

IV. Képzési terv, az ellenérzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség
1 £6 belso ellendrzési vezet6 - belsé és orszagos képzések 2015. év
1 16 belso ellendr — belso és orszagos képzések 2015. év
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A kistérségi tarsulds tagjainak képviseldje kezdeményezheti a tarsulasi tanécs
munkaszervezeti feladatait ellatd6 Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetéjén keresztiil,
célvizsgdlat elrendelésének kérését. A belsi ellendrzési vezetd elrendelheti a folyamatban
lévi ellendrzés megszakitasat a célvizsgalat lefolytatdsa miatt. Az iitemterv valtoztatasa a
belsé ellendrzési vezetdnek, vagy a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellato Makoi
Polgarmesteri Hivatal vezet6jének a kezdeményezésével barmikor torténhet.

Az éves ellendrzési tervezetet a belsé ellendrzési vezetd, a telepiilések altal bekiildott adatok
feldolgozasa utan el6késziti eldterjesztésre a Tandcs elé.

Az elfogadott éves ellendrzési terv ¢és mellékletei megkiildésre keriilnek a tarsult
onkorményzatok részére, majd ezt kovetden a hivatal vezetdje koteles a Bkr. -ben leirtak
szerint eljarni.

Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A bels6 ellendrzés elhelyezése a Makoi Polgarmesteri Hivatal emeleti szintjén, kiilon iroda
helyiségben van, ahol az elmélyiiltebb munkavégzés feltételei biztositottak. Az ellendrok
szamara biztositott a ,,személyi” szamitogép hasznalata.
Az informatikai eszkozellatottsag révén a kozponti jogtar, az dnkormanyzati rendelettarak, a
belso szabalyzatok tara elérhetdk az ellendrok szdmara.

E-mail-en keresztil pedig az elektronikus kapcsolattartas biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal.

Sziikséges ellendri létszam

Az oOnkormanyzati feladatok Osszetettsége, terjedelme valamint az ellendrzéssel torténd
folyamatos lefedettség miatt, esetleges 1étszambdvités esetén sziikséges mérlegelni tovabbi

belso ellenorok alkalmazasat.
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