3.szamu melléklet

Makai Kistérség Tobbceélu Tarsulasa

Ellendrzési tervjavaslat
2016. évi belso ellendrzési terv

Ellendrzési tervet megalapozo6 elemzés cime, idopontja

Ellenorzési tervet me

salapoz6 kockazat elemzés cime, idopontja: Kockazatelemzés 201S. év

Az ellendrzés Sziikséges
- . T Az iitemezése, a 1étszam és
sor . i Ellenorizendo Az ellendrzés célja, , . el " Y, . 7
sz4m Telepiilés Ellenorzott szerv folyamatok ellenérzitt idészak Azonositott kockazati tényezék ellenorzés jelentés munkanapok
tipusa elkészitésének szama
hatarideje
Ambroézfalva Ambrozfalva KozséglBankszamla A bankszamla kezelés A banki atutaldsok egyezOsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és]2 16, 8 szakértdi
Onkorméanyzata forgalom rendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és vedelmének Jellendrzés ~ |dokumentéris nap
lebonyolitasanak szabalyozottsaga, Szab‘?lyoszs?ga’ a be‘_’eteh'klalda“ blzonwyl'f’t‘)k ellendrzés.
rendje bizonylati rend sza.balyszerusege (alakl-taﬂalm.l megfeleldsége), A helyszini
- ., [Inyilvantartasanak vezetése, a kifizetések P
betartasanak ellendrzése , . o L \ . ellendrzés
e szabalyszeriisége, nyilvantartasanak vezetése, a banki . , ,
1 Ellen6rzott idoszak: . . o . e s iitemezése: 2016. év|
. ) atutalasok kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és :
2016. év bizonylatolasara vonatkozoé eléirasok betartasa, a Il negyedév
bizonylatok feldolgozasanak szabalyozasa, a bels6
kontrollrendszer biztositasa
Apatfalva Apatfalva KozséglKészpénzkezelés A pénzkezelésére] A pénzkezelési szabalyok kialakitisa, a Pénztar|Rendszer Helyszini és|2 fo, 11
Onkorményzata rendjének vonatkozé  eldirasok,fkezelése,  pénzforgalmi rendje  és  vedelméneklellenérzés  |dokumentéris szakértdi nap
ellendrzése bizonylatok, szabz'ily(?zt.)ttsé-ga, munkakori lle'résok teIJeSV Vkériisége, ellendrzés.
dokumentumok fe,lelo§seg1 nyllat!(ozatolr( meglrete,:,,helyet.tesnes !’endje, A helyszini
vizsoalata pénztar ellen6rzése, pénz szallitasa, bizonylati rend] cllendrzés
Ell g,, N dészak: betartasa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok| . cse: 2016. &
2. enoTzott 1d0sza ‘Jbetartasa, a befizetések nyilvantartasanak naprakész utemezese: -V
2016. ev vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, Il negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, aj

készpénzallomany egyezOsége, a belsé kontrollrendszer|
biztositasa
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Csanadalberti Csanadalberti Ko6zség|Bankszamla A bankszamla kezelés A banki atutaldsok egyezOsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és|2 16, 8 szakértsi
Onkorméanyzata forgalom rendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és vedelmének Jellendrzés  |dokumentéris nap
lebonyolitasanak szabalyozottsaga, szabzrilyozot'tysatga, a be\./eteh—kla.dam blZOH”yl‘fitOk ellen6rzés.
rendje bizonylati rend sngalyszerusege (alakl-tartalm} megfeleldsége), A helyszini
betartisénak ellendrzése nyilvantartasanak vezetése, a kifizetések ellendrzés
s e szabalyszerlisége, nyilvantartasanak vezetése, a banki . , ,
3 Ellen6rzott idoszak: . . o . . I i iitemezése: 2016. év|
) atutalasok kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és .
2016. ev bizonylatolasara vonatkoz6 eléirasok betartasa, a IL negyedév
bizonylatok feldolgozasanak szabalyozasa, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
Csanadpalota Csanadpalota Varosi|F6konyvi konyvelésJA fokonyvi konyvelésfA fokonyvi koényvelés teljes koriisége, szamvitelrelRendszer Helyszini és|2 16, 12
Onkorméanyzat és az analitikus|naprakész vezetése,Jvonatkozo jogszabalyok, szimlarendbe foglalt eldirasoklellendrzés  Jdokumentaris szakeértsi nap
nyilvantartasokkal [analitikus nyilvantartas|Petartdsa, az analitikus - nyilvantartasok  szerkezeti ellendrzés.
kapcsolatos kialakitasa, egyeztetések|<ialakitasa, —a  fokonyvi  konyvelés — megfelels A helyszini
v . . alatamasztasa, egyeztetési, egyezOségi kovetelmények| .
egyezdség dokumentalasanak  az . . N ellendrzés
4 o betartasa, megfeleldsége, a belsd kontrollrendszer| . . A
ellenérzése biztositdsa iitemezése: 2016. ¢v|
Ellen6rzott id6szak: II. negyedév
2016. év
Ferencszallas Ferencszallas KozségilKészpénzkezelés A pénzkezelésre]A pénzkezelési szabélyok kialakitisa, a PénztarJRendszer Helyszini és|2 16, 9 szakértdi
Onkorményzat rendjének vonatkozé  eldirasok,fkezelése,  pénzforgalmi rendje  és  vedelméneklellenérzés  |dokumentéris nap
ellendrzése bizonylatok, szabély(?zt.)ttsé-ga, munkakori lle'résok teIJeSV Vkériisége, ellendrzés.
dokumentumok fe,lelo§seg1 nyylylat!(ozato!( meglrete,:,,helyet.tesnes !’endje, A helyszini
vizsoalata pénztar ellen6rzése, pénz szallitasa, bizonylati rend] cllendrzés
Ell g,, N dészak: betartasa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok| . cse: 2016. &
5 enoTzott 1dosza ‘Jbetartasa, a befizetések nyilvantartasanak naprakész utemezese., -V
2016. ev vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, IV. negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, aj
készpénzallomany egyezdsége, a belsd kontrollrendszer|
biztositasa
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Foldeak Foldeak KozségilKészpénzkezelés  |A pénzkezelésre]A pénzkezelés szabalyozdsa, a Pénztar kezelése,JRendszer Helyszini és2 fo, 11
Onkorméanyzat rendjének vonatkozé eldirasok [pénzforgalmi rendje és védelménck szabilyozottsaga,lellenbrzés dokumentaris szakértdi nap
ellendrzése bizonylatok munkakori  leirdsok  teljes  korlisége, felelsségi ellendrzés.
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztarellenér feladata, A helyszini
. pénz szallitasa, bizonylati rend betartdsa, operativ P
vizsgalata , i . . ellendrzés
P can gazdalkodassal Kkapcsolatos jogkorok —betartasa, af . i ,
Ellen6rzott id6szak: . o ‘o rehon A : iitemezése: 2016. év|
) befizetések nyilvantartdsanak naprakészsége és teljes .
2016. ev kortisége, hianytalan bevételezése, a kifizetések IL negyedév
szabalyszerlisége, indokoltsaga, a pénz kezelésére,
6 védelmére, nyilvantartasara  és  bizonylatolasaral
vonatkozd  el6irasok  betartdsa, a  bizonylatok|
tartalmanak teljes koriisége, a készpénzallomany)|
egyezOsége,  egyeztetése, a  pénztarban  1évo
készpénzallomany maximalis meértékének|
meghatarozasa, indokoltsiga, a belsé kontrollrendszer|
biztositasa
Kiralyhegyes Kiralyhegyes Kozség]Fékonyvi konyvelés|A fkonyvi konyvelés]A fokonyvi konyvelés teljes kortisége, szdmvitelrelRendszer Helyszini és|2 16, 9 szakértoi
Onkorméanyzata ¢s az analitikus|naprakész vezetésének, ajvonatkozd jogszabalyok, szamlarendbe foglalt eldirasoklellenérzés  |dokumentéris nap
nyilvantartasokkal [|megfelelé analitikus|betartasa, az analitikus - nyilvantartasok szerkezeti ellendrzés.
kapcsolatos nyilvantartas kialakitasa, a  fokonyvi  konyvelés  megfeleld A helyszini
v . . s s alatamasztasa, egyeztetési, egyezOségi kovetelmények] .
egyezdség kialakitasanak, . . N ellendrzés
i betartasa, megfeleldsége, a belsd kontrollrendszer| . N i
kapcsolatrendszerének, L utemezése: 2016. év
7 ) biztositasa :
egyeztetések II. negyedév
dokumentalasanak  az
ellendrzése
Ellendrzott iddszak:
2016. év
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Klarafalva Klarafalva  KozségilKészpénzkezelés  |A pénzkezelésre]A pénzkezelés szabalyozdsa, a Pénztar kezelése,JRendszer Helyszini és|2 16, 8 szakért6i
Onkorméanyzat rendjének vonatkozé eldirasok [pénzforgalmi rendje és védelménck szabilyozottsaga,lellenbrzés dokumentaris nap
ellendrzése bizonylatok munkakori  leirdsok  teljes  korlisége, felelsségi ellendrzés.
dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztarellenér feladata, A helyszini
. pénz szallitasa, bizonylati rend betartdsa, operativ P
vizsgalata , i . . ellendrzés
P can gazdalkodassal Kkapcsolatos jogkorok —betartasa, af . i ,
Ellen6rzott id6szak: . - . rehon A : iitemezése: 2016. év|
) befizetések nyilvantartdsanak naprakészsége és teljes .
2016. ev kortisége, hianytalan bevételezése, a kifizetések IL negyedév
szabalyszerlisége, indokoltsaga, a pénz kezelésére,
8 védelmére, nyilvantartasara  és  bizonylatolasaral
vonatkozd  el6irasok  betartdsa, a  bizonylatok|
tartalmanak teljes koriisége, a készpénzallomany)|
egyezOsége,  egyeztetése, a  pénztarban  1évo
készpénzallomany maximalis meértékének|
meghatarozasa, indokoltsiga, a belsé kontrollrendszer|
biztositasa
Koévegy Koévegy Kozség]Leltarozasi és]A Leltarozasi Szabalyzat]A leltirozas rendjének megfeleld szabalyozasa, a Rendszer Helyszini és|2 16, 9 szakértoi
Onkorméanyzata selejtezési alapjan kiadottfleltarak megfeleld modon torténd eldkészitése, teljes  lellenérzés  Jdokumentaris nap
tevékenység Leltarozasi Utasitas ¢s|korlisége, leltarozasi utasitds, litemterv kiadasa, ellendrzés.
Leltérozasi Utemtervben leltarfelelésok meghatarozasa, leltar fordulonapjanak A helyszini
foalaltak meghatarozasa, leltarfelvételének maodja, az eltérések cllendrzés
,g o, okainak megallapitasa, a leltareltérések megallapitasa, . , A
végrehajtasasanak, . o ot o - itemezése: 2016. év
. rendezése, feleldsség megallapitasa, selejtezés rendjének ”
9 valamint - a fOIyamatOt szabalyozésa, a felesleges vagyontargyak folyamatos L. negyedeév
megeldz8 selejtezés] feltarasanak rendje, a selejtezés lebonyolitdsa, a
ellendrzése selejtezés dokumentalasa, belsd kontrollrendszer
Ellendrzott id6szak:|biztositasa.
2015. évi leltar, leltart]
érintd selejtezés
Magyarcsanad Magyarcsanad Fékonyvi konyvelésfA fokonyvi konyvelésfA fokonyvi koényvelés teljes koriisége, szamvitelrel Rendszer Helyszini és|2 16, 9 szakértdi
Kozségi és az analitikus|naprakész vezetése,|vonatkoz6 jogszabalyok, szamlarendbe foglalt elSirasokfellendrzés  |dokumentaris nap
Onkorményzat nyilvantartasokkal |analitikus nyilvéntartés&?tamfsf" az anallflk“us _“y‘lV""martan’k szerkezet'! ellendrzés.
kapcsolatos kialakitasa, egyeztetések kialakitisa, @ f"k"n_Y“ konyv?les megfeleld A helyszini
. 14k alatamasztasa, egyeztetési, egyezOségi kovetelmények oy
egyez6ség dokumentalasanak az, ) o - ellendrzés
10 ., betartasa, megfeleldsége, a belsd kontrollrendszer| . i i
ellenérzése biztosita itemezése: 2016. év
o o iztositasa. )
Ellen6rzott id6szak: L. negyedév
2016. év
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Nagyér Nagyér KozségilBankszamla A bankszamla kezelés  JA banki atutaldsok egyezdsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és|2 16, 8 szakért6i
Onkorméanyzat forgalom rendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és vedelmének Jellendrzés dokumentaris nap
lebonyolitasanak szabalyozottsaga, szabilyozottsaga, a bevételi-kiadasi bizonylatok ellen6rzés.
rendje bizonylati rend szabalyszeriisége (alaki-tartalmi megfeleldsége), A helyszini
- ., [Inyilvantartasanak vezetése, a kifizetések P
betartasanak ellendrzése , . o L , . ellendrzés
s e szabalyszerlisége, nyilvantartasanak vezetése, a banki . , ,
11 Ellen6rzott idoszak: . . o . . I i itemezése: 2016. év
) atutalasok kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és :
2016. ev bizonylatolasara vonatkoz6 eléirasok betartasa, a II. negyedév
bizonylatok feldolgozasanak szabalyozasa, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
Nagylak Nagylak Kozség]Fékonyvi konyvelés|A pénzkezelésre]A pénzkezelés szabalyozdsa, a Pénztir kezelése,|Rendszer Helyszini és|2 16, 9 szakért6i
Onkormanyzata ¢s az analitikus|vonatkozo  el8irasok,|pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsigafellenérzés  |dokumentéris nap
nyilvantartasokkal ~|bizonylatok, munkakori  leirasok  teljes  korlisége, felel6sségi ellenbrzés.
kapcsolatos dokumentumok nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztarellendr feladata, A helyszini
v . pénz szallitasa, bizonylati rend betartasa, operativ| o
egyezdség vizsgalata ) , o . ellendrzés
o o gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok —betartdsa, af . . A
Ellen6rzott iddszak: . i (o e : itemezése: 2016. év|
. befizetések nyilvantartasanak naprakészsége és teljes .
2016. ev korlisége, hianytalan bevételezése, a kifizetések Il negyedév
szabalyszeriisége, indokoltsaga, a pénz kezelésére,
12 védelmére, nyilvantartasaira és  bizonylatolasaraj
vonatkozd  el6irasok  betartasa, a  bizonylatok
tartalmanak teljes koriisége, a készpénzallomany)
egyezOsége,  egyeztetése, a  pénztarban  1évo
készpénzallomany maximalis mértékének|
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsé kontrollrendszer,
biztositasa
Ofoldeak Ofoldeak Kozségi|Készpénzkezelés A pénzkezelésre]A banki atutaldsok egyezdsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és|2 16, 8 szakértdi
Onkorméanyzat rendjének vonatkozd  el@irasok,|atutalasok kezelese, pénzforgalmi rendje és védelmének Jellendérzés  |dokumentaris nap
ellendrzése bizonylatok szabalyozottsaga, a bevételi-kiadasi bizonylatok ellendrzés.
dokumentumok szabalyszerlisége (alaki-tartalmi megfelelésége), A helyszini
S nyilvantartasanak vezetése, a kifizetések P
vizsgalata , . o L \ . ellendrzés
I . szabalyszerlisége, nyilvantartasanak vezetése, a banki . , B
13 Ellen6rzott iddszak:], h h . q . S titemezése: 2016. év|
) atutalasok kezelésére, védelmére, nyilvantartasara és .
2016. év I1I. negyedév

bizonylatolasara vonatkozo eldirasok betartasa, a
bizonylatok feldolgozasanak szabalyozasa, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
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Pitvaros Pitvaros Koézségi|Bankszamla A bankszamla kezelés | A banki atutalasok egyezésége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és|2 6, 9 szakért6i
Onkorméanyzat forgalom rendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és vedelmének Jellendrzés  |dokumentéris nap
lebonyolitasanak szabalyozottsaga, szabalyozottsaga, a bevételi bizonylatok ellenérzés.
rendje bizonylati rend S?abélyszerﬁsége, nyilvantartasanak vezetése, a A helyszini
betartisénak ellendrzése kifizetések szabalyszertisége, nyilvantartasanak ellendrzés
14 et ) vezetése, a banki atutalasok kezelésére, védelmére, . . ,
Ellendrzott idészak: o o a1 o o iitemezése: 2016. év|
nyilvantartasara és bizonylatolasara vonatkozo el6irasok
2016. ev betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak szabalyozasa, a L. negyedév
belso kontrollrendszer biztositasa
Kiszombor Kiszombor Negyedéves A mérlegjelentésreja  negyedéves, féléves, mérlegjelentések, évesjRendszer Helyszini és|2 fo, 12
Nagykozség mérlegjelentés, vonatkozd koltségvetési beszamolo keszitésére vonatkozo bels6]ellendrzés dokumentaris szakért6i nap
Onkormaényzata féléves, éves|jogszabalyban és belso|szabalyozas kialakitész%, az ”?V’es besza‘ml(’? zarasi ellendrzés.
koltségvetési szabalyzatban foglaltak felradatglra  vonatkoz6 eldirasok betartdsa, 3 A helyszini
beszamold betartasanak, a mérleg merleg]ele.ntes, besz_ar_nolo alatan.lasztottsag.a, fokonyvi ellenOrzés
, . i ~Lkonyvelési, analitikus nyilvantartasi adatok . , ,
mérlegjelentés megfeleld) . . o A iitemezése: 2016. év|
megbizhatdsaga, egyezOsége, az egyeztetés tényének
15 tartalommal és dokumentalasa, a  mérlegjelentések,  beszamolod IIL. negyedév
hatdridére tortendlhataridére  torténd  elkészitése, a  jogszabalyi
elkészitésének aZ|eldirasoknak  megfelelé  tartalommal  torténd
ellenérzése  Ellenérzottjadatszolgaltatas, a belsé kontrollrendszer biztositdsa
idGszak: 2016. év
Mako Mako Varos|Készpénzkezelés A segélyek kifizetésére,|A kérelmek elbirdlasa, hatdrozathozatal, a hatdrozat|Rendszer Helyszini és|2 fo, 14
Onkorméanyzata rendjének pénzkezelésre vonatkozo|Osszhangja a helyi rendelettel, a hatarozatok idSbenifellendrzés  |dokumentaris szakértsi nap
ellenérzése -  aleldirasok, bizonylatok,|tovabbitasa a meg_felelé irodahoz, @ pénztar kezelése, ellendrzés.
segélyek kifizetésétjdokumentumok pémfor’%f‘l,m‘ “f”f“e & V‘?delmé'?_e]f ?ZabélyOZOtESé‘%aj A helyszini
erinten vizsgdlata ml}nkakorl leirasok teljes. kortisége, felel6sségi ellendrzés
i i nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztarellenér feladata, N , B
Ellendrzott iddszak: operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok betartasa, litemezése: 2016. év
2016. év a kifizetés el6készitése, pénzkészlet idébeni biztositasa, IIL. negyedév
16 a kifizetési pénztarbizonylatok elOkészitése (utalvany,
hatarozat, pénzszallitas)kifizetések szabalyszertisége, a]
fel nem vett segélyek kezelése, a pénztarban 1év6
készpénzallomany maximalis mértékének
meghatarozasa, indokoltsaga, a belsé kontrollrendszer|
biztositasa
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Mako
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Makoi
Varosgazdalkodasi
Nonprofit Kft

Készpénzkezelés
rendjének
ellendrzése -
Tavhdszolgaltatast
érintéen

a

vonatkozd
Jbizonylatok,
dokumentumok
vizsgalata
Ellen6rzott
2016. év

A pénzkezelésre
eléirasok,

idGszak:

A pénzkezelés szabalyozasa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsiga,
munkakori  leirdsok  teljes  korlisége, felelsségi
nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztarellenér feladata,
pénz szallitasa, bizonylati rend betartisa, operativ|
gazdalkodassal Kkapcsolatos jogkorok —betartasa, af
befizetések nyilvantartdsanak naprakészsége és teljes

koriisége, hianytalan bevételezése, a kifizetések
szabalyszerlisége, indokoltsaga, a pénz kezelésére,
védelmére, nyilvantartasara  és  bizonylatolasaral
vonatkozd  el6irasok  betartdsa, a  bizonylatok|
tartalmanak teljes koriisége, a készpénzallomany)|
egyezOsége,  egyeztetése, a  pénztarban  1évo
készpénzallomany maximalis meértékének|

meghatarozasa, indokoltsiga, a belsé kontrollrendszer|
biztositasa

Rendszer
ellen6rzés

Helyszini
dokumentaris
ellendrzés.

A helyszini
ellendrzés
itemezése: 2015. év
IV. negyedév

és|2

fo,
szakértdi nap
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