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Település Ellenőrzött szervezet Ellenőrzés típusa Ellenőrzött folyamat 

Csanádpalota Csanádpalota Város 

Önkormányzat 

Rendszer ellenőrzés Leltározási és leltárkészítési tevékenység 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Az ellenőrzés célja megállapítani, hogy: 

 

 elkészítették-e az eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzatát, a szabályzat 

hatályát kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre, 

 készítettek-e leltározási utasítást, valamint ütemtervet, az ütemterv teljes körűen tartalmazza-e 

az elvégzendő feladtok körét, a felelősök megnevezését, 

 a leltározás kiértékelése és dokumentálása teljes körű-e megtörtént-e 

 az analitikus nyilvántartások és a kapcsolódó főkönyvi számlák egyezősége fennállt-e, az 

egyezőség tényét hitelt érdemlően dokumentálták-e. 

 

A javasolt intézkedések felsorolása: 

 

 felül kell vizsgálni a Számviteli Politikát, az Eszközök és Források Leltározási és Leltárkészítési 

Szabályzatot és a Számlarendet, hogy a szabályzatok hatálya kiterjedjen a közös hivatali 

feladatellátásból adódóan Nagylak Község Önkormányzatára és a Nagylaki Román Nemzetiségi 

Önkormányzatra is, 

 felül kell vizsgálni a Számviteli Politikát az érvényben lévő jogszabályi változásokkal az éves 

költségvetési beszámolóra, továbbá a költségvetési és pénzügyi számviteli szabályokra 

vonatkozóan (4/2013. (I. 11.) Kormányrendelet 3. §., 7. §.), 

 meg kell határozni a Számviteli Politikában a mérlegkészítés időpontját, valamint azt az 

időpontot, ameddig korrekciók, könyvelési helyesbítések elvégezhetőek (4/2013. (I. 11.) 

Kormányrendelet 30/A. §), 

 felül kell vizsgálni a Számviteli Politikát, hogy az tartalmazza a jelentős összegű hibára 

vonatkozó szabályokat (4/2013. (I. 11.) Kormányrendelet 1. § 3. pont), 

 aktualizálni kell a Számviteli Politikában a számviteli alapelvek szabályozását, hogy az 

megfeleljen az érvényben lévő jogszabályi előírásoknak (4/2013. (I. 11.) Kormányrendelet 4. §). 

 módosítani kell a Számviteli Politikában az értékcsökkenési leírásra vonatkozó rendelkezéseket 

az érvényben lévő jogszabályi előírások szerint (4/2013. (I. 11.) Kormányrendelet 17. §), 

 felül kell vizsgálni a Számviteli Politikát, hogy az tartalmazza a nemzetiségi önkormányzatok 

sajátosságaira vonatkozó rendelkezéseket, valamint az intézmények sajátos számviteli rendjének 

szabályozását, 

 felül kell vizsgálni az Eszközök és Források Leltározási és Leltárkészítési Szabályzatot a 

leltározási utasítás, leltározási ütemterv, a megbízólevél tartalmi elemeinek előírásával, valamint 

a záró jegyzőkönyv elkészítésével, 

 meg kell szüntetni az Eszközök és Források Leltározási és Leltárkészítési Szabályzatában a nem 

megfelelően szabályozott rendelkezéseket a kis értékű tárgyi eszközök leltározására 

vonatkozóan, valamint a leltárhiányért felelős személyre vonatkozóan, 

 felül kell vizsgálni a Számlarendet az érvényben lévő jogszabályi változásokkal az egységes 

számlakeretre, valamint a könyvviteli zárlati feladatok elvégzésének gyakoriságára és 

határidejére vonatkozóan (4/2013. (I. 11.) Kormányrendelet 51. §. 53. §), 

 felül kell vizsgálni a közös önkormányzati hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatban 

szerepeltetett munkaköröket, hogy összhangban legyenek a gyakorlatban kialakított 

munkakörökkel,   

 át kell gondolni a gazdasági szervezettel, illetve a gazdasági szervezet nélküli feladatellátás 

szabályozását, módját, 

 a jelentésben megállapított mérlegtételek eltéréseit ki kell vizsgálni és a könyvekben a 

helyesbítéseket el kell végezni, 

 biztosítani kell az ingatlanvagyon kataszter adatainak egyezőségét a földhivatali ingatlan 

nyilvántartás azonos tartalmú adataival, illetve a közmű üzemeltetőjének nyilvántartásával 

(147/1992. (XI. 6.) Kormányrendelet 1. § (2) bekezdés). 

 el kell végezni az analitikus nyilvántartások, valamint a főkönyvi könyvelés adatai között az 

egyezőség tényének megállapítását, annak dokumentálását, hitelt érdemlően, írásos módon kell 

biztosítani (4/2013. (I. 11.) Kormányrendelet 51. § (2) bekezdés, 53. §). 
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Település Ellenőrzött szervezet Ellenőrzés típusa Ellenőrzött folyamat 

Csanádpalota Csanádpalotai Közös 

Önkormányzati Hivatal 

Rendszer ellenőrzés Nyomon követési rendszer (monitoring) 

kialakítása 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Az ellenőrzés célja megállapítani, hogy: 

 

 

 

 kialakításra került-e a belső kontrollrendszerre irányuló monitoring rendszer, és folyamatosan 

működtetik-e, 

 szabályozásra került-e a belső kontrollrendszer monitoring tevékenysége, milyen gyakorisággal 

végzik az adatszolgáltatás elemzését, kiértékelését, teljesítménymutatók nyomon követését, a 

monitoring megfelelő működéséért felelős személy(ek) kijelölése megtörtént-e,  

 meghatározták-e a kontrollok kiválasztását, értékelési szintjének kialakítását az önkormányzat, a 

hivatal és az intézmények adatszolgáltatására vonatkozóan, 

 szabályozták-e a rendszeresen végezendő vezetői ellenőrzések rendjét, valamint a vezetői 

intézkedések dokumentálási kötelezettségét. 

 

 

 

 

A javasolt intézkedések felsorolása: 

 

 

A Csanádpalotai Közös Önkormányzati Hivatalnál a nyomon követési rendszer (monitoring) 

kialakításának vizsgálatáról készült ellenőrzési jelentés további intézkedést nem igényelt.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


