3 szamt melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellenérzott folyamatot, ellendrzés céljat és az intézkedéseket
bemutato tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi dnkormanyzati Bizonylati rend és okmanyfegyelem
szerv érvényesiilése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a pénziigyi-szamviteli folyamatokat a jogszabalyi kovetelményeknek és a nemzetiségi dnkormanyzat sajatossagaira
tekintettel szabalyoztak-e,

szabalyoztak-e a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas rendjét, a
szabalyozas 0sszhangban van-e a jogszabalyi el6irasokkal,

a gyakorlatban a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a jogszabalyban és belsd szabalyzatban eldirtak szerint végzik-e,

a gazdasagi eseményeket magukba foglald bizonylatok megfelelnek-e a jogszabalyok altal tamasztott alaki és tartalmi
kovetelményeknek.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni az Egylittmiikodési Megallapodast, hogy az teljes korlien tartalmazza a jogszabalyban eldirt
kotelez6 tartalmi elemeket, mint pl.: tdrzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igénylésével és pénzforgalmi
szamlaval 6sszefiiggd hataridoket, felelés személyek kijelolését, munkakorok szerepeltetését, stb.,

rendelkezni kell a Pénzkezelési Szabalyzatban a bank és pénztar kapcsolatrendszerének szabalyairdl, valamint a
szamitogépes program altal eléallitott pénztari bizonylatok korérol,

meg kell hatarozni a Pénzkezelési Szabalyzatban szervezetenként elkiilonitetten a napi készpénz zard allomany
maximalis mértékét, 6sszhangban a 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendeltben eldirtakkal,

ki kell egésziteni a gazdalkodasi jogkorok szabalyozasat, hogy az teljes korlien tartalmazza a pénziigyi ellenjegyzésre
¢s a teljesitésigazolasra jogosultak korét,

ki kell egésziteni a gazdalkodasi jogkorok szabalyozasat a teljesités igazolas modjanak részletszabalyaival és ennek
megfelelden a gyakorlatban be kell tartani a teljesitésigazolasra vonatkoz6 eléirasokat,

be kell tartani az el6legek tekintetében a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi nkormanyzati Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység
Sszerv

Az ellenorzés célja megallapitani, hogy:

rendelkeznek-e a jogszabalyban el6irt Szamviteli Politikaval és az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzataval, a szabalyzat hatalyat kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint litemtervet, az iitemterv teljes koriien tartalmazza-e az elvégzendo feladtok
korét, a felel6sok megnevezését,

a leltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljes koriien megtortént-e

az analitikus nyilvantartasok és a kapcsolodo fokonyvi szamlédk egyezdsége fennallt-e, az egyezOség tényét hitelt
érdemléen dokumentaltak-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni a Szamviteli Politikat és a kapcsolodod szabélyzatokat, valamint a Szamlarendet modositani kell a
jogszabalyi valtozasokkal, kiilonds tekintettel a koltségvetési és pénziigyi szamviteli szabéalyokra, az értékcsdkkenési
leirast érintd valtozasokra, valamint a konyvviteli zarlati feladatokra vonatkozoan,

ki kell egésziteni a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzatot a leltarozasi utasités, leltarozasi litemterv, valamint a
nyito- és zard jegyzokonyv elkészitésének kotelezettségével,

gondoskodni kell arrdl, hogy a selejtezéskor kiallitott Megsemmisitési Jegyz6konyvek minden esetben tartalmazzak a
megsemmisités modjat,

gondoskodni kell, hogy a leltairdokumentumokon szerepeljenek a sziikséges alairdsok (leltarbizottsagi tagok,
leltarellendr stb),

a mérleg tételek, valamint a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok kozotti eltéréseket rendezni
sziikséges, hogy a leltarozassal megallapitott tényleges eszkozallomany (adata) alatamassza a fokonyvi konyvelés és a
mérleg adatokat,
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— gondoskodni kell arrdl, hogy az élelmiszerek, készletek valtozasat, konyvelési helyesbitését minden esetben irasban
dokumentalt modon végezzék el (Belsd kdnyvelési Bizonylat),

—  biztositani kell az ingatlanvagyon kataszter adatainak egyez6ségét a foldhivatali ingatlan nyilvantartas azonos tartalma
adataival, illetve a kozmi iizemeltetdjének nyilvantartasaval (147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet 1. § (2) bekezdés),

— el kell végezni az analitikus nyilvantartasok, valamint a fokonyvi konyvelés adatai kdzott az egyezdség tényének
megallapitasat, annak dokumentalasat, hitelt érdeml6en, irdasos moédon kell biztositani (4/2013. (I. 11.)
Kormanyrendelet 51. § (2) bekezdés, 53. §).

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag Mikodéshez nyujtott timogatasok
szabalyszerlisége

Az ellenorzés célja megallapitani, hogy:

— dontott-e a képviseld-testiilet a miikddéshez nytjtott tamogatas pénzeszkozének atadasarol,

— kotottek-e megallapodast a tamogatott szervezettel a pénzeszkozatadas modjardl, felhasznalasar6l, valamint
rogzitették-e az elszamolas feltételeit,

— milyen elkiiloniilt nyilvantartast vezetnek a pénzeszkdzokrdl, illetve annak felhasznalasarol,

—  dontott-e a képviseld-testiilet az iizleti terv elfogadasarol

— atamogatas felhasznalasa szabalyosan, a meghatarozott célokra tortént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldasa:

— gondoskodni kell, hogy a belfoldi kikiildetések esetében a sajat gépkocsi hasznalatanak elszdmolasahoz az
utnyilvantartas minden esetben naprakészen kiallitasra keriiljon,

—  be kell tartani azt, hogy az el6leg felvételét minden esetben elézze meg az eléleg engedélyezésének folyamata, és az
szabalyosan dokumentalasra keriiljon.

Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Ellendrzés tipusa
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi dnkormanyzati Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)
szerv kialakitasa

Az ellenorzés célja megallapitani, hogy:

— kialakitasra keriilt-e a bels6 kontrollrendszerre irdnyuld monitoring rendszer, és folyamatosan miikddtetik-¢,

— szabdlyozasra keriilt-e a belsé kontrollrendszer monitoring tevékenysége, milyen gyakorisaggal végzik az
adatszolgaltatas elemzését, kiértékelését, teljesitménymutatok nyomon kovetését, a monitoring megfeleld mitkodéséért
felelos személy(ek) kijelolése megtortént-e,

— meghataroztak-e a kontrollok kivalasztasat, értékelési szintjének kialakitdsat az Onkormanyzat, a hivatal és az
intézmények adatszolgaltatdsara vonatkozoan,

— szabalyoztak-e a rendszeresen végezendd vezetdi ellendrzések rendjét, valamint a vezetdi intézkedések dokumentalasi
kotelezettségeét.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

— ki kell alakitani a Monitoring rendszer szabalyozasat és a beszamolasat, beszamoltatds rendjét a meghatarozott
adattartalommal val6 informaciok tovabbitasat, az informacidszolgaltatashoz kijelolt személyek korét, a beszamolas és
a beszamoltatas gyakorisaganak kotelezettségét, azaz a nyomon kovetésnek biztositani kell az operativ tevékenységek
keretében megvalosulo folyamatos és eseti monitoringot.
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzon folyamat
Szabalyszertiségi ellendrzés Kozigazgatasi 6nkormanyzati Operativ gazdalkodasi jogkdrdk szabalyozasa
szerv ¢és szabalyozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— kialakitottak-e a gazdalkodassal igy kiillondsen a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak moédjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabdlyaival, valamint az ezeket
végz0 személyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos szabalyokat,

— az atmeneti €s tartos tavollétek, vagy akadalyoztatas, sszeférhetetlenség esetén a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara
jogosultak részére az irasbeli kijelolések és felhatalmazasok rendelkezésre allnak-e,

— agyakorlatban a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a szabalyzatban nevesitett személyek végezték-e.

A javasolt intézkedések felsoroldasa:

Az operativ gazdalkodasi jogkdrdk szabalyozottsaganak vizsgalata targyaban végzett ellendrzés tovabbi intézkedést nem
igényelt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi 6nkormanyzati Pélyazati rendszer kialakitasanak,
szerv milkodtetésének szabalyszeriisége

Az ellenorzés célja megallapitani, hogy:

— abenyujtott palyazat 6sszhangban volt-e a palyazati kiirasban eldirtakkal,

— hogyan dokumentaltak a dontéseket, Gsszhangban vannak-e a palyazati kiirassal, palyazati dokumentaciéval,

— beszerzésre keriiltek-e azok az eszkdzok, amelyek a tdmogatési szerzédésben szerepeltek, amennyiben modositasok
torténtek, a valtozasokat idében és megfeleléen dokumentaltak-e,

— az eszkozokrol vezetett belsé (konyvviteli) nyilvantartasok adatai megegyeznek-e a tamogatasi szerzédésben
nevesitett eszkozokkel, illetve a helyszini ellenérzés soran ténylegesen feltart eszk6zok allomanyaval.

— rendelkezésre allt-e és idérendi sorrendben elkészitették-e a palyazathoz kapcsolodd dokumentaciot,

A javasolt intézkedések felsoroldasa:

A palyazathoz kapcsolodd eszkdzbeszerzések és nyilvantartasok vizsgalata targyaban végzett ellendrzés tovdbbi
intézkedést nem igényelt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellen6rzés Gazdasagi tarsasagok, Egyesiiletek LEADER program keretében megvalosulo
palyazatok pénziigyi elszdmoléasa

Az ellenorzés célja megdllapitani, hogy:

— abenyujtott palyazat elfogadasarol és a tamogatasi igény jovahagyasarol szolo hatarozat rendelkezésre allt-e,

— apalyazat elszamolasahoz kapcsolodo kifizetési kérelmek benyujtasa szabalyszeriien és hataridOben megtortént-e,

— akifizetési kérelmekben szerepld koltségek, kiadasok a tdmogatoi hatdrozatban foglaltakkal 6sszhangban vannak-e,

— a kifizetési kérelmekhez a sziikséges bizonylatok, dokumentumok rendelkezésre allnak-e, illetve azoknak a
becsatolasa a kérelemhez megtortént-e,

— amennyiben modositasok torténtek, a valtozasokat a megfeleld idében és modon készitették-e el.

A javasolt intézkedések felsoroldasa:

A LEADER palyazattal megvalosulé beruhazas pénziigyi elszamolasanak vizsgalatarol késziilt ellendrzési jelentés tovibbi
intézkedést nem igényelt.
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bemutatd tablazat

Ellendrzés tipusa

Koltségvetési szerv tipusa

Ellenérzott folyamat

Pénziigyi ellendrzés

Helyi valasztasi iroda

Valasztasi pénzeszkozok felhasznalasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

tervet,

A javasolt intézkedések felsoroldasa:

— szabdlyoztdk-e a valasztasi pénzeszkozok feletti gazdalkodasi jogkoroket, a gyakorlatban a szabalyozds alapjan
torténik-e a feladatok ellatasa,

— a valasztas pénziligyi tervezésének gyakorlata 6sszhangban van-e a jogszabalyi eléirasokkal, készitettek-e pénziigyi

— apénziligyi terv szerint valosult-e meg a felhasznalas, indokolt volt-e a modositasa,
— gondoskodtak-e a valasztas céljara szolgald pénzeszk6zoknek a szamvitelen beliili elkiilonitett kezelésérol,
— apénzeszkdzok elszamolasa megfelelden dokumentalt és alatdmasztott-e.

Az orszaggyulési képviselok valasztasaval kapcsolatos pénzeszkozok felhasznalasanak vizsgalata targyaban végzett
ellendrzés tovabbi intézkedést nem igényelt.




