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|. Bevezeto

A Csanadpalotai K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) munkajarol a
jegyz6 a Képviselo-testiiletek 2013. oktober havi iilésein szamolt be legutobb. Az akkor a
2013. évrdl szold beszamolot Csanadpalota Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a
181/2013. (X. 30.) Kt. hatarozataval, mig Nagylak K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
a 127/2013. (X. 28.) Képv. T. hatarozataval fogadta el.

A Képviselo-testiiletek a 2014. évi Munkaterviikben a janiusi havi soros iilések egyik 6
napirendi pontjaként tervezte ismét targyalni a Hivatal munkajarol szo6l6 beszamolot.

A Képvisel6-testiiletek elé terjesztett jelen beszamolo a Hivatal 2013. oktober 15-t61 2014,
junius 15-ig terjedd idétartamban végzett munkajat igyekszik bemutatni.

A tavalyi beszamoldban jegyz6 asszony jelezte, hogy mind szervezeti, mind pedig személyi
terlileten 2013. év jelentds valtozasokat hozott a Hivatal életében. A k6zds Onkormanyzati
hivatal megalakuldsa, valamint a sok személyi véltozds nagy kihivas elé allitotta a Hivatal
apparatusat. Ezt kovetden jelen beszamoldsi id0szak mar egy nyugodtabb kdrnyezetben
zajlott, azonban ez a nyolc honap sem telt el nagyobb valtozasok nélkiil.

Jelen beszamol6 keretében be szeretném mutatni a Hivatal személyi allomanyat, annak elmult
idészakban torténd alakuldsat, valamint a végzett munkat, statisztikai adatokkal aldtdmasztva.



II. A Hivatal miikodését, feladatait alapjaiban meghatarozo, a
beszamolasi idészakban tortént jelentés valtozasok

A beszamolasi iddszakban jelentds szervezeti valtozasok mar nem torténtek. Csanadpalota és
Nagylak telepiilések illetékességi terliletén a Hivatal folytatta munkajat. Az aljegyzé
nyugdijba vonulasat kovetéen az aljegyz6i munkakort 2014. januar 1-jével megszilntettiik,
helyette igazgatasi csoportvezetd latja el a feladatokat.

A tarsulasok valtozatlan forméban ¢és tagokkal tovabb mukodtek.
A jarasi hivatal ligyfélfogadasa, ligyintézési metodikaja nem valtozott.

A fenntartott intézmények szervezetében valtozas nem tortént, a csanadpalotai altalanos iskola
fenntartdja tovabbra is a Klebelsberg Intézményfenntarto Kézpont.

I11. Személyi és személyzeti targyu valtozasok

1) A vizsgalt idészakban a személyi allomanyt érintéen az alabbi valtozasok
torténtek:

Jegyzo:

Erdélyi Sandorné dr. jegyz6 nyugdijba vonult, igy kdzszolgalati jogviszonya 2013. december
15-ével felmentéssel megsziint. 2013. december 16-4t6l a jegyzoi feladatokat dr. Kruzslicz-
Bodnar Gréta latja el.

Igazgatasi Osztaly:

Gila Mihalyné aljegyzd szintén nyugdijba vonult, kozszolgalati jogviszonya 2013. december
31-ével sziint meg. Az aljegyz6i munkakort ezt kovetéen megsziintették a fenntartd
onkormanyzatok képviseld-testiiletei, igy a feladatit 2014. januar 1-jét6] Besenyi Ildikd, mint
1gazgatasi csoportvezeto latja el.

Pénziigyi osztaly:

Az Allami Szamvevészék ellendérzésének megallapitasait kovetSen a pénziigyi csoportvezetdi
allashelyre palyazat lapjan 2013. november 18-4t6l Besir Zsuzsannat neveztiik ki. A korabbi
pénziigyi csoportvezetd, mint teriiletfejlesztési ligyintézo lat el feladatokat a hivatalban.

Balogh Mihélyné pénziigyi ligyintéz0 kozszolgalati jogviszony nyugdijba vonuldsa miatt
2014. marcius 31-ével felmentéssel megsziint. Jelenleg az allashely betoltetlen, hisz Balogh
Mihalyné tartosan tavol 1évo kolléga helyettesitését latta el. Kanton Eszter Judit gyermeke
sziiletését kovetden 2014. junius 30-4tol szakitja meg fizetés nélkiili szabadsagat és all
munkaba. Szabadsaga kiadasat kovet6en tényleges munkavégzésének kezdete 2014.
augusztus 18.



Buchmiiller Erika f6konyvi konyveld kozszolgalati jogviszony 2014. jinius 10-én sziint meg
lemondassal. Helyette 2014. junius 2-atol Acsai-Kazar Gabriella Beatrix latja el a feladatokat,
aki jelenleg probaidejét tolti.

Béan-Priskd Erzsébet gyermeke sziiletését kovetden, 2014. mdéjus 5-ét6l terhességi
gyermekagyi segélyben részesiil, majd fizetés nélkiili szabadsagot kivan igénybe venni.
Alléashelye betoltetlen, feladatait a pénziigyi csoporton beliili feladatfelosztassal latjak el.

A fent részletezett személyi allomanyt érinté egyes valtozdsok a napi munka mellett
tobbletfeladatot jelentettek a vezetdk, valamint az egyes munkatarsak részére, mivel a
betanitas/betanulas egy folyamat, mely akar tobb honapig is eltarthat.

Kisegité feladatok:

A Hivatali munkavégzésben nagy segitségiinkre vannak a Jarasi Munkaiigyi Kozpont
tamogatasaval foglalkoztatott kdzfoglalkoztatottak is.

Csanadpalotan a Hivatalban 1at el feladatokat Boros Olivia (iktatds, tigyiratkezelés),
Klembucz Bianka (pénziigyi csoport), Hadobas Helga (kozmunkaprogram), Matovics Anita
Eva (pénziigyi csoport), Vetroné Negreu Mariana Florica (kdzmunkaprogram,
kozfoglalkoztatas), Bojtos Dora (irattarak rendbetétele), Varga Eva (irattarak rendbetétele),
Zahorecz Zoltan Gaborné (irattarak rendbetétele), valamint TAMOP program keretében Forrd
Flora (k6zmunka program, bogacsi 1idiil6, miiszaki tigyek).

Nagylakon a hivatali munkat Takacs Gabriella (postazas, kézbesités, adminisztracio) segiti.

2) Kaoztisztviseloink altal a vizsgalt idoszakban folytatott tanulmanyok:

A szakmai munka mindségének megdrzése €s fejlesztése érdekében az érintett koztisztviselok
részt vettek a szakteriiletiikhoz kapcsolddo kotelezd szakmai tovabbképzéseken. A kotelezd
képzéseken tul igyeksziink egyéb szakmai tovabbképzéseken, szakmai napokon is részt venni.

A koztisztviselok tovabbképzésének rendszere 2013-2014. években jelentdsen atalakult,
szabalyait a kozszolgalati tisztviselOk tovabbképzésérdl szold 273/2012. (IX. 28.) Korm.
rendelet tartalmazza a kdvetkezdk szerint.

A kozigazgatasi szerv elkésziti koztisztviseld éves egyéni tovabbképzési terveit, az egyéni
tervek Osszesitésével elkésziti az intézmény éves tovabbképzési tervét. A kozigazgatasi szerv
gondoskodik a koztisztviseld munkakori feladataihoz illeszkedd, illetve szakmai és
kompetenciafejlesztd tovabbképzésekrol

A koztisztviseld tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgalati tovabbképzési, valamint
szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a vezetdképzésekben valdo részvétellel
teljesithetd €s a tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel torténik.

A fels6foku végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek a tovabbképzési iddszak alatt
legalabb 128 tanulmanyi pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek
legalabb 64 pontot kell teljesiteni. A pontok megoszlasa a vezetd-, a kozszolgalati- és a
szakmai tovabbképzések kozott szintén jogszabalyban szabalyozott, és annak fiiggvényében
valtozik, hogy az érintett koztisztviselé kozép-, vagy felséfoku végzettségii-e, valamint
rendelkezik-e kozigazgatasi szakvizsgaval vagy sem.



A koztisztviseld tovabbképzési kotelezettsége a kozigazgatasi alapvizsga letételének napjéaval
kezddédik. Amennyiben a koztisztviseld kozigazgatasi alapvizsga letétele alol mentesiil, akkor
a tovabbképzési kotelezettség a probaido leteltét kovetd napon kezdddik.

A koztisztviseld tovabbképzése tovabbképzési iddszakokban torténik. A tovabbképzési
id6észak idOtartama négy év.

A koztisztviseld szamara eldirt tovabbképzési kotelezettségek teljesitéséhez szilikséges
pénziigyi forrast legalabb az eldirt tanulmanyi kotelezettségek teljesitését biztositd mértékben
a kozigazgatasi szerv biztositja.

A kozszolgalati tovabbképzés, a vezetoképzés, valamint a kozigazgatasi szakvizsgak
koltségeit a kozigazgatasi szerv a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemnek a foglalkoztatotti
1étszam alapjan tovabbképzési hozzajarulasként fizeti. Ennek 6sszege 2014-ben 507.852,- Ft.

Besenyi Ildiké sajat koltségén ¢és szabadsdga terhére végezte el 2014 januarjadban a
nyilvantartasi és okmany ligyintéz6 OKJ képzést, valamint allamvizsgaja folyamatban van a
Pécsi Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar Kozigazgatasi mesterszakan.

Vernyik Anita 2014 marciusaban teljesitette kdzigazgatasi alapvizsga tételi kotelezettségét.

Ban-Prisk6 Erzsébet kozigazgatasi szakvizsga elokészitd képzésen 2014 tavaszan részt vett,
kotelezd targyi vizsgdjat 2014 aprilisdban teljesitette, tovabbiakban még vélasztott targyi
vizsgéja van hatra.

Ban Teododra és Simon Helga Katalin 2013. oktober 24-én anyakonyvi szakvizsgat tettek.
Trembeczky Karolyné kozbiztonsagi referens képzésen vett részt.

Besir Zsuzsanna, forgacs Sandorné és Vighné Ménesi Zsuzsanna a konyvviteli szolgaltatast
veégzOk kotelezd tovabbképzéseit teljesitették.

A koztisztviselok teljesitették a szamukra 2013. évben kotelezéen eléirt, akkreditalt e-learning
képzéseket is, melyek a kovetkezok valamelyike volt:

- az Uj dnkormanyzati rendszer

- kozszolgalati hivatasetika

- kozszolgélati tisztviseldk joga

- korrupcids kockazatok kezelése integritas-menedzsment eszkdzokkel

- ajogalkotasrol, jogszabalyszerkesztésrol

- az 0j Polgari Torvénykonyv

- az e-kozigazgatas

- Alaptorvény

- adatvédelem

- kozigazgatasi eljaras.



V. A Hivatal munkajanak bemutatasa szervezeti egységenként

Hivatalunk komplex, szertedgazé munkat végez. Onkorményzati és allamigazgatasi iigyeket
készit elé dontésre, kozremikodik azok végrehajtasaban. Ezen tul a feladatok ellatisa
érdekében szervezd, koordinacios tevékenységet fejt ki a nemzetiségi onkormanyzatok, az
onkormanyzati fenntartast/mikodtetésti intézmények, a tarsulasok, a civil szervezetek és a
helyi véllalkozok iranyaba. Miikodését a kdzponti és helyi jogszabalyok, a képviseld-testiileti
¢s bizottsagi dontések, belsd utasitdsok €s szabalyzatok befolyasoljak.

A Hivatalt a polgarmester/ek iranyitasaval a jegyzé vezeti. A jegyz6 helyettesitését és a
jegyz6 altal meghatarozott feladatokat az igazgatasi csoportvezetd latja el. Hivatalunk
szervezetileg 2 csoportra tagozodik, az Igazgatasi és a Pénziigyi csoportra, valamint csoporton
kivil ugyan, de a pénzligyi csoportvezetd iranyitdsa mellett latja el feladatait a
palyazatkezeld, a teriiletfejlesztési {ligyintéz6, az informatikus és a nagylaki kirendeltség
igyintézdje.

A koztisztviseldi munka alapja az adott feladatkorre vonatkozo hatdlyos kozponti €s helyi
jogszabalyok alapos, naprakész ismerete. Jogalkalmaz6i munkankban nagy kihivast jelent a
stirlin modosulé jogszabalyok nyomon kovetése, azok értelmezése és a gyakorlatba torténd
leforditasa. A hatalyos jogszabalyokat a Magyar K6z16ny internetes oldalan, valamint az on-
line hozzaférhetd OptiJus Elektronikus Jogi Adatbazisan keresztil érjik el. A
jogértelmezésben elsdsorban a jegyzO segiti a koztisztviseloket, ezen kiviil a Csongrad
Megyei Kormanyhivatal munkatarsai is készséggel adnak Ilehetdséget személyes
konzultaciora egy-egy jogalkalmazasi kérdés tisztazasa céjabol.

A jogalkalmazas mellett a helyi jogalkotasban is részt vesz a Hivatal, hiszen az
onkorményzati rendelet tervezetek dontésre torténd elékészitését a Hivatali apparatus végzi.

Mindkét osztaly munkatarsai és a Nagylaki Kirendeltség munkatarsa is nap mint nap
talalkozik tigyfelekkel. Az emberekkel vald foglalkozas nagy tiirelmet, empatiat kovetel meg
a Hivatalban dolgozoktol. Az tigyfelekkel valo talalkozasok egy része nem olvashato ki az
iktatott tigyiratok szamabol, ugyanis ezekbdl nem lesz ,iigy”. Ezekben az esetekben az
tgyfelek tanacsért, felvilagositasért fordulnak a Hivatal koztisztvisel6i felé, akik igyekeznek
készségesen utbaigazitani a hozzajuk fordulokat.

Az alabbiakban az egyes osztalyok munkaja keriil bemutatasra.

1. Az Igazgatasi Csoport munkaja

2013. december 31-ig az aljegyz0 vezette az Igazgatasi Csoportot, majd 2014. januar 1-jével -
az aljegyz6 nyugdijazasat kovetden - az igazgatasi csoportvezetd latja el a csoportvezetdi
feladatokat. A csoport, a csoportvezetdvel egyiitt 5 f6, de a Nagylaki Kirendeltségen Vigné
Ménesi Zsuzsanna is lat el igazgatasi jellegli tevékenységet.

A csoport altal végzett munka keretébent torténik a szocidlis, a gyermekvédelmi, az
anyakonyvi és a kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Hivatal egészét tekintve az igazgatasi csoport iigyiratforgalmanak alakuldsa 2012. évben
5610 f6szdm, 2013. évben 4987 {8szam és 2014. junius 15-¢ig 1802 fészam.



(Az adatok a polgarmester, a jegyz0, az aljegyz6-igazgatasi csoportvezetd, és a titkarsag iratainak szamat is
magaban foglalja. 2013. évtdl a jarasi hivatal hataskorébe tartoz6 gyamiigyi és szocialis ellatasok iigyiratainak
szamat nem tartalmazza.)

Az adatokbol megallapithatd, hogy a jarasi hivatalhoz atkeriilt iigyek nélkiil a csoport
iigyiratforgalma, €s igy az egész hivatal ligyiratforgalma csékkent.

1.1. Szocialis igazgatas
(Simon Helga, dr. Juhasz Laszlo, Graf Jozsefné, Huszar Kilmanné, Vighné Ménesi
Zsuzsanna iigyintézok)

A szocialis igazgatds korében a legnagyobb szdmban a segélyekkel, tdmogatasokkal
kapcsolatos tigyek jelentkeznek, melyek ellatdsdhoz igen nagy tiirelemmel, empatiaval és
toleranciaval kell rendelkeznie az UgyintézOknek, ahol az tigyfelek élethelyzeteinek
megoldéasara az iligyintézé személyisége és szakmai szakértelme igen nagy hatdssal van. Sok
elesett, elkeseredett ember fordul meg tligyintéz6ink iroddjaban, akik szocialis problémajat a
szocidlis ellatérendszer rendelkezésre 4llo forrasainak sziikds volta miatt megoldani nem, csak
pillanatnyilag kezelni lehet.

Az tgyeik intézésében tdmogatasra szoruld iigyfeleknek sok esetben az Alapszolgaltatasi
Kozpont munkatarsai nytjtanak segitséget (tajékoztatas, kérelmek kitoltése stb.), melyet
ezuton is koszontiink, hiszen ezzel a Hivatal munkatarsait tehermentesitik.

A szocialis igazgatasi feladatokat 2013. januar 1-t61 @ Csongrad Megyei Kormanyhivatal Makoi
Jarési Hivatala latja el az alabbi ligyekben:

- idéskoruak jaradéka megallapitasa, feliilvizsgalata, folyositasa;

- apolasi dij megallapitasa, feliilvizsgalata, folyodsitasa;

- alanyi és normativ alapon jar6 kozgyogyellatasra vald jogosultsag megallapitasa;

- egészségiigyl szolgéltatasra vald jogosultsdg megallapitasa, err6l hatdsagi

bizonyitvany kiallitasa;
- hadigondozotti iigyekben az elsé foku hatdsagi jogkdr gyakorlésa.

Fenti iigycsoportokban tartozo, a Hivatalnal folyamatban volt és 2012. december 31-éig
jogerds hatarozattal meg nem sziintetett ligyek iratait szintén tételesen, jegyzOkonyvileg adtuk
at a feladat 0j cimzettjének.

Simon Helga koztisztvisel6 a rendszeres ellatasok terén dontésre el6késziti az aktiv koruak
ellatasaval kapcsolatos ligyeket. A tevékenységi korébe tartozo ellatdsokkal kapcsolatban
tovabbi feladata a védendd fogyasztokkal kapcsolatos ligyintézés.

dr. Juhasz Laszlé koztisztviseld szocialis igazgatasi jellegli feladatai korébe tartozik 2014.
januar 1-jét6l az Oonkormdanyzati segéllyel kapcsolatos iigyintézés. A tevékenységi korébe
tartozd ellatasokkal kapcsolatban tovabbi feladata a védendd fogyasztokkal kapcsolatos
iigyintézés, valamint a halmozottan hatranyos helyzetiiekkel kapcsolatos iigyintézés. A Bursa
Hungarica Felsdoktatdsi Onkormanyzati Osztondijpalydzattal kapcsolatos iigyek intézése,
kiils6 szerv megkeresésére ¢ folytatja le a kornyezettanulmanyokat.

Huszar Kalmanné koztisztviselé latja el a lakasfenntartasi tdmogatassal kapcsolatos
ligyintézést és az ellatassal kapcsolatban tovabbi feladata a védendd fogyasztokkal
kapcsolatos ligyintézés.



Graf Jozsefné koztisztviseld a méltanyossagi kozgyodgyellatassal kapcsolatos iigyintézési
feladatokat latja el.

A jelentdsebb ligyiratforgalmu ellatasok ligyiratszamanak alakuldsa az elmult években:

Csanadpalota
. 2012. év 2013. év 2014. 06. 15-ig
Ugytipusok
foszam | alszam | fészam | alszam | fészam | alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
Akt~ kordak | 574 | 1942 | 342 | o979 | 197 | 262
ellatasa
Atmeneti 175 | 316 | s77 | 697 | - i
segély
Egészségiigyi
szolgaltatasra 103 35 - - - -
valé jogosultsag
Kozgyogyellatas
(2013.01.01-51 212 | 207 50 53 25 27
csak a
méltanyossagi)
Lakasfenntartasi | = o0, | 115 | 257 | 114 | 82 2
tamogatas
RendKkiviili
gyermekvédelmi 45 61 39 38 - -
tamogatas
Temetési segély 9 - 9 - - -
Yédendd 91 36 95 34 53 9
fogyasztok
Onkormanyzati
segély - - - - 116 85
(2014. 01. 01-t31)
Nagylak
2013. év 2014. 06. 15-ig
2012. év (Csanadpalotan (Csanadpalotan
Ugytipusok iktatva) iktatva)
foszam | alszam | foszam | alszam | foszam | alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
Ak,tl\,’ koruak 40 93 i i i i
ellatasa
Atmeneti 23 30 19 | 28 i i
segély
Egészségiigyi
szolgaltatasra 14 17 - - - -
vald jogosultsag
Kozgyogyellatas ) i ) )
(2013.01.01-t61 15 21




csak a
méltanyossagi)
Lakasfenntartasi
tamogatas
Rendkiviili
gyermekvédelmi 6 6 - - - -
tamogatas
Temetési segély 5 - 2 - - -
Onkormanyzati
segély - - - - 12 17
(2013. 01.01-t61)

39 57 - - - -

Az lgyintézésen kiviil természetesen az 1ligyintézok feladata az egyes Tligyfajtakkal
kapcsolatos nyilvantartasok naprakész vezetése és az azokbol torténd sokszor rovid, nem
ritkdn azonnali hataridejii adatszolgaltatasok teljesitése, valamint a kérelmek elbiralasaval
Osszefiiggésben a helyszini kdrnyezettanulmanyok elvégzésének megszervezése €s elvégzése.

1.2. Gyamiigyi igazgatas

2013. januér 1-jével a gyamhatosagi rendszer is atalakult. A gyamhivatali teenddket és a
kordabban jegyz6i hataskorben ellatott gyamhatdsagi feladatokat a kormanyhivatalok
feliigyelete ald tartoz6 jardsi hivatalok szakigazgatdsi szerveiként mikodd jarasi
gyamhivatalok latjak el.

A jarasi gyamhivatalhoz kertilt iigycsoportok a kdvetkezok:

- azligygondnok, eseti gondnok kirendelése, felmentése, munkadijanak megallapitasa;

- a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele (a telepiilési Onkormanyzat
anyakonyvvezetdi tovabbra is felvehetik a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot);

- agyermek ideiglenes hatalyu elhelyezése;

- a szilé azon nyilatkozatanak felvétele, melyben hozzajarul gyermeke ismeretlen
személy altali 6rokbefogadasdhoz;

- védelembe vételrdl és megsziintetésrdl valo dontés;

- csaladi potlek természetbeni forméban torténd nyujtasardl valdo dontés és a
feliilvizsgalat;

- iskoléaztatasi tamogatas folyositasa sziineteltetésének kezdeményezése, a sziineteltetés
feliilvizsgalata.

Az atadott szocidlis igazgatasi ligyekhez hasonldan a fent emlitett ligycsoportokba tartozo
iigyek iratai is jegyzokonyvileg, tételesen keriiltek atadasra-atvételre.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6)
bekezdése alapjan a helyi dnkorméanyzat a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasardl minden év majus 31-¢ig - a kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalommal -
atfogo értékelést készit, amelyet a képviseld-testiilet megtargyal. Ezen kdotelezettségiinknek
eleget téve — a megadott szigoru szempontrendszert figyelembe véve — készitettiik el az atfogo
értékelés, mely a fentiekben vazolt valtozasok miatt a gyamhivatali és gyamhatdsagi feladatok
2013. évi ellatasanak alakulasat nem tartalmazta. Az atfogd értékelést Csanadpalota Varos
Onkorményzat Képviselo-testiilete a 2014. februar 26-ai iilésén megtargyalta, azt a 26/2014.
(I. 26.) Kt.h. szdmu hatarozataval elfogadta. Nagylak Kozség Onkorményzat Képviseld-
testiilete a 33/2014. (IV. 29.) Képv.T.H. szamu hatarozataval fogadta el. Az értékeléseket a



jogszabalyban foglaltaknak eleget téve megkiildtik a Csongrad Megyei Kormanyhivatal
Szocialis és Gyamhivataldnak, mely a szakmai anyagot észrevétel nélkiil elfogadta.

Tekintettel arra, hogy a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatokrol jogszabalyi
kotelezettségliknek megfelelden évrdl-évre beszdmolunk, jelen hivatali beszamold

részletesebb bemutatast nem tartalmaz a témakorben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel €s az Ovodaztatasi tdmogatassal Osszefiiggd
iigyek intézését dr. Juhédsz Laszlo koztisztviseld végzi.

Ezen ellatasokhoz kapcsolodo ligyek szamanak alakulésa az elmult években:

Csanadpalota
2012. év 2013. év 2014. 06. 15-ig
foszam | alszam | foszam | alszam | fészam | alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
Rendszeres
gyermekvédelmi 190 255 199 408 72 82
kedvezmény
Ovodaztatasi 27 13 25 36 25 33
tamogatas
Nagylak
2013. év 2014. 06. 15-ig
2012. év (Csanadpalotan (Csanadpalotan
iktatva) iktatva)
foszam | alszam | foszam | alszam | fészam | alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
Rendszeres
gyermekvédelmi 34 52 - - - -
kedvezmény
Ovodaztatasi
f . 4 6 - - - -
tamogatas

1.3. Anyakonyvi iigyintézés, népesség-nyilvantartas, hagyatéki iigyek

Simon Helga koztisztviseld latja el az anyakonyvvezetdi feladatokat 2013. november 16-a
6ta, amely magaba foglalja a helyi sziiletések, hazassagkotések és halalesetek
anyakonyvezését, kozremikodést a hazassagkotéseknél, névadoknal, valamint az
allampolgarsagi eskiitételnél. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakdnyvi kivonat
vagy hatosagi bizonyitvanyt kiallitasa.

A csaladi események megszervezésének feltételei hidnyosak. A hangtechnika megfeleld, a cd

lejatsz6 miikodoképes. A csaladi események zokkendmentes, alkalomhoz ill6, méltd
lebonyolitasdhoz szilikség lenne asztaldisz, gyertyatarto, gyuriitartd beszerzésére.
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A magyar Orszaggyllés 2010. majus 26-ikdn fogadta el a magyar allampolgarsagrol
sz0l6 1993. évi LV.torvény modositasat (a tovabbiakban: allampolgarsagi toérvény),
¢s bevezette az egyszerlsitett honositasi eljarast.

Az egyszerUsitett honositasi eljaras lényege, hogy a hatdron tal ¢éld magyaroknak
egyfeldl nem kell Magyarorszagon letelepednilik a magyar allampolgarsag megszerzéséhez,
¢s nem sziikséges az sem, hogy igazoljak magyarorszagi lakohelyiiket és megélhetésiiket,
masfeldl nem kell allampolgarsagi vizsgat sem tennitik, elegendd a magyar nyelv ismerete.

A kedvezményes honositasi, illetve visszahonositasi kérelmek benytjtasara 2011. januar 1-jét
kdvetden nyilt lehetdség.

Az egyszerisitett honositasi kérelmek és az eskiitételek szamanak alakuldsa Csanadpalota és
Nagylak telepiiléseken az elmult években:

2012. év 2013. év 2014. 06. 15.
kérelem
kérelem | eskii (2,,01:,)"(,)1.' eskil eskil
t6] Jarasi
hataskor)
Nagylak 140 323 - 156 42
Csanadpalota 7 25 - 15 1

Az orszag egész teriiletén kiépitett Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszer (ASZA) segitségével a
nyilvantartdsok folyamatosan szamitogépre keriilnek, azokat orszagos szinten 0sszehangoljak,
igy az iligyfelek gyorsabb, pontosabb {ligyintézés részesei lehetnek.

A nyilvantartasok naprakész vezetése, a napi iigyek intézése és a belfoldi jogsegélyek
teljesitése pontos és koriiltekintd munkat kivan.

Az anyakdnyvvezetd helyettesitését az igazgatasi csoportvezetd latja el.

Graf Jozsefné koztisztviseld teljesiti a belfoldi jogsegély keretében kért adatszolgaltatasokat,
a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban szereplé adatok megadasaval. Ez a feladat- és
hataskor 2013. marcius 1-t6l a jegyz6 €s a jarasi hivatal kozott megosztott feladat lett.

Huszar Kalmanné koztisztviseld feladata a hagyatéki eljarasok lefolytatasahoz felvett
hagyatéki leltarok elkészitése.

1.4. Miikodési engedélyek, bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
nyilvantartasa, zenés, tancos rendezvények engedélyezése, temetkezési
szolgaltatok nyilvantartasa, szallashely iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa

Graf Jozsefné koztisztviseld latja el ezt a feladatot. A legnagyobb szamu iigyirat e korben a

bejelentéskoteles-kereskedelmi  tevékenység végzésének nyilvantartdsa ¢és az ebben
bekovetkezett valtozasok nyomon kdvetése kapcsan keletkezik.
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2012-ben 19 foszamra és 85 alszamra iktatott, 2013-ban 23 foszamra és 67 alszamra iktatott,
2014. 06. 15-¢ig 164 f6szamra €s 26 alszamra iktatott tigyirat keletkezett.

1.5. Kozneveléssel kapcsolatos feladatok

Besenyi Ildiko igazgatasi csoportvezeté és dr. Juhasz Laszlo koztisztvisel a kozoktatasrol
sz6l6 1993. évi LXXIX. torvényben, valamint az 0j nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi
CXC. torvényben és a kapcsolodd jogszabalyokban meghatarozott nevelési - oktatasi,
allamigazgatasi és dnkormanyzati feladatokat kapcsolt munkakorben latjak el.

2013-ban az iskolak fenntartasat az allam atvette az Onkormanyzattdl, ennek szakmai
elokészitése az aljegyzo feladat volt.

1.6. Birtokvédelem

dr. Juhasz Laszlé koztisztviseld latja el a birtokvédelemmel kapcsolatos iigyintézését. Ezen
igycsoport a hatdsdgi munkavégzés mellett kis hényadot tesz ki. A birtokvédelemmel
kapcsolatos iligyek specialis eljarasi szabalyokkal birnak, elintézésik a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2011. évi V. térvény alapjan torténik.

1.7. A Képviselo-testiiletek, a bizottsagok és a tarsulasok miikodésével

kapcsolatos iigyek
(dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta, Besenyi Ildiko, Huszar Kalmanné, Graf Jozsefné, Vernyik
Anita, Forgacs Sandorné, Vighné Ménesi Zsuzsanna)

A Hivatal kiemelt feladatai kozott szerepel Csanadpalota Varos Onkormanyzata, Nagylak
Kozség Onkorményzata, Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat, Csanddpalotai
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
KépviselS-testiileteinek, Csanadpalota Véaros Onkorméanyzat és Nagylak Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete bizottsagainak, valamint a Tarsuldsok miikodésével
Osszefiiggd teenddk sora, kezdve az iilések elOkészitésétdl az iiléseken hozott dontések
végrehajtasaig. (A nemzetiségi Onkormanyzatok képviselG-testiiletei bizottsagokat nem
hoztak létre.)

A testiiletek iléseir6l hangfelvétel alapjan jegyzOkonyv késziil. A hanganyag mindsége
meglehetdsen rossz, a felvevd nem ad megfeleld mindségli, visszahallgathaté anyagot,
sziikség lenne egy ennél komolyabb berendezés beszerzésére.

Csanadpalota Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének, Nagylak Kozség Onkormanyzat
KépviselO-testiiletének, valamint a Tarsuldsok jegyzOkonyvvezetéi feladatait Huszar
Kalmanné koztisztviseld latja el.

Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének jegyzékdnyveit, a
Csanadpalotai Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének jegyzékonyveit és
a Csanadpalota Véaros Onkormanyzat KépviselS-testiilete Pénziigyi, Gazdasagi,
Telepiilésfejlesztési Bizottsag jegyzokonyvvezetdje Vernyik Anita koztisztviseld, a Szocialis,
Oktatasi, Kulturalis és Ugyrendi Bizottsag jegyzokonyvvezetdje Graf Jozsefné kdztisztviseld.
Nagylak Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilet Pénziigyi Bizottsaga és Szocidlis,
Kulturalis és Ugyrendi Bizottsag jegyzokonyvvezetdje és a Nagylaki Roman Nemzetiségi
Onkorményzat jegyzékonyvvezetdje Vighné Ménesi Zsuzsanna. A jegyzOkdnyvvezetdk altal
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elkészitett jegyzOkonyveket a jegyzd/igazgatdsi csoportvezetd ellenérzi és javitja, ezt
kovetden keriilnek a polgarmester/elnok elé atolvasasra, majd alairasra.

A jegyzOkonyveket az iilést kovetd 15 napon beliil kell felterjeszteni a Csongrad Megyei
Kormanyhivatalba, elektronikus uton.

Annak érdekében, hogy a dontéshozo testiiletek (képviseld-testiiletek, bizottsagok, tarsulasok)
kelléen megalapozott dontéseket tudjanak hozni, fontosnak tartjuk, és folyamatosan
torekszilink is arra, hogy az el6terjesztések szakmailag a lehetd legalaposabban elokészitett
anyagok legyenek. Az eldterjesztéseket a tématol fliggden az adott csoport ligyintézoi készitik
el, melyek a jegyz0i ellendrzést és javitast kovetden keriilnek a polgarmester/elnok elé.

A Hivatal apparatusanak feladata a meghozott dontések végrehajtasarol valo gondoskodas is,
mely gyakran a kovetkezd dontés-elokészitd folyamattal parhuzamosan jelentkezik. A
feladatok hataridoben torténd szakszeri ellatdsa a jegyzOtdl, igazgatasi- €s pénziigyi
csoportvezet6tdl a teendok ésszerll, szigort iitemezését és a kovetkezetes beszamoltatast
koveteli meg.

A Csongrad Megyei Kormanyhivatal torvényességi felligyeleti jogkort gyakorol, mely
folyamatos és nagyon hasznos szakmai kontrollt jelent nem csak Csanadpalota Varos
Onkorményzat Képvisel6-testiilete és bizottsagai, valamint Nagylak Kozség Onkorméanyzat
Képvisel6-testiillete  és  bizottsagai, hanem a két telepiilésen mikodé nemzetiségi
onkorméanyzatok miikodése, valamint a Téarsuldsok mikodése tekintetében is. A
Korményhivatal szakmai segitségnytijtasa e-mail formajaban érkezik a jegyz6hoz. Hataridds
intézkedést igényld esetben a torvénysértd dontést hozo testiiletet a jegyzd tdjékoztatja, és
gondoskodik a hiba kijavitasarol.

A Dbeszamolas iddszakaban a képviselo-testiiletek és a bizottsagok iiléseinek szama az
alabbiak szerint alakult:

Ulések szama

Dontéshozo testiilet megnevezese (2013, oktéber 15. - 2014, jinius 15.)

Csanadpalota Varos Onkorméanyzat Soros, nyilt: 8
Képviselo-testiilete Soros, zart: 1
Soron kiviili, nyilt: 3
Soron kiviili, zart: 1
Osszesen: 13

Nagylak Kézség Onkorményzat Soros, nyilt: 8
Képviselo-testiilete Soros, zart: 1
Soron kiviili, nyilt: 3
Soron kiviili, zért: 0
Osszesen: 12

Csanadpalota Véros Onkormanyzat Soros, nyilt: 9
Képviselo-testiilet  Pénziigyi, Gazdasagi, Soros, zart: 1
Telepiilésfejlesztési Bizottsag Osszesen: 10
Nagylak Kozség Onkormanyzat Képviseld- Soros, nyilt: 4
testililet Pénziigyi Bizottsag Soros, zért: -
Osszesen: 4
Csanadpalota Varos Onkorményzat Soros, nyilt: 5
Képviselo-testiilet Szocialis, Oktatasi, Soros, zart: 5
Kulturalis és Ugyrendi Bizottsig Osszesen:10
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Nagylak Ko6zség Onkorményzat Képviseld- Soros, nyilt: 4
testiilet Szocialis, Kulturalis ¢s Ugyrendi Soros, zart: 7
Bizottsag Osszesen: 11
Csanadpalotai Roma Nemzetiségi s
= . e ta . Osszesen: 8
Onkormanyzata KépviselO-testiilete
Csanadpalotai Romén Nemzetiségi s
= . e 1 . Osszesen: 5
Onkormanyzat KépviselO-testiilete

laki Roma tiségi Onkorma t .
Narlgy‘a 1 Roman Nemzetiségi Onkormanyza Gsszesen: 4
Képviselo-testiilete
Csanadpalota  Térségi Szocialis és Osszesen- 6
Gyermekjoléti Onkormanyzati Tarsulas )
Csanadpalota Térségi Koznevelési .
= . A 1s Osszesen: 6
Onkormanyzati Tarsulas
Csanad  Mikro-térségi  Teriiletfejlesztési . .
= . Y Osszesen: 3
Onkormanyzati Tarsulas
Qsanadp?lota-KoYegy ’ Kerékparat  Epitd Osszesen: 3
Onkormanyzati Tarsulds

Ulések szama osszesen: 95

A fenti tablazat szamadataibol is jol kitlinik, hogy a Hivatal appardtusa munkaerejének egy
jelentds részét — az tigyfelek ligyeinek intézésén felil — a képviseld-testiiletek és bizottsagok
miikodésével 0sszefliggd feladatok teszik ki.

1.8. Titkarsagi feladatok

(Huszar Kalmanné, Ban Teodéra, Vighné Ménesi Zsuzsanna)

A titkarsag munkatdrsai a polgarmester, a jegyz0 és az igazgatdsi csoportvezeté munkédjat
kozvetleniil segitik.

Huszar Kalmanné koztisztviseld feladatai:
- tarsuldsokkal kapcsolatos iigyek
- testiileti tilésekkel kapcsolatos ligyek

Ban Teodora koztisztvisel feladatai:
- apolgarmester titkarsagi feladataink ellatasa
- varosi szintll rendezvények koordindléasa, szervezése,
- kapcsolattartés a civil szervezetekkel, a testvérvarosokkal,
- elOterjesztések készitése.

Vighné Ménesi Zsuzsanna koztisztviseld feladatai:
- apolgarmester munkéjanak segitése,
- telepiilési szintli rendezvények koordindléasa, szervezése,
- kapcsolattartas a civil szervezetekkel.

1.9. Iktatas, iigyiratkezelés, hirdetmények kezelése
(Graf Jozsefné, Vighné Ménesi Zsuzsanna)

Hivatalunkban az iigyiratkezelést telepiilésenként 1-1 f6 koztisztviseld latja el. Ok végzik a
bejovo iratok iktatasat, az ligyiratkezelést, a napi posta bontasat, a telefonkdzpont kezelését.
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Feladataik koz¢é tartozik a hirdetmények kezelése, ezen beliil a kifliggesztés és a zaradékolas,
valamint a hirdetdtablak rendezetten tartésa.

Csanadpalotan az Ggykezel6t munkajaban jelenleg Boros Livia segiti, akit Csanadpalota
Varos Onkormanyzata a Munkaiigyi Kozpont timogatasaval alkalmaz 2015. februar 28-aig.

1.10. Valasztasok, népszavazasok, népszamlalas

Az Igazgatdsi Csoport fontos feladatai kozé tartozik az orszdgos ¢és helyi valasztasok,
népszavazasok, valamint a népszamlalas lebonyolitasaban vald kozremiikodés.

A beszamolas idészakaban a fent emlitett események koziil az orszaggytilési képviseldk és az
Eurépai Parlamenti képviseldk valasztasara keriilt sor. Tovabba ebben az évben keriil sor a
helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasara. A helyhatosagi valasztés
elokésziiletei mar megkezdddtek.

2. A Pénziigyi csoport munkaja

A Pénziigyi csoport feladatkore két nagy részre bonthato, a pénziigyi valamint az ado teriilet.
A pénziigyi csoportban 9 6 koztisztviselé dolgozik Osszesen, 1 f6 csoportvezetd és 8 o
iigyintézd. Munkajukat 4 f6 Munkatigyi Kozpont altal bértamogatasban részesitett munkatars
segiti.

Valtozasok az elmult iddszakban:

- 2013. januar 1-t61 allami fenntartasba Keriilt intézmények (altalanos iskola)
milkodtetése maradt az Onkormanyzatnal, igy feladatellatas tekintetében ez igazan
nem jelent konnyebbséget, mivel az iskolai gyermekétkeztetési feladatokat tovabbra is
az dnkormanyzat latja el,

- a Magyar Allamkincstar felé 2013. julius 1-t31 0j adatszolgaltatisok keriiltek
bevezetésre, melyet minden hénap 20. napjaig kell teljesiteni

- 2014. januar 1-jétdl teljesen 0 szamviteli rendszer keriilt kozpontilag bevezetésre,
mely sok uj feladatot jelent a csoport dolgozo6i szdmadra, ) szamlazo, konyveld,
pénztar program keriilt bevezetésre, az ) kovetelményrendszernek megfeleléen

- 2014. jalius 1-jei valtozasok: szamlavezetd bank valtasa, ezért Uj szamlaszamok
kertilnek bevezetésre

2.1. Koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

(Besir Zsuzsanna, Haluska Alexandra, Acsai-Kazar Gabriella, Vernyik Anita, Sisak
Marianna, Trembecky Karolyné, Forgacs Sandorné, Vighné Ménesi Zsuzsanna, Kanton
Eszter)

A koltsegvetesi  gazdalkodassal Osszefliggd feladatot a penziigyi csoport latja el az
csoportvezetSvel egyiitt 9 fével. Ide tartoznak az Onkormanyzatok, a Kézos Onkorményzati
Hivatal, az Onkormdnyzati intézmények, tarsuldsok és intézményeik és a nemzetiségi
onkormanyzatok pénzgazdalkodasaval kapcsolatos teendoi.

A koltségvetési-gazdalkodasi feladatok végzése soran a székhelytelepiilésen pénziigyi csoport
latjael a

- Csanadpalota Vérosi Onkormanyzat,
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- Csanadpalotai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal,

- Csanadpalota Térségi K6znevelési Onkormanyzati Tarsulas,

- Csanadpalota Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Onkormanyzati Tarsulas,

- Csanadpalota Térségi Alapszolgaltatasi Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat,

- Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és Bolcséde Tobbeélu Kozos Igazgatasu

Koznevelési Intézmény,

- Kelemen Laszlo Muvelodési Haz,

- Varosi Konyvtar,

- Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkorményzat,

- Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

- Csanad Mikro-térségi Teriiletfejlesztési Onkormanyzati Tarsulas

- Csanadpalota - Kévegy Kerékparat Epité Onkorményzati Tarsulas
gazdalkodasi feladatait.

A Nagylaki Kirendeltségen a fokonyvi konyveld latja el a
- Nagylak Kozség Onkormanyzat,
- Nagylaki Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasi feladatait.

A koltségvetési rendelet modositasainak, az éves koltségvetési rendelet tervezet, féléves,
harom-negyedéves ¢és éves beszamolok, a képviseld-testiilet elé keriild eldterjesztések
elokészitése a csoport feladata.

Az éllamhéztartdsi informdacids rendszer szerinti pénziigyi informacidkat szolgéltatunk a
Magyar Allamkincstar felé havonta, mely adatszolgaltatas 2013. julius 1-t6] tobblet feladatot
jelent. Az Onkormdnyzat koltségvetésérdl és éves beszdmoldjardl is a kozponti rendszeren
beliil szolgaltatunk adatot.

A napi mikodéshez kapcsolodd munkakon feliil tobbletfeladatot jelentettek/jelentenek az
onkormanyzati beruhdzasokhoz kapcsolédd pénziigyi teenddk. A palyazati forras
igénybevételével megvalosuld beruhazasokat kiilon szdmlan kell kezelni, és teljesen kiilon
kell konyvelni. A beruhdzas befejezésekor a targyi eszkozoket nyilvantartasba kell venni.
Minden beruhazas kozben ¢és a befejezéskor kiilon adatot kell szolgaltatni a
visszaigénylésekhez, és mindig ellendrzik a szdmviteli szabalyok betartdsat, az analitikus
nyilvantartasok vezetését.

Minden hénapban elvégezziik a rendszeres segélyek szamfejtését a szocialis iigyintézoktol
kapott adatok alapjan. A segélyek egy részét pénztaron keresztiil fizetjiik ki, akinek van
lakossagi folydszamlaja, annak kiutaljuk. Mivel a segélyek nagy részét visszaigényelhetjiik a
kézponti koltségvetésbdl, a visszaigényléseket is el kell késziteni minden hdénapban a
torvényben megadott hatariddig.

A pénztarosunk ligyfelei nagyobbrészt a lakossag korébdl keriilnek ki, hiszen az ¢ feladata a
szamlak kifizetésén és atutalasan tal a segélyek és munkabérek kifizetése is. Egy-egy
segélyfizetési napon tobb mint szaz embernek fizet a pénztarbol.

Az ¢el6z6 évhez képest a csoport munkajaban feladatcsokkenés nem tortént. Jelenleg 185 f6

kozfoglalkoztatott részére torténik bérfizetés, melynek zome pénztari kifizetésként valosul
meg.
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A koltségvetés tervezéssel és elszdmolassal Osszefliggésben elvégezziik a normativa igénylést,
valamint az elszamolast az intézményvezetok altal szolgaltatott adatok alapjan. Ezeket az
adatokat minden évben a tervezéskor ¢és az elszamoléskor ellendrizziik minden intézménynél.

Eves és negyedéves statisztikai jelentéseket készitiink a 1étszamokrol, az egészségiigyrdl, a
beruhazasokrol.

Folyamatos kapcsolatot tartunk intézményekkel, tajékoztatjuk 6ket az intézmény pénziigyi
helyzetérél, az intézményt érintd képviselO-testiileti dontésekrdl. Segitiink elkésziteni az
intézmények elemi koltségvetését.

Az operativ gazdalkodas keretében minden szadmlét ellendrziink szamszakilag, formailag,
figyeljiik, hogy a szakmai teljesitésigazolds meg legyen. A szamldkhoz begyljtjiik a
megrendeloket, szerzodéseket, kotelezettségvallalasokat.

Az 1j kovetelményrendszernek megfeleld EPER integralt programmal végezziik a szallitoi
szamlak nyilvantartasba-vételét, a kotelezettségvallalds nyilvantartasat és a konyvelést. A
konyvelés folyamatosan és teljes korlien vezeti a mérlegadatokat alatdmasztdé analitikus
pénziigyi ¢és szamviteli nyilvantartasokat, biztositjak a nyilvantartasok 0sszhangjat.

Negyedéves rendszerességgel elkészitjik a NAV felé az AFA bevallast és az egyéb
adobevallasokat. Adatszolgaltatast végziink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrdl, a
valtozd munkabérekrdl, a helyettesitésekrdl, a tappénzes allomanyrol és a szabadsagon
1évokrol.

KATA WIN ingatlan-nyilvantartd program segitségével vezetjiik a vagyonkatasztert az
ingatlanokra vonatkozoan. A vagyonkataszterbdl, valamint a szamviteli nyilvantartdsokbol
nyert informaciok alapjan tudjuk 6sszedllitani az éves zarszdmadashoz csatolt vagyonallapotot
bemutato leltart.

2014. évtdl a KATA WIN program segitségével tartjuk nyilvan a targyi eszkoézoket, és
készletnyilvantarto fiizetekben vezetjiik a kis értékii targyi eszkdzoket.

A leltarozasi szabdlyzat szerint minden évben december 31-ei fordulonappal leltarozast
végziink az itemtervnek megfelelden. Sziikség esetén a leltarozas eldtt elvégezziik a
selejtezéseket.

Nyilvantartjuk az ingatlan bérbeadasi szerzOdéseket, a kozteriilet hasznalatot és minden
honapban kiszamlazzuk a dijakat. Folyamatosan tovabbszamlazzuk azokat a telefondijakat,
kozlizemi dijakat, melyek nem az onkormanyzatot terhelik. Ilyenek példaul az orvosoknak
tovabbszamlazott dijak, stb.

Kérésre — egyre tobbszor - igazolasokat allitunk ki munkabérekrdl, segély jellegli
kifizetésekrdl és arrol is, ha valaki semmilyen juttatasban nem részesiil. Ezek az igazolasok

altalaban hitel felvételhez, segély megallapitashoz, kollégiumi féréhely igényléséhez kellenek.

Jogszabalyi valtozasok kovetkeztében jelentdésen atalakult az Onkormanyzat és az
intézmények szabalyozasa, konyvelése, pénzforgalma.

2014. januar 1-t6l 12 hazipénztari nyilvantartast kell vezetni.
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Az utalasok minden intézménynél kiilon szamlarol torténnek, jelenleg az OTP ELEKTRA
rendszeren, majd julius 1. utan a takarékszovetkezet ELEKTRA rendszerén.

2014. évben 12 adatszolgaltatas kell havonta késziteniink, és negyedévente mérlegjelentést is
kell kiildenilink az Allamkincstar részére.

A pénziigyi csoport tevékenységére jellemzobb fobb statisztikai adatok:

Megnevezés 2014.01.01. -2014. 05. 30.
Iktatott iigyiratok szima 329
Konyvelési tételek 10.055
Kontirozandé tételek 10.055
Pénztari bizonylatszam 2.250
Atutalt tételek 3253
Segélyek szamfejtése, kifizetése 662
MAK jelentések 132

2.2. Adoiigyi iigyintézo
(Ban-Priské Erzsébet tartos tavolléte idején Vernyik Anita)

Az adoligyi ligyintézd a kovetkezd adonemek kivetésével és beszedésével foglalkozik:
Csanadpalota vonatkozasaban:

- helyi ipartizési ado,

- gépjarmiiado,

- term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem utan fizetendd ado.

Nagylak vonatkozasaban:
- maganszemélyek kommunalis adoja,
- helyi ipariizési ado,
- gépjarmiiado,
- termd6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem utén fizetendd ado.

Az ado kivetések az ONKADO program segitségével torténnek. Ev elején megallapitasra
keriil az egész éves add, majd az évkozi valtozésokat kovetden hatdrozatot kell késziteni a
torlésrdl vagy az eldirasrol attol fiiggden, hogy eladas vagy vasarlas torténik, vagy valamilyen
tevékenység Ujként mikodik, esetleg megsziinik. A valtozasokrol az addézd oOnbevallas
formajaban, vagy az okmanyiroda szolgaltat adatokat.

Az adokivetések utan fontos feladat az adok beszedése. A beszedés érdekében minden évben
az adopotlék mentes fizetési hataridd eldtt felhivast és csekket kiildiink ki az adéalanyoknak.
Az adozok nagy szézaléka hataridore befizeti az adot, de egy része fizetési kotelezettségeit
nem vagy nem megfelelden teljesiti.

Az lgyintéz0 az adobehajtas soran gyakran nehézségekbe litkézik, mivel munkahelyek
hisnyaban nem minden adézénak van letiltissal terhelhetd jovedelme. Eppen ezért az
igyintézonek a behajtasra igen sok 1dot kell forditania. Az ligyfelek sok esetben nem teljesitik
a bejelentési kotelezettségiiket. Ilyenkor az iigyintézdk helyszini megtekintéssel, illetdleg a
Foldhivataltdl tulajdoni lap kéréssel probaljak a tulajdonos kilétét megallapitani. Elhunyt
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személyek utan az 6rokosok a felhalmozodott hatralékokat sok esetben nem szandékoznak
megfizetni, ezért jelzdlogjog bejegyzéssel probalkozunk.

Az adohatdsag dolgozoja a tobbéves hatralékokat is intenziven prébalja behajtani. Jelzadlogjog
bejegyzéssel, azonnali inkasszoval, letiltassal probalja 0sztondzni az addzokat, hogy a
hatralékokat akar részletekben is, de megfizessék.

Az egy éven tali gépjarmiiadéd tartozasok esetében az okmdanyirodanal kezdeményezziik a
gépjarmu forgalombol valo kivonésat.

Az iparlizési ad6 hatralékokat
- az adohatésag a gazdasagi tarsasagok esetében a torvényi
engedélyezett felszamolasi eljarasok meginditasaval,
- illetve az egyéni vallalkozok esetében a vallalkozdi igazolvany visszavonasaval kisérli
meg behajtani.

keretek szerint

A helyi adok behajtasa érdekében évente két alkalommal figyelemfelhivo levelet kiildiink ki,
de erre nem minden ad6z6 rendezi a kivetett adot. A behajtasi tevékenységnél érzédik a
lakossag és a vallalkozasok egyre rosszabb anyagi helyzete. Akivel nem tudunk megegyezni a
hatralék rendezésében, ott letiltassal, azonnali beszedési megbizassal, rendszam levétellel
probaljuk behajtani a tartozast.

A helyi ado behajtasan tul egyre tobb munkat jelent a renddrségi helyszini birsdgok, a
kozigazgatasi birsagok, a szabalysértési birsagok, vizikézml tarsulati érdekeltségi
hozzajarulasi dijak és a tobb éve htizodo szemétszallitasi dij hatralékok beszedése. Sajnos, a
behajtasra kimutatott koztartozdsok megfizetése érdekében sziikséges intézkedések megtétele
kollégank munkaidejébdl jelentds részt kot le, és igy a helyi ado behajtasara kevesebb idd jut.

A Pénziigyi csoporton belill az adoiligyi ligyintézdinél fordul meg a legtobb iigyfél.
Munkatarsunk az tigyfelekkel igyekszik tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialakitani.

Az adotigyi ligyintézo tevékenységére legjellemzObb statisztikai adatok:

Megnevezés 2013.10.15- 2014.01.01-

2013.12.31. 2014.06.15.
Fészamra iktatott iigyiratok 128 1336
Alszamra iktatott iigyiratok 1277 2423
Iktatott iigyiratokbol hatarozat 730 1009
Birdosaghoz kiadott vagyoni igazolasok 6 3
Konyvelés és az ahhoz kapcsolodo feladatok 4398 3127
Fizetési értesité 654 972
Letiltas 14 15

2.3. Vagyongazdalkodas
(Trembeczky Karolyné, Vighné Ménesi Zsuzsanna)

Kiemelt jelentdségli, nagy szakértelmet igénylé feladat, mely magaban foglalja az
Onkormanyzat  tulajdondban  1évé  vagyon  allagmegdrzésével,  hasznositasaval,
gazdalkodasaval kapcsolatos 0sszes tevékenységet. Az Onkormanyzat vagyonhasznositasaival
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kapcsolatos dontéseinek el6készitése (ingatlan értékesités, bérbeadas — foldtertilet, lakas- és
nem lakés céljara szolgald ingatlanok hasznositasa) a pénziigyi csoport feladata.

A Képviselo-testiileti dontés elOkészitése (ingatlanforgalmi értékbecslések elkészittetése,
képviseld-testiileti eldterjesztések elkészitése), a testiileti dontésbol kovetkezd feladatok is a
pénziigyi csoport hataskorébe tartoznak, Ugymint bérleti szerzodések eldkészitése,
gondoskodas a szerzddések aldirasarol, a tulajdonos képviseletében a bérlemény atvétele a
bérleti szerz6dés lejartakor, ingatlan vételével, értékesitésével kapcsolatos foldhivatali eljaras
lebonyolitasa, tulajdonjog, jelzalogjog bejegyzés intézése.

Az {ligyintéz6 feladata az ingatlan vagyonkataszter folyamatos naprakész vezetése, az
adasvételeken tul az értékndveld feljitasok, beruhdzasok atvezetése. Folyamatos egyeztetés a
targyi eszkdz nyilvantartas adataival.

A Foldhivatali TAKARNET rendszerbdl a jogszabaly altal engedélyezett esetekben az
ingatlan-nyilvantartasi adatok lekérése, annak jogszabalyi elGirasoknak megfelelé naplozasa.

Az adott id6szakban 194 esetben tortént lekérdezés.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatas teljesitése a MAK illetve a
KSH felé.

Vagyonrendelet modositasanak elokészitése.

2.4. Miiszaki jellegii tevékenység
(Trembeczky Karolyné)

Hivatalunk a miiszaki jellegli tevékenységét kapcsolt munkakorben 1 ligyintézdvel latja el. A
miszaki feladatok csak igen feszitett munkatempdval lathatok el az elvarasoknak megfeleld

szakmai szinvonalon. Az ligyintézd iigyfelekkel is foglalkozik.

Az alabbi tablazat a vizsgalt idészakra vonatkoz6 tigyiratforgalmat mutatja be.

- Iktatott iigyiratok szama
Ev P .
Foszam Alszam
2013.10.15-2013.12.31. 42 199
2014.01.01-2014.06.15. 92 266
Osszesen: 134 465

Az ellatott feladatokat, tevékenységeket részleteiben az aldbbiak szerint mutatjuk be:

2.4.1. Hatosagi feladatok

A miszaki ligyintézd feladatkorét képezik az orszadgos érvényll jogszabalyokban, valamint a
helyi onkormdanyzat rendeleteiben meghatarozott feladatok — a képviseld-testiilet, a
polgarmester, az egységes kozigazgatdsi metodika alapjan a jegyzd hataskorébe utalt hatosagi
jogkorok ide tartozo feladatcsoportjdnak eldkészitése és ligyintézése, — kiilondsen pedig:

1. Kozlekedésigazgatas

Kozlekedéssel kapcsolatos  forgalomtechnikai és  biztonsdgtechnikai  intézkedések
elokészitése, kozuti kozlekedés rendjének szabdlyozasa, Képviseld-testiileti dontések
elokészitése.
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2. Viziigyi igazgatas
= Helyi vizrendezés, vizkarelharitas, valamint az ar- €s belvizvédekezés allamigazgatasi
feladatainak ellatasa, melyek koziil:
- A polgarmester hataskorébe tartozik:
az ar- ¢és belvizvédekezés, tovabba a helyi vizkarelharitassal kapcsolatos
feladatok.
- A jegyzo hataskorébe tartozik:
- talajviz kutak engedélyezése
- kommunalis szennyvizek telken beliili elhelyezésének engedélyezése
- egyedi szennyviztisztité berendezések engedélyezése
= Az elézbéekben felsoroltakkal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

3. Energia gazdalkodas (hatésagi feladatok)
= Kozteriiletet érint6 energia felhasznalasaval kapcsolatos feladatok: kozvilagitas.
= Energia ellatassal, kozvilagitassal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

4. Kornyezetvédelem

Az egységes szakigazgatasi rendszeren beliil kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos
feladatai €s hataskorei az elézéekben leirtakhoz hasonléan a képviseld-testiiletnek, a
polgarmesternek és a jegyzonek vannak, amelyekben minden esetben a miiszaki iigyintézo
feladata az eldkészitd és a végrehajtdo munka.

A miszaki iligyintézd elldtja a kornyezet €s természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi
feladatokat: helyi rendeletek megalkotdsdban vesz részt, elokésziti a jegyzOi hataskorbe
tartozo . foka hatdsagi eljarasokat

A kollégand kapcsolatot tart az illetékes kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi hatdosagokkal,
¢és ellatja mindazon kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatot, amely a Hivatal munkéja
soran felmertiil.

5. Mezdégazdasag

E korben az ligyintézé a mezdgazdasagi foldekkel kapcsolatos feladatokat (foldértékesités és
bérbeadasi ligyekben) latja el.

Jelenleg 1 db foldteriilet értékesitése van folyamatban, illetve a beszdmolasi idszakban 2 db
foldhaszonbér megkotésére kertilt sor a korabbi bérldvel.

6. Kozteriilet hasznalat

Az lgyintéz6 feladata dontésre eldkésziteni a kozteriilet hasznalat engedélyezésével
Osszefliggo ligyeket €s ellendrizni a kozteriilet hasznalatot.

A beszadmolas iddszakaban 2 db engedély kiadaséra keriilt sor. Az ellendrzés folyamatos. A
jogszabaly mddisitasa utan az dnkormanyzati rendelet szabalysértési tényallast nem allapithat
meg.

2.4.2. Szakhatésagi feladatok
Hivatalunk szakhatosagi feladatkort lat el, ha az engedélyezési jogkor mas szervekhez van
telepitve. Ilyen esetek adodnak

- az Also-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi Feliigyeldség (Szeged),

- az Also6-Tisza-vidéki Viziigyi Hatosag (Szeged)

21



- a Banyakapitanysag (Szolnok),
- a CSMKH Hirkozlési Feliigyelosége (Szeged),
- a CSMKH Kozlekedési Feliigyelsége (Szeged)
- a CSMKH Epitésiigyi és Orokségvédelmi Hivatal (Szeged) és
- a CSMKH Jarasi Foldhivatala (Mako)
altal lefolytatott engedélyezési eljarasokban.

Szakhatdsagi allasfoglalasokat a jogszabalyok rendelkezései alapjan 15 nap alatt kell kiadni.

2.4.3. Agazati feladatok - Egyéb igazgatasi feladatok

A Miiszaki ligyintézé ezen feladatai az el6zéekhez hasonld csoportositasban jelentkeznek,
jorészt Osszefonodnak a hatosagi €s szakhatosagi feladatkoron beliili tevékenységgel.
Felsorolasszertien csupan az ezektdl kiilonbozo, jelentds energidkat lekotd feladatrészeket
mutatjuk be.

1. Kozlekedésigazgatas

- Egyiittmikodés a CSMKH Kozlekedési Feliigyeletével és a Magyar Kozat Nonprofit
Zrt. Csongrad Megyei Igazgatdsagaval a varos kozigazgatasi teriiletén jelentkezd
kozlekedési feladatok végrehajtdsdban. Minden évben kozos szemlére kertil sor a fent
emlitett szervekkel, a szintbeli kozti csomopontok megfeleld biztonsaga érdekében.

- Ut-, jarda- és parkold épitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Kozatkezel6i hozzajarulas kiadasa a 19/1994. (V.31.) KHVM rendelet, 5/2004.(1.28.)
GKM rendelet alapjan.

- Varosiizemeltetési feladatok figyelemmel kisérése.

2. Viziigyi igazgatas
- Nyomvonalas beruhazasok elékészitése, kozmiliegyeztetések lefolytatdsa a
tervezokkel.
- Jelentések, adatszolgaltatasok.
- Folyamatos ellendrzés, megel6z6 intézkedések.
- Ivoviz-ellatasi, szennyviz-csatornazasi, csapadekviz elvezetési {igyekben az
onkormanyzat képviselete.

3. Energiagazdalkodas:
- Az energiagazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
- Az intézmények energia felhasznalasanak figyelemmel kisérése.
- Kozremiikodés az energetikaval kapcsolatos palyazatok elkészitésében.

2.5. Telepengedélyezési eljarassal, a telep létesitésének bejelentésével

kapcsolatos feladatok
(Trembeczky Karolyné)

2012. december 31-ig a telepengedély iranti kérelmekkel, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhatdé egyes termeld ¢és egyes szolgaltatd tevékenységek
bejelentésével kapcsolatos iigyeket a kistérség székhelye szerinti telepiilési dnkorményzat
(csanadpalotai és nagylaki telepek esetében: Mako) jegyzdjénél lehetett intézni.

A kistérségek megsziinésével, 2013. januar 1-t6l e feladat- ¢és hataskor cimzettje a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzdje lett. Makd Viéros Jegyzdje a 2013. februéar 28.

napjatol hatalyos — 0j -, a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan

22



gyakorolhatdé egyes termeld és egyes szolgaltato tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairdl szolo 57/2013. (1. 27.) Korm.
rendelet alapjan a rendelet hatalybalépesekor mar miikddoé és az altala nyilvantartasba vett, de
a Csanadpalotai Koz6s Onkorményzati Hivatal Jegyzdjének illetékességi teriiletén 1évo
telepek nyilvantartasba vételével kapcsolatos iratokat atadta, azokrol 1j, jogszabalyban
meghatarozott tartalmu nyilvantartast kellett felfektetni.

Csanadpalota vonatkozasaban 6sszesen 9 db telep tligyiratanak atadédsara-atvételére kertilt sor.
Nyilvantartdsunk szerint azédta 0j telep nem Iétesiilt, jelenleg 1 db engedélyezés van
folyamatban, olyan tevékenység mely bejelentés alapjan végezheto.

Nagylak tekintetében iigyirat atvételére nem keriilt sor, a beszdmoléasi iddszakban 1 db
bejelentéskotele tevékenység nyilvantartasba vétele tortént meg.

2.6. Egyéb kapcsolt feladatok:

(Trembeczky Karolyné, Vighné Ménesi Zsuzsanna)

Ado és értékbizonyitvany kiallitdsa jogszabalyban eldirt esetékben (pl. hagyatéki eljarashoz,
gyamhatosagi tigyekben, birdsagi végrehajtasi tigyekben, NAV végrehajtasi iigyekben). A
beszdmolasi idészakban 2013. évre 13 db, 2014. junius 15-ig 42 db keriilt kiadasra.

Temetd nyilvantartds vezetése. Lejart sirhelyek figyelemmel kisérése, hozzéatartozok
tajékoztatasa.

Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa. (A kozbiztonsagi referensi feladatokat Nagylak
kozségben Vighné Ménesi Zsuzsanna latja el.)

2.7. Munkaiigyi jellegii feladatok
(Ban-Priské Erzsébet tartéos tavolléte idején Forgacs Sandorné, Vighné Ménesi
Zsuzsanna)

A Hivatal munkatarsai 1atjadk el az Onkormanyzatok és a Hivatal személyi allomanyaval
kapcsolatos munkatigyi feladatokat (kinevezés, 4tsorolas, jogviszony megsziintetése,
jelentések, nyilvantartas, szabadsag-nyilvantartas, tovabbképzések, stb.) is.

A feladatok soraban kiemelend6 a kistérségi Start Munkaprogram telepiiléseken megvaldsuld
tevékenységeinek megszervezése, végrehajtasa, ellendrzése.

Csanadpalota
2014-ben 3 programelemmel valosul meg a startmunka mintaprogram a telepiilésen, ezek a
kovetkezok:

- mezdgazdasagi (gomba és folia),

- parkbutor gyartas,

- betonelem gyartas.

A 3 programban Osszesen 185 f6 alkalmazasara nyilik lehetdség, koziliik jelenleg
mezdgazdasagban (gomba és folia) 35 f6 foglalkoztatdsa, parkbutor gyartasban 60 {0,
betonelem gyartasban 90 f6 foglalkoztatasara keriil sor. 2014. szeptember 30-ig parkbutor és
betonelem gyartas tart, a mezdgazdasagi feladatok ellatasara 2015. februdr 28-ig kertil sor.
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Nagylak

A telepiilés 2014-ben hosszabb tava kozfoglalkozatas keretében 2014. szeptember 30-ig
alkalmaz 12 f6 kozfoglalkoztatottat, mig 2 hdnapos szerzddési idére tovabbi 4 f6
kozfoglalkoztatottat.

2.8. Palyazatok, fejlesztések, beruhazasok
(Ban Teodora, Vighné Ménesi Zsuzsanna)

A fejlesztéseknek, beruhazasoknak jelentds szerepe van az Onkormdnyzati vagyon
fenntartasaban, fejlesztésében, értékének novelésében, a telepiilések arculatanak
kialakitdsaban, messzemenden szem elott tartva a lakossdg, a valasztopolgarok részérdl
jelentkezd elvarasokat is. Az Onkormanyzatok anyagi lehetdségei palyazat keretében
elnyerhetd tamogatas nélkiil sajnos nagyobb beruhazas, fejlesztés végrehajtasat nem teszik
lehetévé.

Csanadpalotan 1 f6, Ban Teodora palyazat kezeld latja el a palyazati lehetoségek felkutatasat.
Az palyazaton vald 6nkormanyzati részvételrdl — amennyiben az onrész vallalasahoz kotott —
minden esetben a Képviseld-testiilet dont. Amennyiben kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
sziikséges, Gigy annak lebonyolitasa kiilsé kdzbeszerzési szakértd igénybevételével torténik. A
beruhazasokkal, felijitdsokkal kapcsolatos dontések eldkészitése, a tervezd, az eljarast
lebonyolito, a kivitelezd szervezetek kivalasztasaban vald kozremiikodés, majd az azokkal és
a tamogato szervezetekkel valo folyamatos kapcsolattartas a palyazat kezel6 feladata.

Nagylak vonatkozasaban a felmeriil6 feladatokat Vighné Ménesi Zsuzsanna latja el.

A tudomaésukra jutott palyazati kiirdsokrdl folyamatosan értesiti a helyi civil szervezeteket,
vallalkozokat, intézményeket, illetve az érintetteket.

Az ugyintézok feladata a palyazatokkal Osszefiiggd dontések elOkészitése, valamint azok
végrehajtasa a beruhdzasok megvalositasa soran.

A palyazatok elkészitése szakmai csapatmunkdban torténik, melyben részt vesznek az
igyintézOk és a pénziigyi csoport illetékes kollégai is. A pdalyazati anyag tartalmanak
Osszedllitasa rendkiviil 1d6-, koltség- és energiaigényes feladat. A projekt megvaldsitasanak
pénziigyi elszdmolasat is az ligyintézok végzik.

A vizsgalt idészakban lezarult, illetve jelenleg folyamatban lévé beruhazasok a
kovetkezok:

Csanadpalota:

Hazai tamogatasi szerzédések — CEDE, TEKI, TEUT, TRFC

A Dio6fa utcai jatszotér kialakitisa (CEDE) palyazat vonatkozasiban 6nkorméanyzatunk a
szerzOdésben vallat fenntartdsi, lizemeltetési, szolgaltatasi és karbantartasi kotelezettségét
teljesitette a 85/2009. (IV. 10.) Korm. rendelet 34. § (4) bekezdésében meghatarozott 5 éves
id6tartam figyelembe vételével. A tdmogatdsi szerz6dés - egyoldali dontéshozoi
nyilatkozattal - lezartnak tekintheto.

Az alabbiakban felsorolt hazai tdmogatasu palyazatokhoz kapcsolddod tdmogatési szerz6dések
lezartnak tekinthetok, onkormanyzatunk, mint kedvezményezett a 2008. évi teriilet-, és

régiofejlesztési céleldiranyzat felhasznalasanak részletes szabalyairol szol6 148/2008. (V. 26.)
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Korm. rendelet 9. § (8) bekezdésében foglalt 5 év szolgaltatasi és lizemeltetési kotelezettségét
teljesitette:

- Csanadpalota belteriiletén 1€v6 jardafelujitasok (TEKI)

- Utburkolat feltjitas a Csanadpalota, Petdfi, Jokai utcdban (TEUT)

- Utburkolat feltjitds a Csanadpalota, Béke, Nap utcdban (TEUT)

- A telepiilési tobbfunkcids kozosségi tér fejlesztése (TRFC)

Csanadpalota és Padé a kozos kulturalis fejlodés autjan

Csanadpalota Varos Onkorméanyzata a Padéi Helyi Kozosség egyiittmiikodésében a
Magyarorszag — Szerbia IPA Hataron Atnyulé Egyiittmiikodési Program keretén beliil
meghirdetett HUSRB/1203 kodszamu felhivasra benyujtott ,, Csandadpalota és Padej for joint
cultural development” cimili palyazat keretében valositotta meg 2012. december és 2013.
oktober kozotti rendezvényeit.

A palyazat egy kozos rendezvénystruktura kialakitasat és fejlesztését célozta meg két partner
telepiilés Csanadpalota és Padé kozott, a kozos egylittmiikddést €s parbeszédet véve alapul. A
palyazatban tervezett ,,tiikor” rendezvénysorozat, szoros egyiittmiikodésben, k6zos magyar-
szerb erdvel megszervezett tevékenységeken keresztiil keriilt lebonyolitasra. A projektben
megvaldsitott valamennyi rendezvény, gasztronOmiai-, €s sportesemény a két partner
telepiilés lakossaganak egylittmiikodését, az egymas kultirdjaba, hagyomdanyaiba vald
betekintést irdnyozta eld, mely 3 tevékenységi koron beliil (kulturalis rendezvények,
gasztrondmiai események, sporttevékenységek), 18 aktivitdson keresztiil valdsult meg.
Valamennyi esemény lehetdséget adott a két telepiilés lakosainak Osszekovacsolodasara, a
kolesonds egylittmiikddés fejlesztésére, s a rendezvényszervezésben szerzett tapasztalatok
cseréjére.

Mind a Partneri Jelentések, mind pedig a programszintii jelentések elfogadasra kertiltek, 2014.
06. 10-én a 3. szamu (zaro) jelentésben igényelt tAmogatas is megérkezett.

Csanadpalota varos szennyvizkezelési és szennyvizelvezetési beruhazasa

Csanadpalota Varos Onkormanyzata a Kornyezet és Energia Operativ Program keretében
meghirdetett KEOP-1.2.0 kodszamu, ,,Szennyvizelvezetés és tisztitas” targyu kétfordulos
palyazati konstrukci6 minkét forduldjaban tadmogatasban részesiilt. Jelenleg a kivitelezés
szakaszaban all.

Az oOnkormanyzat a II. fordulés Tamogatasi Szerzodés vonatkozasdban 2013. 11. 26-an
benyujtotta 1. szdmu szerzddésmodositasi kérelmét, melynek eredményeként a Nemzeti
Fejlesztési Minisztérium Kornyezet és Energiahatékonysagi Operativ Programokért felelds
Helyettes Allamtitkarsdga jovédhagyta a projekt 6sszkoltségének 19.939.049,- Ft-tal torténd
novelését, a projekt fizikai befejezésének hataridejét (2015. 05. 30.), valamint a projekt
tdmogatasi intenzitasanak utdlagos feliilvizsgalatat.

Fentiek alapjan a Projekt nettd 0sszkoltsége 1.612.534.410,- Ft, mig a tdmogatas mértéke a
projekt elszamolhat6 6sszkoltségének 94,874042 %-a.

A beruhdzas jelenleg megkozelitoleg 50 %-os késziiltségi foknal tart. Mar kozel 600
ingatlannal keriilt kialakitdsra a tisztitd akna. Az eddigi épitési munkdalatok soran
hozzavetdlegesen 35-38 utca érintett, nagy résziikben jelenleg is folyik a kivitelezés. A
szennyviztisztitd telep tekintetében a telepre vezetd Ut foldut stabilizaldsa megtortént.

A kifizetési igénylések benytjtasa folyamatos, eddig 15 kérelem keriilt benytjtasra, melybol
14 jovahagyott.

Csanadpalota és Kovegy telepiilések kerékparut halozatanak fejlesztése

A Csanadpalota-K6vegy Kerékparat Epité Onkormanyzati Tarsulas altal a DAOP-3.1.2/A-11-
es konstrukcid keretében benyujtott palydzata 2014. marcius 19-én — tartaléklistardl —
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tdmogatd dontésben részesiilt. A tdmogatas bar csokkentett 6sszkoltséggel és feltételekkel
keriilt elfogadasra, igy is nagy lehet0ség a két telepiilés szamara, hiszen ennek kdszonhetéen
sor keriil a telepiiléseket Osszekotd rész megépitésére, valamint Csanadpalota belteriiletén
forgalomtechnikaval kijeldlésre keriil6 1étesitmény megvalositasara.

A Témogatési Szerz6déskotés feltételeként konzorciumi formaban térténd megvalositas keriilt
eldirasra a Kozremikodd Szervezet részérdl, melynek Képviseld-testiilet 72/2014. (V. 22.)
Kt.h. szdmu hatdrozata alapjan eleget tettlink a Konzorciumi Egyiittmikodési Megallapodas
2014. 05. 22. napjan alairasra kertilt.

A tdmogatasi szerzddéskotéshez sziiksége dokumentumok megkiildésre kertiltek, alairasara
varhatoan janius végén keriil sor.

Muzealis intézmények szakmai tamogatasa 2014.

A 9/2014. évi (II. 3.) EMMI rendelet alapjan 2014. 02. 07. napjadn benyujtasra keriilt ,,A
Csanadpalotai Asztalos P. Kalman Helytorténeti Gyljtemény ¢és Tajhaz kiallitdsainak
megujitdsa és muzeumpedagdgiai programjanak fejlesztése” cimill timogatasi igénylink, mely
pozitiv elbirdlasban részesiilt. A Téamogatasi Szerz6dés alairasra keriilt, s az allando
kiallitasok felujitasara kapott 1 MFt — el6finanszirozott tdimogatéas 1évén — 2014. majus 19-én
megérkezett onkormanyzatunkhoz.

Tobbfunkcids sportpalya kialakitasa

Az egyes Onkormanyzati feladatokhoz kapcsolodo fejlesztési tdmogatasok igénybevételének
részletes szabdlyairol sz616 4/2014. (1. 31.) BM rendelet alapjan 6nkormanyzatunk benyujtotta
palyazatat az Ovodai, iskolai és utanpotlas sport infrastruktura fejlesztésének, feljitasanak
tamogatasara.

A fejlesztés keretében a telepiilési sportudvar keriilne felgjitasra. A meglévo palya
fejlesztésével egy tobbfunkcios sportpalya megvaldsitasa a cél elasztikus, Ontétt miigyanta
sportburkolattal kialakitasaval, s a sziikséges tartozékok beszerzésével, mely tobb sportidg
befogadasara teszi alkalmassa.

A pélyézat elbiralasara még nem keriilt sor.

Térfigyelo rendszer bévitése

Onkorményzatunk a kozbiztonsdg ndvelését szolgalo onkormanyzati fejlesztések
tamogatasarol szolo 28/2014. (IV. 1.) BM rendelet alapjan szintén benyujtotta tAmogatasi
igényét a telepiilés kozponti részén meglévd térfigyeld rendszer 10 kamerdval torténd
bdvitésére.

A tamogatasi igény elbiralas alatt all.

BM EU Oneré Alap

2014. marcius 19. napjan benyujtasra keriilt az 6nkormanyzat Tamogatasi kérelme a helyi
onkormanyzatok és tarsuldsaik eurdpai unios fejlesztési palyazatai sajat forras kiegészitéséhez
nyujthatd tdmogatasokrél szold 6/2014. (1.31.) BM rendelet alapjan a Csanadpalota Varos
szennyvizkezelési és szennyvizelvezetési beruhazasa cimi, KEOP-1.2.0/2F/09-2010-0072
azonositd szamu projekt megvalositasahoz.

Hianypotlas alatt all, hianypotlasi felhivas 2014. jinius 16. napjan érkezett.

Nagylak:

Jelenleg a telepiilésen 5 beruhdzas van folyamatban, ezek a kovetkezOk: konyvtar, ifjusagi
klub felujitas; temetdi urnafal épitése; gyogyszertar, védondi szoba felujitasa; orvosi rendeld
felgjitas; kultirhdz vizes blokk felyjitas.
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2.9. Teriiletfejlesztési feladatok
(Forgacs Sandorné)

Csanadpalota Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 82/2014. (V. 28.) Kt. hatarozataval
2014. majus 28-ai iilésén elfogadta Csanaddpalota Varos Onkormanyzatanak 2014-2020
kozotti idoszakra szo6l6 fejlesztési tervét.

A terv Osszeallitasa, az azzal kapcsolatos egyeztetések elvégzése, atdolgozasok végrehajtasa
az ligyintézo6 feladata volt.

2.10. Informatikai feladatok
(Ban Laszlo)

Az informatikai feladatokat Csanadpalotan Ban Laszlo informatikus latja el, aki nem csak a
Hivatal, hanem az dnkormanyzat intézményei tekintetében is elvégzi a felmertiil6 feladatokat.
A Nagylaki Kirendeltség informatikai feladatait megbizasi jogviszony kertében Makorol
latjak el.

Az informatikai feladatok kozé tartozik a telepiilések honlapjanak folyamatos, aktualis
adatokkal valo feltoltése, kezelése is.

Uj feladatként meriilt fel 2014-t51 az informatikai biztonsagi feladatok ellatasanak
jogszabalyban eldirt és pontosan meghatarozott médon valé ellatasanak sziikségessége. Ezért
a Hivatal 2014. jinius 10-én vallalkozési szerzddést kotott a feladat ellatdsdra egy olyan
budapesti székhelyli vallalkozassal, aki minden tekintetben megfelel (személyi, targyi) a
jogszabalyi eldirasoknak.

V. Szakmai ellenorzések

Fontosnak tartjuk feliigyeleti szerveink szakmai kontrolljat mely, ha pozitiv eredménnyel
zarul, akkor az a szakmai munkank elismerését jelenti, ha pedig esetleg hibakat,
hianyossagokat tar fel, akkor a megfogalmazott irdnymutatdsoknak megfeleléen tudjuk
fejleszteni munkank szakmai szinvonaldt. A beszamoldsi iddszakban Hivatalunk egyes
szaktertileteit az alabbi szervek, az alabbi eredménnyel vizsgaltak:

1) 2013-ban, ahogyan azt a tisztelt képvisel6-testillet tagjai is tudjak az Allami
Szamvevészék vizsgalta Csanadpalota Varos Onkormdnyzata belsé kontrollrendszerének
kialakitasat, valamint egyes kontrolltevékenységek és a belso ellendrzés miitkodését, melyrdl
Osszefoglald jelentésiiket 2013 szeptemberében készitették el. A vizsgalat megallapitasai
kapcsan készitett intézkedési tervet Csanadpalota Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
171/2013. (X. 14.) Kt. hatarozataval jovahagyta, melyrél az Allami Szimvevészék
megallapitotta, hogy a szdmvevdszeki jelentésben foglalt megallapitasokkal, javaslatokkal
Osszhangban van, a tervezett intézkedések alkalmasak a hibdk, hidnyossagok kijavitasara, igy
az intézkedési tervet elfogadtak.

A vizsgalatot az Allami Szamvevészék a Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat,
valamint a Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban is lefolytatta, a
nemzetiségi O6nkorméanyzatok az intézkedési terveiket jovahagytdk, azokat az Allami
SzamvevOszék szintén elfogadta.
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2) A belsé ellendrzési feladatokat mindkét telepiilésen a Makoédi Kistérség Tobbceéla
Tarsulasa keretében a Makoi Polgarmesteri Hivatal szervezeti keretei kozott miikodd Belso
Ellendrzési Csoport latja el 2 fovel. A 2013. évre vonatkozo részletes éves belso ellendrzési
jelentést Nagylak Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2014. marcius 31-ei iilésén, mig
Csanadpalota Varos Onkorményzat Képvisel-testiilet 2014. aprilis 30-ai iilésén targyalta és
fogadta el.

- 2014 marciusaban belsd ellendrzés keretében vizsgaltadk Csanadpalota és Nagylak
telepiilések vonatkozaséban is a leltarozasi tevékenység szabalyszerli végrehajtasat. A
feltart kisebb jelentdségli hibak kijavitdsara az intézkedési tervet elkészitettiik,
végrehajtasara fokozott figyelmet forditunk.

3) A Csongrad Megyei Kormanyhivatal Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatasi
Szerve 2013. augusztus 15-én folytatott ellendrzést a Hivatalban. Megéllapitottak, hogy a
munkaltatd tobb munkavallalé vonatkozasaban megsértette a Munka Torvénykonyvérdl szo1o
2012. évi L. torvény 134. § (1) bekezdésében ¢€s a 123. § (1) bekezdésében foglaltakat, mely a
munkaidd nyilvantartdsra valamint a szabadsidgok kiadasara vonatkozo rendelkezések. Az
ellendrzés kapcsan a hibak kijavitasara a sziikséges intézkedéseket megtettiik.

4) 2013 oktoberében a Nemzeti Ado- és Vamhivatal végzett ellendrzést az egyes
adokotelezettségek teljesitésérol. A revizid a bevallashoz képest eltérést nem allapitott meg,
igy azt elfogadtak.

5) Szintén a Nemzeti Ado- és Vamhivatal végzett eljarasi illeték ellendrzést 2013.
november 5-én a Hivatalban. Az ellen6rzés soran szabalytalansagot, hidnyossagot nem
talaltak.

6) A Csongrad Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Féosztalya 2013. év
végén torvényességi felhivassal élt Csanadpalota Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
folyékonyhulladék rendelete, valamint Nagylak Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete
folyékonyhulladek, illetve szilardhulladék rendeletei ellen. A torvényesség felhivast a
képviseld-testiiletek megtargyaltak, az abban foglaltakat elfogadtdk és megalkottak uj
rendeleteiket, melyeket a Csongrad Megyei Kormanyhivatal elfogadott.

7) A Csongrad Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Féosztalya 2014-ben
célvizsgalat keretében végzett ellendrzést a belsd ellendrzést érintden. Tekintettel arra, hogy a
belsé ellendrzést tarsulds keretében latjuk el, igy adatszolgaltatasi kotelezettségiink nem volt.
A vizsgalat eredményérdl tajékoztatdst még nem kaptunk.

8) Szintén a Csongrad Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti FOosztalya
vizsgalja az nkormanyzati tulajdonba tartozd vagyonelemek nyilvantartasat, a vagyonkezel6i
jogok létesitését, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok vagyonhasznalatat. A kért adatokat
mindkét telepiilés vonatkozasaban megkiildtiik, a célvizsgalat eredményérdl tajékoztatast még
nem kaptunk.

9) A Magyar Allamkincstar a 2014. évi tamogatas igénylése megalapozottsaga targyaban
folytatott helyszini ellendrzést Csanadpalotan, az idOsek atmeneti ellatisa, valamint a
gyermekétkezetés vonatkozasaban. Vizsgalatuk eredményeként az Onkormanyzat plusz
tamogatasra jogosult, melyet megigényliink.
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10) A Csongrad Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala folytat célvizsgalatot
mindkét telepiilés vonatkozdsaban, melynek kapcsan a lakasfenntartdsi tdmogatas
megallapitasara vonatkozé jogszabalyok érvényesiilését vizsgaljak. A kért adatokat, iratokat
rendelkezésiikre bocsatottuk, a célvizsgalat eredményérol tajékoztatast még nem kaptunk.

11) A Csongrad Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala ismét TakarNet ellenérzést végzett
a Hivatalban, a felhasznélas soran szabalytalansagot nem talalt.

12)  Egyéb ellendrzések:

Az elmult évek soran elnyert palyazatok tekintetében a tamogatasi szerzdédésben az
onkormanyzat altal vallalt kotelezettségek ellendrzése, monitoringozasa folyamatosan torténik
a palyazatok feliigyeletével foglalkozo szervezetek részérdl.

VL. Zarszo

Az allamigazgatas teriileti szintjének megujitasa terén a jarasi rendszer kialakitasa utan a
kovetkezo jelentOs 1épés a kormanyablakok orszagos kiépitése lesz. Orszagosan tobb mint
300 helyszinen miikddik majd korményablak: a fdvaros keriileteiben, valamennyi
jéarasszékhely telepiilésen és minden olyan helyszinen, ahol jelenleg is van okmanyiroda. Az
okmanyirodak a kormanyablakokba integralva mitkddnének majd tovabb.

A korményablakok tobb mint 2000 allamigazgatasi ligyben teszik lehetdvé a tajékozodast,

iigyinditast, egyes iigyek helybeni, azonnali intézését. A kormanyablakok szolgaltatasaikat
minden munkanapon 8,00 és 20,00 ora kozott nyujtjak.

Beszamolomban a Hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltam és mutattam be,
statisztikai adatokkal is alatimasztva.

A vazolt feladatokon kiviil, alland6 feladatként folyamatosan helyt kell allni az tigyfelek, a
tarshatosagok, felettes szervek, a képviseld-testiilet tajékoztatasa, az adatszolgaltatasok terén.

A hivatali munka — ami minden bizonnyal nem minden esetben hibatlan — a dolgozok
tulmunkdja, szabadideje terhére lathat6 el, tobbek kozott a 1étszdm minimalisra vald
csOkkenése, a megndvekedett adminisztracidés terhek, a hatdridék szigorti betartasa,
ellendrzése, a jogszabalyok nagy mennyis€égben torténd valtozésa miatt.

Megitélésem szerint a Hivatal dolgozoi igyekeznek a munkajukat lelkiismeretesen, legjobb
szakmai tudasuk szerint végezni.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a beszamolo szives elfogadasara.

Csanadpalota, 2014. junius 16.

dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
Jegyz6
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