1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta, a Csanadpalotai Kozos Onkorményzati Hivatal

vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2013.

évben (2013. december 16 — 31.) az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerli, eredményes,
gazdasagos ¢és hatékony mitkddéséral,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti
igénybevételérdl, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre all6 eldirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasdgossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamoldsi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljardsok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozodan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztidban legyenek a kitlizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos

informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.



A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az aldbbiak

szerint tettem eleget:

Kontrollkornyezet:
A)

A Csanadpalotai Kozos Onkorményzati Hivatalban rendelkezésre all a koltségvetési

szervek egységes szerkezetbe foglalt Alapito Okirata, tovabba rendelkezésre all az
érvényes jogszabalyoknak megfelelden a Csanadpalotai K6zds Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabdalyzata, valamint Csanadpalota Varos Onkormanyzatanak

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

B)

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal rendelkezik a jogszabalyokban el@irt szabalyzatokkal,

igy:

— a Szamviteli torvény altal eldirt Szamlarenddel, Bizonylati renddel, a Szamviteli
Politikaval, valamint annak keretében elkészitett Eszk6zok és Forrasok Leltarkészitési
és Leltarozasi Szabélyzataval, Eszkozok és Forrdsok Ertékelési Szabalyzataval,
Onkoéltségszamitas rendjével, valamint Pénzkezelési Szabalyzattal.

— aKittv. altal eldirt Kozszolgalati és Kozszolgalati - Adatvédelmi szabalyzattal,

— aKbt. Altal elirt Kozbeszerzési Szabalyzattal,

— a koziratokrol, a kozlevéltarrol és a maganlevéltarrol szold torvény altal eldirt
Iratkezelési Szabalyzattal,

— adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzattal,

— a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld tevékenységek rendjét rogzitd
szabalyzattal,

— tlizvédelmi szabalyzattal,

— munkavédelmi szabalyzattal.

C)
A belsd szabalyzatban rendezettek voltak a miikodéshez kapcsolodo pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabdlyozott kérdések kiilondsen az alabbiak tekintetében:

— tervezéssel, gazdalkodassal, ellenérzési, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok

teljesitésével  kapcsolatos  eldirdsok  szabalyozasa, kiilonds  tekintettel a



kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlatanak modjaval, eljaréasi és dokumentacios részletszabalyaival,

— beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend kialakitasa,

— belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelési, lebonyolitasi, elszamolasi szabalyai,

— gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak rendje,

— vezetékes és radidtelefonok hasznalata,

— kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

D)
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitasra ¢és

rogzitésre keriiltek.

E)

Kialakitasra keriilt a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje.

F)
Rendelkezésre 4all a Belsé Ellendrzési Kézikonyv, aktualizaldsa folyamatosan megtortént a

jogszabalyi eldirasoknak megfelelden.

G)

Valamennyi munkavallal6 rendelkezik munkakéri leirassal, amelyek alairasra keriiltek.

H)
Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési

rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges erdforrasok (humanerdforrds, eszk6zok, informacid stb.)

rendelkezésre allt.



Kockazatkezelési rendszer:

A Csanadpalotai K6zos Onkormanyzati Hivatal rendelkezik Kockazatkezelési Szabalyzattal
¢s minden évben felmérésre keriil a tevékenységben, gazdalkodasban rejlé kockazatok
felmérése, megallapitasa (kockazatelemzési tabla).

A kockazatkezelési rendszer egyes elemeinek kialakitasa, szabalyozasa ¢és miikddése
biztositott volt (kockazati tényezOk meghatdrozésa, kockazati események ¢&s azok
bekovetkezési valoszinliségének és a hatasok meghatarozasa, elemzése, kockazati tliréshatar
meghatarozasa, kockazatok rangsorolasa - kockazati térkép elkészitése -).

A kockazatkezelés folyaman a kockazatelemzési tabla elkésziilt, amely matrix szamitas
alapjan meghatéarozta a magas, kdzepes, illetve alacsony kockazati folyamatokat.

A kockazatfelmérés soran elemzésre és meghatarozasra keriiltek a kockazatos folyamatok

hatasa és bekdvetkezésének valdsziniisége.

Kontrolltevékenvségek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és

vezetOi ellendrzés.

biztositott volt a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés a pénziigyi

dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a koltségvetési

tervezes, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumai),

— biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas az elGzetes ¢és utdlagos pénziigyi
ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése soran,

— biztositott volt a gazdasdgi események elszamolasdnak kontrollja (hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és beszamolas),

— Dbiztositott volt a hivatal belsé szabalyzataiban a felel6sségi korok meghatarozasaval

az engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok szabdlyozasa, és a beszamolasi

eljarasok szabalyozésa.



Informacios és kommunikacios rendszer:

A Csanadpalotai K6zos Onkormanyzati Hivatal kozzétette honlapjan a kdzérdekii adatokra
vonatkozd tajékoztatasi kotelezettségét, mely tartalmazta a gazdalkodasi adatokat, a szervezeti
felépitésre vonatkozo adatokat, az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletét, beszamolojat és
mellékleteit, stb.

A honlapon megjelenitésre keriilnek tovabba a kdzbeszerzési eljarassal érintett szerzodések,

valamint a nett6 6t millid forint feletti szerzddések.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol ¢és megfeleld
miikddtetésérél a Csanddpalotai Kozds Onkormanyzati Hivatal gondoskodott igy, hogy a
belso ellendrzési feladat ellatasat tarsulds keretében biztositja.

A belso ellenérzés miikodéséhez sziikséges forras biztositott volt.

A Csanadpalotai Kozds Onkorményzati Hivatal gondoskodott a kiilsé ellenérzések
koordinacidjarol, valamint a kiils6 ellendrzésekrdl vezetett nyilvantartas rendelkezésre allt a

Bkr. 14. §-4ban eldirtak szerint.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsdgnak
megfelelden, atlathatdan, teljes kortien és pontosan tiikrozik a szdban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

Igen.

Kelt: Csanadpalota, 2014. aprilis 16.

dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
jegyz0



