3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket
bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Céljelleggel nyujtott tamogatasok
Szerv szabalyszdisége, pénzugyi elszamolasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— az oOnkormanyzat altal allamhaztartason kivilre Hskgvetésél kedvezményezett szervezeteknek - juttatott
pénzeszkdzok rendeltetésdrzefelhasznalasaval és szamadasi kotelezettség itediégel kapcsolatos torvényi
elsirasokat betartottak-e,

- biztositott-e a helyi 6nkormanyzat altal allamhézison kivilre atadott pénzeszkdzok esetében aékdef atlathatd
felhasznalasa,

- a thdmogatas odaitélésének szabalyiségre, a dontések nyilvanossagra hozatal modjanglehditdsa megfelgtn
kerilt-e alkalmazasra a gyakorlatban,

- betartottdk-e a szamadasi kotelezettség rendgvéayesiilését.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

Az 6nkormanyzat a Sportegyesiletnek nydjtott tartegdelhasznalasanak, elszamolasanak és nyilvasitagndjének
vizsgélata targyaban végzetiensrzés tovabbi intézkedést nem igényelt elledrzétt terlilet a jogszabalyokban ég a
helyi rendeletben foglaltaknak megfelelt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Fékonyvi kbnyvelés és az analitikus
Szerv nyilvantartasokkal kapcsolatos eg¥seg

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

- szabélyoztdk-e a szamlarendben az analitikus midwtasok és adékonyvi szamlak egyeztetésének modjat,
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarlatidatok elvégzésének rendszerességét, maodjat,

— biztositott-e a dkonyvi kdnyveléshez vezetett, valamint a beszank@ézités megbizhatésaganak, valdédisaganak,
teljességének alatamasztasahoz sziikséges anafijikusntartasok és @konyvi kdnyvelés kapcsolata,

— megfelelnek-e az analitikus nyilvantartasok a veldgemben tadmasztott altaldnos formai és tartalmi
kovetelményeknek, vezetésiik naprakész-e,

- afokdnyvi kdnyveléssel torténegyeztetéseket azé@t idészakokban dokumentalt médon végezték-e el.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

- felll kell vizsgalni a Szervezeti ésilbdési Szabalyzatot, hogy meghatarozasra keriljgazalasagi szervezet
illetve a gazdalkodasi tevékenység ellatasanak an@$j8/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 10.-12. §),

— felll kell vizsgélni az SZMSZ szervezeti abrajat @&kontrolltevékenységet éréi@n biztositani kell a pénzugyi
ellenjegyzés feladat- és hataskorének gyakorlasabr&kormanyzat, az dnkormanyzat altal alapitotawennyi
koltségvetési szervre (hivatal, korjedggg, onalléan Gkods intézmények) és a nemzetiségi dnkormanyzatokra
vonatkozoan,

— felll kell vizsgalni az SZMSZ-ben a gazdalkodagikorok gyakorlasat, hogy az dsszhangban legyen8&2661.
(XIl. 31.) Kormanyrendelet 52.-56. §-ban foglaltakla kotelezettségvallalast és pénzigyi ellenjestyééintien,
valamint a munkakordk egységesen szerepeljenelZBIS3-ben, a bels szabalyzatokban, a munkakori leirasokban
és a kinevezésekben,

- meg kell hatarozni a bélszabalyzatban a kdvetelések #sitésének szabdlyait és a gyakorlati alkalmazasge(i
mindsités és a csoportos értékvesztés elszamolas20Pd9Kormanyrendelet 31. §, 31/A §)

- be kell tartani a jogszabélyokban foglaltakat a2léresztés 6sszegének elszamolasa ékényvi konyvelés felé
tortérd feladasara vonatkozoéan (249/2000. Kormanyren@dle§, 31/A §, 51. 8).

— rendelkezni kell a Pénzkezelési Szabalyzatbaritésédijak elszamolasanak és befizetésének szilily

— meg kell hatarozni a Pénzkezelési Szabdlyzatbardra pénzkészlet maximalis mértékét az Onkormangzatr
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vonatkozoan is (Szamviteli térvény 14. §)

- felll kell vizsgélni a Kotelezettségvallalas remd)ézo6l6 szabalyozast, hogy a gazdalkodasi jogkdnidkorlasa az
érvényben léy Aht. és Avr. ebirasaival 6sszhangban legyen,

— ki kell egésziteni az analitikus nyilvantartdsokkakgbizott személy munkakdri leirdsat, hogy azlimdzza az
egyeztetési, zarlati feladatok elvégzésének katdtmzgét,

— biztositani kell a jogszabalybansgtakat, hogy a mérlegtételt érinvaltozasok feladasa negyedévente tdrténjen meg
a fokényvi kdnyvelés felé (249/2000. KormanyrendeletaBilaosztalyok tartalmara vonatkozéigsok”),

— be kell tartani a jogszabalyban foglaltakat, mis#enz értékvesztés elszamolasa feladasra keri@jddkonyvi
konyvelés felé (249/2000. Kormanyrendelet 31/A. 8).

- be kell tartani a jogszabélyban és Bedzabalyozasban foglaltakat, hogys&dnyvi kbnyvelés felé torténfeladasokat
és helyesbitéseket is minden esetben @bkisyvelési bizonylat” alapjan végezzék el (24920Rormanyrendelef
51. §),

- be kell tartani a Szamviteli torvényben foglaltakatiszerint a pénzeszkdzoket édingazdasagi fiveletek,
események bizonylatainak adatait késedelem nék&dzpénzforgalom esetén a pénzmozgassal ediddekell a
konyvekben rogziteni (Szamviteli térvény 165. 8).

— azonnali intézkedéssel biztositani kell a jogsaalmn ebirtakat a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan, eniiskz
kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegy#és, a pénziigyi teljesités esedékességét tmdgeal, irasban lehe
(Ant. 37. § (1) bekezdés).

— biztositani kell, hogy a mérlegben és &kdnyvben ,egyéb elszamolasok’-nal szerepeltetetzégek tételese
beazonosithaték legyenek, a beazonosithatatldekéteedig szamvitelileg azonnal rendezni kell,

- be kell tartani azt, hogy a gazdasagi eseményeketilen az analitikus nyilvantartasok és dékdnyvi kdnyvelés
naprakész adatokat tartalmazzon,

- biztositani kell, hogy a jogszabélybadigiaknak megfelélen, az analitikus- é$kdnyvi nyilvantartdsok egyeztetésgét
utdlag is elledrizhets médon, dokumentéltan végezzék el (249/2000. Koymeardelet 49. §).

—

=

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Helyi adok
Szerv

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

- helyi adék dnkormanyzati rendeletében megallapitodttéke 6sszhangban van-e a kdzponti jogszabalfyer)
eléirtakkal,

— az adatallomany frissitése naprakészen torténik-e,

- az Onkado szamitdgépes programban naprakészeikvezehyilvantartast,

— rendelkeznek-e egyéb, koteden ebirt nyilvantartasokkal,

— helyi addpolitika, valamint a kedvezményékmentességekt torténs dontés ésszhangban van-e az 6nkormanyzati
gazdalkodas kdvetelményére, helyi sajatossagokra,

- érvényesiil-e az adok kezelésénél, beszedésénélghék behajtdsandl a hatékonysag, eredményességpantjai.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

— gondoskodni kell, hogy a Gazdasagi Program tartatmaaz addpolitika célkizéseit (Helyi énkormanyzatokr(
520616, 1990. LXV. torvény 91. § (6) bekezdés),

— rendelkezni kell az SZMSZ-ben a kiadmanyozas remadjézabalyairdl,

- ki kell egésziteni az Eszkozok és Forrasok ErtékeRrabalyzatat a gyakorlatban végzett, az adogykites
mingsitése alapjan egys#sitett értékelési (csoportos) eljaras értékvesatdsélszamolasi szabalyaival,

— feldl kell vizsgélni a t6bb éven keresztil gorgeteitralékok tekintetében a kdvetelésallomanytaigskodni kell
azok csokkentésél,

— feldl kell vizsgalni a hatralékos listakat és megll bhozni a sziikséges intézkedéseket a megfeletlekmények
alkalmazasaval az adék behajtasara vonatkozéan,

- felll kell vizsgalni a hatralékos listakat és fadllkfektetni az addsokrol az .elkilonitett nyilvarns”-t, vagy a
hatralékos listan végezzék el a feljegyzését, amlalyjan kdvethéta szikséges intézkedésekhdni megtétele,

— az adéslistat rendezni sziikséges abbdl a szempasthégy a megdmt vallalkozasok adétartozasat toréljek,

— a letiltasi rendelvények teljes Ki@m tartalmazzak a munkaltatéval szemben alkalmazarsgtlekményeket a
adotartozasok behajtasa érdekében.

N
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Készpénzkezelés rendje
Szerv

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

- kialakitottak-e a készpénzkezelés és a hazipérentdiével kapcsolatos szabalyozast, adfrébszefen alkalmazzak
e,

- biztositjak-e a pénzkezelés személyi, targyi feltéhdszerét,

— szabdlyozott-e a pénzgazdalkodasi folyamat hatifel@datkdrének belgendije, illetve azok gyakorlasanak rendje

— érvényesitik-e a bizonylati rendet és fegyelmet,

— szabdlyoztak-e a folyamatba épitetizetes, utdlagos és veéetllensrzés rendjét, megfekgdn mikodtetik-e.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

- A Pénzkezelési Szabalyzat hatalyat nem terjesktditéeljes kofien valamennyi szervre és nem rendelkezte
szabalyzatban a téritési dijak elszamolasanak #zetésének szabalyairdl, valamint nem kerilt mégoaasra 4
zaré pénzkészlet maximalis értéke,

- be kell tartani az élegek kiadasat és elszamolaséat igazold6 dokumentukiaktdsara vonatkoz6 @&rasokat,
valamint biztositani kell az &@legek nyilvantartasanak naprakész vezetését,

— be kell tartani azt, hogy azédgek felvételét minden esetberbzde meg az éleg engedélyezésének folyamata,
biztositva ezaltal a kételezettségvallalas pénzélignjegyzésének szabalysibetartasat.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat

Rendszer ellefrzés Szocialis Intézmény Kdzponti koltségvetésidgatasok,
hozzajarulasok igénylése, teljesitése,
elszamolas megalapozottsaga

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

- rendelkezik-e az intézményiikddési engedéllyel,
- kotott-e megallapodast az intézmény az ellatastyigé vedjével,

- szabdlyszéien tortént-e a normativ tamogatasok igénylése ribata Koltségvetési torvény és az erre vonatkozd

kiilén jogszabalyok élrasait,
— a normativ tdmogatasok elszamolasahoz megtaieés teljes kdien vezették-e a sziikséges nyilvantartasoka
dokumentéciokat,
— betartjak-e a normativ tAmogatasok igénybe vétklénabalyait az adott ellatadsokra vonatkozdan,
— érvényesul-e a munkafolyamatba épitett idzstensrzés a normativakat alatamaszté dokumentaciok éseeél.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

A kozponti koltségvetési tdmogatdsok és hozzajsolla igénylésének, felhasznalasanak és szabalyszer

dokumentélasanak vizsgalata targyaban (atmenetiyetrést biztositd ellatds) végzeliensrzés tovabbi intézkedést nem
igényelt az ellewrzott terlilet a jogszabalyi@tasoknak és a bélszabalyozasban foglaltaknak megfelelt.




