Csanddpalota Viros OnRormdnyzatdnak
Rozbeszerzési szabdlyzata

Csanédpalota Varos Onkormanyzati Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrél szélé 2011, évi
CVIII torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdése alapjan kdzbeszerzési szabalyzatat
a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasinak, belsd cllenérzésének’ felelsségi
rendjének, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetileg szervezetek
felelosségi korének és a kozbeszerzési eljarasai dokumentdldsi rendjének megallapitasa
érdekében az alabbiak szerint alkotja meg.

‘ L. fejezet
A kozbeszerzési eljarasok tervezésével dsszefiiggd feladatok

(1) A Kbt. 33, §-a szerinti kdzbeszerzési tervet a jegyz6 késziti eld és a Pénziigyi, Gazdasagi
¢és Teriiletfejlesztési Bizottsag véleményezi, a képvisel6-testiilet hagyja jova.

(2) A Kbt. altal eloirt el6zetes tajékoztatokat (Kbt, 32. §) adott esetben a jegyzd késziti eld, a
Pénziigyi, Gazdasagi és Terliletfejlesztési Bizottsag véleményezi, a képviseld-testiilet
hagyja jova. ‘

(3) A Kbt. 31. (1) bekezdés g) pontja szerinti éves Osszegezést a jegyz6 késziti eld, a
Pénziigyi Bizottsag véleményezi, a képviselo-testiilet hagyja jova.

(4) Az (1)-(3) bekezdések szerinti dokumentumoknak a Kozbeszerzési Hatésaghoz torténd
megkiildése, valamint a Kbt. 21. §-a szerinti értesités megkiildése a jegyzé feladata.

1L fejezet
Altalanos szabdlyok

1. Cim
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

(1) A kozbeszerzési eljarasok elokészitését (Kbt. 4. § 13. pont ,kdzheszerzési eljdrds
elokészitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez szitkséges cselekmények
elvégzése, igy kilondsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg
piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljardst meginditd
{meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacid el6készitése;”) valamint az eljaras
sordn a kiegészitd tajckoztatas nyujtasat az Elokészitd Munkacsoport (a tovabbiakban:
Munkacsoport) végzi. A Munkacsoport tagjainak megfeleld szakértelemmel kell
rendelkezni. '

(2) A Munkacsoport tagjait és vezetdjét — a kozbeszerzés jellegétdl fiiggben — a
polgarmester jeldli ki. A Munkacsoport tagjaként, vezetojeként kijelslheté:
a.) az dnkormanyzat hivatala koztisztviseldje,



b.) a kdzbeszerzéssel érintett intézmény vezetdje,

c.) a kozbeszerzési eljards targya szerint szilkséges szakértd, megfeleld
szakértelemmel rendelkezo szervezet,

d.) kdzbeszerzési tanacsado.

(3) A Munkacsoport vezetdje, tagjai vonatkozdsdban a Kbt.  24. §-dban foglalt
Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni. A Munkacsoport vezetbje, tagja az
Osszeférhetetlenségi okok fenn nem 4allasardl, valamint a kdzbeszerzési eljards sordn
tudomasara jutott @zleti titok (Ptk. 81. § (2) bekezdés) megorzeserol a jelen szabalyzat 1.
sz. fiiggeléke szerint koteles irdsban nyilatkozni.

{(4) A Munkacsoport tagja koteles haladéktalanul jelezni a Munkacsoport vezetdjének, a
Munkacsoport vezetdje a polgarmesternek, ha az eljaras soran a (3) bekezdésben foglalt
nyilatkozat megtételét kdvetden all be dsszeférhetetlenségi ok.

(5} A Munkacsoport altal készitett, az eljards eldkészitéséhez kotédd hirdetményeket,
felhivasokat a Pénziigyi, Gazdasagi és Terliletfejlesztési Bizottsag hagyja jova, a
kozzétételiikrol, illetve az Ajanlattevoknek valé megkildésikr6l a Munkacsoport
gondoskodik.

2. Cim
Az ajanlatok felbontisa és elbirdldsa

(1) Az ajanlatoknak az esetleges hianypotlas, felvilagositas vagy indoklas megadasat kovetd
elbiralasat 3 fos Birdlé Bizottsig végzi. A Bizottsig tagjainak a kozbeszerzés tirgya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni.

(2) A Biralo Bizottsag tagjait a polgarmester jeloli ki, a II. Fejezet 1. cim (2) bekezdésében
foglaltak megfelels alkalmazasaval. '

(3) A Biralo Bizottsig tagjainak Osszeférhetetlenségére vonatkozdan a II Fejezet 1. Cim (3)-
(4) bekezdésében foglaltakat megfeleléen kell alkalmazni.

(4) A Biral6 Bizottsag els6, alakuld iilésén tagjai koézill egyszerti szotdbbséggel elndkot
valaszt.

(5) Az ajanlatok felbontasat a Birdlé Bizottsdg vagy a Munkacsoport tdgjai végzik.

(6) Az ajanlatok felbontasardl késziilt jegyzokonyvet a Munkacsoport tagjai készitik el. A
jegyzokonyv ajanlattevoknek torténd megkiildése a Munkacsoport feladata.

(7) A Biralé Bizottsag a Kbt. 22. § (4) bekezdésében foglaltak szerint irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit. A Biralé Bizottsag munkdjarol jegyzokonyvet
készit, melyet aldirdsdval az elndk hitelesit. A Birdld Bizottsdg adminisztracios
teenddinek ellatdsat a jegyz6 4ltal kijeldlt koztisztviseld végzi, akit a kdzbeszerzési
eljaras soran tudomasdra jutott lizleti titok vonatkozdsaban titoktartasi kotelezettség
terhel, melynek megdrzésérol irasban nyilatkozatot kell tennie.
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(8) Ajanlattevd kizarasarol, szerz6dés teljesitésére vald alkalmatlannd nyilvanitasardl,
valamint ajanlat egyéb okbdl vald érvénytelennek nyilvanitasarol a Birdld Bizottsag
elbterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet dont. A dontésrdl és a dontés indokairdl az
érintett ajanlattevd tijékoztatasa a Biralo Bizottsag feladata.

(9) A kozbeszerzési eljarast lezaré dontést a képvisel6-testiilet hozza meg.
(10) A kézbeszerzési eljaras eredményét a polgarmester hirdett ki.

(11) Az eljaras eredmenyeroi késziilt Gsszegezés s tajékoztatd megkiildése a Birdld Blzottsag
feladata. :

3. cim
A szerzodés

(1) A képvisel6-testillet dontésének megfelelé ajanlattévével a szerzodés megkotése
polgarmester feladata.

4, ¢im
Kozbeszerzési szakérto eljarasa

(1) Kozbeszerzési szakértd megbizasa esetén a megbizott szakértd az alabbi feladatokat latja
¢l a kbzbeszerzési eljarasban:

» A szakmai elbirasokat figyelembe véve az Ajanlatkérd altal szolgaltatott adatok
alapjan elkésziti a kdzbeszerzés becsiilt értéke alapjan, valamint az Ajanlatkér$ altal
rendelkezésére bocsatott részletes miiszaki tartalom alapjan az ajanlati felhivast és
dokumentéciot, '

» Gondoskodik az elfogadott hirdetmények kdzzétételérol.

» Kozremilkddik az eljaras soran érkezett észrevételek és kérdések megvalaszolasaban.
Ennek soran irasos anyagot készit az észrevételekrdl, kérdésekrdl. A hozza érkezett
anyagokat haladéktalanul tovabbitja Ajanlatkérd részére.

Eljar az esetleges hidnypotlasok kérdésében.

Kozremiikdik a Birdld Bizottsag iilésein, elkésziti €s alairatja az osszeferhctetlcnsegl
nyilatkozatokat.

A Birdl6 Bizottsag tiléseirdl jegyzOkonyvet készit.

Kozremiikddik az ajanlatok bontasa soran, a bontasi eljarasrol jegyzokonyvet készit.
Megfelelben indokolt javaslatot készit arrdl, hogy mely ajanlatokat kell érvénytelenné,
és mely ajanlattevOket kell alkalmatlanna nyilvanitani. Elkésziti az esetleges
hianypotlasi felhivasokat. Eldzetesen feldolgozza az ajanlatokat, €s dontés-el0készitd
javaslatot készit a Biral Bizottsag valamint az Ajanlatkérd szamara.

Elkésziti az ajanlatokrol a Kbt. — nek megfeleld dsszegezést, kozremikadik az eljaras
eredményének kihirdetésében.

> Segitséget nyujt az eredményes kOzbeszerzési eljards alapjdn a szerzbdés
megkdoiéséhez. :
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» Az eredményhirdetést koveté 8 napon belill az lgy valamennyi iratat atad_]a
Ajanlatkérd részére.

(2) A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdval megbizott szakérté a kapcsolatot elsédlegesen a
Munkacsoporttal tartja.

II1. fejezet
Kiilonleges szabalyok

1. cim
A két szakaszbél allé eljarasok kozos szabalyai

A két szakaszbdl allo eljardsoknal a TI. fejezet szabalyait kell alkalmazni, azzal, hogy a
részvételi jelentkezés felbontasdara, elbiraldsdara, a részvételi jelentkezések elbiralasardl szolo
tajékoztatora, valamint a részvételi szakasz eredményhirdetésére az ajanlatra vonatkozo
szabdlyokat kell megfelel6en alkalmazni. :

2, c¢im
A targyalasos eljarasokra vonatkozé kiilonleges szabalyok

A targyalasos eljarasban a targyalasok lefolytatasira a Polgirmester jogosult. A
targyalasokrol az SZMSZ és az Otv. Szabdlyai szerint jegyz&konyvet kell késziteni.

3. cim
A tervpalyadzatra vonatkozo kiilénds szabalyok

(1) A tervpalyazatra vonatkozoan a II. fejezet szabalyait — a jelen cim rendelkezései szerint —
kell megfelelden alkalmazni.

(2) A Munkacsoport €s a Biralo Bizottsag tagjai csak természetes személyek lehetnek.

IV, fejezet
Egyéb rendelkezések

(1) A Kbt. 34. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kézbeszerzési eljards minden
mozzanata az elokészitéstl az eljards alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedben
irasban dokumentalando.

| (2) Az (1) bekezdés szerinti irdsos dokumentumok az Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltaknak
megfeleléen keriilnek 1ktatasra és a Kbt. 34. § (2) bekezdésében foglaltak szerint 5 évig
megorzésre. :

(3) A kozbeszerzési eljarasokat a belsd ellendrzés utjan ellenérizni kell.



(4) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaban, a kozbeszerzésckkel kapcsolatos polgari
perekben, valamint a békéltetési eljarasban az Snkormanyzatot a polgarmester képviseli.

(5) A Kbt. 30. — 31.§ szerinti kozzététel és adatszolgaltatas szabalyainak betartdsa a
Munkacsoport feladata.

V. fejezet
Zaro6 rendelkezések

(1) Ezen szabalyzat 2012. ji’mius 1. napjan lép haté.lybé, ezzel egyidejlileg a 307/2004. (X1.
11.) Kt.h. szamu hatérozattal jovahagyott t6bbszdr modositott és egységes szerkezetbe foglalt
Kdozbeszerzési Szabdlyzat hatalyat veszti.

(2) Ezen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden megkezdett beszerzésekre,
kozbeszerzési eljardsok alapjan megkotdtt szerzédésekre, tervpélyazati eljarisokra és az
azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati
eljdrasokra, illetdleg kérelmezett békéltetési eljarasokra kell alkalmazni.

Csanadpalota, 2012. méjus 18.

Kovdcs Sdandor
polgdrmester

ZARADEK:
Csanddpalota Varos Onkormanyzatanak kozbeszerzési szabilyzatit a képviselS-testiilet
........ 2012, (V. 30.) Kt.h. szamu hatérozataval jovahagyta.

Csanadpalota, 2012. .....................

Kovdcs Sandor
polgdrmester



