3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket
bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozszolgaltatasi Intézmény és| Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rengje
Kdzigazgatasi Onkormanyzati
Szerv

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— a bankszamlakon tértémpénzforgalom rendje szabalyozott-e,
- apénzkezelés rendje megfelel-e a szabalyzatbdaitiigak,

- megfeleb és biztonsagos-e a kifizetéétélutalvanyozas rendje,
- megfeleb és biztonsadgos-e a bizonylati rend és okméanyfegyel

A javasolt intézkedések felsorolasa:

— a Pénzkezelési Szabalyzatban rogzitésre kell, kegyljon a bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak raljee és a
készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkézokikforgalom szabalyai,

- szabalyozni kell az Ugyfélterminal Rendszer Hasatdél tekintettel a jelenlegi pénzintézettel kapass
bankszamlaforgalom lebonyolitasi szabalyaira,

— a Pénzkezelési Szabdlyzatban megielelkell rendelkezni a hazipénztarak és a pénzi&dzelyek kialakitasardl
mitkddésédl,

- a szabdlyzatban rendelkezni kell az ellenjegyzésdjfma és dokumentalasara vonatkozéan a 292/2009
Korméanyrendelet 74. §-baniéitak szerint,

- a szabalyzatban meg kell hatdrozni a 100.000 Fdrirdl nem é&F kotelezettségvallaldsok esetében| a
kotelezettségvallalas modjat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati| Bevételek, sajat bevételek, bevétefiissok
Szerv kezelésének, nyilvantartasanak rendje

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

— megfeleben szabalyoztak-e a sajat bevételek, bevétilidasok és teljesitések korét,

— megfeleben szabalyoztdk-e a helyi adék mértékét, beszedksdddjat, naprakészen torténik-e a nyilvantartdsok
vezetése, az azokkal kapcsolatos feladatok tefjgiek végrehajtasra keriilnek-e,

— a bevételek beszedéskteljesitésésl naprakészen vezetik-e az analitikus nyilvantartas

— megfeleben alakitottdk-e ki az ©6nkoltség szamitasi szabédyza bevételek, téritési dijak megallapitasanak,
eléirdsdnak beszedésére, teljesitésére vonatkoz6ar2(®9. Korm. rendelet 81. § (6) — (8) bek., 2084.C. tv. 14.
§ (5) bek., 249/2000. Korm. rendelet 8. § (5) hek.)

- megfeleben mikddik-e a bevételek, téritési dijak beszedéseimdjlesitésének folyamatanal a FEUVE rendszere.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

— a Szamlarendnek tartalmaznia kell &dnyvi szamlak és az analitikus nyilvantartdsok dsapatrendszerét,
Szamlarendben foglaltakat alatdmasztd bizonylatideg tovabba az analitikus nyilvantartdsok ésokoryvi
konyvelés egyeztetésének modjat, gyakorisagat,

— a munkakori leirasnak tartalmaznia kell a gazdédkd{bgkor gyakorl6janak ellatasi ktelezettséirabat,

- az Ertékelési Szabalyzatban meg kell hataroznbpartos és az egyedi értékelés kritériumrendszeniétsitését, az
értékvesztés elszamolasanak mértékét,

- az elszamolt értékvesztés szamviteli bizonylatkdasra kell, hogy kertiljon &konyvi kdnyvelés felé,

- a kotelezettségvallalasokrdl és a &eszallitokrol vezetett analitikus nyilvantartasokeljes kofien és naprakészen
kell vezetni,

- az utalvanyrendeletek alaki-tartalmi szempontbdl gmkell, hogy feleljenek a jogszabalybandiglaknak
(kotelezettségvallalas nyilvantartasi szaméanaktarfeetése, stb.).
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3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket
bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Céljelleggel nyujtott tamogatasok
Szerv szabalyszdisége, pénzugyi elszamolasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— az oOnkormanyzat altal allamhaztartason kivilre Hskgvetésél kedvezményezett szervezeteknek - juttatott
pénzeszkdzok rendeltetésdrzefelhasznalasaval és szamadasi kotelezettség itiediégel kapcsolatos torvényi
elsirasokat betartottak-e,

- biztositott-e a helyi 6nkormanyzat altal allamhézison kivilre atadott pénzeszkdzok esetében aékdef atlathatd
felhasznalasa,

- a thdmogatas odaitélésének szabalyiségre, a dontések nyilvanossagra hozatal modjanglehditdsa megfelgtn
kerilt-e alkalmazasra a gyakorlatban,

- betartottdk-e a szamadasi kotelezettség rendgvéayesiilését.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

— ki kell alakitani a céljelleggel nyujtott tamogatéellerrzési nyomvonalat (folyamatlépéseit), hogy az sekéiien
tartalmazza a felésségi és informaciés szinteket és kapcsolatokanyitasi és ellairzési folyamatokat é
kontrollpontokat (292/2009. Kormanyrendelet 15628bekezdés),

— gondoskodni kell a céljelleggel nydjtott tamogaidsiz kapcsolddo eljarasrendi szabalyok és kritéraunszer
kialakitasardl, melyben meg kell hatarozni az id@zok és nyilatkozatok becsatolasi kotelezettsémgétzerint a
palyazoé szervnek nincs koztartozasa, a ,visszaktekiazat” csokkentése érdekében,

- gondoskodni kell arr6l, hogy a megkotott sselesek tartalmazzdk a tamogatas céljara, felhasAralaés
elszamolasara vonatkozé konkrétigisokat és rendelkezéseket,

— gondoskodni kell a céljelleggel nyujtott tamogatastkilondlt analitikus nyilvantartadsanak felfelésétl és annak
naprakész vezetégérhogy az megfeleljen a 292/2009. Kormanyrendetet§-ban foglaltaknak.

o

Egyéb javaslatok:

- felll kell vizsgalni az 6nkormanyzat SZMSZ-ét, hogy tartalmazza az 6nkormanyzat dnként vallaltdfetainak
meghatarozasat és részletezettségét,

- rendelkezni kell a Kotelezettségvallalas rentljéeolo szabalyzatban az értékhatart el nefrkételezettségvallalaso
maodjarol és nyilvantartasi formajarol (292/2009 rigdnyrendelet 72. § (13)-(14) bekezdés),

- a bel$ szabalyzatnak tartalmaznia kellékdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasghkeztetési gyakorisagat
és az egyeztetések dokumentalasanak modjat.
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3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket
bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Szabalyszdiségi ellebrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Eves koltségvetés tervezés, koltségvetési
Szerv rendeletalkotas

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— a koltségvetési koncepcidban rogzitett koltségvatdmyelvek dsszedllitasakor figyelembe vettékze ez év
zarszamadasi adatait, jelentéseit, a gazdasagatiszkai adatokat és jelentéseket, a kormanyarg illetve az
onkormanyzat gazdasagi program szempontjait, vakarai makrogazdasagi és agazati stratégiai kondepcio
elérejelzéseket, pénziigyi szamitasokat,

- agazdasagi és agazati statisztikai adatokat @&rsgsleket,

- az dnkormanyzati program szempontjait,

- betartottdk-e az 4ltalanos és kotékz érvényesiterictervezési kdvetelményeket, médszertaritrésokat,

— a tervezési dokumentacidé megfélabjékoztatast ad-e a bevételi és kiadasi, valamitétszam keretszamokrd
kelléen részletezett-e,

— akiadasi és bevételiGtanyzatok tevékenységenkénti részletezettségealedge,

— akoltségvetési feladatmutatok és teljesitményraktategfeleben alatamasztottak-e,

— rdgziti-e a tervezési évben megvaldsulbirényzat-valtozasoknak a tervezés irdnyszamaibdd saambavéte
lehetségét, illetve médjat (szerkezeti valtozasok, sehmizas),

- alatdmasztott-e a kiadasi és bevétdirahyzatok indokolasa (szamitasok),

- akdltségvetési szerv elemi koltségvetése hatdidlkészilt-e,

- a Képviseb-testilete megtargyalta-e, és rendeletet alkot@izednélloan riikods és gazdalkodd és az 6nalléan
miikdds koltségvetési szervek koltségvetése végrehajtas@najed|.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

— ki kell alakitani az ellefrzési nyomvonalat a koltségvetés tervezés folyarmaténatkozéan, hogy az teljes &én
tartalmazza és lefedje a félebégi és informacios szinteket és kapcsolatokatyitasi és elleirzési folyamatokat é
kontrollfolyamatokat a 292/2009. Kormanyrendele6.1® (2) bekezdése alapjan,

— gondoskodni kell a kéltségvetés tervezése sord, dwgy az altalanos és céltartalékot szerepélkeakoltségvetési
rendelettervezet szerkezetében a 292/2009. Korreadgtet 36. § (1) bekezdés ea) és eb) pontja alapja

- gondoskodni kell arrol, hogy a rendelettervezettarazza az Eurdpai Unios forrasokbdl finanszirozohogatassal
megvaldsulé programok, projektek bevételei-kiadaskiranyzatait, valamint az 6nkormanyzaton kivil ilyen
projektekhez tortéh hozzajaruldsokat abban az esetben is, ha az 6akgmatnak ilyen célu bevételei-kiadasai,
tamogatasai nincsenek (292/2009. Kormanyrendele§ 86) bekezdés ) pontja),

— a koltségvetési rendeletben rendelkezni kell alrhiteeletekkel kapcsolatos feladat és hataskordk gyaéjémak
személyéil.
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3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket
bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Fékonyvi kbnyvelés és az analitikus
Szerv nyilvantartasokkal kapcsolatos egyseg

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— szabdlyoztédk-e a szamlarendben az analitikus mtéviasok és adékdnyvi szamlak egyeztetésének maodjat,
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarladdatok elvégzésének rendszerességét, modjat,

- biztositott-e a dkonyvi kdnyveléshez vezetett, valamint a beszan@szités megbizhatésdganak, valdédisaganak,
teljességének alatdmasztasdhoz sziikséges anatijikegntartasok és &konyvi konyvelés kapcsolata,

- megfelelnek-e az analitikus nyilvantartdsok a velisgzemben tamasztott altalanos formai és tartalmi
kovetelményeknek, vezetésik naprakész-e,

- afkonyvi kdnyveléssel torténegyeztetéseket azo@tt iddszakokban dokumentélt médon végezték-e el.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

- ki kell jelélni a Szamviteli Politikaban a mérlegizitési idpontjat a 249/2000. Kormanyrendelet 8. § (8)
bekezdésébenddttak szerint,

- rendelkezni kell a Szamviteli Politikaban a tenerszti értékcsokkenési kulcsok meghatarozasardéneen felili
értékcsokkenés leirdsanak, annak visszairasanbétlgamol (249/2000. Korméanyrendelet 30. §),

- feliil kell vizsgalni az Ertékelési Szabalyzatot édékvesztés elszamolasanak modjara vonatkozoagy kg
szabélyozéas dsszhangban legyen a gyakorlatbamelkattakkal,

- be kell tartani a jogszabalyban foglaltakat, mis#eaz értékvesztés elszamolasa szamviteli bizéiayléeladasra
kertljon a 8konyvi kdnyvelés felé (Szamviteli torvény 165.-187249/2000. Kormanyrendelet 51. §),

— gondoskodni kell az analitikus nyilvantartasok é®kbnyvi kdnyvelés egyeztetésének elvégzélsés annak hitelf
érdemé dokumentalasarol,

- folyamatosan vizsgalni kell az egyéb fidggjadasokat és az egyéb fidggevételeket és biztositani kell azokheén
tortért szamviteli rendezését.

Egyéb javaslatok:

- felul kell vizsgéalni az Ertékelési Szabalyzatotgiiaz tartalmazza a behajthatatlan kovetelésekabzih valamint
folyamatosan vizsgalni kell az adosallomany alasatia

- felll kell vizsgélni az ado6séllomanyt és meg ketlzhi a sziikséges intézkedéseket a megfatsklekmények
alkalmazasaval az addk behajtasara vonatkozdéaonémgkodni kell a kdvetelésallomany csékkent&sér




3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket
bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Helyi adok
Szerv

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

A javasolt intézkedések felsorolasa:

helyi adék dnkormanyzati rendeletében megallapitodttéke dsszhangban van-e a kdzponti jogszabalfdydn
eldirtakkal,

az adatallomany frissitése naprakészen torténik-e,

az ,Onkad0” szamitdégépes programban naprakészetikeza nyilvantartast,

rendelkeznek-e egyéb, koteben ebirt nyilvantartasokkal,

helyi addpolitika, valamint a kedvezmény&kmentességekt torténs dontés 6sszhangban van-e az dnkormany
gazdalkodas kdvetelményére, helyi sajatossagokra,

érvényesll-e az adok kezelésénél, beszedésénéléhak behajtasanal a hatékonysag, eredményessggpant;jai.

felll kell vizsgalni a helyi adé rendeletet, hogyad6 alanyanak meghatarozasa dsszhangban ledgyelyiaddkrol
sz616 térvényben foglaltakkal (Helyi adokrél sz61®90. évi C. torvény 12. § (1) bekezdés),

felll kell vizsgalni a hatralékos listat és med kelzni a sziikséges cselekményeket az adok befugtasnatkozoan,
felll kell vizsgalni a hatralékok tekintetében av&tielésallomanyt és intézkedni kell azok csOkkemtés

ki kell alakitani az ellefrzési nyomvonalat az adétevékenység folyamataratikondan, hogy az teljes ki@n
tartalmazza és lefedje a félsbégi és informacios szinteket és kapcsolatolatyitasi és ellgirzési folyamatokat
kontrollpontokat (292/2009. Kormanyrendelet 15628bekezdés).

zati

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éve
Szerv koltségvetési beszamold

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

A javasolt intézkedések felsorolasa:

kialakitottdk-e a negyedéves mérlegjelentés, kiMsisi beszamold készitésére vonatkoz&salabalyozast,

az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz szukségeitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e edevszember
tamasztott kdvetelmények érvényesitilését,

valamennyi 8kdnyvi szamlahoz vezetik-e teljes kén az analitikus nyilvantartast,

az analitikus nyilvantartasok és a kapcsolédkonyvi szamlak egyésége fennall-e, az egyes®g tényét hitel
érdemben dokumentaltak-e,

kialakitottdk-e a bets kontrollrendszert, ezen bellil hogyan érvényesUFEUVE rendszere a negyedéy
mérlegjelentés készitésére vonatkozdan.

ki kell jel6lni a Szamviteli Politikdban a targyévdvet értékelési feladatok és szamviteli helyesbitégalamint a
mérlegkészités &pontjat (249/2000. Kormanyrendelet 8. §),

ki kell egésziteni a Szamlarendet&dnyvi szamlak és az analitikus nyilvantartas kafatéra, a szamlarendben

foglaltakat alatdmasztd bizonylati rendre, tovabha analitikus nyilvantartasok és &kdnyvi konyvelés
egyeztetésének mddjara és gyakorisagara vonatkozéan

az Ertékelési Szabalyzatban meg kell hatarozniggedi értékelés kritériumrendszerét, fsftését, az értékveszt
elszamolasanak mértékét, valamint hogy az elszagmékvesztés szamviteli bizonylattal feladasrallj@n a
fokonyvi kbényvelés felé,

gondoskodni kell a hianyosan kitoltott analitikuslvantartasok teljessé tétedér

folyamatosan kell vezetni a nyilvantartast az érsékkenés elszamolasardl és az elszamolt értékesékk
negyedévente fel kell adni &kbnyvi kdnyvelés felé,

biztositani kell, hogy a jogszabalybabigiaknak megfeldlen az analitikus ésskonyvi nyilvantartasok egyeztetés
utdlag is elledrizhets médon, dokumentéltan végezzék el,

gondoskodni kell arrél, hogy az egyéb figgadasok és bevételeken jelentkdételek beazonosithatok legyenek
biztositani kell az iflben torté szamviteli rendezést.
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3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket
bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Palyazati rend kialakitasanak,
Szerv miikddtetésének, pénziigyi elszamolasanak
szabalyszdisége

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— szabdlyoztdk-e az Eurdpai Uniés forrdsokhoz kapcEEn a palyazatfigyelés, valamint az Eurdpai Unios
tamogatassal megvaldsulo fejlesztés lebonyolitdshel’ rendjét, a palyadzatkoordinalas feladatainak éskeit,

- hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangbarmkana péalyazati kiirassal, palyazati dokumentéiov

- folytattak-e le kozbeszerzési eljarast, betartett@kkdzbeszerzések lebonyolitasanak szabalyait,

- rendelkezésre allnak-e é$réndi sorrendben dokumentalva van-e a palyazathpedolédo dokumentacio,

- biztositottak-e a fedezetet, illetve az dnrész gtégh palyazat benyujtasakor,

— hogyan alakitottak ki a palyazati nyilvantartasetését,

— apénzlgyi, szamviteli nyilvantartdsok pontosaahétyszeien kdvetik-e a palyazat megvaldsulasat,

— kialakitottak-e a betskontrollrendszert, ezen belll hogyan érvényestiEBIVE rendszere a palyazatoklatszitése
lebonyolitasa és elszamolasa soran.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

- be kell tartani a K6zbeszerzési térvényben fodkaltamiszerint az ajanlatk&n vallalkozéi szeimések nyilvanosna
mindsil részét a szebdések megkdtését koven koteles az dnkormanyzat honlapjan kézzétenni,

- el kell késziteni a Palyazati Szabalyzatot, melyhefélyat ki kell terjeszteni az énkorméanyzatreR@dgarmester
Hivatalra, valamint az 6nkormanyzathoz tartozodéivetési szervekre,

— gondoskodni kell a palydzatokra vonatkozé elkiEthites részletes nyilvantartas elkészit@isés naprakés:
vezetéséil,

— ki kell alakitani a palyazat Ellénzési Nyomvonalat, hogy az teljes egészében lefarljadott palyazat @észitési,
dontéshozatali és lebonyolitasi folyamatat,

— modositani kell a Kézbeszerzési Szabalyzatot agnében |66 jogszabalyi valtozasokkal,

— ki kell alakitani a kézbeszerzési értékhatarokatesh €6 beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos lselabalyozast
az Allamhaztartas fikodési rendjéil sz616, 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet 20(F bekezdésébensdttak
szerint (Beszerzési szabalyzat).

N

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Szabalyszdiségi elledrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati| Szervezet, a fikodés és a gazdalkodast ésint
Szerv szabalyzatok

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

- elkészitették-e az érvénybend§ugszabalyokban koteléen ebirt szabalyzatokat,

- aktualizaltdk-e a szabdlyzatokat a 292/2009. Koremdeletben foglaltak, és atikidésre és a gazdéalkodasra
vonatkoz6 jogszabalyokdtasai alapjan,

— aszabdlyzatok teljes Kien lefedik-e az ellatand6 feladatokat,

— aszabdlyzatok tartalmazzéak-e a Bédsntroll rendszer kialakitasanak éékadtetésének feladatat, rendjét.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

A szervezet riikddésére, gazdalkodasara kialakitott szabdlyzatakgalata targyadban végzedlensrzés tovabbi
intézkedést nem igényehiz elledrzott terlilet a jogszabalyid@tasoknak és belsszabalyzatokban foglaltaknak megfelelt.
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3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket

bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa

Koltségvetési szerv tipusa

Efrzott folyamat

Pénzilgyi ellerzés

Helyi Valasztasi Iroda

TerUleti és orszagsshbségi
onkormanyzati képvisék valasztasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— meghataroztak-e a valasztasi pénzeszkozok felsgthsultsag/gazdalkodasi jogkordket, és hogyan gesin a

gyakorlatban,

- avalasztas pénziigyi tervezésének gyakorlata dsszha van-e a jogszabalybetsokkal,

- apénzigyi terv szerint valésult-e meg a felhasmal

A javasolt intézkedések felsorolasa:

A terlleti és orszagos kisebbségi 6nkormanyzatiiképk valasztasaval kapcsolatos pénzeszkdzok felhasznidk
vizsgélata targyaban végzettengrzés tovabbi intézkedést nem igényelt elleibrzott terllet a jogszabalyi @lasoknak

gondoskodtak-e a valasztas céljara szolgalo pékiaesknek a szamvitelen belili elkilonitett kezelélsé

és bel§ szabalyzatokban foglaltaknak megfelelt.




