2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozszolgaltatasi Intézmény és| Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rengje
Kdzigazgatasi Onkormanyzati
Szerv

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— a bankszamlakon tértémpénzforgalom rendje szabalyozott-e,
- apénzkezelés rendje megfelel-e a szabalyzatbdaitiigak,

- megfeleb és biztonsagos-e a kifizetéétélutalvanyozas rendje,
- megfeleb és biztonsadgos-e a bizonylati rend és okméanyfegyel

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

— a szabdlyzatokban meghataroztak a gazdalkodagsesdatos dontési hataskoroket és tedsdgi koroket, azonban
nem rendelkeztek a bankszamlaforgalom lebonyoliisarendje és a készpénzben és a bankszamlant tarto
pénzeszkdzok kozoétti forgalom szabalyairdl,

- szabalyozni kell az Ugyfélterminal Rendszer Hasztidd) tekintettel a bankszamlaforgalom lebonyadl#aabalyaira,

— aktualizalni kell a szabalyzatokat, hogy tartalnsazaz ellenjegyzés mddjanak dokumentalasat a 292/200
Korméanyrendelet 74. §-baniéltak szerint,

- ajogszabalyi élirasoknak megfelékn kell kialakitani a hazipénztarak és a pénzkezelyek niikodését,

- abanki bizonylatokhoz kidllitott utalvanyrendelata szerepelt az utalvanyozo, érvényesst az ellenjegyzalairasa,
a szakmai teljesités igazolasa pedig minden esetiegtirtént.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati| Bevételek, sajat bevételek, bevétefiissok
Szerv kezelésének, nyilvantartasanak rendje

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

— megfeleben szabalyoztak-e a sajat bevételek, bevétilidsok és teljesitések korét,

— megfeleben szabalyoztdk-e a helyi addék mértékét, beszedksdddjat, naprakészen torténik-e a nyilvantartsok
vezetése, az azokkal kapcsolatos feladatok tefjgiek végrehajtasra keriilnek-e,

— a bevételek beszedéskteljesitésésl naprakészen vezetik-e az analitikus nyilvantartas

- megfeleben alakitottdk-e ki az Onkoltség szamitdsi szabédyza bevételek, téritési dijak megéllapitdsanak,
eléirdsdnak beszedésére, teljesitésére vonatkoz6ar2(®9. Korm. rendelet 81. § (6) — (8) bek., 2084.C. tv. 14.
§ (5) bek., 249/2000. Korm. rendelet 8. § (5) hek.)

- megfeleben mikddik-e a bevételek, téritési dijak beszedéseimdjlesitésének folyamatanal a FEUVE rendszere.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

— kialakitasra kerilt a Szamviteli Politika és a liokapcsoldédd szabalyzatok,

— aszabdlyzatokat felll kell vizsgalni és aktuahizé&kll a jogszabalyi valtozasokkal,

— a szabalyzatokban meg kell hatarozniéadhyvi és analitikus nyilvantartdsok kapcsolatreedét, valamint az
egyeztetés modjanak és gyakorisaganékaadi kotelezettségét,

- az Ertékelési Szabalyzatban meg kell hatarozniaparsos €s egyedi értékelés kritériumrendszerénssitéseét,
valamint az értékvesztés elszamolasanak mértékét,

- a kotelezettségvallalasokrdl és a &ezallitokrol az analitikus nyilvantartasokat teljkdiien és naprakészen kell
vezetni.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Céljelleggel nyujtott tamogatasok
Szerv szabalyszdisége, pénzugyi elszamolasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— az oOnkormanyzat altal allamhaztartason kivilre Hskgvetésél kedvezményezett szervezeteknek - juttatott
pénzeszkdzok rendeltetésdrzefelhasznalasaval és szamadasi kotelezettség itediégel kapcsolatos torvényi
elsirasokat betartottak-e,

- biztositott-e a helyi 6nkormanyzat altal allamhézison kivilre atadott pénzeszkdzok esetében aékdef atlathatd
felhasznalasa,

- a thdmogatas odaitélésének szabalyiségre, a dontések nyilvanossagra hozatal modjanglehditdsa megfelgtn
kerilt-e alkalmazasra a gyakorlatban,

- betartottdk-e a szamadasi kotelezettség rendgvéayesiilését.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

oA

- az SZMSZ melléklete tartalmazta a céljelletAmogatasok ellémzési nyomvonalat, a folyamatleirast ki ke
egeésziteni, hogy teljes Kien tartalmazza a folyamatlépéseket, valamint artyppntokat,

- apénzigyi dokumentumokon a gazdalkodasi jogkoy@karlasat a szabalyzatban kijelolt személyek viédez

- a palyazat form4jaban nyujtott céljeliethmogatasoknal meg kell hatarozni a tAmogatasokbapzsolodd eljarasi
szabélyokat, valamint &l kell irni az igazolasok, illetve nyilatkozatok Isetolasat a ,visszaélési kockazat”
csokkentése érdekében,

— a helyi képvisdi-testillet altal elfogadott koltségvetési rendetetaimazta a pénzeszkdz non-profit szervezetnek
nyUjtand6 tAmogatasa@tanyzatat,

— a megkotott szetdéseknek tartalmaznia kell a tamogatas céljarbagehalasara és az elszamolasara vonatkoz¢
konkrét ebirasokat és rendelkezéseket,

— a céljelleggel nyujtott thmogatasokra vonatkoz&amaprakészen kell vezetni az elkiilénilt analitikyidvantartast.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Szabalyszdiségi ellebrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Eves koltségvetés tervezés, koltségvetési
Szerv rendeletalkotas

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— a koltségvetési koncepcidban rogzitett koltségvatdmyelvek dsszedllitasakor figyelembe vettékze ez év
zarszamadasi adatait, jelentéseit, a gazdasagatiszkai adatokat és jelentéseket, a kormanyjarog illetve az
onkormanyzat gazdasagi program szempontjait, vakarai makrogazdasagi és agazati stratégiai kondepcio
elérejelzéseket, pénziigyi szamitasokat,

- agazdasagi és agazati statisztikai adatokat @&rsgsleket,

- az dnkormanyzati program szempontjait,

- betartottdk-e az 4ltalanos és kotékz érvényesiterictervezési kdvetelményeket, médszertaritrésokat,

— a tervezési dokumentacidé megfélabjékoztatast ad-e a bevételi és kiadasi, valamitétszam keretszamokrd
kelléen részletezett-e,

— akiadasi és bevételiGtanyzatok tevékenységenkénti részletezettségealedge,

— akoltségvetési feladatmutatok és teljesitményraktategfeleben alatamasztottak-e,

— rdgziti-e a tervezési évben megvaldsulbirényzat-valtozasoknak a tervezés irdnyszamaibdd saambavéte
lehetségét, illetve médjat (szerkezeti valtozasok, sehmizas),

- alatdmasztott-e a kiadasi és bevétdirahyzatok indokolasa (szamitasok),

- akdltségvetési szerv elemi koltségvetése hatdidlkészilt-e,

- a Képviseb-testilete megtargyalta-e, és rendeletet alkot@izednélloan riikods és gazdalkodd és az 6nalléan
miikdds koltségvetési szervek koltségvetése végrehajtas@najed|.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

— agazdalkodasi szabdlyzatok tartalmaztak a koletégwervezésével kapcsolatos részletes feladatokat
— a jogszabalyi élirasoknak megfelél tartalommal és hataidd bellil fogadtak el a kdltségvetés koncepcigjat,
amelyben meghataroztak a kéltségvetés készitékgpesolatos tovabbi feladatokat,

- a koltségvetési rendelet elfogadaséaig a képsitstilet megalkotta az atmenetfsdak gazdalkodasanak szabalyait
és finanszirozasi gyakorlatat tartalmazo rendeletét

- akoltségvetési rendelet-tervezetét a polgarmést@ridben terjesztette be a képviseéstilet elé,

- a koltségvetési rendelet szerkezetére vonatkozitairhaznia kell a jogszabalybabiel kdteled tartalmi elemeket
a rendeletben meg kell jeleniteni az Eurdpai Uri@sasbdl finanszirozott tamogatassal megvaldsulig@amok,
projektek bevételei-kiadasai o@lanyzatat, valamint az ©6nkormanyzaton Kkivil ilyegerojektekhez tortéh
hozzajarulasokat abban az esetben is, ha az 6nkgrathak ilyen célu bevételei-kiadasai, tamogataisetisenek,

— rendelkezni kell az altalanos és céltartalékok eyzaeltetéséil, valamint a hitelniveletekkel kapcsolatos feladat gs
hataskordk gyakorldjanak szeméigiér




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Fékonyvi kbnyvelés és az analitikus
Szerv nyilvantartasokkal kapcsolatos egyseg

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— szabdlyoztédk-e a szamlarendben az analitikus mtéviasok és adékdnyvi szamlak egyeztetésének maodjat,
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarladdatok elvégzésének rendszerességét, modjat,

- biztositott-e a dkonyvi kdnyveléshez vezetett, valamint a beszan@szités megbizhatésdganak, valdédisaganak,
teljességének alatdmasztasdhoz sziikséges anatijikegntartasok és &konyvi konyvelés kapcsolata,

- megfelelnek-e az analitikus nyilvantartdsok a velisgzemben tamasztott altalanos formai és tartalmi
kovetelményeknek, vezetésik naprakész-e,

- afkonyvi kdnyveléssel torténegyeztetéseket azo@tt iddszakokban dokumentélt médon végezték-e el.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

- a folyamathoz kapcsolédé szabalyzatokat kialakikottSzamviteli Politika, Szamlarend, Eszktzok ésrdsmk
Ertékelési Szabalyzata),

- a szabalyzatokat felll kell vizsgalni és aktualizékll a jogszabalyi valtozasoknak megfée,

- az értékvesztés elszdmoldsara vonatkoz6an modosigdina szabalyzatot, hogy az megfelelien a 249R(
Korméanyrendeletben foglaltaknak és ennek medfetekell kialakitani a gyakorlatot is,

- az analitikus nyilvantartdsok ésdakdnyv vezetése TATIGAZD kdnyvelési programmal téike

- a mérlegjelentés alatamasztasahaikaryvi kivonatot minden esetben elkészitették.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Helyi adok
Szerv

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

— helyi adok 6nkormanyzati rendeletében megallapidrtéke 6sszhangban van-e a kdzponti jogszabalgisdr)
eldirtakkal,

— az adatallomany frissitése naprakészen torténik-e,

- az Onkado6 szamitdgépes programban naprakészeikvezehyilvantartast,

- rendelkeznek-e egyéb, koteten ebirt nyilvantartasokkal,

- helyi addpolitika, valamint a kedvezményé&kmentességekt torténs dontés dsszhangban van-e az 6nkormanyzati
gazdalkodas kdvetelményére, helyi sajatossagokra,

- érvényesiil-e az adok kezelésénél, beszedésénélghék behajtdsandl a hatékonysag, eredményességpantjai.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

— az 6nkormanyzatok képvisetestiletei adérendeletben meghataroztak a hebk &ajtajat és mértékét,

— a koltségvetési koncepciéban rendelkeztek az Onkoyaat bevételedt és kiadasairél, valamint a hely
addbevételekil,

— az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletében neneliegtek az adok meghatarozott célra tditithasznalasarol,

- a helyi adok nyilvantartasat az ONKADO szamitogépesmyrammal vezetik, a helyi adok kivetése mindsetizen
hatarozattal torténik,

- a maganszemélyek kommunalis addja tekintetéberlgymel voltak a lakossag teherviskEpességére,

- a bevételek novelése érdekében fokozni kell az lkohdezéseket az ég-évre jelentked addsallomany
névekedésének csokkentése érdekében, valamintrekal kell a jogszabdly altal biztositott valamearoselekményt
a hatralékallomany behajtasat éfent.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves
Szerv koltségvetési beszamolo

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

kialakitottdk-e a negyedéves mérlegjelentés, kiltstsi beszamolé készitésére vonatkoz&szdabalyozast,

az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz sziksdgdisikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e edevszembe
tamasztott kbvetelmények érvényesilését,

valamennyi §k6nyvi szamlahoz vezetik-e teljes k&n az analitikus nyilvantartast,

az analitikus nyilvantartdsok és a kapcsolodkohyvi szamlak egyésége fenndll-e, az egyiseg tényét hitel
érdemben dokumentaltak-e,

kialakitottdk-e a bets kontrollrendszert, ezen belil hogyan érvényesUFEUVE rendszere a negyedéves
mérlegjelentés készitésére vonatkozoan.

a mérlegjelentés készitéséiehsaihoz kapcsolddd szabalyzatokat kialakitott@kagviteli Politika, Szamlarend,
Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata, loeldi és Leltarkészitési Szabalyzat),

a szabalyzatokat felul kell vizsgélni és aktuahizékll a jogszabalyi valtozasoknak megfée,

a mérlegjelentés megbizhatésaganak, valddisagéeipsségének alatdmasztdsahoz sziikséges anadiskilnyvi
nyilvantartasokkal rendelkeztek,

az analitikus nyilvantartasokat naprakészen keletrd, hogy alatdmasszakdakdnyv és a mérleg adatait,

az értékvesztés elszamolasara vonatkozéan modosigdina szabdlyzatot, hogy az megfeleljen a 24002(
Kormanyrendeletben foglaltaknak és ennek medfefekell kialakitani a gyakorlatot is,

az analitikus és a@konyvi nyilvantartdsok egyeztetésének tényét utéadlerérizhets médon kell dokumentalni.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Palyazati rend kialakitasanak,
Szerv miikddtetésének, pénziigyi elszamolasanak
szabalyszdisége

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— szabdlyoztdk-e az Eurdpai Uniés forrdsokhoz kapcEEn a palyazatfigyelés, valamint az Eurdpai Unios
tamogatassal megvaldsulo fejlesztés lebonyolitdshel’ rendjét, a palyadzatkoordinalas feladatainak éskeit,

- hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangbarmkana péalyazati kiirassal, palyazati dokumentéiov

- folytattak-e le kozbeszerzési eljarast, betartett@kkdzbeszerzések lebonyolitasanak szabalyait,

- rendelkezésre allnak-e é$réndi sorrendben dokumentalva van-e a palyazathpedolédo dokumentacio,

- biztositottak-e a fedezetet, illetve az dnrész gtégh palyazat benyujtasakor,

— hogyan alakitottak ki a palyazati nyilvantartasetését,

— apénzlgyi, szamviteli nyilvantartdsok pontosaahétyszeien kdvetik-e a palyazat megvaldsulasat,

— kialakitottak-e a betskontrollrendszert, ezen belll hogyan érvényestiEBIVE rendszere a palyazatoklatszitése
lebonyolitasa és elszamolasa soran.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

- a pélyazat benyujtasarol, annak pénzigyi szerkéitet®ntott a képviséHestillet, amely 6sszhangban volt| a
palyazati kiirasban foglaltakkal,

- kijeldlésre keriltek a kulonbéz eljarasokhoz szikséges (kbzbeszerzés, stb.) dhpolt, személyek, illetve fa
sziikséges tanacsaddkkal megallapodast kotottek,

— adontéseket, elbirdlasokat megféleiddon dokumentaltak,

— a palyazat a megkotott tAmogatasi séeéésben foglaltak alapjan valésult meg, a pénzidsaaenolast, illetve
részteljesitést a tdmogatast odéitékervezet elfogadta, a szamvitelbigdsok teljesiiltek, a dokumentumokan,
bizonylatokon (utalvanyrendelet, szamlak, stb.yeqzeltek a sziikséges alairasok,

— aktualizalni kell a szabalyzatokat (kdzbeszerzésiyazati, stb.), hogy az tartalmazza a megvaltgegszabalyokr3g
tortér hivatkozast, tovabba azon szervezeteknél, amefyelidnyos volt a szabdlyozas, ott ki kell alakitan
folyamatra vonatkoz6 teljes kbelsirasokat, szabalyokat.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési szerv tipusa Efteitt folyamat
Szabalyszdiségi ellebrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati| Szervezet, a fikodés és a gazdalkodast éfint
Szerv szabalyzatok

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

elkészitették-e az érvénybendgegszabalyokban koteléen ebirt szabalyzatokat,
aktualizaltadk-e a szabalyzatokat a 292/2009. Koremdeletben foglaltak, és aiikbdésre és a gazdalkodasra
vonatkoz0 jogszabalyokd@&lésai alapjan,

a szabalyzatok teljes kign lefedik-e az ellatand6 feladatokat,

a szabalyzatok tartalmazzak-e a beédsntroll rendszer kialakitdsanak éfikiidtetésének feladatat, rendjét.

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

- a feladat ellatasra, a szervezeti rendszer ésikbdds rendjére, a gazdalkodas terlletétdrtebgyes kotelez
szabalyozasokat elkészitették,

- amikoddési és a gazdalkodasi szabalyzatok felllvizsgadktualizdlasa megtortént.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, ellebrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efrzott folyamat
Pénzilgyi ellerzés Helyi Valasztasi Iroda TerUleti és orszagsshbségi
onkormanyzati képvisék valasztasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— meghataroztak-e a valasztasi pénzeszkozok felsgthsultsag/gazdalkodasi jogkordket, és hogyan gesin a
gyakorlatban,

- avalasztas pénziigyi tervezésének gyakorlata dsszha van-e a jogszabalybetsokkal,

- apénzigyi terv szerint valésult-e meg a felhasmal

gondoskodtak-e a valasztas céljara szolgalo pékiaesknek a szamvitelen belili elkilonitett kezelélsé

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

— a HVI vezebje a jogszabalyokban meghatarozottak figyelembeléétl szabalyozta a valasztas lebonyolitasah
valasztasi pénzeszkozokkel valdé gazdalkodasi jdikdirés gyakorlasanak rendjét,

— a valasztasi pénzeszkdzok felhasznalasaval kaposolgazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa a jogszabalgol
valamint a bels rendelkezésekbenégttaknak megfelélen tortént,

— a valasztasokhoz kapcsol6dé pénzeszkdzok felhadsAtalanalitikus nyilvantartasokkal tamasztottak, =a
szamvitelben valo elkiilonitést biztositottak,

- a vélasztas pénzugyi lebonyolitasat mézidn pénziigyi tervet készitettek, a jogszabalybdéirtek alapjan, g
feladat tipusu elszamolast hatébeén elkészitették.
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