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l.
A tervezes

A Hivatal 6nalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv sajat gazdagépiezete latja

el a koltségvetés tervezésével, adgiréhyzat-felhasznalassal és -modositassal kaposolat
feladatokat. A Hivatal és nem Tarsulasi szakfelakldtrében a koltségvetés tervezési és
eléiranyzat-modositasi tevékenységet, valamint a Tasskoltségvetésének tervezeési és
eléiranyzat-modositasi tevékenységét a Hivatal végzi

Az elemi koltségvetések, valamint a féléves és @@aszamold elkészitése, illetve az évkozi
adatszolgaltatas a hivatal feladata.

A Tarsulasnak a tervezéshez és a tervezés alatisasaz kotelden vezetendl analitikus
nyilvantartdsokat a Hivatal vezeti.

.
Pénzkezelés



1. A Tarsulas 6nall6 bankszamlaval rendelkezik, bafkdaforgalma bankszamlajan
keresztll bonyolodik.

2. A Téarsulas nevébenutdlagos elszamolasra kiadott skdg felvételére a Hivatal
koztisztvisebi jogosultak.

3. Az utblagos elszamolasra kiadott 6leg kezelésére vonatkozéan a Hivatal
pénzkezelési szabalyzata érvényes.

4. A szabalyzatban meghatarozott dsszeg felvételdseareolasa az éeg felvételére
jogosult kdztisztvisél feladata.

5. A pénzkezdl az utllagos elszamolasra kiadotbled teljes ©6sszegével torten
elszamolasaig masik a@éget nem vehet fel, csak kiloénésen indokolt gaagias
esemény esetén és kizarélag a polgarmesdieetels irasos engedélyével.

6. A Tarsulas nagyobb vasarlasainak megvaldsitas&iscagy bonyolithatja le, hogy
elézetes kotelezettségvallalasrol irasos dokumentuimoégrendelés, széidés,
megbizas stb) sziikséges csatolni minden esetbeanaas pénzigyi teljesithitége
erdekeében.

.
Eléiranyzat felhasznélas

1. A Tarsulas az éiranyzataival a Képviséhestilet altal elfogadott koltségvetési
rendeletben foglaltaknak megfdieh, a kiemelt éiranyzatokon belll az Tarsulas
rendelkezik.

Kotelezettségvallalast a polgarmester végezhet.

Utalvanyozast a polgarmester végezhet.

Ellenjegyzésre a Hivatal vezg (jegya) jogosult.

Ervényesit a Hivatal pénziigyi csoportjanak a veéjet illetve a jegyé altal irasban
megbizott, jogszabalyban meghatarozott végzettségodelkesd dolgozdja.

A fedezet rendelkezésre allasanak igazolojskarfyvi konyveb.

Szakmai teljesitést igazol6 a polgarmester.

2. Az elbiranyzatok teljesitésének, felnasznalasanak kéeetgmlgarmester joga.

V.
Eléiranyzat-modositas

1. A kiemelt ebirAanyzatok valtoztatasa feletti rendelkezési jodképviseb-testiiletet
illeti meg. Kiemelt ebiranyzatok kozotti médositas az aldbbiak szerinétihet:

e A Térulds Tarsulasi Tanacsa hatarozattal kezdermaénge ebiranyzat-
modositast. A hatarozatnak tartalmazni kell adr&@hyzat-valtoztatasi igéeny
indokolasat szakmai é€s pénzugyi szempontbdl egiyaran

* A Hivatal az Tarsulas kérésének megfedel ebkésziti a rendelet-mddositast
tovabbitja az 6nkorméanyzat képviseestilete felé.

2. A kiemelt ebiranyzatokon bellli éiranyzat-modositas joga a Tarsulasi Tanacseé.



e A Hivatal az ebirdnyzat-mddositasokrol nyilvantartast vezet. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell az eredetbirahyzatot, a maoddositas
mértékét, okat (szakmai és pénziigyi oldalroijphtjat, valamit a modositott
eléiranyzatot.

e A Hivatal a Téarsulas altal kérelmezett atcsopotéssi az dliranyzat
modositassal kapcsolatban az aldbbiakat végzi el:

Az elsirAnyzat-modositast atvezeti az d0sszevont adatoletalmazo
koltségvetésen, a Tarsulas altal nydjtott dokunmaoiat megrzi.

V.
Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozasdlenjegyzés rendje

1. Kotelezettséget a Tarsulas nevében az Tarsulaségvktéesében szerépkiemelt
eléiranyzatok erejéig a tarsulas elndke vallalhat.

2. A pénzugyi gazdalkodds folyamatdban a jogok gyakatl és kotelezettségek
teljesitését tartalmazo feladatok az alabbi solvendkévetik egymast:

a) Fedezet rendelkezésre allasanak igazolag&dhyvi konyved)
b) Kotelezettségvallalas finanszirozasi engedélyeggsigarmester)
c) Kotelezettségvallalas (Tarsulasi tanacs elndke)
a. Szerddeés
b. Megrendelés
c. Megallapodas
d. Megbizas
d) Kotelezettségvallalas ellenjegyzése (jedyzvagy az altala irdsban kijel6lt
személy). A kotelezettségvallalas ellenjegyzése nélkil a Uiass terhel
gazdasagi kihatadsu kotelezettség nem vallalhatéetktiés nem irhato @&l és
ilyen intézkedés nem teldet
e) Ervényesités
f) Kotelezettségvallalasban megjeltlt feladat teljesse
g) Utalvanyozas
h) Utalvanyozas ellenjegyzése
i) Pénzigyi teljesités

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyggsérvényesités jogkorbket a Tarsulas
hatérozatban kulon, nevesitetten is rogziteni kell.

1. Az Tarsulas ,kotelezettségvallalas” és ,kotelezmtallalas ellenjegyzése” nélkil
semmiféle kifizetést nem eszkozoélhet. Szobeli utesdra pénzkifizetes tilos.

2. Fentieknek megfeléen:



1) Lépés:A Hivatal ugyintésje tartalmi €s formai kovetelményeknek megi@lel
megrendédit kdteles kitdlteni.

2) Lépés: A Polgarmesteri Hivatal dkbnyvi konyveélie megvizsgalja a
kotelezettség fedezet szempontjabali vallalhatdsaga

3) Lépés: A kotelezettségvallalo tarsulasi tanacs elnokégety alairattatas.

4) Lépeés: A jegyzs, mint a kotelezettségvallaldsok ellenjegjgzellenjegyzi a
kotelezettsegvallalast.

5) Lépés:A pénziigyi csoportvezé&tel érvényesittetés amely igazolja, hogy a
kotelezettségvallalas minden szempontbol megfeleke szabalyoknak,
érvényes

6) Lépés: Mindezek utan keriilhet sor a ,Megrendelés” Hivatalnal vettet
.Kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsaba” vételésegovabbitidsara, legyen ez
a tovabbiakban szdbeli, telefonon, elektronikuglieen, vagy hagyomanyos
levélben tortént megrendelés. (Munkafolyamatbaeépiezebi ellensrzés.)

7) Lépés:Kotelezettségvallalas teljesitése (pl.: vasarlas).

8) Lépés: Az irdsos kotelezettségvallalassal, kitoltott wAalyozd altal alairt
utalvanyrendelettel felszerelt szamla kiegyenl@gégrierd atadasa. A
Szamlanak tartalmaznia kell, hogy a vasérlas, sitalgs milyen feladat
erdekében valt szikségessé, a vasarolt anyag.ekésnnali felhasznalasa
megtorténtét, valamint kisértékargyi eszkdzok beszerzése esetén az alleltari
korzet szamat, ahol az eszk6z megtalalhato.

9) Lépés:A szamlaszallitdi tartozdsok nyilvantartasaba tottdmejegyzése.
10)Lépés:Ervényesités, melyre a pénziigyi csoportveaagy a helyettesitésére
kijelolt személy jogosult. Utalvanyozas ellenjegsgémelyre a jegyz vagy

az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

11)Lépés:Pénziigyi teljesités, atutalassal a Tarsulas bankaprol.

12)A vasarlasi dlleghsl torténs vasarlas esetére ugyanaz az eljarasi rend
vonatkozik, mint az ébbiekben leirt utaldssal tori€nvasarlasra, annyi
kulonbséggel, hogy az daéeg elszamolasakor kell a megfélel
dokumentumokkal felszerelt elszamolast végrehafdrazi pénztar felé.

A Kkotelezettségvallalasra, kotelezettségvallalas lengdgyzésére, érvényesitésre,
utalvanyozasra, jogosultak nevét, beosztasat,askanintajat az Onkormanyzat Szamviteli
politikajdnak mellékletei tartalmazzak. A pénzgdkddassal kapcsolatos jogkorok
szabalyozéasa a fenti kereteken belll- a helyefeséls az 0sszeférhetetlenségi helyzetek, a
jogkorok tartalma — a Hivatal szabalyzataiban nézd@oan jelennek meg.

VI.
Szamvitel

1. A szamvitel keretén belll a Hivatal latja el a kéelgsi feladatokat, 6sszevontan
allapitja meg az Tarsulas szamviteli rendjét.

2. A fokonyvi konyvelést a TTG konyvelési rendszerrel adthl pénzigyi csoportja
végzi szakfeladat rendezettségben. A Hivatal @s&8@si adatokat minden honap 15.
napjaig megkuldi az Tarsulasi Tanacs EInokének.



3. A szamwviteli torvénybl és koltségvetési szervek szamvitelét szabalyogéziabalyok
rendelkezésetd adodoan a Hivatalra kételéan elkészitett szabalyzatok mindenben
kiterjednek a Tarsulas gazdalkodasanak szabaly@zasa

VII.
Analitikus nyilvantartasi rendszer

A szamvitel részét képézanalitikus nyilvantartasi rendszert a Tarsulasatkozasaban a
Hivatal elkllonitetten vezeti.

1. A befektetett eszkdzokkel kapcsolatos nyilvantakas

= Immaterialis javak (kivéve az Tarsulasban fizikétismegtalalhaté szellemi
termékek), foldterlletek, épuletek, épitmények,ubérasok, 100.000,- Ft
bruttd egyedi érték feletti targyi eszkdzok, ad@tilcsonok, feldjitasok
nyilvantartdsait a Hivatal kiloén nyilvantartasbalkilonitetten vezeti.

= A befektetett eszk6z6k vonatkozasaban csakis allghavétel utan kerilhet
sor pénzlgyi teljesitésre. Az allomanybavétedrHivatal gondoskodik.

= Az egy éven tul, tartdsan szakmai alapfeladat &kt szolgaldé eszkdzoket,
melyek egyedi brutté bekerllési nem éri el az 100.0Ft értékét, ugyanezzel
a modszerrel a Hivatal vezeti be nyilvantartas@aaal a megkotéssel, hogy
ezeknek az eszkdzoknek az értékét azonnal kolteégitgzamolja, igy csak
mennyiségben kerdl nyilvantartasra.

2. Kovetelésekkel kapcsolatban:

= Koveteléssel kapcsolatban az analitikus nyilvaasrt a Tarsulas
vonatkozasaban elkllonitetten a Hivatal vezeti.

3. Az utblagos elszamolasra kiadottéleek valamint a Tarsulas altal vallalt
kotelezettségek nyilvantartasanak vezetése a Hifieddaata.

4. Az egyéb kotelek, mérleg alatamasztaséat szolgalo nyilvantartadeivatal feladata.
VIII.
Informéacidéaramlas
Az informacidaramoltatas a Tarsulas, illetve a taV&6zott a jelen Megallapodas fentebb irt
idépontjaiban rogzitettek szerint mindkét fél feladata
IX.

Az informacidészolgaltatas

1. A Tarsulas jogszabalyok altalééit informacidszolgaltatasi kotelezettséget a Hivat
teljesiti.



2. A Tarsulas informacioszolgéltatasanak elmaradasay \késedelmes teljesitése a
jegyz altali szemeélyes felésségrevonast eredmeényezi a f&dék felé.

X.
Beszamolas

1. A Hivatal a Tarsulas nyilvantartasai alapjan elkiéses hatarire elkildi az Tarsulas
koltségvetési beszamoldjat.

2. A szamszaki részt megindokold, illetve pénzigyjetdtésél szo6l6 tdjékoztatot a
Hivatal késziti el.

XI.
A miikddtetés, targyi eszkoz felljitas, vagyonkezelés

1. A Tarsulas nmikodtetési feladatait mindenben a Hivatal végzi

2. A Tarsulds vagyonkezelési joga az dnkormanyzat eaigyndeletében, valamint a
tarsulasi megallapodasban meghatarozottak széaiila

XIl.
Folyamatba épitett, ebzetes és utdlagos veditellenérzés

1.) Az Amr. 14, 8. (7) &) pontja alapjan a folyamaépatett, ebzetes és utolagos veéet
ellensrzés az Amr. 145/A. 8. (5) bekezdésében foglalkmegfelalen a FEUVE
Hivatal Szervezeti és tkodési Szabalyzatanak mellékletét képezi.

2.) Ezen Megallapodast

« Csanadpalota Varos Onkormanyzatanak Képs«ssdtilete ...... /2011. (XI. 30.) Kt.h.
szamu hatarozataval, a

« Csanadpalota-Koévegy Kerékpartat Bpnkormanyzati Tarsulas 87/2011. (XI. 9.)
szadmu hatarozataval

jovahagyta.

Hatalyos 2011. december 1. napjatdl.

3.) Amennyiben a Megallapodasban szabalyozott kérdésekibetve az abban kijelolt
személyekben valtozas torténik, gy a Megallapadadositasanak kezdeményezése
a valtozas bekovetkezésének helifdlakaddan kotelessége a Tarsulasnak, illetve a
Hivatalnak.

Csanadpalota, 2011. november 9.

Kovacs Sandor Erdélyi Sandorné dr.
Csanadpalota-Kovegy Keréekparut Csanadpalota vagysjje
Epit6 Tarsulas Tarsulasi Tanacs elndke



