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' Alaptevékenység S
R R e ~ 910100 Konyvtari, levéltari tevékenyseg : S
g nagykozonsegnek vagy ‘Kiemelt felhasznaloknak' S
olvasétermi, . .

- nytjtott

mmdenfagta - kdnyvtari,

1':':_""_-'audxowzuahs tari, kozleveltan szolgaltatés és’ az alIaml -
o levéltarak mukodtetese -

E _a110manygyarap1tas es gyujtemenyszerzes szakosodassa] 3 _  e

.__."-:vagyanelkui _
e kataloguskeszztes LT

- kdnyvek, térképek, periodlkak filmek, hangiemezek SRRy,
e kazettak muveszetz alkotasok kolcsonzese €s raktarozasa
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7 ~kérésre teljesitett informéacio-visszakeresés R
o - afénykeéptart, filmkonyvtar szolgaltatss
.. Korméanyzati funkciéi - e
S 082042 " Kényvtari dllomany gyarapitisa, nyilvantartisa S
S - a konyvtar gylijt6kon - szabélyzataban -meghatérozott -
7 'modon L TP R TS L
~ - - ahasznaléi és helyi igényeknek megfeleléen ..
~-a.. kényvek,  dokumentumok - beszerzésével -
- (kbtelespéldany-juttats, vasarlas, ajdndék vagy csere -
o utjan); illetve a telepiilési konyvtdrak esetében kiemelten - -
4 helyismereti dokumentimok ‘gylijtésével, ‘a kdryvtar R
- élloményaba keriilt  dokumentumok nyilvantartasgval -~
< a kbznevelési . intézmények tankényvtdmogatas
. keretében : torténs tartéstankdnyv-beszerzésével -
S osszefiiged feladatok ellatisa R
082043 Konyvtari allomény feltirasa, megérzése, védelme
o S s A feltérd munka sorén’ a kényviar sllomanysba kerils -
- ‘dokumentumokrl az ket jellemzd formai és tartalmj i
~ jegyek alapjan tortén leirdsok, ezekb6l hagyomanyos és
- szémitégépes  katalogusok - ‘készitésével, a  kényvtiri |
- Allomany megbrzésével és védelmével, a raktarozassal, a’
. dokumentumok - 4llagnak - védelmét. - szolgals
- tevékenységekkel - és - berendezések telepitésével - €5~ -

e ~miikodtetésével dsszefiigg feladatok ellatdsa. -
082044 Lo Kémyvtari szolgaltatisok e
Cone Tt g rendelkezéste bocsatassal . (a  kényviarak
" gylijteményének hasznélékhoz valé eljuttatdsa helyben
" hasznélat, kolcsénzés és konyvtarkdzi kolesdnzés Gtjan), S
& kdnyvtari - tajékoztatassal ‘(2 hasznélOknak s76l6 =
* - informécid-szolgaltatds, amelynck specislis feladata-az - -
- adott kényvtar és-a kényvtari rendszer dokumentitimair6]
~és szolghltatasairo] vald 4 ékoztatds),- a megrendelhéts
- konyvtéri szolgaltatssokkal (a megyei €s nagyobb vérosi
- konyvtarak 4ltal nydjtott kdnyvtsri szolgaltatasok, olyan
- kistelepiilések: szdméra, ahol az &nkorményzat fiem tart -
~ . fenn'kényviarat illetve- a konyvtdrak kézOniségkapcsolati -~
S s egydb tevékenységével dsszefiiges feladatok ellatasa: = 7.
0860200 - Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miksdtetése
L . -.az egyes. intézmények - helyiségeinek kézmivelddési B
céli és egyéb kozdsségi- programokra,” rendezvényekre .
- val rendelkezésre bocsatasat biztositd tevékenységekkel -
- Osszefliggl feladatok ellatdsa: . T

 VallalkozAsi  Villalkozdsi tevékenységet nem folytat
S tevékenysége: o T T
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'3 CSANADPALOTAI VAROSI KONYVTAR JOGALLASA
A Virosi Kényvidr ndllé jogi szemely, kozgyliteményi feladatot ellété kozintézmeny,
<. - - nyilvanos vérosi kényviar - S e SR PRI DR

A Virosi Konyvtar 6nalléan mitksds kéltségvetési szerv, - - -
" A'fenntarté 6nkormédnyzat a hatalyos. jogszabélyok figyelembe vételével elsdsorbar L
- az 1997:4vi CXL. térvény a kulturalis javak védelmérd és amuzedlis intézményekrl, B
. -a . - nyilvanos kényvtéri ellatasrol és a kozmbivelddésra] 2616 torvény és annak <
- mOdositésai, ‘ez 5/2014. (L 24.) EMMI rendelet a- telepiilési dnkormanyzatok
- konyvtari, kézmiivel6dési és muzeumi feladataihoz nytjtott  tamogatisok részletes
- szabélyai alapjan - meghatérozza a miikédés szabalyait, irdnyitja és ellenbrzi a - B
- konyvtar tevékenységét, biztositja a 'kﬁnyvtér_-mﬁkédéséhez sziikséges anyagi, targyi
. €5 személyi feltételeket. L T e T S S

A 3'.1.'Jog§zab§fyba;ﬁ .I_ﬁegh:at'éroioﬁ'k'i.i'z:t_'élaidat.a' S R
A muzedlis jntéaményekeél, a nyilvinos konywtiri oldtésrol és & Kézmmtvel6déars] auili,
1997, évi CXL. t5rvény i(a'toVébbiakban:'KulturéIiS torvény) 55.§ (1) bekezdése alapjan -

o nyilvénbs_ kényvtari - ellatas,  tovabba a:64-67. §-ok alapjan kozkonyvtari feladatok
o MBS e T R
4 LETESITESRE VONATKOZO ADATOK: o

. Akbnyvtdr letéti knyvidrként a maksi Kényvidr iltal 1étestilt 1952-ben, R
C0 1954, -augusztus 1-jét6L a -Kézségi Tanfdcs kezelésébe keriilt. A konyvtér jelenlegi
.székhelyén 1990.-_éprilis13-&'6tamﬁk6dik. S TR
 AMagyar Allamkincstémal a torzskonyvi bejegyzés ddtuma 1997.01.01, .
5 AKONYVTARBELYEGZOL: S '
<A kényvir hivatalos iratokon haszndlt bélyegzgje: kor alake, dtmérie 3.5 G, e
o ._"kﬁ'zép'en.Magyarorszég-cfm'er_ével. AT L L e T T
o Sz8vege: o '-"C'sanédpalotai VérQSi Kényvtar" . e
- - Akbnyviar fejbélyegrtje: téglalap alak, flicata:
~ Coaidpalotai Vérosi Konyviar
. 6913 Csanadpalota, Kalmany Lajos u. 6, SR
o Telefon: 62263023 -~
- Ad6szam:16685819-2-06
" Banksz.: 57400293-11137830
: A_.k('inYVtéf leltari -bé.lljfégzﬁj'é:':b\'rél'is' ‘alaki, kozepén Vdﬂal.__(a-l_élt'éi‘i szém _helj}é),._ e

- korben a felirata: "Csanadpalotai Viarosi Kényvtar tulajdona” - AR
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S 6 A KONYVTAR FELADATAI

o A Csanadpalotal Var051 Konyvtar feladataxt az Alapito Oklratban es a Szervezet: es Mukodesf SR

Szabalyzatban meghatarozottak szennt Iat}a el..

. Mint nyllvanos konthar - telepules kozmuvelodes: konyvtarakent blztasltja a Iakossag e
~altalanos téjékozédasshoz, muvelodesehez a tanulashoz; a- szakmal munkéhoz az 1genyes .

S "szorakozashoz szukseges dokumentumokat €s szolgaltatasokat

S a/‘ AIa fe}adata

S a) a fenntarto 4ltal k1adott alaplto okiratban és a szervezeti s mukode51 szabaiyzatban e

T " 'meg - hatérozott & céljait nyilatkozatban: koz2¢ teszi ~ Kuldetesnyﬂatkozat
- b gyujtemenyet folyamatosan feﬂeszt: feltaxja megorzx gondozza £s rendeikezesre

" bocsétja,

) tajekozt.ét' a konyvtar & a nyﬂvanos konyvtan rendszer dokumentumalroi & .

o - “szolgaltatdsairol, -
id) biztosma mas konyvtarak alIomanyanak & szolgaltatasamak eiereset s
‘e)résztvesza konyvtarak ko6z6tti dokumentum- és mfonnacxocsereben, Sy

o )] blztosxt_;a az elektronikus: konyvtan dokumentumok elerhetoseget

g a konyvtarhasznalokat segiti ‘a - dlgltalzs 1rastudés .az mfonnacws muveltseg'_ e

:clsajatitésaban az egész életen 4t tarto tanulés fo lyamataban

- h) segiti az oktatésban; kepzesben részt vevBk mformaczoellatasat a tudomanyos" e

Bx kutatds és az adatbézisokbél torténd informéciokérés lehetoseget

i) kulturdlis, kozossegl, kbzmiivel6dési rendezvénycket és egyéb programokat szervez, :
' j) tudés-, informéci6- és kulttrakézvetits: tevekenysegevel hozzajarul az eIetmmoseg e

e }awtasahoz Az orszag versenykepessegenek néveléséhez.

"'_'k) a szolgaltatasait a konyvtan mmosegiranyxtas szeﬁzpontja:t ﬁgyelembe véve S

_ s
TA KONYVTAR GYUJTOKORE ALLOMANdeAMPiﬁSA;-Az"ALL'OMANY' |
NYILVANTARTASA e e R

7 1 A konyvtér gqu tokore

‘A koényvtar aItalanos g jtokoru allomanyat mufajl korlatozas neikul Az emben : . ]
_.ismeretek egész teriiletér6] gylijti, figyelémbe véve a lakossagi 1genyeket-_;'.;_;:;_g.l___--_____. Ghrmmns

. ;-Tervszeruen fe}iesztl allomanyat az alapveto kezzkonyvekbol

i .Dokumentmnfajtak szermt konyveket folyoiratokat aud10v1zuahs | 1IIetve S

e elektronikus anyagok. -
A megyei napﬂapot (Delvﬂag) egy ev1g megorzt

Csak iddleges megdrzésre szerzi be a kézhasznt tsmeretek adattara korebe tartozo"' s

~ - dokumientumokat: (menetrendek telefonkonyvek ‘periodikumokat stb; )
A szaklrodalmat az Egyetemes Tizedes Osztalyozas 10- foosztaiya szerint osztalyozza

A konyvtar eviijtékorére vonatkozo eléirdsokat; az éHomanyaiakxtas szempont_}alt a gyu_;tokorx' : (. -

' szabalyzat (az SZMSZ 5 melieklete) tartalmazza



- CSANADPALOTAI VAROSI KONYVTAR

T2 Alominygeapits
0 Az dlloménygyarapitds” vétel, csere, ajandék, -€s palydzat = formajéban torténik. A R
. beszerzés forrdsa. Konyvtarellaté Kht., konyvesboltok, ‘mozgé -kényvterjesztdk, .

- antikvariumok, on-line beszerzés, magénszemély, intézmény.
- 73 Azillomény nyilvéntartssa

&/ Az dliomény nyilvéntartésat a leltirozasrol sz616 - 3/1975/VIIL17./ KM-PM. sz, egyiittes -
o .. rendelet és a hozza kiadott iranyelvek, valamint az idevonatkozd konyvtari szabvany -
. szabélyozza. Az egyedi nyilvantartast a cimleltarkényvben kell vezetni. Az tjonnan Lo
. szerzeményezett kinyveket a sz&mla kifizetésétl szémitoit két héten beliil leltarba
 kell venni. A leltarbélyegzét az elss oldalon, a cimlap verzéjdn, a 17. oldalon és a
~ kbnyv utolsé szamozott oldalén, valamint minden kiilsnalis melléklet /tabla, térkép,

- stb/ hétoldalén kell elhelyezni. A nem kétdtt konyv esetében a‘cimlap verzojét ésa’

mindenkori utolsé szévegoldalt kell lebélyegezni. .

. Egy mésik  cimleltarkonyvbe * kerilnek ~a hanglemezek, hangkazették, CDk, =~ -
- videokazették, 'DVD-k &s: az Eu-s kényvek. Az éves “gyarapodést a - csoportos -
- leltdrkdnyvben kell Ssszesitend. o oo coeenos
- AfolySiratok nyilvantartését killon fizetbe kell vezemmi. o
A nyilvéntartasbdl valo kivezetést, a t0rlést, az idézet rendelet és-szabvény el6irdsai
© . szerint kell végezni. Ha az Allomanybol 16161t dokumentum nem’ veszett el & nem -
“semmistilt meg, akkor a tulajdonbélyegzs lenyomatét érvényteleniteni kell. (. amelya

 bélyegsBlenyomat tls dhizisival & ogy "™ beti mellirisval k), SE
2000 jamur 16651 beszerzett Allomény szémitogépen is nyilvan van tartva,
| DAKonyvir feltird esaktzel: |

L A raléri ketalbeus, amely egyben a szolgélati katalogus is. Ez o kovetkess
Lo _._éllom-éﬂye'gység?k-__s'zeri_n_t '-tagoI_t:-'kéz;‘kany_\(tér;,yefs_ & _k(')'tEIBz'k'S___ir() dalom, felnétt
- salpirodalom, felndit szakirodalom, mesék, gyermek ismeretterjeszté anyag, Céljaaz =~
- Allomény teljes feltérdsa, . koveti a raktdri rendet, dlloményellendizés alapjaul

- szolgal. Minden egyes konyv, amely kiilén leltari sz&mon szerepel, rakéri Tapot kap. o

Az irfnyitésra is raktéri lapok szolgalnak.

- 2. Betiirendes leiré katalogus: tikrdzi az 4lloményt az {rok neve, a kényvek cime, .
S foldrajmhely, esaklemelt nevekszennt
“ 3, Csoportalkotasos szakkatalogus, az alloményt az ‘ETO szerinti csoporfok alapjan
- tarja fel, hasznélatét killon mutat segiti.: o S T e
- 4, Térpyszokatalégus: az ismeretterjesztd allomanyrol késziil, tirgyszavanként mufati
- aszakkOnyvek megoszlasat. Tipus szérint a katalégus - feltdrja a kényvallomény .~~~
CoeglszBl. o e

C o 2000. janudr 1-étsl ‘2 szimitogépes feldolgozés miatf a  csoportalkotisos S
. szakkatalégus és a térgy_székatalégus'_c':sak-s’zé:rnitc’)gépen k_er_iil feldolgozésra,
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= ;'8 AKONYVTAR GAZDALKODASA ELSZAMOLASI KOTELEZETTSEGEI

A Csanadpaiotaz Kozos Onkormanyzatl Htvatai rnmt onaﬂoan mukodo és' gazdaikodo

" koltségvetési ‘szerv, valamint ‘a . Csanadpaiotax Virosi Koényvtar, mint '604ll6an miikodé

R koltsegvetesz szerv kozotti- munkamegosztas és felelossegvailaias rendjét — Csanadpalota.. BT
. Véros Onkorményzatanak Képvisel§-testillete 4ltal Jovahagyott megillapodas r0gziti, mely <

 tartalmazza az. elbiranyzatok feletti jogosuitsag gyakoriasanak rendjet es a pénzﬁgyi~ S

e gazdaikodasz feladatok ellatasat

= pénziigyi csoportjaval ‘valé egyeztetéssel ‘az intézm

S Konyveiesx szamlakezelesx feladatalt a Csanadpalotai Kozos Onkom’xanyzan Hxvatai BOEE
- penziigyi- csoportja Iatja eI Ez az mtezmeny jogi szeme}ylseget és szakmax onallosagat nem R

- érinti;

AL gazdaikodas aiapga az éves koItsegvetes amelyet a polgaﬁnesterrei ‘az onkormanyzat' S

4 szanadpalota Varos Onkormanyzatanak Kepwse]o-testulete hagy]a _]OV&

o Az mtezmeny tevékenysegemek eilatasahoz szukseges forrasok Lo _
A Csanadpalotai Vérosi Konyvtar feladatainak ellatasahoz szukseges forrasokat Csanadpalota__ Lo

- Véros Onkormanyzatanak Kepvxseio—testulete éves: koltségvetési: rendeletben blztosﬁ}a
o -Az 1ntezmeny tevekenysegehez rendelkezesre aIIo bevetelek forrasa1 : g
‘e - dnkormanyzati tamogatas . RN :
- kozponti koltsegvetem tamogatas normatlva L
erdekeltsegnovelo tamogatas IEEREPRTUS
'_ sajat mikSdési bevételek
- elveszett konyvek ara
e sele_]tezes utén eladott konyvek
- szémit6gép hasznélatl dlj
<~ terembérleti dij -
S - jrodai szclgaltatas
- késedelmidij
o palyazati forrasok
J _'_'_'_adomanyok

-Keszpenzben torteno beﬁzeteseket a konyvtar nyugta, 1Iletve keSZpenz beﬁzetesz

. szAmlatdmbdn tartja nyilvan, A’ nyugtatsmbbsl az elss. lapot a befizetériek kell atadni; a0
. mésodik lap a tmbben marad.” A szémlatombbil az elsé lapot a befizet6nek kell' atadm A
- mésodik lapot az sszesitéhoz- kell csatolni;‘a harmadlk lap’ tombpeidanykent képezi a pénztar
belsé  ellendrzésének ‘alapjat. A konyvtaros az  4tutaldsokkal, 4 készpénzzel torteno R

i beﬁzeteseket a penzkezelész szabalyzatban foglaltak szermt koteles elvegezm

i 9. AKONYVTAR SZERVEZETE ES MUKODESE

- -9 1 Szemelyf feltetel

' A konyvtamak 2 fofoglalkozasu dolgozo;a van A rnunkakorx elhataro!as szerint egyfonnan L

ezmény vezetdje Allit 8ssze. A koltsegvetest' R '

 felelés dolgozdk. Munkaidejiik _hetx 40 ra. A munkaldo osztatlan, de ‘az oivasoszolgaiatr SR
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E -ugyelethez i gazodoan valtozo taﬂalmu

A ‘munkaviszonnyal, “munkaidével, - munka;berrei és egyeb munkaugya k & deSekke}"-' L
. kapesolatban -a Kozalkalmazottak joga]Iasarol szolo torveny, 1!1 ‘2 Munkatrvénykényv:

s vonatkozo szabalya; az 1ranyadok

: 9 2 szervezetl abra :

o _kﬁnvvta’rvezeté’ L

' ::-Tii_ﬁ5i -;: };;
o

segedkonyvtaros G g

(1f)

93An

evesitett munkakorokhoz tartozo feladatkor, hataskor _ S

3 9 3 1 A konyvtarvezeto feladatai es hataskore :

. \f:\f'\7'\?: f \f \?:\7.\f'\fi\7_ ._‘% ‘?. '\f ”;

. Felelb’s

Vezetl az mtezmeny“c, felelos az. mtezmeny alaplto oklrataban elom tevekenysegek RO
_ Jogszabalyban meghatérozott kovetelmények megfeleld ellatdsaért. . e
Az intézmény személyi alIomanya kdrében gyakom}_}a a munkéltatéi jogokat

"Szukseg -szerint - elkésziti,  folyamatosan - aktuahzélja a - sziikséges - n'atokat 3

szabélyzatokat, }eIenteseket beszamolokat Egytittmiikodik a kényvtari szakérigvel. -
Kozvetleniil irdnyitja az mtezmeny gazdalkodésaval kapcsoiatos munkakat ;

- Szerzeményez, bevételez’

 Vezeti aIeItarkonyveket (egyedl és csoportos) : R
: 'Sz;ren mtegrait konyvtan rendszerben feldolgozza a dokumentumokat '
_Epm a szerzd, cim illetve a raktari katalogust = . R Sl TRE
- Szervezi és vezetl a foglalkozasokat Kulturahs 111 olvasasnepszeru31to programokat St

SZervez. .

_Gondoskodlk a munkakon Ielrasokban foglalt fe!adatrend be’eartatasaroi

) 'Gondoskodlk az mtezmeny mmosegpohnka: celk1tuzesemek megvalosztasarol
Kézremtksdik 4 palyazatok’ ﬁgyelesehen készitésében és elszamolasaban DR . _
"Kapcsolatot tart a tarsmtezmenyekkel heiyl, teruletl és orszagos szakmai mtezmenyekkel . S

e 'vezetokent felelos a konyvtar: munka egészeert

e az intézmény gazdalkodasaert i SO RN SO
e 2 feladatai ellatisshoz a koltsegvetem szerv vagyonkezelesebe hasznalataba adott'

. :_ _'_vagyon rendeltetesszem hasznalataert
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o o alapxto | oklratban ' eIon’t tevekenysegek _]ogszabalyban : megh‘atéro'zoﬁ

koveteimenyeknek megfelelo eilatasaert B

g 'Hataskore kxterJed a: 8 3 I pontban reszletezett feladatokra ﬂletve herettesxtes eseten a 8 3 2
'heiycttcsnendo feladatkorere L T s _

>

>

>

3+
s
2
3

>

>

>

o

S '_Helyettes:tes kctszemelyes konyvtar reven a ket doIgozo esetlegesen helyettes1t1 egymast - o
' '9 3.2 A seged-konyvtaros feladatal és hataskore . |

E Foiyamatosan feJIesztl gondozza gyarapltja 111 leOflja a gyujtemenyt Ellatja az

aﬂomany feltarasat, rendszerezeset selejtezését, védelmét.

' " Részt vesz 4z a]lomanyvedelmt munkaban (felszolitasok I-II-III Y. el _
" Szervezi €s. vezet1 a fogialkozasokat Kulturahs 1H olvasasnepszeruszto programokat :

sZervez.:

BthOSlt_}a az lnfonnatlkai szolgaltatasokat mas konyvtarak szolgaltatasamak eIereset PR
- intézi akényvthikszi kolcsonzést - e
> Vezetia sziikséges nyﬂvantartasokat (koicsonzes be1ratkozas) eilatja a munka;aval""-ﬁ_' i
- kapcsolatos adminiszirdci6t, .~ L B
- Kozremiikodik a konyvtar mukodesz alapdokumentmnamak elokesziteseben T
" Résztvesza strategwl tervek, munkatervek, jelentések clékészitésében L
> Részt vesz az. “éves statisztlka elokeszﬁeseben e a. konyvtar hasznalatanak" R
'elemzeseben | .

__-Reszt vesz az mtézmeny mznosegpohtlkal celkltuzesemek megva!osﬂasaban
s Kozremukodxk a palydzatok figyelésében, készitésében és elszamolasaban
- Részt vész az 1geny~ és szuksegiethsgaiatok bonyolitisabar : Ll
Hatandore eivegzl mmdazokat a munkafeladatokat amelyekkef a vezeto megblzza '_ Lo

: Felelussege klterjed teljes munkakorere és tevekenysegere Felelossegre vonhato

i 9 3 3. A konyvtarvezeto helyettesntese

az. mtezmeny vezetOJenek tartos tavollete va
= szakalkalmazott heiyette51t1 az alabbiak szermt

5 Munkakorx feladatamak hatarzdore torteno elmulasztasaert Vagy hzanyos eivcgzeseert

A vezet6i utasitasok i igénytd! eltér6 végrehajtdsaért,
Ajogszabalyok amunkahelyx fegyelem megsértéséért, e
A rendelkezésére - bocsatott munkaeszkozok berendezesx té_rgyak elGirastél- eltérs
hasznalataert rongalasaert BERe T _ e

o ._'__'Hataskore klter_;ed a 8 3 2 pontban reszIetezett feladatokra e

‘a vezeto kerese szenntx 1dopontban es gyakonsaggal koteles kapcsolatot tartam a S

gy akadalyoztatasa eseten a seged konyvtams' SR
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3 : vezetovel telefonon, vagy e-mriai ben S
e gyakorolja az intézmény folyamatos mukodesehez szukseges Jogokat

e a vezetd: klzarolagos Jogkorebe utalt feladatokat a vezeto kulon engedelyevci Iathatja'.-__ g

el S
e mtezkedesexrol kotelcs avezetonek beszamoim o )

-9 4 Munka!tatél Jogok gyakor!asanak rendje

- Az }ntezmeny vezetOJet Csanadpalota Varos Onkormanyzatanak Kepwselo%estulete palyazat |

: Utjan, hatdrozott iddte, 5 évre nevezi ki <4 Magyarorszag helyi onkonnanyzatalrol 2011, évi -

S -':CLXXXIX torvény 42 § 2. illetvé a kozalkaimazottak Jogallasarol §2016' 1992 évi XXXI1I, : ':_
 torvény 23.§, valamint a végrehajtéséra kiadott 150/1992, (X1.20.) Korm. rendelet eléitdsai - SR

- szerint. A konyvtar tobbi dolgozdjaval kapcsoiatban a kinevezési (alkal maza51) és fegyelmi
jogkért 'a konyvtar vezetGje gyakorolja. A konyvtarosok - Icmevezesenel a" képesitésre

 vonatkoz6 utasitésokat 150/1992. (X120, ) Korm. rendelet és a 2/1993.(1.30.) MKM rendeletet - i

roor - ry

s .' kell ﬁgyelembe venni. Bérkérdésekben "A kozalka!mazottak Jogallasarol szolo 1992 ev1 e
R ;XXX{H torveny" Vonatkozo reszelazuanyadok L T e e

o Qlo AZ INTEZMENY MUKO})ESENEK FOBB SZABA.LYAI Gu G

101 Amunkawszony i

.iAz mtezmeny az aIkaImazottak eseteben kmevezeskor kozalkalmazottl Jogwszonyt Ietesxt a

: kozalkalmazottak jogallasaré] sz616 1992, évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) szerint. © o

' Akinevezés tartalmazza a kozalkalmazott besorol4sanak alapjaul szolgalé fi zetes1 osztalyt és

e 'fokozatot 1lletmenyet tovabbé munkakoret ¢s a munkavegzes helyet

o 10 2 A muﬂkavegzes teljesﬁese, munkakorl kotelezettsegek, hlvatah titkok megorzese B : i

A munkavegzes tel;es:tese az mtezmeny vezeto;e dltal kijelolt munkateruleten az ott L

- érvényben [évé szabalyok illetve a munkakdri leirds szerint torténik. . o
A dolgozé koteles a munkakorebe tartoz6 - munkat kepessegemek megfeleioen elvarhato- S

szakertelemmel €5 pontossagga! végezni, a hivatali titkot megtartam :

Az intézménynél hivatali titoknak mmosulnek a kovetkezok

-~ a foglalkoztatott dolgozok személyi adatai,
‘0~ a munkaltatassal Osszefiiggs adatok, znformacmk
= beiratkozott ‘olvasok. szeme1y1 adatai: ..

Az adatok Kezelése és az adminisztraci a az alkalmazozft'ak' feladata Eés::féiétfi'_és“égé.':A-.Hi'\.'ré'fa"li i
o '_.-tltok megsertese feg}’eiml vetsegﬂek mmosul L

| I :IG 3 A munkaxdo beosztasa

A munkarendre vonatkozo belso szabafyok klalakxtasanal a Munka Torvenykonyverol szoIo
S2012:6vi 1L t6rvény (a tovabbiakban: Mt); valamint a KJt elou‘asax az Iranyadoak :

- A munkaids beosztist a munkakori 16iras tartalmazza,
" .A munka1do kezdetet €s befejezeset a dolgozo koteles Jelenletz iven alalrasaval 1gazolm
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- 10.4 Szabadsag -

A dolgozék éves rendes szabadsaganiak mértékét a Kijt, valamint az Mt-ben foglalt eldirasok
+szerint kell megallapitani. A dolgozdkat megillets és kivett szabadsagrol nyilvantartdst vezeta -
- vezetl, s egyben felel az intézményben a szabadsdg nyilvintartis vezetéséért B DR R
A rendes szabadsig kiaddsahoz - elézetesen a munkahelyi dolgozokkal egyeztetett — éves
- szabadségoldsi tervkésziil. T
o Avendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére az intézményvezets jogosult,

© -+ Az intézmény zavartalan miik6dését a szabadsagok ésszerli koordinglasaval lehet biztositani. -~

= "___.‘10'.5'_;&_'1{5153}&5% nyfmaaési ..i'éi.l.dje e
A konyvtar nyitva tartdst azSZMSZ 1.5z m.élllékl.ét.é'téﬁélfﬁééia;
'_i'é.é:?'M{ﬁéééépdliéik5'3 O
i Az intérmeény oéfja és -'s'zagéftaifééa{"minéségének'jeneﬁizsjé 2 kbnyvihrlatogatok igényeinck i

teljes korli: és magas szinvonalt kielégitése. ‘A hasznaléi kihivisoknak valo ‘megfelelés

e -érdekében folyamatosan gyaraﬁﬂja’:_a'ﬂ}_(jményét. Sl

A knyvtar helyi foladatokat ellato intézményként arra torekszik, hogy hasznaléi, partnerei
szdmara minGségi szolgaltatasokat biztositson a tudas megszerzéséhez, az informécidhoz valé R

& ho:zzéféréshe@'-a-kuI_tﬂréI_is'alapellétés igénybe vételéhez.

© . AkSnyvthr munkatérsai elkbtelezettek a haszndlok igényeit kielégitd mindségi szolgiltatisok
_'fenntanéséra,'foly'amatos"e'llenﬁrz'ésére, illetve igény szerinti vj szolgaltatdsok beVezetésé_re.._ L

. ILKEPZESESTOVABBKEPZES =
| "'-"31'1'..'1-K¢'§pz_é§ 'éé._t'dvﬁbbil._('ép'zés'_.siab._élﬁi_ _ .

S .Hétévénfe'52'1/2000'."_('1.'14.) NKaM_:réhdeletbén'f&éiifetfeknék'megfélelc"i'éh éfs‘zal'cﬁlka.hﬁa'zdft_ .
~ kdteles valamilyen képzési formaban részt venni. Ernek megfeleléen az intézményvezets

- “koteles hétévente tovabbképzési tervet, ezen beliil minden adott naptafi évre beiskoldzasi
- tervet kesziteni €s a fenntart6 elé terjesztendi. . et T

A soakalkalmazott - a intésmény éndekeit is saem eldt tartva - javaslatot tehet ava, hogy
- milyen képzési forméban, mikor, milyen idStartamban kivén részt venni, tovabba javaslatot

" teheta képzési terv médositasara is. Ezt a javaslatot irdsban - indokl4ssal egylitt - legkéssbb

 minden év ja'nuér_ISiig'_nyﬁjthatja'be"az vezetbnek. A vezet$ koteles a kérelmet megvizsgalni -

- és a'kérés jogossagat elbiralni. - -

- Abeiskolazasi terv elkészitésekor a képzésben részt vevs szakalkalmazott és az intézmény
. vezetje - a jogszabalyi eldfrasok szerint — megégyeznek a képzési koltségek megosztasardl,

- amit ‘megéallapodasban - régzitenek. A képzési terv elkészitésekor tekintetbe kell venni az S
- arinyos elosztast, illetve a helyettesitési lehetdségeket. = - T T



- intézmény részére a felmeriilt koltségeket megtériteni, . - R Rt R T e
*Amennyiben a dolgozé énhibéjan kiviili okbol nem tudta a megkezdett képzést befejezni az _
. adott ciklusban, 1igy a kdnyvtar vezetdje engedélyezheti részére annak-a kdvetkez§ hétéves S
- ciklusban t8rténé teljésitését. Konyvtirvezets esetében az engedélyezd a munkéltatéi jogkor

. Amennyiben Snhibdjdbol nem telesiti a megkezdett képzési kitelerettségét, gy keteles az

o gyakorléja. -

11.2 Képzés finanszirozisa L

172000, (I 14) NKOM rendelet a kulturalis -_'sz.ak_em'b'éfek' szervezett Iéfépz'ési."_'.i‘endézefé}(ﬂ,' ST

- kévetelményeirdl és a képzés finanszirozasirs] s

11, § (9) A kulturdlis szakemberek szerveaett képaésébe beszamitanak mindazok a képsési S

- formék is, amelyck az Europai Unié dltal finanszirozott, és a kulturdlis szakemberek i
- tovabbkeépzésének fejlesztését sepit palyazatok eredményeként valésulnak meg ésarendelet

i egyéb feltételeinek megfelelnek.

©12.§ (1) A kulturdlis szakemberek a tovibbképzési és a beiskoldzisi terv alapjdn olyan
“szervezett képzésben valo részvételre ktelezhetok, amelynek koltségeit a11:§(9) bekezdése

~ alapjén nydjtott tovabbképzési - timogatss _vagy az intézményi hozzéjarulss fedezi. A .
- munkavallalé ' eleget - tehet " tovabbképzési kételezettségének . olyan ‘kolcsonésen elonyss

. Kepaési forméba val részvételiel, amely a munkaadsi vagy kézponti normatfy timogatisbél
~teljes egészében. -nem-_-fedezhetéi,._am_ermyibjcn a munkavallalé “azt’ sajdt hozzéjdraldsdval i

o kiegésziti

G 12';'-Ak(’iN_MAR'ﬁAs_ZNALA'rA};_':. : o

A kényvtarhasznélo jogosult barmely nyilvénos ‘szolgaltatss igénjkﬁévéfelére."-Haiszn'é.la'tébél' SR

- - kizarhatok azok, akik az arra vonatkozé szabilyokat megszegik. ~ .

A konyvtarhasznalonak ‘a beiratkozéskor a kévetkezd személyes

'Akényvtarhasznalét ingyenesen illetik meg a kivetkezs alapszolgéltatasok: -~~~ . o
R 'a'kﬁnyvtérlét'ogat'és,f-'_f..:"_'_--_;_ S i o
- akényvtar dltal kijelolt gytlijteményrészek helyben hasznslata, RO

o> az dllomanyfeltard eszk0zOk haszndlata, oo 0
o > informéci6 a knyvidr és & kdnyviari rendszer szolgaltatdsairél, <~ .
A hasznilat feltétele, hogy a naptéri évre be kell iratkozni a: kényvtarba. A konyvtar a

- beiratkozott olvasékrol nyilvantartsst vezet. Beiratkozasi dijat a kbnyvtar ném szed. C O
_ adatait kell kozdlnie és
igazolnia: természetes személyazonosit6 adatok és lakcime. A kényvtar-a személyes adatok -

' védelmér8l az “érre vonaikozd Jjogszabélyok “szerint kételes' gondoskodni. A ‘személyes -

adataiban bekévetkezett .Véltc)zés',okata -kc‘jnthérhasznéié"kc'i_'tt:les bejelenteni-a kényvtarnak, - ]

A4 ¢év alattioknal, valamint az 6néllo keresettel nem rendelkez8knél a szilé vagy torvényes
 képviseldje  adatai - sziikségesek. ‘A személyes adataiban  bekovetkezett véltozasokat a e
- kényvtarhasznals koteles bejelenteniakiinyvtémak; SRR e e
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A konyvtarhasznaio altal 1genybe veheto szolgaltatasok kcret az 1genybevetel mod}at és a.-i_'_' F

| ~ dijak mértékét a konyWarhasznaIah szabaiyzat tartalmazza meiyet a konyvtarhasznaio_ S

e o koteles betaﬂam R

| A konyvtarhasznalo kezdemenyezhetl a konyvtarhasznalatl szabaiyzaf modosztasat
5 _12 1 Kolcsonzes | . |

| Az olvasonak a konyvtar a kolcsonozheto allomanyabol negy het koicsonzem 1dore ad kx'"

- konyveket, 2 hét kolcsonzesx idore . folyozratokat Az oivasoterml konyvek (ke:mkonyvek) o
' csak: hétvégére koicsonozhetok ‘Az olvasS koteles a konyvekre vigydzni, -hataridére .

© visszahozni. ‘Az “elveszett vagy megrongalt dokumentumok esetén a- 3/ 1975 KM-PM
rendeletben elbirtak az. 1ranyadok Ennek értelmében az olvasé koteles az okozott kart
megtériteni- (mas1k peldany, ennek hlényaban a konyv gyujtemenyi erteke Vagy a masoiat' S

g eldallitasi koltsége). -

. Akblesonzésre Kiadott dokumentum nyﬂvantartasat 2 konyvtar: program az olvaSOJegy, az.

= " olvaséi tasakban elhelyezett kényvkirtya: szolgélja. Az olvasGjegyen a kélcsonzés: lejaratanak i

: .'_-_datumat és a kint 1évé dokumentum szémat kell feltuntetm Azegyedi - nyxlvéntartas Vg
- tasakban 1&v6 konyvkartyan tortemk melyen a kolcsonzes détuma & az. olvaso sa}at kezu S

o alhirhsa talalhato

A koényvtar a- keéedelmes oIvasokat a. kolcsonzem hatando letelte utan felszohtja e
. .Amennyiben az’ olvasé a- kolcsonzes1 hatérids - lejaratalg az  altala” kolcsonzott Rt
" dokumeéntumolkat nem szolgaltatta vxssza es a koIcsonzesx 1do hosszabbztasat sem kerte i

_ 'kesedelml dijat fizet.

A ‘konyvtar hasznalox kotelesek a Konyvtarhasznalat1 szabalyzatban rogznetteketr:_",'_: -

- maradéktalanul betartani. -

: '(A Konyvtarhasznalau szabélyzat a 2 sz mellekletben talalhato) _ _  o

o -113 SZAMiTéGEP HASZNALATA

A szamitogépek elsédlegesen mformacxoszerzesre szovegszerkesztesre hasznaihatok

A szémitogépek bérleti dijata. szamltogep-hasznalatl szabaIyzat tartalmazza Az T

. Internet hasznélata ingyenes. .
(Az Intemet hasznalatl szabaiyzat a 3 sz me!lekletben talélhato )

Zaro rendelkezesek

S A szabalyzat az. ervenyes konyvtan jogszabalyok ﬁgyelembevetelevel keszuit a fenntarto.'_.. P

L szery Jovahagyasavai 2016 Jumus 29 napjan lep eletbe akorabb1 SZMSZ ezzal egysdejul g i
L;'.."'hatalyatvesztl L | S L e

o _”_":Az SZMSZ mellékdetei:

o Liszs ‘melléklet: Akonyvtar nyitvatartam 1deje o
. 2. sz, melléklet: Kényvtarhasznélati szabélyzat -
S 3.z melléklet: Szamitogép és Intemet-hasznalatx szabaiyzat i
405z, melléklet: Kiildetésnyilatkozat = e
s, sz meilekIet Gyujtokorz szabaIyZat e



 Zimdsk
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. Az SZMSZ ﬁlggelekel -_j . U
ol sz fuggelék: Munkakon Iexras L .
‘sz. fiiggelék: Akonyvtan allomany eHenorzeserol (1eltarozasarol)szaba}yzat
- 5z. figgelék: Munkavédelmi szabalyzat - . : S
" sz. fliggelék: Szémitastechnikai védelmi szabaiyzat
‘sz, figgelék: Tratkezelési és figyviteli szabalyzat
Sz, ﬁaggelek Tuzvedelml szaba]yzat S

_{_..

s:ﬁ sn’.k .w‘ s\J"

B '_ ':-Az SZMSZ naprakesz allapotban tar‘casarol az 1ntezmeny vezetOJe gondoskodlk

Makan Andrasne '
konyvtarvezeto

L Csanadpalota 2(}16 }umus 11

"IE.'zeri 'Siérire.iett €5 MukodeSI Szabalyzatot 'Csanadpalota Varos Onkonnanyzatanak

o _Kepvxselo testulcte a 125/2016 (06 29. ) szamu hatarozataval Jovahagyta [

o :'__'-'Csanadpalota, 2016 Jumus 29




A CSANADPALOTAI VAROSI KONYVTAR

e II-I-IS'z"';_méHe’klef-_--

- ACsanidpalotai Virosi Konyviér nyitvatardsiideje

| HETRG - szOnNnAP

. KEDD o 312 1317 SR

owmoa s

. Ezanyitva tartds a felnétt- és gyermekrészlegre egyardnt vonatkozik S
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L2 'si.'meliékiet S

. Konyytarhasnilati szabslyzat

S 'Elérhetoseg

: - Csanadpalotai Vafom Konyvtar :": R
6913 Csanadpaiota Kalmany La;os u 6

o Tel:62/263-023
SR Emall csnkonvvtar@freemaﬂ hu

- _: Akonyvtarat szeme]yesen az mtezmeny ny1tva tarta31 1deje alatt erhetx el

o Altalanos mformziclo

A konyvtar altalanos gyujtokoru aIIomanyat mufaJI korlatozas nelkul az emben zsmeretek SR

egesz teruieterol gyujn ﬁgyelembe veve a 1akossag1 1genyeket (deSIderata jegyzeket vezet)

L :--Dokumentumfa_]tak szetint: konyveket folymratokat hangiemezeket es egyeb hangzo RS
- .:'anyagokat (hangoskonyv, hangszalag, kazetta Vldeoﬁlm CD, DVD) gyujt L

A konyvtarhasznalok Jogal és a konyvtérhasznélat feltetelex -' '-

(1) A konyvtarhasznalo jogosult barmely nyﬂvanos konyvtar szoigaltatasamak"._:f

- 1genybevetelere SIS
2y A konyvtarhasznalot mgye_nesen 1liet1k meg a kovetkezo ﬁapszolgaltatasok

. e akonyvtarlatogatas, ’ B
e akényvtar altal kijellf gyujtemenyreszek herben hasznalata, L
- az allomanyfeltaré eszkézok hasznlata, =
. -*mfonnécm a konyvtar ¢sa konyvtan rendszer szolga}tatasaxroi

= -Mmden tovabb1 szolgaltatasunk a konyvarba torteno beiratkozas utan veheto i genybe g

) ‘Beiratkozsi - dlj nines. 14 éven' aluhak csak szu!m vagy eltarto: hozza}arﬁlassal s

: jratkozhatnak be.-

) Be;ratkozaskor mmden olvasorol egy adatlapot to!tunk kx, meren a belratkozo aléxrasavaI 5 ;3.' S
B '1gazolja az adatok helyesseget és a Kényvtarhasznalati Szabalyzat tudoméasul vételgt,

- ;’-Akonyvtar adat- és kolesonzési nyl}vantartasa szamztogepen illetve papir alapon tortemk

o - A konyviar - a szemelyes adatok vedelmerol az: erre’ vonatkozo Jogszabaiyok szermt koteles RSO

L gondoskodm i :
3. Egyszerre legfeljebb 5 konyv ko]csonozheto ( a konyvtaros esetenkent felulblraihatja)

i _'_.4 A kbnyvek : kélcsonzési hatarldeje egy hoénap (4 hét), ‘amely’ legfeljebb ketszer:-__ i

Shne meghosszabb1thato (kivételt képeznek a kotelezo olvasmanyok -melyet - egy tanévre’ lehet
i koicsonozm) Hosszabbltas kerheto szeme!yesen, _ te}efonon (62/263—~023), e—mallben' o
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(CSpkonyvtar@ﬁeemaxl hu) vagy a konyvtar facebook oldaian

-5, Fciszohtast kuldunk a Iejart hatande}u konyvek kolcsonzese eseteben Dljteteiex a fehnerul g
posta- és nyomtatvany koltsegek kesedcim: dijak’ szerint aIakuInak ‘Ha'a konyvet harmadxk S
S felszohtasra sem kapjuk vissza, kovetelesunket bircsagf uton ervenyeszthetjuk L

S 6. ‘Akinek: tartozasa van (pl: késedelmi dij sth) vagy az. aItaIa kzkolcsonzott dokumentumok..' _.
-"_‘_kolcsonzesz hatandeje tobb “mint egy hete Ie}art az az, oivaso nem kolcsonozhet ujabb S

. dokumenturnot, amlgatartozasat nem rendezte RO S .
'j7 A kivitt konyvekert az: oivaso anyagﬂag felelos Az elveszett vagy megsemmlsult

o :j dokumentum helyett ‘ugyanazt’ a muvet ugyanabban a" kzadasban tenteskent eIfogadjuk
-'--Egyeb esetben 2 dokumentum konyvtar altal - megallapztott gyugtemenyl erteket kell i

| megtentem (pl. adott esetben a teljes mif fenymasoiatl ara’c Kottetsét stb. )

g Al konyvtartol 1genyelheto szolgaltatasok konyvkolcsonzes, helyben oivasas -

:"_rendezvenyek Iatogatasa, tajekoztatas konyvtérkom kolcsonzés

' :._ i 9.'Az adott konyvtar aIlomanyaban nem taldihats dokumentumokat belratkozott olvasomk-- : _
' kérésére mas konyvtaraktol megkerjuk A kért dokumentumot 4. kuldo kényvtar kélesdnzési L

o .';szabalyzatéban megéllapltottak szerint Iehet hasznalm (pi hatando csak o]vasotennl s

o hasznalat rnasolas1 tilalom, kesedelmz dlj stb)

10 A kényvtarbol kényvet kmnm csak ugy szabad ha azt a konyvtaros (oIVaSOJegyen és

i tasakban) nyilvantartdsba vette. . s
11 Nem  kélcsonézhets allomanyegysegek kezxkonyvtan konyvek napllapok & ﬁ'lSS' o

o 'foiymratok a helylsmereu gylijteménybe tartozé dokumentumok, Szombat déltsl kedd reggel' S o

R 8 oralg indokolt esetben a konyvtaros engedelyevel kolcsonozhetok

12.A konyvtan allomany vedeime erdekeben az olvaso1 terekbe taskakat szatyrokat bevnml Sl

i kabatban tartézkodni tilos. - - o :
130A konyvtar rendjére, tlsztasagara és csendjére mmden olvasonak ugyelm keﬂ

.' ‘14, Ahazzrendet sulyosan megsertdkakonyvtar hasznélatabél klzarhatok s A
15 A konyvtarhasznalo kezdeményezheti a. konyvtarhasznalatl szaba]yzat modosuésalt TR

o '-.':Hetve panaszt Ilyu_}that be a panaszkezele31 szabalyzatnak megfeleloen IR

_'.Dljtetelek

o Kesedelmz dljak R T EEr T T SR
ook TRy r——le
o ¢ folybirat " 1 10 Ft/folybirat/nap -
s Szam1togephasznalat o U 100Ftféra
" | Terembérlet (az 1ntezmenyvezeto eiblralasa 1000 Ft/ora . .
alap_;an valtozhat) e IR R




.| Lamindls : A4 méret | .
.| Spiralozas : A4 méret | Ellap
e oo Hatlap -

s o Bzines

: éttet326 R

J100Ft/lap |
| S0 Ft/lap -

Féhér o

‘matt .

[ 25Ft/lap

fényes. -

4

[ 50Ft /lap

| mintézott - .o

50Ft/lap -

) Sptral . Mﬁanyag

0:8;10:12;.... m.é.ret'

30-100Ft

1 Leflizés

| 100 Fs

1 Leflizés .-

51-100 lap

150 Ft. re—

| Lefiizés -

~ [Tor1s50mp

T200Ft
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3. szmelléklet

i _-_S,Zénii'tégfép 'é's Intemeﬁhas‘znéléti ISZabéIYZQaZ't'

. A szamitogep hasznalatara ervenyes olvaso;eggyel rendelkezo olvasonak van :

e _'Iehetosege Az elektronikus kataldgusok, adatbazisok hasznalata ‘mindenki széméra
' ingyenes. M4s esetekbenaszam:togep hasznafatanak dija 100,- Ft / 6ra.. PR

» A kdzdsségi térben- elhelyezett - szamltogepek eisodlegesen mformacmszerzesre SR

‘hasznathaték. Ennek megfeleloen lehetéség van az' Internéten  toiténd. keresésre,

‘elektronikus levelezésre, szovegszerkesztesre stb Az erotlkus oldaiak megtekmtese a

" kdnyvtarban nem engedélyezett.

Az mtezmenyben mitksds szamltogepeken csak megvasarolt ﬂietve mgyenes‘ AR

SRR .-programot szabad hasznélni. -
e . Akényvtar teriiletén a WiFi szolgaltatés bexratkozott olvasomk szamara 1ngyenes

Az Internet-hasznalat teleforion” vagy személyesen eIo;egyeztetheto Elogegyzest csak L

- aznapra illetve az azt kovetd napra vesziink fel. .- _
‘Ha az Internetre bejelentkezett felhasznalo ‘a megbeszeit 1doponttol szamltott 10: '

T percen beliil nem jelenik meg, elvesziti a gephasznaiat lehetoseget s ebben az esetben" e
. aszabadda valt géphez birki més odaiilhet.- ' : S
= A szamitégépek  hasznalatara - naponta maximum 1 bra Veheto lgenybe Ez SR
természetesen hosszabbithaté abban az esetben ha van szabad gép.” R
CAZ Internet—hasznalat megkezdeset es befegezeset 1s az mformamos puitnal keH B o

-be;elentem o

Az dgényelt sZolgéItatason klvuI a gepet mis céIokra (sa;at programok telepltese SO
‘beallitisok médositésa) haszndlni nem szabad. Ha a konyvtéros észreveszi a gép -

" “barmilyen meg nem" engedett - felhasznélasat, ‘megtilthatja a - felhasznalénak a

G '_-"-szamuogep tovabbz hasznalatat ﬁlggeﬂenul attol hogy a kert szolgaltatas 1de}e Iejart' i

_- _.'-vagysem - _
A szamxtogepen okozott bénmlyen kar ute’m az okozo anyag1 es bunteto;ogz e

g felelosseggel tartozik. .

o Haa felhasznélo vzselkedesevel zavalja a tobb1 gepnel uloket a konyvtaros k1zarhat3a B

a hasznalatbol



___ CSANADPALOTAI VAROS] _KONYVTAR
S e S 45 melléklet
~ Kildetésnyilatkozat i

A Csanddpalotai Vrosi Kényvidr f5 feladatingkc tekingi, hogy a7 Gdek6dSk Tehots

: _'legszéfes_ebb' kére szamidra biztositsa a feltételeket 4 magyar €5 az’ egyetemes kultira
kincseinek megismerésére, a folyamatos Snmiivelésre, a szinvonalas szérakozasra: L

-

. Ennek érdekében -':a-'_-_'kc‘ihyvt'é'r' © eylijtkérébe tértozé__ " dokumentumok 'bés'zéfzféSé.{}el,. SR
- - feldolgozasaval és kdnyvtari szolgaltatisok szervezésével tamogatjuk: - SUTTRERIE

& Az oktatdshan és az Gnképzésben részivevd személyek tamuldsar,
e 4 sziikséges kozhaszni; ismeretek megszerzésér. L Iy SR
o A gazdasig, a thrsadalom, a tudomdny és a kultira teriiletén vals tdjékozédast,
L e Az irodalom és mids miivészeti dgak alkotsinak és alkotdsainak megismerésér, L
e A szabadidS hassnos eltoltésés, - S E I PR R
4 digitalis irdstuddst, az informacics milvelség elsajdiitisdt, az egész életen Gt tarté
Cangldst, oo o e D T e S e

T Akttt Eélok"iﬁegyaiééifés&a iﬁrekédVé: L

~© A kbnyvidr dllomdnyat Jolyamatosan gyarapisjuk és Srissigik,
<8 Gondoskodunk az dllomdny sokoldaly feltardsardl . - R
e A korszerd elektronikus eszkizikre és J%ﬁdsokrd2cima'szkodvd'j‘ejlesz¢jii7c'az intézmény’
© o tajéRoztatd - informdcics szolgdltatdsait, néveljiik “az elektronikus dokiimentum-
3 Szolgéltatds'arénya’l‘,:_;;_ S L R e e e ST
) 'Fdlya'f'natoisa'n’bé'vz'tjﬁka_Szofga'lfatdsc_}kaz‘, e T
o Konypvidrkozi kblesonzést nydjtunk és kizvetitjiik més kényvtarak szolgdltatisair, SR
o Munkdnk sordn Jolyamatosan figyelembe vesssisk a kéuyvidrhaszndlok javasiatait, S
< vizsgdliuk a haszndléi szokdsokat, igényeket, illetve a Konyvidri mindségirdnyitss =
R -S'z'empotzyaftﬁgjkelemb_e véve modositiuk; bévitjitk a kényviar szolgdltatdsait, . _
e Kulturdlis, kizésségi,  kozmiivelddési - Fendezvényeket - és  egyih prOg%dmokat_;
Szerveziink, oo s TR e T

o Javitdsdhoz, az orszdg verse_nyképességén'ek'né'_veléséhez_ S T e e

e Tudds-, informécic- és kultirakozvetits 'tevé/éenységgel hozzdjiruluni as ;éle?}ﬁiﬁ':ci'.ﬁ;ég_' S
- Ama  toreksziink, - hogy a ._'_fenﬁtaﬁé * Snkorményzattal - sszhangban. a . k’(‘i'zéljﬁv{ﬂ'j.en_'-
- megteremtsiik ‘a XXI. ‘szazad kovetelményeinek megfelel$ nyilvanos Kkonyvtari szolgaltatast. :
~ Ennek €rdekében ‘egylttmiikodiink a teleptilésen ésa teérségben 16v8 kézmitivelddési 65



A CSANADPALOTAI VAROSI KONYVTAR

5 shmimelldkdet

GYUJTGKORI SZABALYZAT

i -Akonyvtar nylivanos varosi kozkonyvtar

o '_..-EHatando temlet Csanadpalota Varos teﬁjes kozxgazgatasx terulete o

'A g}’ujtokon szaba!yzat ce};a R

~'szabalyozni .a’ konyvtar tartos megorzcsere es ldoieges nyﬂvantartésba vett:.

dekumentumok beszerzeset e

A konyvtar gyujtemenyszervezeSI eive1t meghatarozo tenyezok
s Ce -'meglevo dokumentumél]omany AR RPN
o o jkuidetesnyﬂatkozat i
e - kényvtari- torvenyek
e helyi rendelet
i - -'-felhasznaim 1genyek
e eihasznalodas -
e a tarsadaiom egeszet ermto aktuahtasok

Akonyvtar gyujtokore '

= o Akonyvtar aItalanos gyujtokoru alIomanyat mufajt korlatozas nelkul az emben o
- ismeretek egesz teriiletérSl gyiijti, figyelembe vévea lakosségl 1genyeket '

e “Els8sorban’ magyar nyelvii: kiadvanyokkal gyarapitja allomanyat Véiogatassal gyujtx"_'- S

az 1degen nyefvu szep1r0da1m1 muveket 1Hetve a folyozratokat

o S Egy es r eszlegek gy ujtokorének leirasa S
_ ._-1 Felnott kolcsouzes1 és olvasétermn gy“ﬁemeny e . : _
8 -__-Dokumenunntlpus szermt konyvek zdoszakz kladvanyok terkepek

: 1 1 Konyvek tartalom, formal melység szermt it RE

B .'Szakzrodalom

'A magyar szaerodalombol a teljesseg 1genye nelkul a nyﬂvanos konyvtar altalanos’_-:_-_ pRE.

o _gyujtokorenek megfelelSen:

‘o folyamatosan feﬂesztx és. ep1t1 a mar meglevd s7ak1rodalm1 aIIomanyreszeket az B

“elavult. anyagot frissfti

e az egyes szakteriiletek 1rodalmét az erdeklodes es a kzhasznaltsag ﬁgyelembevetelevel O

- nagyobb aranyban feﬁesztl R



RaN beszem a szabadxdo hasznos eltolteset segito ;smereterj eszto 1rodaimat
o _'e A szaklrodalmat az Egyetemes leedes Osztalyozas szermt osztalyozza

Szepzrodalom

o Amagyar és kulfbldl szep1rodaiombol_a teljeséég'i'g.éﬁye'ﬁélkﬁi_ _(efhaéiﬁélt*)dés; ;).IV_".i.S'(')i o

o i genyek ﬁgyelembevetelevel) gyuﬁt

_ klasszzkus zrodalml miiveket -~ - -
i _;‘- modern kortars szerzok muvext S

B '_ o szorakoztato rrodalmat

s e " 1‘2 Idoszak1 kmdvanyok

o .'A teljesseg 1genye nelkul az allomanygyarapxtam keret €s az olvasm 1genyekhez R
.~ igazodva gylijtia havi, heti periodwztasu ujsagokat PRI . S
e Amegye: napﬂapot (Delvﬂag) egy evxg megom

@SANADPAL@TM VAR@CE K@NYVTAR -

e iCsak 1doleges megorzesre szerzi be a kozhasznu 1smeretek adattara korebe tartozo  : o o

' -".'__'_'dokumentumokat (menetrendek telefonkonyvek stb)

1 3Térkepek i P S .
 _ LA tei_]esseg 1genye nelkui gyuﬁl mmd Magyarorszag, mmd a kqubIdl orszagok kartogréﬁm HeERt
dokumentumalt atlaszaxt xiletve a telepulesx terkepeket G Sl

2 Gyermek kolcsonzés1 és oivasoterm1 gyll.ltemeny . ::::.-.

o ';:'Dokumentumtipus szermt Konyvek fonmratok

v o :Tartalom szermt

A konyvtar gyuju az ovodas es altalanos Iskoias korosztaly szamara az lsmerettexjeszto €s

i : szépxrodalmat

B o alapveto kemkonyveket szakagankentl gyors tajekoztatasra

i 4 korosztalynak megfelelo mél ysegu ‘szak- és 1smeretterjeszto 1rodalmat aml az 1sk01at'-:f - SO
e :;tananyaghoz kapcsolodéan és azon tiil az 6nallé ismeretszerzést segiti . et e

. ._-leporellokat mesekonyveket gyermekvers gyujtemenyeket 1fjusag1 szeplrodalmat
& kotelezd irodalmat -

o :f."'::.o'_-'_' 4 korosztaiy szam_ara szoIo szepirodalml 1smeretterjeszto foglaikoztato, hobby jellegu o o :

S fonOIratokat
_.3 Kez:konyvtan gyu;temeny i
B :_-Ide tartoznak a hem’ kolcsonozheto allomany dokumentuma1 '_ S
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A koltsegvete51 keretnek megfeleioen mmden szakteruieten terv szemen feﬁesz’a
allomanyat o : - . _ 7

TeIesseg 1genye nelkul gyu;tl a magyar nyeiven meg} eleno alapveto kemkonyveket
- i Dokumentumtlpus szermt konyv o
o Tartalom szerint:

o e lexikonok
e en01k10ped1ak

e orszégismeret, egyes - orszagok kulttirajat, "iro'dalrriéf tortenelmef tb]drapat B

fg'azdasagét . bemutat6 szakirodalom | -

"_-..;14 Zenei gyujtemelly SRR . e
- Teijesseg zgenye nelkul gYUJtl ahaza1 es kulféld: szerzok el(’)adok muvelt R
'Dokumentumtlpus szerint: hangzo dokum«=:ntunr10k"=‘_t (CD ; :Iemezek),' : audi6vizidlis

C R dokumentumokat (DVD felvetelek), hangos-konyveket

_Megom |

- bakelit 1 lemez _
i o ‘audi6 kazetta
~ e videokazetta - -

: -'-_"Taﬂaloﬁé'szérint L

. 'l_'Hangfelvetelen gyujti
e 'komolyzene
- 'Z"-f népzene . S :
- e jrodalmi felvetelek rnegzenesﬁett versek
_ . gyennekdalok _ IR
e -j'egyeb osszealhtasokat vélogatasokat 1geny szermt

. :.' DVD felveteieken gyujtz

e 1smeretterjeszto ﬁhnek :
kotelezd és ajanlott olvasmanyok ﬁImadaptacxox

e gyermek ltjusagi és csalach 1i lmek
k sz1nhaz1 felveteiek SRR

.:..Q
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.8, Kulongyujtemenyek

._"ISSIUmos gyujtemeny o i . : _ |
Kilén gyujtemenykent (EU sarok k1a1ak1tasaval) kezeh _s,KOZkenyvtarak UmosiV R

Program;anak” tamogatasaval beszerzett Europa1 Umos kladvanyokat

o g Dokumentumtlpus szeﬁnt konyv, szoroanyag, _CD DVD SEee

: Tartalml €s formal melyseg

i -Olyan dokumentumok melyek bemutatjak

o _ -'_» az Europal mtegracw tortenetet fejlodeset SRS
o | '_e'_ -az Europa1 Umo szervezetét és mtezmenyrendszeret azok mukodeset |
: Lo jogi, gazdaségi mtezkedesezt szabalyait Jogrendszeret B

o o '--.tagorszagalt kquapcsoiataxt o ' o

e .szak- és versenypohtxkajat

2 5 2 Helylsmeretl gyu;temeny S RPN _ _ _
| Dokumentumtxpus szerint: konyv, folyoxrat ﬁmet Csanadpaiota Varos Onkonnanyzata RS :
- Képvisel§-testiileti iiléseinek anyaga, apré és kisnyomtatvany (plakat meghwé fenykep, R
_lapkwagat )v1deokazetta eiektromkus dokumentum, CD DVD [T S

| _Tartalml es formaz mélyseg

:Tartahnl és fonna1 teljessegre torekedve gyujtx Csanadpalota heiyismerets dokumentumalt A -

5 "_.-'gyujtesnek id6beli korlatai nincsenek: S
IRE _Nagy ﬁgyelmet fordit a her1 szerzok alkotasazra SRt

> -' o Teljességre torekedve gyuﬁ; a he1y1 ugsagot 2 Palotai Kromkét Csanadpalota- .- o

s - kiadvényait T S
o Teljességgel gytijti aKepveseIo-testuIeu anyagokat e
o A Deivﬂag ujsagbol lapklvagatokat gyujt Csanadpalotaval kapcsolatosan

IR 'A herismeretl dokumentumok peidanyszamanak megaﬂap1tasakor ﬁgyelembe keII Venm a'_ﬁ S
S :.__hel:ybep_hasznalatot .e_S_.a _kQICsonzesz 1genyeket S I S

o 516 Az aiiomanygyarapltas forrasal

- -Akonyviar allomanyat az alabb1 forrasokbol gyarapltja [
- & A vételbdl szarmazd gyarapitis: magaban _fogialja a hazax terjesztoktol kxadoktol E

: ant;kvanumbol vasarolt dokumentumokat
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A gyujtokor szempontjmt ﬁgyelembe vevo valogatas utan a}andekkent vesszuk =
ailomanyba a més- hazai és kiilfoldi konyvtarak, 1ntezmenyek egyeb _]Ogl es '_ BT

maganszemeiyek aital tentesmentesen felajanlott dokumentumokat
Egyeb forrasbol szarmazo dokumentumok (pl. tamogatas)

_ -.'337 Allomanyapasztas T T S
A konyvtar aliomanyaiak1tas1 tevekenysegenek szerves része az alloni’én&é}iééiias  melyeta .
~ kilonb6zé - indokok - “alapjdn = tervszerii aIlomanyapasztas -természetes elhasznalodas Sl

A konyvtar allomanyanak

_megtéritett kovetelés, behajthataﬂan kévetelés = év kozben folyamatosan végezziik.
A feieslegesse VIt vagy elhasznélodott dokume
- "__PM Szarnu egyuttes rendelet szermt keH elja:rm S

' "_'3Zaro rendelkezesek

‘biztositja. Az allomany- szabalyszeru 'gyarapltasaert a konyvtarvezeto a felelds.

':'-A ‘kényvtar  gyijtékorét, -+ gylijtést - meghatarozo barmely tenyezo Valtozésa eseten o

' feluiwzsgalja akivant modomtasokat elvégai.

ntumok kxvonasakor a 3/ 19’75 (VIH 17)KM e

gyarapltasahoz szukseges fedezetet a fenntarto a koltsegvetesben- :

A Jelen szabélyzatot a- “kényvtar vezetdje ‘készitette. A szabalyzat a Csanadpaloteu Varosz'." L

- Konyvtar Szervezetl és Mukodem Szabélyzatanak melleklete

Mﬂ Mﬁ\. {:: B

Makan Andrasne

konyvtarvezeto




