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Csanadpalota Virosi Onkorminyzat Képviselg-testiiletének 2025. mdjus 14. napjin
tartando soros, nyilt iilésére

Eves dsszefoglalé ellenérzési jelentés a 2024. évi belsé ellendrzési tevékenységérél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (Bkr.), a Nemzetgazdaségi Minisztérium altal kozzétett modszertani
Utmutatd alapjan, valamint a Bels Ellen6rzési Kézikényvben eléirt modon, a targyévre
vonatkozéan Eves ellenérzési jelentést, ill. az ellendrzés korébe vont és feliigyelt
koltségvetési szervekre tekintettel — Eves dsszefoglalé ellenérzési jelentést - kell késziteni a
targyévet kovetden és a zarszamadasi rendelet-tervezettel egyidejlileg a Képviselo-testiilet elé
kell terjeszteni elfogadasra.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdésének rendelkezése szerint az Eves Ellenérzési Jelentést, valamint
az Eves Osszefoglal6 Jelentést legkésdbb a zdrszdmaddsi rendelet-tervezettel egyidejiileg kell
benyijtani a Képviseld-testiileti szerv elé.

Az Eves Osszefoglald Ellenérzési Jelentés, értékelést ad a mikodé belsé kontroll
rendszerekrdl. A jelentésben Osszefoglalasra keriilt a belsd ellendrzés altal végzett
tevékenység bemutatésa (a feladatok teljesitésének értékelése, az ellen6rzés személyi, targyi
feltételei, a tevékenységet elbsegité és akadalyozd tényez6k, az ellen6rzés fontosabb
megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai), valamint a belsd ellenérzés altal tett
megallapitasok ¢és javaslatok hasznositdsa, az intézkedési tervek megvalositdsa, a
megallapitasok és az ajanlasok hasznosulasénak tapasztalatai.

A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdganak €s
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatokat az Eves
Osszefoglalo Ellendrzési Jelentés részletesen tartalmazza.

A jelen éves bsszefoglalé jelentés készitése az allamhaztartési, ill. a végrehajtasara kiadott

jogszabalyok ellen6rzésre vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével, - A Bels6
Ellendrzési Kézikonyv —, és a szakmai szabalyok, modszertananak kotelezd eldirdsai alapjan
keriilt 6sszeallitasra.

A belséd ellendrzés a 2024. évi ellendrzési tevékenység bemutatisardl, az ellendrzés altal
megfogalmazott javaslatokr6l, azok hasznosulasarél a leirtakat az, Eves Osszefoglald
Ellenérzési Jelentés szoveges beszamoldja részletesen tartalmazza (1. — 3. melléklet).



Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy targyalja meg az elSterjesztést €s hozza meg
dontését.

.../2025.(05.14.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: Eves dsszefoglal6 ellenérzési jelentés a 2024. évi belsd ellenérzési tevékenységérol

HATAROZATI JAVASLAT

Csanadpalota  Varos  Onkorményzatinak a  koltségvetési  szervek  belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
49. § (3) és (3a) bekezdése alapjdn eléterjesztett, a 2024. évi bels6 ellendrzési
tevékenységrél szolo Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentést az elGterjesztés 1-3.
mellékleteiben foglaltak szerint jovahagyja.

Felelds: Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje
Hatarid6: azonnal, értelem szerint

Err6l értesitést kap:
- Kovacs Gabor polgarmester
- Csanadpalotai K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzje
- Csanadpalotai K6zos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Csoport
- Sziveri-Gajdan Lejla 6724 Szeged, Vértoi ut 1. oA
- Irattar / / ,l
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7

// JJC’;O%% ol F—

Csanadpalota, 2025. méjus 5.
) Kovacs Gabor

polgarmestere
El6terjesztést készitette: Besenyi I1diko jegyz6 ‘_.},___%__[
l4tta: =
Targyalta: | Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési
Bizottsag
Dontéshozatal: egyszerﬁ'tﬁbbség
Melléklet: | 4 db




SZIVERI-GAJDAN LEJLA
6724. Szeged
Ver-t6i at 1.
Telefon: +36-30-743-8442

Polgéarmesteri Hivatal

Csanadpalota
Kelemen 1.4sz16 tér 10.

Tisztelt Jegyz6 Asszony!

Tdrgy: 2024. évi belso ellenbrzési
Osszefoglalo jelentés

Mellékelten megkiildém a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelGen
elkésziilt Csanadpalota Véros Onkorményzata, a Csanddpalota Térségi Koznevelési
Onkorményzati Tarsulds és a Csanddpalotai Roman Nemzetiségi-Onkormanyzat 2024. évi
belso ellendrzési dsszefoglalé jelentés alirt példanyat.

Szeged, 2025. mércius 24.

Tisztelettel:
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Eves Osszefoglalé jelentés
Csanddpalota Vdros 2024. évi Belsé ellenérzésérdl

A fiiggetlenitett belsé ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetsi dontések megalapozésiban, a bels6 tartalékok feltérasaban, az eszkozok hatékony
felhasznalasaban, a hidnyossagok ¢és szabdlytalanségok megel6zésében, a Kkaros
kovetkezmények elhdritdsiban, cs6kkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfeleld
szambavételében és megéllapitasiban.

Csanddpalota Viroes bels cllendrzését 2024. évben az Onkormanyzat &ltal: megbizott belsd
ellenér végezte, a képvisel6-testiilet altal elfogadott belst ellenbrzési terv alapjan.

A fiiggetlen belsé ellendrzés feladata kiterjedt a:
~ a CsanAdpalota Vérosi Onkorményzat, a Csanidpalotai Roman Nemzetiségi
Onkorméanyzat, a Csanddpalotai Koz6s Onkorméanyzati Hivatal, a Kelemen Lész16
Miivel6dési Haz, valamint a Csanadpalotai Varosi Konyvtar 2023. évi koltségvetési
beszamoldjanak ellenérzésére,
— a Csanadpalota Térségi Koznevelési Onkorményzati Térsulds szabalyozottsaginak
ellenfrzésére.

Ellenérzések tirgykore és célja: annak megallapitasa, hogy a koltségvetési beszamold részét
képezo konyvviteli mérlegek a szémviteli és az allamh4ztartdsi torvény, valamint a vonatkoz6
kormanyrendeletek elSirdsai szerint késziiltek-e.

A Csanadpalota Térségi Koznevelési Onkorményzati Térsuls részére a jogszabélyban eldirt
szabélyzatokat elkészitették-e, a mikodés saj dtoss4gainak megfeleld szabalyzatokat
készitettek-e, azokat a valtozasoknak megfeleléen modositottak-e.

Az ellenérzések jogszabdlyi alapjai: az ellenbrzések a 2011. évi CXCV. torvény az
dllamhéztartastél, a 37072011, (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
allamhéztartdstol sz0l6 torvény végrehajtisardl, a 2011. évi CLXXXIX. tSrvény
Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairél, az allamhaztartis szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, valamint a koliségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd
ellendrzésérol szo616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eléirsai szerint torténtek.

A belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

— a belsd kontrollrendszer szabélyszertiségének, gazdasdgossiginak, hatékonysagénak

és eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— a belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koliségvetési szerv vezetbje kialakitotta kontrollkdrnyezetét, de a hivatal minimalis
létszama miatt a feleldsségi és hatdskéri viszonyok feladatok nem tudnak elkiilontilni
egyméstol. Elkészitette ¢és aktualizalta a koltségvetési szerv szabilyzatait, ellendrzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miik6dési folyamatainak tébldzatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilondsen a feleldsségi €s informéciés szinteket és kapcsolatokat,
jranyitdsi és ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kévetését és utblagos
ellendrzését. Szabalyozta a szabélytalansigok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
iranyité szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabélyzatanak
mellékletét képezi. A kockazati tényezOk figyelembevételével kockdzatelemzést végzett,
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melynek sorin felmérte és megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységeben,
gazdélkodéséban rejlé kockazatokat.

A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjak a kockéazatok
kezelését, hozzajérulnak a szervezet céljainak eléréschez. Belsé szabalyzataiban szabélyozta
az engedélyezési és jovahagyési eljérdsokat, az informécidkhoz valé hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszk$zokhoz) valamint a beszémolasi eljarasokat.

Olyan monitoring rendszert miikodtetett, melyben a kis 1étszam ellenére igyekeztek lehetdvé
tenmi & szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsdnak nyomon kovetését.

Ellenérzések médszere; belss szabélyzatok, szerz6désekkel kapcsolatos informaciok, do-
kumentaciok gytijtése, feldolgozasa, értékelése.

Az éves éllendrzési tervben foglaltak teljesitésre keriiltek.

Az ellendrzési tevékenységet akadalyozé tényezd nem volt.

Az ellendrzés sordn biintetd-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara
okot ad6 cselekmény, mulasztss vagy hidnyossig nem meriilt fel.

A Hivatal vezet6i és illetékes munkatérsai az ellenérzést végzd szakember szémédra minden
sziikséges informéciot 4tadtak, a helyszini egyeztetés sordn a megfeleld kiegészitéseket €s a
kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

A 2023. évi kéltségvetési beszamol6 ellenérzése

Ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellen6rzés

Ellendérzott idészak: 2023. év

Elenérzott koltségvetési szerv: Csanadpalota Vérosi Onkorményzat, Csanddpalotai Roman
Nemzetiségi Onkorményzat, Csanédpalotai Kozds Onkorményzati Hivatal, Kelemen Lészl6
Miivelddési Haz, Csanadpalotai Varosi Konyvtar

Csanédpalota Vérosi Onkorményzat a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet - az dllamhaztartas
szamvitelérdl - 5. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelben a 7. § szerinti id6szakrol
elkészitette a konyvek zardsat kovetden bizonylatokkal, folyamatosan vezetett részletezd
nyilvéntartdsokkal, a konyvviteli zérlat soran készitett f6konyvi kivonattal, valamint leltérral
alatdmasztott éves koltségvetési beszamoléjat, melyet a képviselo-testillet a 7/2024. (V.9.)
Onkorményzatai rendeletével elfogadott.

A 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § A (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a
koltségvetési szerv belsd szabélyzataiban rendezte a muikddéséhez, gazdilkodasahoz
kapcsolodé és pénziigyi kihatéssal bird, jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket.

A 6. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az eves koltségvetési beszamolo tartalmazta
a koltségvetési szervek elemi koltségvetésérol és a 10. § (2) bekezdése szerint a mérlegében
kimutathaté vagyont koltségvetési szervenként. A (2) bekezdesben meghatérozottak a
beszamol6 mellékletét képeztek.

A mérlegsorokat egyeztetéssel torténé leltarral alatamasztottak, melyekrdl jegyzOkonyv
késziilt. A moédositasokkal egységes szerkezetben 2023.02.02-t8] hatalyos Eszkozok és
forrasok leltirozasi és leltarkészitési szabalyzatdban meghatdrozott mennyiségi leltarozas
2024.05.01. fordulénappal tortént, melynek kiértékelése az ellendrzés idépontjaban
folyamatban:volt.



A Csanadpalota Térségi Koznevelési Onkorményzati T4rsul4s szabdlyozottsiganak
ellendrzése

Ellenérzés tipusa: szabélyszeriiségi ellen6rzes

Ellendrzitt idészak: 2024. év

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csanddpalota Térségi Koznevelési Onkorményzati Térsulds
Csan4dpalotai K6z6s Onkorményzati Hivatal

Az al4bbiakban felsorolt, jogszabdlyban el8frt, a mikodés sajatossdgainak megfeleld
szabalyzatokat az Intézményvezetd elkészitette:
~  Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
— Munkaruha Szabélyzat
— Panaszkezelési Szabalyzat
— Iratkezelési Szabalyzat
— Hézirend
— Pedagdgiai Program
— Munkahelyi kockazatértékelés
— Munkaterv 2022-2023
~ A pedagégus szakképzettséggel rendelkezé neveld és oktatd munkat kozvetleniil
segitd (NOKS) munkakorben foglalkoztatottakra vonatkozé helyi értékelési
szabalyzata
~ Szabalyzat a szervezeti integritdst sértd eseményekre vonatkozd bejelentések
fogadésanak és kivizsgaldsanak rendjérél
— GDPR alkalmazasa a koznevelési intézményekben
~ Munkavédelmi Szabélyzat
~ Tizvédelmi Szabélyzat
— Veszélyes anyagokra vonatkoz6 kockazatbecslés
Az Alapité Okirat 6.1.3. pontjdban foglaltak alapjan a koznevelési intézmény gazdasigi
szervezettel nem rendelkezik, a gazdasagi szervezet feladatait — az iranyito szerv altal
jovahagyott munkamegosztdsi megallapodas alapjén — a Csanddpalotai K6z6s Onkorményzati
Hivatal latja el.
Az sllamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasirol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) a-h) bekezdésekben foglaltak alapjan a koltségvetési szerv vezetbje az alabbi
szabalyzatokban rendezte a mikddéséhez kapcsol6dd, a koltségvetési szerv eléirdnyzatait
terhel pénziigyi kihatdssal bird, jogszabélyban nem szabalyozott kérdéscket:
— Felesleges Vagyontargyak Selejtezésének Szabalyzata
— Integralt Kockézatkezelési Szabalyzat
— Pénzkezelési Szabalyzat
— Gazdilkodasi Szabalyzat a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas rendjérol
— Beszerzési Szabéalyzat
— Gépjarmiivek Igénybevételének, Hasznélatanak €s Koltségelszamolésanak Szabalyzat
—  Vezetékes- és mobiltelefonok Hasznélatanak Szabalyzata
— Szabélyzat a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének ¢s a
Kktelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél
A Hivatal vezetSje a Szdmviteli Politikdt a szdmvitelrsl szolo 2000. évi C. tbrvény és az
Allamhéztartas szémvitelérdl szol6 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. §
(1) bekezdése alapjan hatarozta meg, valamint elkészitette az Ahsz. 51.§-ban meghatérozott
egységes szamlakeretet és szimlarendet a 16. szAmu melléklet szerinti tartalommal.



A 14.§ (5) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a szamviteli politika keretében elkészitették
az alabbi szabalyzatokat:

— Szamviteli Politika, Szdmlarend

— Eszk6zok és Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzata

~  Onkoéltségszamitss Rendjének Szabélyzat

— Pénzkezelési Szabdlyzat

H
& Y e

Csanddpalota, 2025. februar 05.

Sziveri-Gajdén Lejla
Belsd ellendrzési vezetd
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Eves Osszefoglalé jelentés

Csanadpalota Térségi Koznevelési Onkorményzati Tarsulas
2024. évi Belsd ellenbrzésérol

A fliggetlenitett belsd ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi dontések megalapozasaban, a belsd tartalékok feltdrasaban, az eszkozok hatékony
felhasznaldsdban, a hidnyossigok és szabalytalansagok megel6zésében, a karos
kovetkezmények elharftdsiban, cstkkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfeleld
szambavételében és megallapitasaban.

A Csanddpalota Térségi Kbznevelési Onkorméanyzati Tarsulds bels6 ellen6rzését 2024.
évben a Csanddpalota Vérosi Onkorményzat éltal megbizott belsé ellendér végezte, a
képviseld-testiilet altal elfogadott belsd ellenérzési terv alapjan.

A figgetlen belsé ellendrzés feladata Kiterjedt a Csanddpalota Térségi Koznevelési
Onkorményzati TArsulds szabalyozottsaginak ellenGrzeésére.

Ellendrzések tdrgykdre és célja: annak megallapitdsa, hogy Csanddpalota Térségi
Koznevelési Onkorményzati Térsulds részére a jogszabdlyban elbirt szabalyzatokat
elkészitették-e, a mikddés sajatossagainak megfelelé szabdlyzatokat készitettek-e, azokat a
valtozasoknak megfeleléen mddositottak-e.

Az ellenbrzések jogszabalyi alapjai: az ellendrzések a 2011. évi CXCV. térvény az
allamhéztartdsrél, a 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl, a 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet - az
allamhaztartisrél szolé torvény végrehajtasarél, a 2011. évi CLXXXIX. térvény
Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l, az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, valamint a koltségvetési szeérvek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eléirdsai szetint trténtek.

A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
aldbbiak szerint:

— a belsd kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdasigossagéanak, hatékonysdgéanak

és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

~ a belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta kontrollkérnyezetét, de a hivatal minimélis
létszéma miatt a feleldsségi és hatdskori viszonyok feladatok mem tudnak elkiiloniilni
egymastol. Elkészitette és aktualizalta a koltségvetési szerv szabilyzatait, ellendrzési
nyomvonalét, amely a koltségvetési szerv milkddési folyamatainak tablazatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilndsen a felelésségi és informéacios szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehet6ve téve azok myomon kovetését és utdlagos
ellendrzését. Szabalyozta a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
jrdnyité szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzatdnak
mellékletét képezi. A kockazati tényezok figyelembevételével kockizatelemzést végzett,
melynek sorin felmérte ¢és megdllapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodaséban rejldé kockézatokat.
A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Bels6 szabdlyzataiban szabalyozta



az engedélyezési és jovahagyési eljarasokat, az informéciokhoz valé hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzéaférés az eszk6zokhdz) valamint a beszamolési elj arasokat.

Olyan monitoring rendszert miikodtetett, melyben a kis 1étszam ‘ellenére igyekeztek lehetévé
tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvalésitasdnak nyomon kovetesét.

Ellenérzések médszere: belsd szabdlyzatok, szerzédésekkel kapcsolatos informéciok, do-
kumentécidk gydijtése, feldolgozasa, értékelése.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre keriiltek.

Az ellenbrzési tevékenységet akadalyozd tényez6 nem volt.

Az ellendrzés sotén biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztés vagy hidnyossig nem meriilt fel.

A Hivatal vezetdi és illetékes munkatérsai az ellendrzést végz0 szakember szdmara minden
szitkséges informaciot atadtak, a helyszini egyeztetés soran a megfeleld kiegészitéseket €s a
kért szbbeli tajékoztatast biztositottak.

A Csanadpalota Térségi Koznevelési Onkormanyzati Tarsulds szabalyozottsaganak
ellenérzése

Ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellen6rzés

Ellenérzott idészak: 2024. év

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csanddpalota Térségi Kdznevelési Onkorményzati Térsulas
Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az aldbbiakban felsorolt, jogszabalyban eléirt, a mikodés sajatossagainak megfeleld
szabalyzatokat az Intézményvezetd elkészitette:
—~ Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
—~ Munkaruha Szabalyzat
— Panaszkezelési Szabélyzat
— Iratkezelési Szabalyzat
— Haézirend
— Pedago6giai Program
— Munkahelyi kockézatértékelés
— Munkaterv 2022-2023
— A pedagdgus szakképzettséggel rendelkez8 neveld ©s oktaté munkat kozvetleniil
segitt (NOKS) munkakérben foglalkoztatottakra vonatkozé helyi értékelési
szabalyzata
— Szabalyzat a szervezeti integritdst sértd eseményekre vonatkozd bejelentések
fogadasanak és kivizsgalasanak rendjérdl
— GDPR alkalmazésa a kdznevelési intézményekben
— Munkavédelmi Szabélyzat
— Tiizvédelmi Szabalyzat
— Veszélyes anyagokra vonatkoz6 kockazatbecslés
Az Alapité Okirat 6.1.3. pontjiban foglaltak alapjan a koznevelési intézmény gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik, a gazdasdgi szervezet feladatait — az irdnyité szerv dltal
jévahagyott munkamegosztasi megéllapod4s alapjan — a Csanddpalotai K6zos Onkorményzati

Hivatal latja el. _
Az dllamhaztartastol sz61é torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet

13. § (2) a-h) bekezdésekben foglaltak alapjan a koltségvetési szerv vezetje az alabbi
2



szabalyzatokban rendezte a mikddéséhez kapcsolodo, a koltségvetési szerv elbirdnyzatait
terhelé pénziigyi kihatéssal bird, jogszabélyban nem szabalyozott kérdéseket:

~ TFelesleges Vagyontargyak Selejtezésének Szabalyzata

— Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat

— Pénzkezelési Szabélyzat

— Gazdalkodasi Szabalyzat a kotelezettségvéllalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités

igazol4sa, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl

- Beszerzési Szabélyzat

—  Gépjarmiivek Igénybevételének, Hasznalatdnak és Koltségelszdmolasanak Szabalyzat

— Vezetékes- és mobiltelefonok Hasznélatdnak Szabalyzata

— Szabélyzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a

kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendjér6l

A Hivatal vezetSje a Szdmviteli Politikdt a szdmvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény és az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. §
(1) bekezdése alapjan hatdrozta meg, valamint elkészitette az Ahsz. 51.§-ban meghatérozott
egységes szamlakeretet és szamlarendet a 16. szamu melléklet szerinti tartalommal.
A 14.§ (5) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a szamviteli politika keretében elkészitették
az alabbi szabélyzatokat:

— Szamviteli Politika, Szdmlarend

— Eszkozok és Forrasok Leltdrozasi és Leltarkészitési Szabalyzata

—  Onkoltségszamitss Rendjének Szabélyzat

— Pénzkezelési Szabalyzat

‘Sziveri-Gajdén Lejla’
Belso ellendrzési vezetd

Csanadpalota, 2025. februar 05.
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Csanadpalotai Romén Nemzetiségi Onkorméinyzat
2024. évi Belsé ellenérzésérol

A fuggetlenitett bels6 ellenérzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetSi dontések megalapozéséban, a belsd tartalékok feltirdsiban, az eszkozok hatékony
felhasznalasaban, a hidnyossdgok és szabalytalansigok megel6zésében, a karos
kovetkezmények elhéritdsaban, cskkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfelel6
szdmbavételében és megallapitdsaban.

A Csanddpalotai Romsin Nemzetiségi- Onkormdanyzat belsd ellen6rzését 2024. évben a
Csanddpalota Vérosi Onkorményzat altal megbizott belsd ellentr végezte, a képviseld-testiilet
altal elfogadott belsé ellendrzési terv alapjan.

A fiiggetlen belsd ellenérzés feladata Kiterjedt a Csanddpalotai Romén Nemzetiségi
Onkorményzat 2023. évi kiltségvetési beszdmolojanak ellendrzesére.

Ellenérzések targykore és célja: annak megéllapitasa, hogy a koltségvetési beszémol6 részeét
képezd konyvviteli mérlegek a szamviteli és az allamhéztartasi tdrveény, valamint a vonatkozo
kormanyrendeletek elbirdsai szerint késziiltek-e.

Az ellenérzések jogszabilyi alapjaii az ellendrzések a 2011. évi CXCV. térvény az
&llamhaztartdsrél, a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl, a 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet - az
4llamhéztartistél sz616 torvény végrehajtisarol, a 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszég helyi onkormanyzatairdl, az dllamhéztartds szamvitelérél szo6l6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet el6irdsai szerint torténtek.

A belsé kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

— & bels6 kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasagossagénak, hatékonysdganak

és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— & belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetSje kialakitotta kontrollkdrmyezetét, de a hivatal minimalis
létszama miatt a felelésségi és hataskdri viszonyok feladatok nem tudnak elktiloniilni
egymastol. Elkészitette és aktualizdlta a koltségvetési szerv szabalyzatait, ellendrzési
nyomvonalét, amely a kdltségvetési szerv miikddési folyamatainak tabl4zatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilonosen a felelésségi és informacios szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kévetését és utdlagos
ellendrzését. Szabalyozta a szabilytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
irdnyité szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti és milkddési szabalyzatanak
mellékletét képezi. A kockdzati tényez6k figyelembevételével kockdzatelemzést végzett,
melynek soran felmérte & megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodésaban rejlé kockdzatokat.
A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsd szabalyzataiban szabélyozta
az engedélyezési és jovéhagyasi eljérésokat, az informaciokhoz valé hozzéaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszkdzokhoz) valamint a beszamoldsi eljarasokat.



Olyan monitoring rendszert miikddtetett, melyben a kis létszém ellenére igyekeztek lehetdve
tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasdnak nyomon kovetését.

Ellendrzések médszere: belsd szabélyzatok, szerzddésekkel kapcsolatos informécidk, do-
kumentéciok gyjtése, feldolgozasa, értékelése.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre keriiltek.

Az ellenérzési tevékenységet akadalyozé tényezd nem volt.

Az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaris meginditdsara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg nem meriilt fel.

A Hivatal vezetdi és illetékes munkatarsai az ellenbrzést végzd szakember szaméra minden
szitkséges informaciét 4tadtak, a helyszini egyeztetés sordn a megfeleld kiegészitéseket €s a
kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

A 2023, évi koltségvetési beszimol6 ellendrzése

Elendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenorzés
Ellenérzott idészak: 2023. év ;
Ellen6rzott koltségvetési szerv: Csanaddpalotai Romén Nemzetiségi Onkormanyzat,

Csanédpalotai K6z6s Onkorményzati Hivatal,

A 9/2022. (VIIL.10.) 6nkorményzati rendelet 7. szamu mellékletében foglalt , Egytittmikddési
Megallapodés™ alapjan a Csanddpalotai K6z8s Onkormanyzati Hivatal dolgozdi elkészitették
a Csanddpalotai Roméan Nemzetiségi Onkorményzat 2023. évi zarszamadasat. A beszamol6t a
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet - az allamhéztartas szamvitelérél - 5. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelelden a 7. § szerinti id6szakrol elkészitett, a konyvek zérasat koveten
bizonylatokkal, folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zdrlat sordn
készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral aldtdmasztottdk. A Csanddpalotai Roman
Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testilete a 10/2024. (05.24.).R.N. O hatarozattal a
zarszamadast elfogadta.

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § A (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a
kbltségvetem szerv belsé szabélyzataiban rendezte a mikodéséhez, gazdalkodasihoz
kapcsol6dé és pénziigyi kihatassal bird, jogszabélyban nem szabélyozott kérdéseket.

A 6. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden az éves koltségvetési beszamolo tartalmazta
a koltségvetési szervek elemi koltségvetésérol és a 10. § (2) bekezdése szerint a mérlegében
kimutathaté vagyont koltségvetési szervenként. A (2) bekezdésben meghatirozotiak a
beszamolé mellékletét képezték.

A mérlegsorokat egyeztetéssel tortén leltérral alatdmasztottdk, melyekrél jegyzékonyv
késziilt. A modositdsokkal egységes szerkezetben 2023.02.02-t6] hatilyos Eszkozok és
forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatiban meghatirozott mennyiségi leltdrozas
2024.05.01. fordulénappal t6rtént, melynek kiértékelése az ellendrzés id6pontjaban
folyamatban volt.
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