11. sz. eloterjesztés
ELOTERJESZTES
Csanadpalota Virosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2024. szeptember 4. napjan tartandé soros, nyilt iilésére

A Kelemen Laszlé Miivel6dési Hiz Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak modositasa
targyaban

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az allamhaztartasrol sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 9. §-a szerint a
koltségvetési szerv irdnyitisdnak hataskorébe tartozik a koltségvetési szerv szervezeti €s miikodeéi
szabalyzatanak jovahagyasa.

Az Aht. 10. § (5) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatisanak
részletes belsé rendjét és modjat szervezeti és miikddési szabalyzat allapitia meg. A szervezeti
egységekre vonatkozé szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzataban
vagy a szervezeti egységek ligyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét bels6 szabalyzatban kell
meghatarozni.

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(1) bekezdése részletesen felsorolja a koltségvetési szerv szervezeti és miikdési szabalyzata
tartalmat.

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrél szol6 1997. évi
CXL. torvény 78/1. § (4) bekezdés b) pontja alapjan az Onkormdnyzat hagyja jova a
kozmivelddési intézmény szervezeti €s mitkodési szabalyzatat.

A Kelemen Liszlé Miivelodési Haz Szervezeti és Mitkiodési Szabalyzatinak feliilvizsgilata a
nyitva tartdsi idé valtozasa miatt valt sziikségessé.

A kozmiivelédési alapszolgaltatasok, valamint a kdzmiivelddési intézmények és a kozOsségi
szinterek kovetelményeirél 20/2018. (VIL. 9.) EMMI rendelet (3) bekezdése alapjan a miivelodési
héz nyitvatartasi idejét a miivelddési hazban ki kell fiiggeszteni. A miivel6édési haz - illeszkedve a
ko6zOsségi kezdeményezésekhez - legalabb a hét 6t napjdn, legalabb napi 8 6raban nyitva tart,
melybél legalibb egy napnak szabadnapra vagy munkasziineti napra kell esnie, tovabba
legalabb a hét harom napjan magiba kell foglalnia a 16.00-19.00 éra kozotti iddszakot.

A Csanédpalota Vérosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a 19/2019. (X. 1.) 6nkormanyzati
rendelete 1. melléklete tartalmazza a Kelemen Laszl6 Miivel6dési Haz nyitvatartasi idejet, melyet
a Képvisels-testiilet a 2024. augusztus 8. napjan megtartott iilésén az aldbbiak szerint modositott:

_Nyitva tartds

Hétfo 8.00 - 19.00 )
Kedd N 8.00 - 19.00

Szerda ] 8.00 - 19.00

Csiitortok - 8.00 - 19.00

Péntek 8.00 - 19.00

Szombat - 12.00 - 20.00
Vasarnap - ~ 15.00-18.00
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Fentick alapjan sziikséges az Uj nyitvatartasi id6 a Miivelodési Haz Szervezeti és Mikdodési
Szabalyzaton t6rténd atvezetése is.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 8. melléklete kiegésziil a 8.4. Talalékonyhai kisegité €s
takarité munkakori leirdssal.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eléterjesztéshez mellékletként csatolt Szervezeti és
Miiksdési Szabalyzatot megvitatni és az alabbi hatarozati javaslattal jovahagyni sziveskedjenek.

.../2024. (09.04.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: A Kelemen Liszl6 Miivelédési Haz Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak

modositasa
HATAROZATI JAVASLAT
1. Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Képviselo-testillete ugy dont, hogy a
Kelemen Laszlé Mivelddési Haz (székhelye: 6913 Csanéadpalota, Szent
Istvan utca 40.) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 4.3. Az intézmény
munkarendje pontjaban a nyitva tartas az alabbiak szerint modosul:
Nyitva tartés
Hétfo 8.00 - 19.00
Kedd 8.00 - 19.00
Szerda 8.00 - 19.00
Csiitortok 8.00 - 19.00
Péntek 8.00 - 19.00
Szombat 12.00 - 20.00
Vaséarnap 15.00 - 18.00

2. A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 8. melléklete kiegésziil a 8.4.

Téalalokonyhai kisegits és takarité munkakori leirassal.

Felel6s: Perneki Lasz]0 polgarmester
Hatérid$: azonnal

A hatarozatrol értesitést kap:

Perneki Laszlé polgarmester

Besenyi I1diko jegyz6

Hajas Rita intézményvezetd

Kakuja-Simon Helga igazgatasi csoportvezetd
Irattar
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polgarmester



Eloterjesztést készitette: Kakuja-Simon Helga igazgatasi csogortvezeté')

| latta: Besenyi I1diké jegyzo

' Targyalta: Pénziigyi, Gazdasagi, Vérosfejlesztési és Ugyrendi
| Bizottsag,

. - ' Szocidlis, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag _
' Déntéshozatal: | egyszerl tobbség S B}
| Melléklet - 1 db munkakori leiras






Iktatoszam: CSP/.......... /2024.

Csanadpalota Varosi Onkormanyzat
6913 Csanadpalota, Kelemen Laszlé tér 10.

MUNKAKORI LEIRAS

A munkakort betolto kozalkalmazott Deve: ..cccvevercinecocsscsssscasosssooses

1. A munkakor megnevezése: talalokonyhai kisegité és takarito
A munkakér FEOR szama: 9236 Konyhai kisegité
2. A munkailtatéi jogkor gyakorléja: Csanadpalota  Vérosi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete
Az egyéb munkaltatéi jogkor gyakorléja: Csanadpalota Véaros Polgarmestere

3. A munkakér betoltésére vonatkozé eléirds:  77/1993. (V. 12.) Korm. rendelet a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
évi XXXIII. torvény végrehajtasarol a
helyi 6nkormanyzatok altal fenntartott
szolgaltato  feladatokat ellato  egyes
koltségvetési intézményeknél

4. A munkakér célja:

A talalokonyhai kisegité és takarité munkatars feladata a rendeletekben, utasitisokban €s a
szabalyzatokban eldirtakat betartani, a részére munkakori tevékenységként kijelolt vagy
esetenként meghatarozott feladatokat, utasitdsokat- legjobb tudésa szerint - a munkavallal6tol
elvarhaté gondossaggal, pontosan, kellé hatasfokkal, lelkiismeretesen, felelosséggel elvégezni.

5. Helyettesitési jog:
A talalokonyhai kisegité és takarité munkatars helyettesiti a mésik talalékonyhai kisegito és
takarité munkatarsat.

6. A munkakorre vonatkozo legfontosabb eldirasok:
Kelemen Laszlé Miivelddési Haz melegit6-talalé konyha mindség-biztositasi kézikonyve

7. Munkavégzés helye: Kelemen Laszl6 Miivel6dési Haz
6913 Csanadpalota, Szent Istvan utca 40.

8. Munkaidé: heti 40 6ra
9. Felelosségi kor: A feladatkérébe tartozo tevékenységekért kozvetlen feleldsség terheli.
A munkakoéri leirasaban foglaltakat személyesen, 6nallé munkéval végzi, a Kelemen Lészlo

Miivelédési Haz intézményvezetdje iranymutatasa alapjan ¢s ellenérzése mellett.

I. Altalanos feladatok



a telephelyre széllitott étel kulturalt, és higiénikus tarolasa, talaldsa,
a kornyezet tisztantartasa,
a helyiségek takaritdsa.

I1. Részletes szakmai feladatok

az altalanos iskolai tanuldk részére biztositott, talaldkonyhéara széllitott italok (tea,
kakao, tejeskavé, tej) tizorai, uzsonna (szendvicsek, tejtermékek, zoldség, gyiimoles
sth.) és ebéd (készételek) atvételekor ellendrzi az alapanyagok mindség-megbrzési
idejét és a csomagolasok épségét, tisztasagat, valamint a cimkén feltiintetett adatokat,
hitést vagy melegen tartdst igényld élelmiszer atvételekor megméri a termék
hémérsékletét maghémérdvel és a mért értéket, az atvételi iddpontot a f6z6konyha éltal
biztositott szallitolevélen feltiinteti,

az étel tarolasa soran biztositja az eldirt hémérsékleti kovetelmények betartasat,
gondoskodik az élelmiszer mindség-megbrzéséhez szilkséges tarolasarol,

talalas el6tt minden ételt érzékszervileg vizsgal,

az étkeztetés végén 29 adag f616tt valamennyi ételféleségbol kiilon legalabb 100 gramm
ételmintat, taroléedénybe csomagolva, 72 6ran at 0 és +5 °C kozotti hdmérsékleti
hiitétérben helyez,

az ételmaradékot az erre a célra rendszeresitett edényben és helyen helyezi el,

az eszkdzoket és berendezéseket az egyes elokészitések, étkezések utdn, ha
szennyezddtek talalas kozben is mosogatja és fertétleniti

a htitdberendezéseket havonta egyszer leolvasztja

vezeti a munkakoréhez eldirt dokumenticiokat (Elelmiszerek adatlapja, Homérséklet
ellenérzo lap, Helyesbitd tevékenység kisérd lap, Meleg étel homérsékletének ellen6rzo
lapja, Gyéri csomagolasu ételek nyilvantartasa),

betartja a Kelemen Laszl6 Miivel6dési Haz melegito-talalo konyha min6ség-biztositasi
kézikonyvében foglaltakat,

a talalokonyha, a konyhai eszk6zok és berendezések, valamint a kézmosok, illetve az
illemhelység tisztantartasa a HACCP el6iras szerint,

az élelmiszerekkel érintkezd feliileteket sziikség szerint munka koézben, az egyes
munkafazisok befejezése utdn és a napi munka végén, az élelmiszerekkel nem érintkezd
feliileteket megfeleld rendszerességgel tisztitja és fertotleniti,

az eszkozoket szakszerlien, rendeltetésszertien hasznalja

munkavégzése soran betartja a munka és tlizvédelmi szabdlyokat,

betartja a munkavédelmi eldirasokat,

jelzi a munkateriiletén hasznalt targyak, eszkozok, berendezések esetleges
meghibasodasait,

a kiilonbozo tisztasagi fokt helyiségek, berendezések takaritdséhoz kiilon eszkozoket
hasznal,

biztonsagi adatlapok utasitasait ismeri, azokat betartja,

a takaritashoz, fertStlenitéshez felhasznalt szereket a gyarté 4ltal megadott
koncentricioban, behatasi idével és hdmérsékleten alkalmazza, a gyart6 altal ajanlott
célra,

figyelemmel kiséri a fertétlenitoszerek lejarati idejét

a tisztito- és fertdtlenitoszereket az élelmiszertdl elkiilonitve, az eredeti zart
csomagolasban (iiveg, doboz stb.) tarolja, specidlisan erre a célra hasznalt zérhato
helyiségben vagy szekrényben,

a takaritas végeztével az ahhoz hasznalatos eszkozoket fertdtleniti,

védoeszkozoket hasznalja,



- kollegialis egyiittm{ikodés keretében dolgozik a mésik talalokonyhai kisegitd és takarito

munkatarssal,
- betartja a hivatasanak megfeleld viselkedési és etikai normakat, szakmai utasitdsokat,

- feladatait pontosan és szakszerilien végzi,
- betartja a személyi higiéniai el6irdsokat,
- részt vesz a talalokonyha berendezéseinek, eszk6zeinek leltarozasaban.

Csanadpalota, 2024. ..................

Munkaltato6i jogkor gyakorldja
ZARADEK

A munkakoéri leirast a mai napon atvettem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezonek
ismerem el.

Csanadpalota, 2024. ..................

...................................................

Kzalkalmazott






