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Csanadpalota Varosi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
2024. marcius 6. napjan tartandé soros, nyilt iilésére

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Kelemen Liszlé Miivelodési Haz és a kijelolt
Csanddpalotai Kozés Onkormanyzati Hivatal kozotti Munkamegosztdsi és
felelosségvallalds rendjérdl sz6l6 megallapodas médositasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdése alapjan a gazdasdgi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos
statisztikai 4llomanyi létszima a 100 f6t nem éri el,

a) az irnyito szerv, az allamhaztartds énkormanyzati alrendszerében az 6nkormanyzati

hivatal vagy
b) az irdnyito szerv dontése alapjdn az irdnyitd szerv irdnyitdsa ald tartozo, gazdasagi
szervezettel rendelkezd mas koltségvetési szerv latja el.

Az Aht. végrehajtasardl sz616 268/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §
(1) bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet

a)a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasdnak, éatcsoportositasanak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtdsdért, a finanszirozasi,
adatszolgéltatési, beszdmolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b)a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt koltségvetési szervek mukodtetéséért, a
hasznélataban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével dsszefliggd feladatok teljesitéséért
felel6s szervezeti egység.

Csanadpalota Vérosi Onkorményzata altal fenntartott, gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerve (dnkormanyzati intézménye) ezen feladatait, a Csanadpalotai K6z0s
Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az Avr. 9. § (5) bekezdésének a) pontja értelmében a munkamegosztas €s felelosségvallalas
rendjét munkamegosztasi megéllapodéasban kell szabdlyozni. Az Avr. 9. § (5a) bekezdése
alapjan a munkamegosztasi megéllapodést az irdnyit6 szerv hagyja jova.

A 2020. mércius 30. napjan megkotott munkamegosztasi megallapodast a 15/2020. (03.30.)
Polgarmesteri hatdrozataval torténd jovahagyéasa ota bekovetkezett véltozasok miatt sziikséges

modositani.

Az eléterjesztés melléklete tartalmazza az médositott megéllapodast.



Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést targyalja meg és hozza meg
dontését.

...... /2024. (03.06.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Kelemen Laszlé Miivelédési Haz és a
kijelolt Csanadpalotai Kozos Onkorményzati Hivatal kozétti Munkamegosztasi és
felelosségvillalas rendjérdl sz616 megallapodas moédositasa

HATAROZATI JAVASLAT

Csanddpalota Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testillet)
a Kelemen Laszlé Miivel6dési Haz és a kijelslt Csanadpalotai K6zos Onkormanyzati Hivatal
kozotti Munkamegosztasi és felelsségvallalas rendjérdl sz616 megéllapodds moédositasa €s
egységes szerkezetbe foglalasa targyl elSterjesztést megtirgyalta és az alabbi hatarozatot
hozza:

A képviseld-testiilet ugy dont, hogy a Kelemen Laszlé Miivelédési Haz (6913 Csanadpalota,
Szent Istvan u. 40.) szam alatti koltségvetési szerv €s a kijelolt Csanadpalotai Koz0s
Onkormanyzati Hivatal (6913 Csanadpalota, Kelemen Laszlé tér 10.) kozotti unkamegosztas
és feleldsségvallalas rendjérl sz6l6 megallapodast - az allamhaztartasi “torvény €s
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (5a) pontja alapjan -, 2024.
mércius 6-ai hatéllyal a hatdrozat mellékletét képezd tartalommal jovahagyja.

Felel6s: Perneki Laszl6 polgarmester
Hatarid®: értelem szerint

Hatarozatrol értesiil:
- Perneki Laszl6 polgarmester
- Csanadpalotai K6zds Onkorményzati Hivatal Jegyzd
- Csanadpalotai K6zos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi csoport
- Kelemen Lészl6 Miivelodési Haz vezet6je
- Irattar

Csanadpalota, 2024. februar 26.

Perneki Laszlo

polgérmester
El6terjesztés készitette: Besenyi I1diko jegyz6
latta: -
Térgyalta: Pénziigyi, Gazdasagi, Varosfejlesztési €s
Ugyrendi Bizottsag
Dontéshozatal: egyszer( tobbség
Melléklet: Munkamegosztasi Megéllapodas tervezet




Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Kelemen Laszlo Miivel6dési Haz és a
kijelolt Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal kozotti munkamegosztas
és felelosségvallalas rendjérol

Ervényes: 2024. mdrcius ... napjatol



1. Altalanos szempontok

a)

b)

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31 Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
(5a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.
§ (1) bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Csanddpalota Virosi Onkormdnyzat (6913.
Csanadpalota, Kelemen Ldszlo tér 10. iranyitd szerv altal kijelolt Csanadpalotai
Kozos Onkormanyzati Hivatal (6913. Csanidpalota, Kelemen Laszl6 tér 10.)
koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Kelemen Laszlo
Miivelodési Haz (6913. Szent Istvan utca 40.) koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztdis ¢és a
felelosségvallalas szakszerii rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és
ésszerll intézményi gazdalkodas kereteit megteremtse.

d) Az irdnyité szerv dltal kijelolt koltségvetési szerv (tovabbiakban: kijelilt

e)

koltségvetési szerv) azonosito adatai:

> Név: Csanadpalotai K6zos Onkorményzati Hivatal
» Cime: 6913 Csanadpalota, Kelemen Laszl6 tér 10.
» Adoszama: 15812072-1-06

» Bankszamlaszama: 57400293-11137809

» Pir torzsszama: 812072

f) A gazddsagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonosito adatai:

» Név: Kelemen Laszlo Miivel6dési Haz

» Cime: 6913 Csanadpalota, Szent Istvan utca 40.
» Adodszama: 16686047-2-06

» Bankszamlaszama: 57400293-11137823

» Pir torzsszama: 638265



9)

h)

)

K)

A Kelemen Laszl6 Miivel6dési Haz részére- az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan - a
koltségveteési tervezés, az eldiranyzatok modositasanak, dtcsoportositasanak és
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamoldasi és a
peénziigyi, szamviteli rend betartasa, és a koltségvetési szerv miikodtetése, a
hasznalataban lévé vagyon hasznalata, védelme érdekében, ezen feladatok ellatasara
a képviselO-testiilet a 68/2005. (IV. 14.) Kt.h. szamu hatarozataban a Csanadpalotai
Kozos Onkormanyzati Hivatalt jelolte ki.

A Kelemen Laszlé6 Miivelédési Haz el6z6 pontban felsorolt feladatait a
Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal allomanyéba tartozo koztisztviselk
a Hivatal székhelyén (6913. Csanadpalota, Kelemen Laszlo tér 10.), ezen
megallapodasban rogzitett munkamegosztasban és feleldsségvallalasi rendben latjak
el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a Kelemen Laszlé Miivelodési Haz
szakmai dontéshozo szerepét.

A Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéje és a Kelemen Laszlé
Miivelodési Haz kozosen felelosok a munkamegosztds megszervezéséért ¢&s
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositdsaiban meghatdrozott
eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért ¢és betartdsdért, tovabba a  belsd
kontrollrendszer kialakitasaért és mikodtetéséért.

A Csanadpalotai K6zés Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikija keretében
elkészitett szabalyzatok (eszkozok ¢és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési
szabalyzat, Onkoltség szamitdsi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend elbirasait, tovabba az
Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott — hatalydban a Kelemen Laszlo
Miivelddési Hazra is kiterjesztett szabalyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat
kotelezd érvénnyel betartja: Az intézményre Kkiterjesztett szabalyzatok jegyzékét a
megallapodas 1. melléklete tartalmazza.

A Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje gondoskodik arrol, hogy
a Hivatal 4ltal vezetett szamviteli (fokonyvi) konyvelésben elkiilonitetten
szerepeljenek Kelemen Laszlo Miivel6dési Haz gazdasagi eseményei.

m) A Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal ellatja azokat az alabbiakban

felsorolt feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a Kelemen Laszlé
Miivelddési Haznal nem allnak rendelkezésre. Ezek a kovetkezok:

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— terminalon torténo utalasok;

— adatszolgaltatasok;

— készpénzforgalom lebonyolitasa,

— szamlazas.



A feladatok ellatdsa — a termindlon torténd utaldsok kivételével - az dnkormanyzati
ASP rendszerben torténik.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

a)

b)

A Kelemen Laszlé Miivelodési Haz rendelkezik a képviselO-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben
o az alapfeladatai ellatdsdhoz jovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz
kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb kozterhek,
o akozfeladat ellatdsdhoz sziikséges valamennyi dologi kiadas felett, valamint
o a koltségvetési rendeletben a Kelemen Lészl6 Mivelédési Haz cimen

rrrrr

A Kelemen Laszlo Miivelodési Haz felelds, az intézmény koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a .
részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

a)

b)

c)

A Kelemen Laszlo Miivelédési Haz az Onkorményzat gazdasigi programjihoz,
agazati koncepcioihoz és a koltségvetési tervezéshez — azok megalapozéasara és
alatdmasztasara — a megjelolt hatdridok betartdsaval - adatokat szolgéltat. Az
adatszolgaltatas kizarolag irasban torténhet, azt az adatszolgaltatasért felelésnek
minden esetben ala kell irnia.

Az Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatai a koltségvetés
tervezésének iddszakdban:

- szémitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

- a Kelemen Laszlo Miivelodési Hazzal kozosen attekinti az el6zd évi
eléiranyzatok teljesitését,

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra az intézményektdl kapott
adatszolgaltatas, tervezési javaslat alapjan a tervezés megalapozasat szolgalo
szamitasokat, adatokat, informaciokat,

- elokésziti az Onkorméanyzat bizottsadgi TUléseire, illetve a képviseld-testiilet
iléseire az intézmény koltségvetését érintd eldterjesztéseket, koltségvetési
rendelettervezetet, azok mddositasaira vonatkoz6 javaslatot,

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatoknak
az Onkormanyzati ASP rendszerben torténd elkiilonitett (kormanyzati funkcio,
fokonyvi szamla aldbontas) rogzitésérél ¢€s nyilvantartdsarol, amelyrdl
tajékoztatja a Kelemen Léaszlo Miivelddési Haz vezetdjét,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérol
€s tovabbi vezetésérol.

A Kelemen Laszl6 Miivelédési Haz feladatai a tervezés id0szakéaban:

- A Csanadpalotai Kozds Onkorményzati Hivatal Pénziigyi csoportja 4ltal
megadott hataridéig személyenként, adatot szolgaltat az intézményben
engedélyezett 1étszamkeret terhére foglalkoztatottak személyi juttatdsarol, annak
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munkaadot terheld jarulékarol, az utazasi koltségtéritésekrdl, illetve az
intézményben felmertiilé egyéb — kotelezd —juttatasokrol.

- Attekinti a-sereslépéseket, a jubileumi jutalmakat és ezekrdl adatot szolgaltat a
tervezéshez.

- Az el6z6 évi teljesités adatai alapjan javaslatot készit az intézmény mitkodéséhez
sziikséges dologi kiadasok tervezéséhez.

4. Eldiranyzat modositas

a)

b)

d)

Az elbiranyzatok modositasaval kapcsolatos eljarasi rendet az dnkorményzatnak a
koltségvetési évre elfogadott koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Kelemen Laszléo Miivelodési Haz vezetéje az eldiranyzat modositdsi javaslatat a
Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéje felé — az elsé negyedév
kivételével negyedévente a negyedévet koveté hod 10. napjaig jelzi. Az
adatszolgaltatas nemleges esetben is kotelezo.

A Csanadpalotai Koézés Onkormanyzati Hivatal a jogszabaly alapjan sajat
hataskorben végrehajthato eldirdnyzat-modositasrol a jegyzot és a Kelemen Laszlo
Miivelddési Haz vezetdjét 15 napon belill koteles tijékoztatni. Egyéb esetben
eldiranyzat modositdsit a Kelemen Laszlé Miivelodési Haz egyideji
tajékoztatasaval a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti,
melyben megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a
kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az elSirdnyzatok modositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany
dontésének kovetkeztében keriil sor, a Csanddpalotai Ké6zés Onkormanyzati
Hivatala koltségvetési rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrol
tajékoztatja a Kelemen Laszlo Miivel6dési Hazat.

A Kelemen Laszlo Miivelédési Haz a tobbletbevétel terhére, a felhalmozasi jellegli
kiadasi eldiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel csak a képviseld-testiilet
donteését kovetden.

A képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositasok Onkorményzati ASP
rendszerben torténd atvezetéséért a jegyzd altal munkakdri leirdsaban kijeldlt
koztisztviseld a felelds.

5. Pénzkezelés

a)

b)

A Kelemen Laszlé Miivel6dési Haz kotelezettséget csak, a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

A Kelemen Laszlo Miivelodési Haz bankszamlaval és hazipénztarral rendelkezik. A
hazipénztar a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzat hivatalos pénztarhelyiségben



d)

f)

9)

van. A pénztar kezeldje a Hivatal allomanyaban pénztaros munkakoérre alkalmazott
koztisztviseld illetve a Pénzkezelési szabalyzatban kijelolt helyettese.

A bankszamla feletti rendelkezés elsé aldiréja a muivelddési haz vezetdje, vagy az
altala kijelolt, az intézménynél foglalkoztatott kézalkalmazott. Masodik alair6 a
Csanadpalotai Koz6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi csoportvezetdje vagy az altala
kijelolt, a Hivatallal koztisztvisel6i jogviszonyban all6 dolgozo.

A Kelemen Laszlé Miivelédési Haz ellatmannyal nem rendelkezik.

A Kelemen Laszlo Miivelédési Haz pénztaron kiviili pénzkezelési hellyel
rendelkezik, ahol csak a bevételek beszedésére jogosult. A pénzkezelési helyen
beszedett Osszeg terhére kifizetés nem teljesithetd. A befolyt bevételt az intézmény

vezetdje a Pénzkezelési Szabélyzatban hetenkénti—rendszerességgel,—a—befizetés
esedékességt—hetének—utols6—munkanapjan  koteles a  koltségvetési  szerv

bankszdmlajara befizetni. Amennyiben a beszedett bevétel meghaladja a Pénzkezelési
szabalyzatban meghatarozott Osszeget a bevételt a tullépés napjat kdvetd napon be
kell fizetni a bankszédmlara.

A készpénzben torténd kifizetésekért ¢s az elszamolas teljesitéséért a Kelemen
Laszlé Miivelodési Haz vezetdje a felelos.

A pénzkezelés részletes szabalyait a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

6. Eldiranyzat felhasznalas

a)

b)

6.1. A SZEMELYI JUTTATASOKKAL ES A MUNKAEROVEL VALO
GAZDALKODAS SZABALYAI

A Kelemen Laszlo Miivel6dési Haz vezetdje az eldiranyzat-felhasznalasa jogkor
gyakorlasa soran koteles maradéktalanul betartani a Csanadpalotai Ko6zos
Onkorményzati Hivatalnak az intézményre is Kiterjesztett szabdlyzatait, valamint
Csanadpalota Varosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében eldirtakat.

A képviselo-testiilet altal jovahagyott eldirdnyzaton €s 1étszam eldiranyzaton beliil a
munkaltatdéi jogok gyakorldsa a Kelemen Laszlé Miivelédési Haz vezetdjének
feladat- és hataskore, aki a jogkdrt a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kézalkalmazetti jogwviszeny munkaviszony Iétesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos iligyintézeés (kinevezési-okirat-atserolds, munkaszerzddés, megbizasi dij,
jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt
okiratok a Magyar Allamkincstar Varmegyei Igazgatosagahoz torténd tovabbitisa a
Kelemen Laszlé Miivel6dési Haz vezetéjének feladata.



d) A Kelemen Laszlo Miivelodési Haz vezetdje:

— 0nallo bérgazdalkododi jogkort gyakorol, de a koltségvetési évben keletkezett
bérmegtakaritast és bérmaradvanyt csak a fenntarté hozzéajarulasaval hasznalhatja
fel, ez azonban a késdbbiekben tobblettamogatasi igénnyel nem jarhat;

— ellendrzi a Magyar Allamkincstar Varmegyei Igazgatosagatol érkezé bérjegyzék
adattartalmanak valodisagat, sziikség esetén intézkedik annak javitasarol.

— a képviselO-testiilet  altal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi
bérmegtakaritas terhére a fenntartd altal engedélyezett, jutalmazéasra fordithato
keret felosztasdra vonatkozo dontését tovabbitja a Csanadpalotai Kozos
Onkormanyzati Hivatal részére;

— egyéb munkaltatoi intézkedésekrdl és dontésekrol tajékoztatja a Csanadpalotai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt.

— a nem kozpontositott szdmfejtés korébe tartozd illetményeket szamfejti és _
kifizetésre megkiildi a Csanadpalota K6zos Onkormanyzati Hivatal részére;

e) A Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal:

— kifizeti a nem kdzpontositott szamfejtés korébe tartozé illetményeket, egyéb
juttatasokat.

6.2. A DOLOGI KIADASOKKAL VALO GAZDALKODAS SZABALYAI

a) A Kelemen Laszlo Miivelédési Haz a mikodéshez sziikséges targyi feltételek

biztositasa érdekében - a Gazdalkodasi Szabalyzatban rogzitett eldirdsok
maradéktalan betartasaval -:

beszerzi az intézmény mikodeéséhez sziikséges szakmai anyagokat,
megkoti az intézményre vonatkozo koziizemi szerzédéseket,

a koltségvetésében jovahagyott eldiranyzat Osszeghataraig megrendeli a targyi
eszkozok javitasat, karbantartasat;

beszedi és szamlazza nyugtat allit ki az egyes miikodési bevételeket (helyiség és
eszkdz bérleti dij, fénymasolas, nyomtatas, szkennelés, spiralozas, faxolas,
tanfolyamszervezés, stb.)

6.3. BERUHAZASI, FELUJITASI KIADASOK

A Kelemen Laszlé6 Miivelodési Haz beruhazasi, feljitasi tevékenységet csak a
munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben ¢és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is
sziikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.



b)

Az intézményt érint0 palyazati felhivasok figyelemmel kisérése a Kelemen Laszlo
Miivelodési Haz vezetdjének feladata. Az intézmény miikodési korébe tartozo
palyazatok elkészitése — az ebr. rendszerbe benyujtasra keriild palyazatok
kivételével az intézményvezetd feladata. Onerét is igényld palyazat csak a képviseld-
testiilet jovahagyo dontését kovetden nyujthatd be. A koltségvetési rendeletben
Csanadpalota Varosi Onkormanyzat kdltségvetési elSiranyzatai kozott jovahagyott, -
az intézményt érintd beruhdzasok, feltjitasok eldkészitéséért, lebonyolitasaért a
Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal projekt-koordinatora felel6s.

A Kelemen Laszl6 Miivelédési Haz felhalmozasi kiadasi eldirdnyzatat —
tobbletbevétel terhére — csak a KépviselO-testiilet jovahagyasat kovetden emelheti
meg.

. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas.

a)

b)

d)

A Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre
és teljesités igazolasra vonatkozd szabadlyokat a Csanadpalotai Kozos
Onkormanyzati Hivatal Gazdilkod4si Szabdlyzata tartalmazza, melynek hatilya
Kelemen Laszl6 Miivelédési Hazra is Kiterjed.

Kotelezettséget a Kelemen Laszlo Miivelodési Haz vezetéje sajat nevében a
képviseld-testiilet altal jovahagyott eldiranyzatok mértékéig vallalhat.

A Kelemen Laszlé Miivelodési Haz vezetdje felelds azért, hogy az éltala vezetett
koltségvetési szervnél a Gazdalkodasi Szabalyzat eldirdsai maradéktalanul
betartasra kertiljenek.

A kotelezettségvallalasokrol a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal -
koltségvetési szervenként — az Onkorméanyzati ASP rendszerben nyilvantartast
vezet.

. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

a)

b)

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat,
tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését az onkormanyzati ASP-rendszerben a
Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal végzi.

A Csanadpalotai K6zés Onkormanyzati Hivatal a Kelemen Laszl6 Miivel6dési
Haz megbizott vezetdjét - kérésére barmikor, de legalabb havonkénti
rendszerességgel tdjékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok
felhasznalasarol. Csanadpalotai Kozés Onkormanyzati Hivatal jegyzdje az
intézmény vezetdjét a képviseld-testiiletnek az intézmény koltségvetést érintd
dontésérdl, intézkedésérdl azonnal tajékoztatja.

Az altalanos mikodéshez ¢és 4dgazati  feladathoz kapcsolodd tdmogatdsok
elszamolasahoz sziikséges alapadatokat - eredeti, alairt példanyban - a Kelemen
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Laszl6 Miivelodési Haz vezetdje szolgaltatja a Csanadpalotai Kozos
Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Csoportja felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

a)

b)

A Iajelél—pénzigyi csoportvezetd ¢és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje az informdciddramlas zavartalan ¢és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében — sziikség szerint - , de legalabb hetente—havonta
személyes megbeszélést tart.

A Kelemen Laszl6 Miivelédési Haz a Csanadpalotai Ko6zés Onkormanyzati
Hivatal felé a pénziigyi csoport altal meghatarozott idépontokban a kovetkezd
adatszolgaltatasokat kdoteles teljesiteni:

— koltségvetési rendelet 0Osszedllitasdhoz — a megallapodds 3. pontjaban
részletezettek szerint - az intézmény vezetdjének javaslata.

— a koltségvetési eldiranyzatok modositdsara vonatkozo igények benyujtisa a
megallapodas 4. pontjaban részletezettek szerin

— koltségvetési beszdmolo elkészitéséhez a Hivatal altal kért adatszolgéaltatés,

— Altalanos miukodéshez és 4agazati feladatokhoz kapcsolodd tdmogatasok
elszdmoléasahoz sziikséges adatszolgaltatas,

— Az intézmény vezetdje altal alairt szerz6dések (koziizemi, szolgéltatési, stb.) egy
példanyanak megkiildése — az alairast kovetéen haladéktalanul.

Az adatok valddisagaért a miivelddési haz vezetdje €s a pénziigyi csoportvezeto a felelds.

10.Beszamolas

a)

b)

Kelemen Laszlo Miivelodési Haz vagyoni €s pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi kotelezettseég
teljesitése a Csanadpalotai Ko6zos Onkormanyzati Hivatal feladata.

A Kelemen Laszlé Miivelédési Haz beszamolojat a jogszabalyban el6irt hataridéig a
Magyar Allamkincstar Csongrad Varmegyei Igazgatosiga részére Csanadpalotai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal koteles megkiildeni. A Hivatal kotelessége a
koltségvetési szerv beszamolojanak elkészitése, amelyhez a szakmai feladatellatast
bemutato szoveges beszamolot a Kelemen Laszlo Miivelddési Haz vezetdje koteles
elkésziteni.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozds (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.



11. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felujitas, beruhazas, vagonkezelés

a)

b)

d)

A Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje és a Kelemen Laszlé
Miivelédési Haz vezetdje — a munkamegosztdsi megéllapodasban részletesen
meghatarozottak szerint — kiilon-kiilon felelés az intézmény muikodtetéséért és a
feladatellatas biztositasaért. A Kelemen Laszlo Mivelddési Haz személyi és targyi
feltételeinek biztositasarol az intézmény vezet6je gondoskodik.

A Kelemen Laszl6 Miivelodési Haz a karbantartasi, kisjavitdsi munkdinak
elvégeztetésérol a koltségvetésében tervezett eldiranyzatok terhére — a muvelddési
haz vezetdje gondoskodik, amelyrél a megrendelés elétt — koteles tajékoztatni a
Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatalt. Amennyiben egyes karbantartasi
munkak elvégzését az Onkormanyzat biztositani tudja, a miivelddési haz vezetdje
mas vallalkozdval szerzodést nem kothet.

A kozbeszerzési értékhatart el nem érd,—aBeszerzéstiszabalyzat-hatdbya—aldtartozd

beszerzések lebonyolitasa az intézmény vezetdjének feladata, amelyre a Beszerzési
szabalyzat eldirasai az irdnyadok. A Beszerzési szabdlyzat betartatdséért a jegyzo a
felelds.

A kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladd beruhazasok, felgjitasok
lebonyolitdsdra Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatanak
eldirdsai az iranyadok.

A Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéje és a Kelemen Laszl6
Miivelédési Haz vezetéje Kkiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott Onkormanyzati vagyon rendeltetésszeri hasznalataért és
allaganak megorzéséért.

Az Oonkormanyzat vagyongazdalkodasrdl szold6 mindenkor hatdlyos dnkormanyzati
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szold szabalyzataban
¢és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirasokat kotelesek
betartani, az Onkorményzat tulajdondban 1év0 vagyont a jogszabalyokban és az
onkormanyzat vagyonrendeletében eldirt médon hasznalhatjdk és hasznosithatjak.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

a)

A Csanadpalotai Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzéje és a Kelemen Laszlé
Miivelédési Haz vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozéasidban
koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkddtetni és fejleszteni a
kontrollkornyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacidés rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert.
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b) A Kelemen Laszl6 Miivelodési Haz vezetbje koteles eclkésziteni az intézmény
miikodésére vonatkozoan minden jogszabaly altal eldirt olyan szabalyzatot, amely
szabalyozasi teriiletekre vonatkozéan a Csanadpalotai Kozos Onkorméanyzati Hivatal
Szabalyzatai nincsenek Kkiterjesztve. Az intézmény vezetdjének kotelessége a
szabalyzatok valamennyi érintett dolgozdval torténé megismertetése, ennek a
megismerési zaradékon torténd dokumentalasa, illetve a megismerési zaradék kettd
eredi példanyban torténd atadasa a Csanadpalotai K&zds Onkormanyzati Hivatal
részére.

€) A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet elbirasait, tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatokban leirtakat.

d) A Kelemen Laszl6 Miivelédési Haz vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
I. mellékletében meghatirozottakkal Osszhangban koteles irdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét. A nyilatkozat egy példanyat — az iranyitd
szerv részére torténd benyujtas érdekében a targyévet kovetd év februar 15. napjaig
koteles megkiildeni a Csanadpalotai K6zos Onkormanyzati Hivatal részére.

e) A Kelemen Laszlé Miivelodési Haz belsé ellenérzését a MakorKistérségTobbeéha
Tarsulasa—Csanadpalotai Kozds Onkormanyzati Hivatal mindenkori szerzédéses
jogviszonyban allo belso ellendre (egyéni vallalkozoé/cég) végzi.

Belso ellendrzésre a kockdzatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

f) A Kelemen Laszlé Miivelodési Haz vezetdje részt vesz a belso ellenérzésrol késziilt
intézkedési terv, valamint az ellendrzés altal meghatarozott feladatok elvégzésérdl
sz0l6 beszamold elkészitésében. A beszamoloét ¢és Csanadpalotai Ko6zos
Onkormdanyzati Hivatal késziti el. Ugyancsak a Hivatal vezeti a kiilsé-belsd
ellendrzésekrdl a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben eldirt nyilvantartast is.

13.Z4ar6 rendelkezések

A megallapodas 2024. marcius ho .... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni, ezzel egyidejilleg a 2020. aprilis 1-jei hatallyal megkotott
megallapodas hatalyat veszti.

Csanadpalota, 2024. marcius 6.

Besenyi Ildiko Hadjas Rita
gazdasagi szervezettel rendelkezd gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv vezetdje koltségvetési szerv vezetije
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Zaradék: A Kelemen Laszl6 Miivelodési Haz és a Csanadpalotai Kézos Onkormanyzati
Hivatal kozotti munkamegosztas ¢és felelGsségvallalas rendjérél szolo megallapodast
Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ...... 12024. (03. 06.) Képvisels-
testiileti hatarozattal jovahagyta.

Csanadpalota, 2024. marcius 6.

Perneki Laszlo
polgarmester
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