7. sz. eloterjesztés

ELOTERJESZTES

Csanadpalota Virosi Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
2023. majus 3. napjan tartando soros, nyilt iilésére

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Csanddpalotai Virosi Kényvtir és a kijelolt
Csanadpalotai Kézos Onkormanyzati Hivatal kozotti Munkamegosztisi és
felelésségvillalis rendjérél sz6l6 megillapodds modositisa és egységes szerkezetbe
foglalasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az &llamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos
statisztikai 4llomanyi létszdma a 100 f6t nem éri el az allamhaztartds Snkormanyzati
alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal vagy az iranyité szerv dontése alapjan az iranyitd
szerv iranyitasa ala tartozo, gazdasagi szervezettel rendelkezd més koltségvetési szerv latja el.

Az Aht. végrehaijtasarél sz616 268/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §
(1) bekezdés alapjan a gazdasdgi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az eliranyzatok
modositasanak, atcsoportositisanak és felhasznaldsanak végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolési és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési
szerv és a hozzarendelt koltségvetési szervek milkodtetéséért, a hasznalatiban 1évé vagyon
hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.

Csanédpalota Varos Onkormdanyzata éltal fenntartott, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerve (6nkormanyzati intézménye) ezen feladatait, a Csanadpalotai K6z0s
Onkorményzati Hivatal 1atja el.

Az Avr. 9. § (5) bekezdésének a) pontja értelmében a munkamegosztas és felcléséégvéllalés
rendjét munkamegosztasi megallapodasban kell szabélyozni. Az Avr. 9. § (5a) bekezdése
alapjan a munkamegosztasi megallapodast az iranyito szerv hagyja jOVA.

A 2020. mércius 30. napjan megkotott munkamegosztasi megéllapodast a 14/2020. (03.30.)
Polgarmesteri hatérozataval t6rténd jovahagyésa ota bekovetkezett véltozasok miatt szitkséges
modositani.

Az elbterjesztés melléklete tartalmazza az moédositott megallapodast.

Ké_rem_ a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elGterjesztést targyalja meg és hozza meg
dontését.



...... /2023. (05.03.) Képvisel6-testiileti hatarozat

Targy: A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Csanddpalotai Virosi Konyvtar és a
Kijelolt Csanadpalotai Koézos Onkormanyzati Hivatal kozotti Munkamegosztasi és
feleldsségvallalis rendjérél sz616 megillapodés modositasa és egységes szerkezetbe

foglalasa
HATAROZATI JAVASLAT

Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet)
‘Csanadpalotai Vérosi Konyvtar és a kijelolt Csanadpalotai Kézos Onkorményzati Hivatal
kozotti Munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjérél sz616 megéllapodds modositasa €s
egységes szerkezetbe foglaldsa targyu elGterjesztést megtrgyalta és az alabbi hatrozatot
hozza:

A képviseld-testiilet ugy dont, hogy a Csanadpalotai Véarosi Koényvtar (6913 Csanéadpalota,
Kélmany Lajos u. 6) szdm alatti koltségvetési szerv és a kijelolt Csanadpalotai Kozos
Onkormanyzati Hivatal (6913 Csanadpalota, Kelemen Laszl6 tér 10.) kozotti unkamegosztas
és felelésségvallalas rendjérdl szolo megallapodast - az Aallamhéztartdsi torvény és
végrehajtasarl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (5a) pontja alapjan -, 2023.
majus 4-ei hatallyal a hatdrozat mellékletét képezd tartalommal jévahagyja.

Felel6s: Perneki Laszl6 polgarmester
Hataridd: értelem szerint

Hatarozatrol értesiil:
- Perneki Laszl6 polgérmester
Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6
Csanadpalotai K6z6s Onkormaényzati Hivatal Pénziigyi csoport
Csanadpalotai Vérosi Kényvtar vezetsje
Irattar
Csanadpalota, 2023. aprilis 28.

Perneki Laszl6

polgarmester
Eloterjesztés készitette: | Besenyi I1diké jegyz6
latta: |- |
Targyalta: Pénziigyi, Gazdaségi, Varosfejlesztési és
Ugyrendi Bizottsag
Déntéshozatal: egyszerii tobbség

Melléklet: Munkamegosztasi Megdllapodas tervezet




Munkamegosztdsi megdllapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd Csanddpalotai
Varosi Konyvtar és a Csanddpalotai Kézés Onkormdnyzati Hivatal kézott.

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Csanidpalotai Varesi Konyvtar és a kijelolt
Csanadpalotai Kézos Onkormanyzati Hivatal kozotti munkamegosztas és
felelosségvallalis rendjéral

Ervényes: 2023 -mﬁjus 4. napjatol



Munkamegosztdsi megallapodav a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé Csanddpalotai

Varosi Konyvtar és a Csanddpalotai Kozos Onkormdnyzati Hivatal kozétt.

1. Altalanos szempontok

a)

b)

A munkamegosztdsi megéllapodas megkotesere az allamhaztartasrol szo6lo torvény
végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. §
(5) (53) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az
Avr. 7. § (1) bekezdésében elbirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Csanddpalotai Virosi Onkormdnyzat (6913.
Csanddpalota, Kelemen Ldszlé tér 10. irdnyité szerv altal kijelolt Csanadpalotai
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal (6913. Csanadpalota, Kelemen Laszlo tér 10.)
koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6é Csanadpalotai Varosi
Konyvtar (6913. Kalmany Lajos utca 6.) koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztas €s feleldsségvallalds rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodds célja, hogy a munkamegosztis ¢és a
feleldsségvallalds szakszerii rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és
ésszerli intézményi gazdalkodas kereteit megteremtse.

d) Az irdnyito szerv dltal kijelolt koltségvetési szerv (tovabbiakban: kijelolt koltségvetési

szerv) azonosito adatai:
» Név: Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

» Cime: 6913 Csanadpalota, Kelemen Laszlo tér 10.
» Adoészama: 15812072-1-06

» Bankszidmlaszdma: 57400293-11137809

» Pir térzsszama: 812072

e) A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonosité adatai:

» Név: Csanadpalotai Vérosi Konyvtar

» Cime: 6913 Csanadpalota, Kalmény Lajos utca 6.
» Adodszama: 16685819-2-06

» Bankszamlaszdma: 57400293-11137830

» Pir torzsszdma: 638243



Munkamegosztdsi megdllapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 Csanddpalotai

f)

g)

h)

1))

k)

)

Varosi Kényvtar és a Csanddpalotai Kozds Onkormanyzati Hivatal kézott,

A Csanidpalotai Varosi Konyvtar részére- az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan - a
koliségvetési tervezés, az elGirdnyzatok modositdsdnak, dtcsoportositdsinak és
felhaszndldsdnak végrehajtdsa, a finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi, beszamoldsi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartdsa, és a koltségvetési szerv mijkidietése, a
haszndlatdban lévé vagyon hasznalata védelme érdekében, ezen feladatok ellatasara
a képviseld-testiilet a 6/2007. (1. 30.) Kt.h. szamt hatérozatdban a Csanadpalotal
Ko6zos Onkormanyzati Hivatalt jelolte ki.

A Csanadpalotai Varosi Konyvtar el6z6 pontban felsorolt feladatait a
Csanadpalotai Kozés Onkormanyzati Hivatal dlloményéba tartoz6 koztisztviselok
a Hivatal székhelyén (6913. Csanddpalota, Kelemen Laszlo tér 10.), ezen
megéllapodésban rogzitett munkamegosztasban és felel6sségvallalasi rendben latjak
el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a Csanadpalotai Varosi Kényvtar
szakmai dontéshoz6 szerepét.

A Csanadpalotai Ko6zos Onkorményzati Hivatal jegyzdje és a Csanadpalotai
Virosi Konyvtar koziosen felelosok a munkamegosztis megszervezéséert es
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak mddositdsaiban meghatarozott
eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a bels6 kontrollrendszer
kialakitasaért és miikddtetéséért.

A Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikdja keretében
elkészitett szabalyzatok (eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, onkoltség
szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabéalyzata és a szamlarend elbirasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében
meghatérozott — hatélydban a Csanddpalotai Vérosi Kdnyvtarra is Kiterjesztett -
szabalyzatokat alkalmazza az azokban elGirtakat kotelezé érvénnyel betartja. A
Konyvtarra is hatalyos szabalyzatok jegyzékét a megéllapodds 1. melléklete
tartalmazza.

A Csanadpalotai Ko6zds Onkorminyzati Hivatal jegyzéje gondoskodik arr6l, hogy
a - Hivatal a&ltal vezetett szamviteli (fékonyvi) konyvelésben elkiilonitetten
szerepeljenek Csanddpalotai Varosi Konyvtar gazdasagi eseményei.

A Csanadpalotai Kézés Onkormanyzati Hivatal elldtja azokat az aldbbiakban
felsorolt feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a Csanadpalotai Varosi
Konyvtarnal nem allnak rendelkezésre. Ezek a kovetkezok:

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— terminélon torténdé utalasok;

— adatszolgaltatasok;

—  készpénzforgalom lebonyolitasa,
— szamlazas



Munkamegosztdsi megdllapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé Csanddpalotai

Varosi Kényvtdr és a Csanadpalotai K6zos Onkormdnyzati Hivatal kézott.

A feladatok ellatasa — a termindlon torténd utalasok kivételével - az onkorményzati
ASP rendszerben torténik.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig
a) A Csanadpalotai Varosi Konyvtir rendelkezik a kepv1selo-testulet altal a

koltségvetési rendeletben

o az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz
kapcsolddo jarulékok, illetve egyéb kozterhek, .

e akozfeladat ellatasahoz szitkséges valamennyi dologi kiadas felett, valamint

o akoltségvetési rendeletben a Csanadpalota Vérosi Konyvtar cimen jovahagyott
felgjitasi és beruhazasi elbiranyzatok felett.

b) A Csanadpalotai Varosi Koényvtar felelds az intézmény koltségvetésében
meghatérozott eldiranyzatok felhasznalasaért, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a
részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhaszndlasat.

3. Tervezés
a) A Csanadpalotai Viarosi Kényvtar az Onkorményzat gazdasigi programjahoz,
dgazati koncepcidihoz és a koltségvetési tervezéshez — azok megalapozasira és
alatamasztisara — a megjeldlt hatarid6k betartdsaval - adatokat szolgéltat. Az
adatszolgiltatds kizérélag irasban torténhet, azt az adatszolgaltatdsért felelésnek
minden esetben ala kell irnia.

b) Az Csanadpalotai Kozos Onkorményzati Hivatal feladatai a koltségvetés
tervezésének idoszakaban:

szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasihoz;

a Csanadpalotai Varosi Konyvtarral kozosen attekinti az el6z6 évi

el6iranyzatok teljesitését,

elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra az intézményektSl kapott

adatszolgéltatas, tervezési javaslat alapjan a tervezés megalapozasat szolgalo

szamitasokat, adatokat, informdacidkat;

el6késziti az Snkorményzat bizottsagi liléseire, illetve a képviseld-testiilet {iléseire

az intézmény koltségvetését érintd eldterjesztéseket, koltségvetési rendelet-

tervezetet, azok médositasaira vonatkoz6 javaslatot.

a koltségvetési rendelet elfogadasat kivetéen gondoskodik az eldirdnyzatoknak az

onkormanyzati ASP rendszerben torténé elkiilonitett (korményzati funkcio,

fokonyvi szamla aldbontds) rogzitésérdl és nyilvantartasarol, amelyrdl tajékoztatja
a Csanadpalotai Virosi Kényvtar vezetdjét,

gondoskodlk az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyltasarol egyeztetésérodl

és tovabbi vezetésérol;

¢) A Csanadpalotai Varosi Kényvtar feladatai a tervezés idészakaban:

A Csanadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi csoportja 4ltal megadott
hataridéig személyenként, adatot szolgdltat az intézményben engedélyezett
létszamkeret terhére foglalkoztatottak személyi juttatdsarél, annak munkadot

4



Munkamegosztdsi megallapodas a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd Csanddpalotai
Varosi Konyvtar és a Csanadpalotai Ké6zos Onkormanyzati Hivatal kézott.

terhelé jarulékardl, az utazasi koltségtéritésekrol, illetve az intézményben
felmeriil6 egyéb — kotelezo — juttatasokrol.

- Attekinti a jubileumi jutalmakat és ezekrdl adatot szolgéltat a tervezéshez.

- Az eldzo évi teljesités adatai alapjan javaslatot ke521t az intézmény miikodéschez
sziikséges dologi kiaddsok tervezéséhez.

4. Eléiranyzat médositas
a) Az eldiranyzatok modositasaval kapcsolatos eljarasi rendet az O6nkormanyzatnak a
koltségvetési évre elfogadott koltségvetési rendelete tartalmazza.

b) A Csanadpalotai Virosi Kényvtir vezetéje az eldiranyzat médositasi javaslatt a
Csanddpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje felé — az els6é negyedév
kivételével — negyedévente a negyedévet koveté hé 10. napjaig. jelzi. Az
adatszolgaltatas nemleges esetben is kotelezo.

¢) A Csanddpalotai Kozés Onkormanyzati Hivatal a jogszabaly alapjan sajat
hataskérben végrehajthat6 el8iranyzat-mddositasrol a jegyz6t és a Csanddpalotai
Viarosi Kényvtar vezetdjét 15 napon belill koteles tdjékoztatni. Egyéb esetben
eléirdnyzat modositasat a Csanddpalotai Varosi Konyvtar egyidejii tdjékoztatasaval
a Csanadpalotai Kozos Onkorményzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeldli annak fedezetét (Atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi
el6iranyzatot, melyre a felhasznélés torténik.

d) Amennyiben az elbiranyzatok modositisara az Orszaggylilés vagy a Kormany
dontésének kovetkeztében keriil sor, a Csanddpalotai Kozés Onkormanyzati
Hivatala koltségvetési rendelet moédositasat kovetéen a végrehajtott médositasrol
tajékoztatja a Csanddpalotai Varosi Kényvtarat.

¢) A Csanadpalotai Varosi Konyvtar a tbbletbevétel terhére, a felhalmozasi jellegii
kiadési el6iranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel csak a képvisel6-testiilet
dontését kovetden.

f) A képviselo-testiilet altal elrendelt eldirdnyzat modositasok Onkormanyzati ASP
rendszerben torténd Atvezetéséért a jegyzd dltal munkakori lefrasdban kijeldlt
koztisztviseld a felel6s.

5. Pénzkezelés

a) A Csanadpalotai Varosi Konyvtar kotelezettséget csak, a képviselo-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

b) A Csanadpalotai Virosi Konyvtar bankszamlaval és hazipénztirral rendelkezik. A
hazipénztar a Csanadpalotai Kozos Onkorményzat hivatalos penztarhelylsegben'
van. A pénztir kezeléje a Hivatal dlloményédban pénztaros munkakorre alkalmazott
koztisztvisel6 illetve a Pénzkezelési szabalyzatban kijel6lt helyettese.



Munkamegosztdsi megallapodas a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé Csanddpalotai

©)

d)

g

Varosi Konyvtar és a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal kézott.

A bankszamla feletti rendelkezés els6 alairoja a konyvtarvezeté vagy az altala kijelolt,
az intézménynél foglalkoztatott alkalmazott. Mésodik alair6 a Csanadpalotal Ko6z0s
Onkormanyzati Hivatal pénziigyi csoportvezetSje vagy az dltala kijeldlt, a Hivatallal
koztisztviseldi jogviszonyban allé dolgozo.

A Csanadpalotai Varosi Konyvtar ellatméannyal nem rendelkezik.

A Csanadpalotai Viarosi Koényvtar pénztaron kivili pénzkezelési hellyel
rendelkezik, ahol csak a bevételek beszedésére jogosult. A pénzkezelési helyen
beszedett Osszeg terhére kifizetés nem teljesithetd. A befolyt bevételt az
intézményvezetd a Pénzkezelési Szabalyzatban koteles a koltségvetési szerv
bankszamlajara befizetni. Amennyiben a beszedett bevétel meghaladja a Pénzkezelési
szabalyzatban meghatarozott dsszeget a bevételt a tullépés napjat kovetd napon be kell
fizetni a bankszamléra.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a Csanadpalotai
Varosi Konyvtar vezetéje a felelos.

A pénzkezelés részletes szabélyait a Csanadpalotai Kozos Onkormiényzati Hivatal
Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

6. Eléirdinyzat felhasznalas

a)

b)

d)

6.1. A SZEMELYI JUTTATASOKKAL ES A MUNKAEROVEL VALO
GAZDALKODAS SZABALYAI

A Csanadpalotai Varosi Koényvtar vezetGje az eldiranyzat-felhasznalasa jogkor
gyakorlasa sorin koteles maradéktalanul betartani a Csanddpalotai Kozos
Onkorményzati Hivatalnak az intézményre is kiterjesztett szabalyzatait, valamint
Csanédpalota Varosi Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében eléirtakat.

A képviselo-testiilet altal jovahagyott eldiranyzaton €s létszam elbiranyzaton beliil a
munkaltatéi jogok gyakorldsa a Csanddpalotai Viroesi Konyvtir vezetéjének
feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A munkaviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos {igyintézés (kinevezési
okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamold-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar
Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz torténd tovabbitisa a Csanddpalotai Varosi
Konyvtir vezetdjének feladata.

A Csanadpalotai Virosi Konyvtir vezetdje:

— 6ndll6 bérgazdalkodoi jogkort gyakorol, de ‘a koltségvetési évben keletkezett
bérmegtakaritast és bérmaradvényt csak a fenntarté hozzajarulasival hasznalhatja
fel, ez azonban a késébbiekben tobblettamogatasi igénnyel nem jarhat;

— ellen6rzi a Magyar Allamkincstar Megyei IgazgatéSégét_tél érkezé bérjegyzék
adattartalmanak valodisigat, sziikség esetén intézkedik annak javitasarol.
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Varosi Konyvtdr és a Csanddpalotai Kozos Onkormadnyzati Hivatal kézott.

— aképviselé-testiilet altal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi bérmegtakaritas
terhére a fenntartd 4ltal engedélyezett, jutalmazasra fordithat6 keret felosztasara
vonatkozé dontését tovabbitja a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal
részére;

— egyéb munkaltatoi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatja a Csanadpalotai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt.

— a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozé illetményeket szamfejti és —
kifizetésre megkiildi a Csanadpalota K6zos Onkormanyzati Hivatal részére;

¢) A Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal:

b)

kifizeti a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozd illetményeket, egyeb
juttatasokat.

6.2. A DOLOGI KIADASOKKAL VALO GAZDALKODAS SZABALYAI

A Csanadpalotai Viaresi Konyvtir a miikodéshez sziikséges targyi feltételek
biztositasa érdekében - a Gazdalkodasi Szabdlyzatban rogzitett eldirasok
maradéktalan betartasaval - :

— beszerzi az intézmény miikodéséhez sziikséges szakmai anyagokat,
— megkéti az intézményre vonatkozd kdziizemi szerz6déseket,

— a koltségvetésében jovahagyott elbiranyzat Gsszeghatardig megrendeli a targyi
eszk6zOk javitasat, karbantartasat;

— beszedi és nyugtat allit ki az egyes mikddési bevételeket (pénzben megtéritett
kényv folyéirat, fénymasolds, nyomtatas, szkenerés, spiralozas, faxolas, antikvar
eladas és bérleti dij, tanfolyamszervezés, stb)

6.3. BERUHAZASI, FELUJITASI KIADASOK

A Csanadpalotai Varosi Konyvtar beruhazasi, feldjitdsi tevékenységet csak a
munkamegosztdsi megéallapodasban rogzitettek szerint a képviseld testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhazas, felujitas forrdsa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is
szitkséges a képviseld-testiilet jovdhagyasa a felhasznalasra.

Az intézményt érint6 palyazati felhivasok figyelemmel kisérése a Csanadpalotai
Virosi Konyvtir vezetéjének feladata. Az intézmény miikodési kirébe tartozod
palyazatok elkészitése — az ebr. rendszerbe benyujtasra kertild palyazatok kivételével -
az intézményvezetd feladata. Onerdt is igénylé palyazat csak a Képviselo-testiilet
jovahagyo dontését kovetden nyujthaté be. A koltségvetési rendeletben Csanadpalota
Varosi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatai kozstt jovahagyott, - az intézményt



Munkamegosztasi megallapodas a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd Csanddpalotai

Varosi Konyvtar és a Csanddpalotai Kézos Onkormanyzatz Hivatal kozétt.

érintd lp_eruhézésbk, felujitisok elokészitéséért, lebonyolitasaért a Csaniddpalotai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal projekt-koordindtora felelés.

A Csanadpalotai Virosi Konyvtar felhalmozasi kiadasi eléiranyzatat —
tobbletbevétel terhére — csak a KépviselS-testiilet jovahagyasat kovetden emelheti
meg. -

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités
igazolas.

a)

b)

d)

A Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre €s
teljesités igazoldsra vonatkozo szabalyokat a Csanddpalotai Kozos Onkormanyzati
Hivatal Gazdalkod4si Szabdlyzata tartalmazza, melynek hatdlya Csanadpalota
Virosi Kényvtarra is kiterjed.

Kotelezettséget a Csanadpalotai Viarosi Konyvtir vezetdje sajit nevében a
képviselo-testiilet altal jovahagyott eléiranyzatok mértékéig vallalhat.

A Csanddpalotai Virosi Konyvtir vezetdje felelés azért, hogy az éltala vezetett
koltségvetési szervnél a Gazdalkodési Szabalyzat eldirdsai maradéktalanul betartdsra
keriiljenek.

A kotelezettségvallalasokrél a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal —
koltségvetési szervenként — az dnkormanyzati ASP rendszerben nyilvantartast vezet.

8. Fokonyvi kinyvelés és analitikus nyilvantartas

a)

b)

A f6kényvi kényvelést, az elSiranyzatok és azok modositasdnak nyilvantartasat,
tovabb4 az analitikus nyilvantartasok vezetesét az onkorményzati ASP-rendszerben a
Csansdpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal végzi.

A Csanddpalotai Kozoés Onkormanyzati Hivatal a Csanadpalotai Varosi
Konyvtir vezet6jét - kérésére barmikor, de legalabb havonkénti rendszerességgel -
tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasardl.
Csanddpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje az intézmény vezetjét a
képvisels-testilletnek az intézmény koltségvetést érintd dontésérél, intézkedésérdl
azonnal tajékoztatja.

Az 4ltalanos miikodéshez és A4gazati feladathoz kapcsolédé —tdmogatdsok
elszamolasahoz sziikséges alapadatokat — eredeti, alairt példanyban - a Csanadpalotai
Viarosi Konyvtar vezetéje szolgaltatja a Csanddpalotai Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénziigyi Csoportja felé.
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9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

a)

b)

A pénziigyi csoportvezetd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési
szerv vezetdje az informiciéaramlas zavartalan €s az adatszolgaltatas valodisaganak’
biztositasa érdekében — sziikség szerint -, de legalabb havonta személyes megbeszélést
tart.

A Csanadpalotai Virosi Konyvtir a Csanddpalotai Kozos Onkormanyzat1

Hivatal felé a pénziigyi csoport altal meghatarozott id6pontokban a kovetkezd

adatszolgaltatdsokat koteles teljesiteni:

— koltségvetési rendelet Osszedllitisdhoz — a megallapodds 3. pontjaban
részletezettek szerint - az intézményi vezetdjének javaslata.

— a koltségvetési elbiranyzatok modositasara vonatkozé igények benyujtasa a
megallapodas 4. pontjaban részletezettek szerint

— koltségvetési beszamold elkészitéséhez a Hivatal altal kért adatszolgaltatas,

— 4ltalanos miikodéshez ¢és 4gazati feladatokhoz kapcsolodd —tamogatasok
elszamolasahoz sziikséges adatszolgéltatas,

— Az intézmény vezet6je éltal aldirt szerz6dések (kdziizemi, szolgaltatasi, stb.) egy
példanyanak megkiildése — az alairast kovetden haladéktalanul.

Az adatok valodisagaért a kényvtirvezetd és a pénziigyi csoportvezetd a felelds.

10. Beszamolas

a)

b)

Csanadpalotai Varosi Konyvtar vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi kotelezettség teljesitése
a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati Hivatal feladata.

A Csanadpalotai Varosi Kényvtar beszamol6jat a jogszabalyban el6irt hataridéig a
Magyar Allamkincstar Csongrad Megyei Igazgatosdga részére Csanadpalotal Kozos
Onkormanyzati Hivatal koteles megkiildeni. A Hivatal kdtelessége a koltségvetési
szerv beszamoldjanak elkészitése, amelyhez a szakmai feladatellatist bemutato
szoveges beszamolot a Csanédpalotai Varosi Konyvtar koteles elkésziteni.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgilé leltarozds (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének iddpontjat, felel6seit és helyszineit a leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

11. Miikodtetés, targyi eszkozik karbantartasa, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

a)

A Csanadpalotai Kozés Onkormdnyzati Hivatal jegyzéje és a Csanidpalotai

Varosi Konyvtar vezetdje— a munkamegosztisi megallapoddsban részletesen

meghatarozottak szerint — killon-kiilon felelds az intézmény mukodtetéséért és a
feladatellatas biztositasaért. A Csanadpalotai Viarosi Konyvtar személyi és targyi
feltételeinek biztositasardl az intézményvezetd gondoskodik.
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b) A Csanadpalotai Varosi Konyvtar a - koltségvetésében jovahagyott eléiranyzatok
mértékéig — a karbantartési, kisjavitasi munkainak elvégeztetésérol a konyvtarvezetd
gondoskodik, amelyrdl — a megrendelés el6tt — koteles tdjékoztatni a Csanadpalotai
Kozos (")nkorms'myzati Hivatalt. Amennyiben egyes Kkarbantartdsi munkék
elvégzését az Onkormdnyzat biztositani tudja, a konyvtarvezetd mas vallalkozéval
szerz6dést nem kothet.

c) A kozbeszerzési értékhatatart el nem ¢éré, beszerzések lebonyolitdsa az
intézményvezetd feladata, amelyre a Beszerzési szabalyzat eldirasai az iranyadok. A
Beszerzési szabalyzat betartatasaért a jegyz6 a felel6s.

d) A Kkozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladd beruhazasok, felujitasok
lebonyolitasara Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatanak
eloirasai az iranyadok.

e) A Csanddpalotai Kozés Onkormanyzati Hivatal jegyzéje és a Csanidpalotai

Virosi Konyvtir Vezetdje kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott Snkormdnyzati vagyon rendeltetésszerii hasznélataért ¢€s
allaganak meg0rzéséért.
Az 6nkormanyzat vagyongazdéalkoddsrol sz6l6 mindenkor hatdlyos Onkormanyzati
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérol szol6é szabalyzatdban
és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatdrozott eléirasokat kotelesek
betartani, az &nkormanyzat tulajdoniban 1év6 vagyont a jogszabalyokban és az
onkorményzat vagyonrendeletében el6irt moédon hasznélhatjak és hasznosithatjak.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés
a) A Csanadpalotai Kozds Onkorminyzati Hivatal jegyzéje és a Csanadpalotai
Virosi Konyvtar vezetéje az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozisiban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mtkodtetni és fejleszteni a
kontrollkérnyezetet, az integralt ‘kockézatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rendszert, tovabba a
nyomon kdvetési rendszert.

b) A Csanddpalotai Virosi Konyvtar vezetdje koteles elkésziteni az intézmény
miikédésére vonatkozéan minden jogszabaly altal eléirt olyan szabalyzatot, amely
szabalyozasi teriiletekre vonatkozdan a Csanadpalotai K6zds Onkorményzati Hivatal
Szabalyzatai nincsenek kiterjesztve. Az intézmény vezetdjének kotelessége a
szabélyzatok valamennyi érintett dolgozoéval torténd megismertetése ennek a
megismerési zaradékon torténd dokumentalasa, illetve a meglsmerem zaradék kettd
eredi példanyban torténd ataddsa a Csanadpalotai Kozos Onkormdnyzati - Hivatal
részeére.

¢) A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet eldirdsait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
moédszertani utmutatokban leirtakat.
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d) A Csanadpalotai Virosi Konyvtar vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
1. mellékletében meghatarozottakkal Osszhangban koteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét. A nyilatkozat egy példanyat — az iranyito szerv
részére torténd benyujtas érdekében a targyévet kovetd év februar 15. napjdig —
kételes megkiildeni a Csanddpalotai Kézds Onkormanyzati Hivatal részére.

€) A Csanidpalotai Varosi Kényvtar belsé ellenérzését a Makoi Kistérség T6bbcélu
Tarsuldsa 4ltal foglalkoztatott belsé ellendr végzi. Bels6 ellenorzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belso ellendrzési vezetd
altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

f) A Csanadpalotai Virosi Konyvtar vezetje részt vesz a belso ellendrzésr6l késziilt
intézkedési terv, valamint az ellenérzés altal meghatarozott feladatok elvégzésérdl
sz0l6 beszamolé elkészitésében. A beszdmolét ¢és Csanddpalotai Kozos
Onkormanyzati Hivatal Késziti el. Ugyancsak a Hivatal vezeti a kiils6-bels6
ellenérzésekrdl a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben elirt nyilvantartast is.

13. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2023. majus 4. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat € naptol kezdve
kell alkalmazni, ezzel egyidejilleg a 2020. aprilis 1-i hatallyal megkotott megallapodas
hatalyat veszti.

Csanadpalota, 2023. majus 3.

Besenyi Ildiko jegyzo Makdn Andrdasné konyvtdarvezetd
gazdasdgi szervezettel rendelkezd gazdasdgi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv kiltségvetési szerv vezetdje
vezetdje

Zaradék: A Csanadpalotai Varosi Kényvtir és a Csanadpalotai Kozos Onkormanyzati
Hivatal kozotti munkamegosztds és felelosségvallalas rendjérél szolé megallapodast
Csanddpalota Véaros Polgirmestere a .../2023. (05.03) Képviselo-testiileti hatarozattal

jovahagyta.

Csanadpalota, 2023. majus 3.

Perneki Laszlo
polgdarmester
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