2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusét, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat,
megéllapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Koézigazgatas, 6nkormanyzat Leltarozasi és selejtezési
tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

elkészitettek-e az eszkozok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabélyzatat, a szabalyzat hatalyat
kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre,

a szabdlyzat tartalmazza-e a leltdrozasi korzeteket, a leltarozassal 6sszefiiggd hataridoket, a leltarozas el6készitését,
megszervezését, végrehajtasa soran elvégzend6 feladatokat, a leltarozas médjat,

készitettek-e leltdrozasi utasitdst, valamint iitemtervet, az iitemterv teljes koriien tartalmazza-e az elvégzendd
feladtok korét, a felelsok megnevezését,

elvégezték-e teljes korlien az eszk6zok és a forrasok leltarozasat,

a leltérozas kiértékelése és dokumentalasa teljes koriien megtdrtént-e.

Az ellend'rzés megdllapitdsa, javaslata:

a koltségvetési szerv vezetdje, a jegyz6 kiadta a Szamviteli politikat, az Eszkozok és Forrasok értékelési
szabdlyzatat, a szamlarendet, az Eszk6zok és Forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, valamint az
Eszk6z0k és Forrasok selejtezési szabalyzatat, "

a szabalyzatok feliilvizsgalata soran megallapitottam, hogy a Szamviteli politika nem tartalmazta a szocialis ellatas
keretén beliil mindazokat a feladatokat, amelyet ténylegesen is ellatasra keriilnek /pl. a gyermekjoléti feladatok
ellatasa/,

nem szabalyozték, hogy a szervezet pénziigyi-gazdalkodasanak, fokonyvi és analitikus konyvelésének vezetését,
illetve az adatok szolgaltatasat, milyen szamitogépes programmal végzik,

a szabalyzat nem tartalmazta a vagyoni értékii jogok és szellemi termékek, valamint a targyi eszkdzok
mindsitésénél, elszdmolasandl a 200 eFt bekeriilési értéket meg nem haladé beszerzéseket hasznalatba vételkor kis
értekii targyi eszkozként kell elszdmolni /az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013.(I1.11.) Korm. rendelet 1§ 4.
pont/,

a leltarozas végrehajtdsa sordn megillapitottam, hogy a ,Leltarozasi utasitast” vagy nem készitettek, vagy nem
tartalmazta teljes kortien a leltarozas soran végrehajtand6 feladatokat,

nem hatéaroztak meg az eltérések rendezésének médjat,

a leltarozas elkészitésénél ellatandé feladatokrol, annak tényleges végrehajtasahoz ,Nyité jegyzokonyvet” nem
készitettek

leltariveken az alairasok hianyosak voltak,

a leltar vezet6jének megbizdsa nem tartalmazta a megbizassal jar6 feladatokat,

az analitikus nyilvantartds adatai nem voltak rogzitve az ASP integralt szamitogépes program kényvelési
moduljaban /KATI modul/

a leltarozas befejezésével ,,Zar6 jegyzokonyvet” vagy nem készitettek, vagy a jegyzOkonyv nem tartalmazta a
hiany/tobblet megallapitasat,

az egyeztetéssel végzett leltarozas esetében az egyeztetés végrehajtasat az egyez6ség tényét nem igazoltak.

Ellehé’riés z;z'pusa ] Kiiiiﬁégveiési és egyéb szerv AEIlené'rzétt ﬁzlyﬁhht B

Rendszer ellen6rzés Koézigazgatas, 6nkormanyzat Kis és Nagy értéki targyi
eszk6zok beszerzése,
nyilvantartasa, konyvvezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkeznek-e a jogszabalyokban kételezben elbirt pénzilgyi — szémviteli szabalyzatokkal, mint pl. Szamviteli
politikdval, Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatival, Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal,
Szamlarenddel, stb.,

a kis €s nagy értékii targyi eszkozok bevételezése naprakészen megtorténik-e, és az ezekrdl vezetett nyilvantartas
rendelkezésre all-e,

szabalyoztik-e az analitikus nyilvantartdsok vezetésének moédjat, gyakorisagat, dokumentaldsi formajat, zarlati
feladatok (egyeztetések) rendszerességét,

a fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a mérleg adatainak egyezésége fennallt-e, az egyeztetés
tényét hitelt érdemlden, irasban dokumentéltik-e.
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2 szamu melleklet - az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:
- a koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzd kiadta a Szamviteli politikat, az Eszkozok és forrasok értékelési

szabalyzatat, a Szamlarendet, valamint a Beszerzések lebonyolitasinak szabalyzatat,

- a szabalyzat hatdlya ald tartozé valamennyi szervnél az érintettek aldirdsit a ,Megismerési zéradék”nem
tartalmazta,

- a Szamviteli politikaban a feladatokhoz tartoz6 tevékenységek ellatasara felhatalmazott személyeknél a személyi
valtozasok nem keriiltek 4tvezetésre,

- a koltségvetésben a beruhazasok, felijitasok tervezése, a megnyert palyazatok, illetve a folyamatban 1év$
beruhazasok szamviteli nyilvantartasaiban szerepeltetett adatok alapjan keriilt meghatarozésra,

- az ASP integralt szdmitogépes rendszer ,KATI” moduljaban torténik az ingatlanok, tirgyi eszkozok egyedi
nyilvantart6 lapjainak el6allitisa, amely adatok biztositjdk mindazokat az informaciokat, amelyek a f6konyvi
konyvelésben az Osszetett adattartalom miatt nem mutathatdk ki, de a vagyonvédelem szempontjabol
elengedethetetlenek,

- az egyedi nyilvantarté lapok feliilvizsgalata sordn megallapitottam, hogy ,,Allomanyba vételi bizonylatot nem
allitanak ki, melynek hidnyéban az aktivdlds id6pontja nem igazolt /szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 47§/,

- az értékesdkkenés elszamolasa negyedévente folyamatosan torténik a tarsasagi adordl szélé 1996. évi LXXXI
torvény 2. szami mellékletében meghatarozott leirasi kulcsok alapjan,

- azegyeztetcs tény¢ét az egyezOség megallapitasat hitelt érdeml6en nem dokumentaltik az analitikus nyilvantartas és
a fokonyvi konyvelés kozott, illetve a mérlegben szerepeltetett eszkozok adatai kézott / az allamhaztartas
szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 53§ (4) bekezdése/,

- akis értekil targyi eszkozokrdl vezetett nyilvantartas folyamatos, azonban megéllapitottam, hogy egyes esetekben a
»07-ra leirt eszk6zok kartonjan tévesen az eszkdz brutt6 értéke szerepelt,

- az egy Osszegben torténd értékcsokkenés elszamolasat kovetden az eszkdzok a ,,0” szamlaosztaly nyilvantartsi
szamlai kdzé torténd atvezetésére negyedévente keriil sor.

"~ Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellendrzott folyamat
Szabalyszeriiségi, pénziigyi ellenorzés Szocidlis ellatast nydjt6 intézmény Allami tdmogatasok
igénylésének és
elszamolasanak
megalapozottsiga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- jogszerli volt-e a tamogatasok igénybevétele és az elszdmolas alapjat képezé mutatoszamok meghatérozésa
helyesen tortént-¢,
- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsoléd6 dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

Az ellend'rzés megdllapitisa, javaslata:

- azellendrzdit szervezet rendelkezett Alapitdi okirattal, amely tartalmazta azokat a kritériumokat, amelyek alapjan
az intézmény jogosult allami tamogatasok igénylésére, igénybevételére,

- az ellen6rzott szervezet rendelkezett Szervezeti és Miikodési Szabélyzattal, amely tartalmazta azokat a
rendelkezéseket, amelyeket a szakmai jogszabélyok és az 4llamhaztartasrol sz616 trvény végrehajtasi rendelete
eldir,

- a nyilvantartdsok megléte és vezetése naprakész volt, amely megfelelt a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6l6 torvényben eldirt szakmai feladatokra és miikodésre eldirt feltételeknek, amelyek kelld
alapossaggal alatimasztottak az allami timogatasok igénylésének és elszamolasanak megalapozottsagat,

- a ,hazi segitségnyijtis” esetében az ,Ertékels lap” feliilvizsgalata megtortént és korrigaltdk az utiddvel
megallapitott dij kiszamlazasat,

- az,idéskortiak nappali intézményi ellatasanal” a havi 6sszesitok lezarasanal jelentkez6 Gsszeadési hibak javitésra
keriiltek.

- azintézmény a szakmai létszam tekintetében nem lépte tiil az engedélyezett 1étszamkeretet.
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megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellenorzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellendrzont folyamat
Rendszer ellenérzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom
lebonyolitisanak rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyozott-e a bankszdmlan keresztiil tortén6 pénzforgalom bonyolitasanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabalyban elirtak betartdsa a gazdélkodds vertikdlis folyamataban a belsé
kontrolltevékenységet érintGen,

a bankszédmla forgalmat érint6 beszallitoi szerz6dések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az ellen6rzott szervezet vezetdje kiadta a Szamviteli politikat €s értékelési szabalyzatot, valamint a Pénzkezelési
szabalyzatot,

a szabalyzatok feliilvizsgdlata sordn megallapitottam, hogy nem rendelkeztek az el6z6 szabalyzat megsziinésének
idépontjérol, hatalyon kiviil helyezésérol,

az alkalmazottak nem irtak ala a ,,Megismerési zaradékot”

nem hatdroztik meg a szabalyzat hatalybalépésének id6pontjat,

nem rendelkeztek arrél, hogy ki a felelés a konyvelés rendjének kialakitdsaért,

nem hatéroztdk meg a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvéantartas kapcsolatrendszerét,

nem hatérozték meg a pénztar miikodésének rendjét, a pénztéros és helyettesének valamint a pénztarellenérnek a
feladatat, feleldsségét,

nem hatéroztdk meg a pénztarbizonylatok ellen6rzésének rendjét,

nem hatéroztdk meg az eléleg felvételének és elszamolasanak szabalyait,

az ellendrzott szervezet nem rendelkezett Beszerzési szabalyzattal, valamint Szamlarenddel,

a szerz8dések feliilvizsgalatakor megéllapitottam, hogy nem tartalmazték a megrendelé érdekeit védé ,,garanciélis
elemeket”,

az atutalasok megalapozottsigat, a kotelezettségvallalas alapjat minden esetben a szdmla, a megrendels és a
szerz0dés képezte.

Ellendrzés tipusa | Koltségvetési és egyéb szerv Ellenérzott folyamat
Rendszer ellen6rzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje

Az ellend'rzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

szabalyoztak-e €s a szabdlyozdsnak megfelelden van-e kialakitva az ellendrzott iizletdg készpénzkezelésére
vonatkozé szamviteli nyilvantartasok vezetése,

megfeleléen szabalyozték-e a gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasat, és a szabalyozasnak megfelelden keriilt-e
kialakitasra a gazdalkodasi jogkorok ellatasa,

a jogszabélyban elirtak szerint, folyamatosan és naprakészen vezetik-e a pénztari nyilvantartasok bizonylatait
/id6szaki pénztarjelentd, eldleg nyilvantartas stb./,

rovancsolas alkalmaval a készpénz készletének egyezésége fennallt-e, érvényesiil-e a folyamatba épitett vezetdi
ellenérzés a készpénz kezelése és elszamolasa soran.

Az ellendrzés megdllapitisa, javaslata:

az ellendrzott szervezet vezetdje kiadta a Szamviteli politikat és értékelési szabalyzatot, valamint a Pénzkezelési
szabalyzatot,

a szabalyzatok feliilvizsgalata sordn megallapitottam, hogy nem rendelkeztek az el6zd szabélyzat hatalyon kiviil
helyezésérél,

az alkalmazottak nem irtak ala a ,,Megismerési zaradékot”

nem hatéroztik meg a szabélyzat hatalyba 1épésének idpontjat,

nem rendelkeztek arr6l, hogy ki a felelés a kényvelés rendjének kialakitasaért,

nem hatéroztak meg a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas kapcsolatrendszerét,

nem hataroztak meg a pénztar miikodésének rendjét, a pénztaros és helyettesének valamint a pénztarellenérnek a
feladatét, feleldsségét,
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- nem hatéroztdk meg a pénztarbizonylatok ellenérzésének rendjét,

- apénztar zarasa nem kovette a szabalyzatban el6irt idépontot,

- nem hataroztdk meg az el6leg felvételének és elszamolasanak szabalyait,

- azellendrzott szervezet nem rendelkezett Beszerzési szabalyzattal, valamint Szamlarenddel,

- rovancsolaskor megallapitottam, hogy az el6irt pénztari maximumot nem lépték tul, a nyilvéantartott és a tényleges
pénzkészlet Gsszege megegyezett, eltérés nem volt,

- lizemanyag elszdmolasanak dokumentéalasahoz ,,menetlevelet” nem vezetnek,

- készpénzes vasarlasok esetében eloleg felvétele nem torténik, eléleg-nyilvantartast nem vezetnek,

- ateljesités igazolasnal hianyossagként allapitottam meg, hogy nem tartalmazta a fethasznalas helyét, valamint a
teljesités igazolas datumat,

- a szigord szamadasu nyomtatvanyokrél vezetett nyilvantartds nem volt teljes korii, mivel nem lehetett
megallapitani a betelt és hasznalaton kiviili témb visszavételének datumat, lezérasanak idépontjat, a visszavét
igazolasat, a leltarozas és a selejtezés idopontjat.




