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Ellendrzés tipusa Koltségveteési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellenérzés Ko6zigazgatas, dnkormanyzat Bankszamlaforgalom
lebonyolitasanak rendje

Az ellenorzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyozott-¢ a bankszamlan keresztiil térténd pénzforgalom bonyolitasanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabalyban eldirtak betartdsa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a belsd
kontrolltevékenységet érintden,

a bankszamla forgalmat érint6 beszallitoi szerz6dések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,
érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

a koltségvetési szerv vezetdje a jegyzo elkészitette, szabalyozta és kiadta a gazdalkodast érintd, ellendrzés
targyat képezé Pénzkezelési szabéalyzatot, a Pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités ¢&s ellenjegyzés hataskori rendjének szabalyzatat, valamint a Beszerzés
lebonyolitasanak szabalyzatat,

a szabalyzatban nem rendelkeztek a tartos tavollét, illetve dsszeférhetetlenség esetére vonatkozo szabalyozasrol,
felhatalmazas kiallitasarol,

a kotelezettségvallalasra jogosultak nyilvantartdsaban hidnyzott a kotelezettségvallalast/utalvanyozast végzo
személy alairasa,

a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nyilvantartasa nem tartalmazta annak a személynek a nevét, aki a vizsgalt
iddszakban a pénziigyi ellenjegyzést ténylegesen gyakorolta,

a teljesités igazolasara jogosultak nyilvantartasaban hianyzott a teljesités igazolasara jogosult személy alairésa,
az érvényesitésre jogosultak nyilvantartdsa nem tartalmazta annak a személynek a nevét, aki a vizsgalt
idészakban az érvényesitési feladatokat ténylegesen ellatta,

a fentiekben leirt hidnyossagok miatt ismétlédéen eléfordult, hogy a gazdalkodasi jogkort gyakorldinak alairasa
elmaradt, illetve a sziikséges bizonylatok becsatolasa hianyzott,

az ellendrzés targyat érintd munkakori leirasokkal kapcsolatban megallapitottuk, hogy a gazdalkodasi jogkor
gyakorlasat nem megfeleléen hataroztak meg, illetve a feladatok ellatasanal az analitikus nyilvantartas
vezetésével megbizott személy munkakdri leirasa hianyzott.

Ellendrzés tipusa Koltségveteési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat

Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

szabalyoztak-e és a gyakorlatban annak megfeleléen miikodtetik-e a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és a teljesités igazolas rendjét,

folyamatosan és naprakészen vezetik-e a kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartast,

a felvett rovancsolas alkalmaval a készpénzkészlet egyezdsége fennall-e,

a pénztar forgalmat érint6 beszallitoi szerzédések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

a bels6é kontrollrendszer keretén beliil hogyan érvényesiil a vezetdi ellenérzés a készpénz kezelése és
elszamolasa soran.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a koltségvetési szerv vezetdje, a jegyz6 kiadta a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatot, a Pénzkezelési
szabalyzatot, a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités €s ellenjegyzés
rendjének szabalyzatat, valamint a Beszerzési szabalyzatot,

a nemzetiségiek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény alapjan elkésziilt és minden évben feliilvizsgalatra
kertilt az Egytittmtikodési megallapodés a nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodési feltételeinek biztositasara,

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban nem szabalyoztak a gazdalkodassal 6sszefliggd feladatokat, jogkoroket
az éallamhaztartdsi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésben
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foglaltak alapjan,

az Egyiittmiikodeési megadllapodas felilvizsgdlata soran megallapitottuk, hogy nem rogzitették a jegyzd
helyettesitésére, annak akadalyoztatasa esetén — a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
kijelolhetd személyt a nemzetiségi Onkormanyzati testiileti iiléseken torténd részvételre, a nemzetiségiek
jogairdl sz616 torvény. 80. § (4) bekezdésének megfelelden,

a Pénzkezelési szabalyzatban nem hataroztadk meg az dnkormanyzat épiiletében miikodd pénztarak nyitvatartasi
idejét és a zard pénzkészletét,

a Pénzkezelési szabalyzatban nem szabalyoztak a szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak, év végi
leltarozasanak, selejtezésének szabalyait,

a Pénzkezelési szabalyzat nem tartalmazta a pénzkezelési feladatkorokkel kapcsolatos megbizasokat, valamint
hianyoztak az alairdsok a megismerési zaradéknal,

a Kotelezettségvallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata nem tartalmazta az
Osszeférhetetlenség szabalyait, az utalvinyozasra vonatkoz6 eljarasokat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szery tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatas, dnkormanyzat Kis és Nagy értékii targyi eszk6zok
beszerzése, nyilvantartasa,
konyvvezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkeznek-e a jogszabalyokban kételezéen elbirt pénziigyi — szamviteli szabalyzatokkal, mint pl. Szamviteli
politikaval, Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataval, Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzattal,
Szamlarenddel, stb.,

a kis ¢és nagy értékli targyi eszkozok bevételezése naprakészen megtorténik-e, és az ezekrdl vezetett
nyilvantartas rendelkezésre all-e,

szabalyoztak-e az analitikus nyilvantartasok vezetésének modjat, gyakorisagat, dokumentalasi formajat, zarlati
feladatok (egyeztetések) rendszerességét,

a fokonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a mérleg adatainak egyezdsége fennallt-e, az egyeztetés
tényét hitelt érdemlden, irasban dokumentaltak-e.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

a koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzé kiadta a Szamviteli politikat, az Eszk6zok és forrasok értékelési
szabalyzatat, a Szamlarendet, valamint a Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzatat,

a Szamviteli politika nem tartalmazta a targyi eszk6zok lizembe helyezésére, allomanyba vételére vonatkozo
el6irasokat,

tovabba nem tartalmazta a 200 e Ft bekeriilési értéket meg nem haladé beszerzések mindsitésével,
elszamolasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban nem hataroztak meg az eszkozok beszerzési/bekeriilési és
eloallitasi értékbe beszamitandd kifizetések konkrét tartalmat, megnevezését eszkdzesoportonkénti
részletezettségben,

a szabalyzat nem tartalmazta az értékcsokkenés elszamolasanak szabalyait,

a nagy értekill targyi eszk6zok nyilvantartasba vételénél nem allitottak ki az allomanyba vételi bizonylatot,
tizembe helyezési okmanyt /szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 47§ alapjan/,

az analitikus nyilvantartd folyamatosan rdgziti az allomanyvaltozast a KATI modulban, majd errdl
negyedévente Osszesitd lista késziil, és az adatok atadasra keriilnek a fokonyvi konyvelés felé, a valtozast a
KASZPER modulban rogzitik, az egyez0ség megallapitasat, az egyeztetés tényét hitelt érdemlden
dokumentaljak.
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzon folyamat
Szabalyszertiségi, pénziigyi Koznevelési Intézmény Allami tamogatéasok igénylésének és
ellendrzés elszamolasanak megalapozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
- jogszerl volt-e a tamogatasok igénybevétele és az elszamolas alapjat képezd mutatészamok meghatarozasa
helyesen tortént-e,
- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolédd dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

- az ellendrzott szervezet rendelkezett Alapitoi okirattal, amely tartalmazta azokat a kritériumokat, amelyek
alapjan az intézmény jogosult allami tdmogatasok igénylésére, igénybevételére,

- az ellenérzott szervezet rendelkezett Szervezeti és Mukdodési Szabalyzattal, amely tartalmazta azokat a
rendelkezéseket, amelyeket a szakmai jogszabalyok és az allamhaztartdsrol szo6ld torvény végrehajtasi
rendelete elOir,

- a nyilvantartasok megléte és vezetése naprakész volt, megfelelt a kdznevelési intézmények miikddésére
vonatkozo el6irasoknak,

- a vizsgalt idészakban a gyermekek statisztikai létszama megegyezett a felvételi és mulasztasi naploban
vezetett adatokkal,

- asajatos nevelési igényl gyermekekrdl a szakértdi vélemények és a fejlesztési naplok rendelkezésre alltak,

- a gyermekétkeztetéshez elszamolt 1étszamot az étkezdk napi nyilvantartasaval tAmasztottak ala,

- afelvételi és mulasztasi naplé megjegyzési rovataban fel kell tiintetni az év kézben intézményt vagy csoportot
valté gyermekeknél azt, hogy mely intézménybdl keriiltek atvételre.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Szabalyszeriiségi, pénziigyi Szocialis ellatast nytjto intézmény Allami tamogatéasok igénylésének és
ellendrzés elszamolasanak megalapozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
- jogszerl volt-e a tAmogatasok igénybevétele és az elszamolas alapjat képezd mutatdészamok meghatarozasa
helyesen tortént-e,
- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolédd dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

- az ellen6rzott szervezet rendelkezett Alapitdi okirattal, amely tartalmazta azokat a kritériumokat, amelyek
alapjan az intézmény jogosult allami tdmogatasok igénylésére, igénybevételére,

- az ellen6rzott szervezet rendelkezett Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, amely tartalmazta azokat a
rendelkezéseket, amelyeket a szakmai jogszabalyok ¢és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasi
rendelete eldir,

- a nyilvantartasok megléte és vezetése naprakész volt, amely megfelelt a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szo6lo torvényben eldirt szakmai feladatokra és miikddésre vonatkozo kovetelményeknek kelld
alapossaggal alatamasztottak az allami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak megalapozottsagat,

- a ,Felvételi konyvnek” minden esetben tartalmaznia kell a b6lcs6édébdl kiiratkozo gyermekek tavozasanak
id6pontjat/utolsd bolcsdédében toltott nap datumat/,

- azintézmény a szakmai 1étszam tekintetében nem Iépte til az engedélyezett 1étszamkeretet.
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak
rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyozott-e a bankszamlan keresztiil térténd pénzforgalom bonyolitdsdnak rendje,

érvényesiil-e a jogszabadlyban eldirtak betartdsa a gazdalkodds vertikdlis folyamataban a belsd
kontrolltevékenységet érintden,

a bankszamla forgalmat érint6 beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,
érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

az ellendrzott szervezet rendelkezett Szervezeti és Miuikodési Szabdlyzattal, amely tartalmazta azokat a
rendelkezéseket, amelyet a jogszabaly eloir,

a Szamviteli politikdban rogzitették azokat az alapelveket, értékelési eljarasokat és modszereket, amelyeket a
vallalkozas vezetése a beszamolo Osszeallitasa, kozzététele és konyvvezetése soran érvényesit,

a pénzkezelési szabalyzatban meghataroztak a pénz kezelésére vonatkozé szabalyokat,

a Beszerzési szabalyzatban a beszerzési értékhatarokat 6sszhangba kell hozni a Szamviteli politikdban és az
Ertékelési szabalyzatban eldirtakkal, a szerzédéseknek a beszerzésekre alkalmazand6 —értékhatar
figyelembevételével,

a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat minden esetben a szabalyzat szerinti felhatalmazott, illetve az altala
megbizott személy gyakorolta,

biztositani kell, hogy a raktarban a bevételezés naprakészen torténjen, a bevételezés idOpontja nem Ilehet
késdbbi a szamlan szerepld teljesités idopontjatol,

a szerzOdésnek tartalmaznia kell a teljesités igazolashoz sziikséges dokumentumok benyujtasi kotelezettségét,
mint pl. a szolgéltatasok igénybevételénél a jelenléti iv vezetése, oktatasi napld, jegyz6konyv készitése, stb.

a munkakori leirasokat feliil kell vizsgalni, hogy teljes kortien lefedje az adott személy munkavégzése soran
ellatando feladatokat.




