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Ellenorzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellenérzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat Bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak
rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

dontott-e az Snkorméanyzat arr6l, hogy melyik pénzintézetnél vezeti a koltségvetési elszamolas szamlajat,
szabalyozott-e a bankszamlan keresztiil t6rténd pénzforgalom bonyolitasanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabdlyban elirtak betartdsa a gazdilkodds vertikalis folyamatdban a belsd
kontrolltevékenységet érintden,

a bankszamla forgalmét érintd beszallitoi szerzddések, illetve megrendelések rendelkezésre llnak-e,
érvényesiil-c a bizonylati rend és okméanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapttdsa, javaslata:

az ellen6rzot szervezetek rendelkeztek Gazdalkodési és Beszerzési szabalyzattal, azonban a szabalyzatok
felulvizsgélataval az ellentrzés megéllapitotta, hogy a beszerzési értékhatdrok a szabalyzatokban nem voltak
Osszhangban,

a gazdalkodéi jogkdrok gyakorl6irdl és alairas-mintajukrél vezetett nyilvantartds nem volt naprakész,

a gazdalkodoi jogkor gyakorl6i szamara az irdsban torténd kijeldlés elmaradt,

a kételezettségvallalas dokumentuma (pl. a megrendelSk) nem minden esetben kertilt ellenjegyzésre,

a szamlak teljesités igazoldsa nem minden esetben tdrtént meg, illetve a teljesités igazolas tartalma nem felelt
meg a jogszabalyi eléirdsoknak,

felill kell vizsgdlni a szerzédéseket, hogy a szerzddések tartalmazzak a teljesités igazolds elszamoldsshoz
benydjtandé dokumentumokat, valamint a szerzédések tartalmazzak a megbiz6é érdekeit véddé garancialis
elemeket, mint pl. késedelmes teljesités esetén kdtbér felszamoldsa, stb.,

Ellenorzés tipusa Kézigaigatés, onkormanyzat Ellem’r’rziittfolfvamat
Rendszer ellenérzés Kézigazgatas, dnkormanyzat [ Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célia megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

szabalyoztak-e €s a gyakorlatban annak megfeleléen miikodtetik-e a kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és a teljesités igazolas rendjét,

folyamatosan és naprakészen vezetik-e a kételezettségvallalasokr6] 4 nyilvantartést,

a felvett rovancsolas alkalmaval a készpénzkészlet egyezdsége fennallt-e,

a pénztar forgalmat érint6 beszallitoi szerzédések, illetve megrendelések rendelkezésre dllnak-e,

a belsé kontrollrendszer keretén beliil érvényesiil-e a FEUVE rendszere a készpénz kezelése és elszdmolésa
soran.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az ellendrzott szervezetek rendelkeztek Pénzkezelési szabalyzattal, azonban a szabalyzat nem tartalmazta a
pénztarak miikodési helyét és a pénztarak nyitvatartasi rendjét, tovabba nem hatéroztak meg a zaro pénzkészlet
maximumat,

felil kell vizsgalni az el6leg-nyilvantartds vezetésére elbirtakat, hogy az megfelelijen az allamhaztartis
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 13.) Korm. rendelet 14. melléklet IV. pontjaban foglaltaknak,

meg kell sziintetni a ,kivételes” esetekre vonatkozé eldleg felvétel szabalyozasat, mivel ellentétes a jogszabalyi
el6irasokkal,

a kotelezettségvallalasi szabalyzatban a gazdalkodési jogkorok fogalmat, taglaldsat nem az 4llamhéztartdsrdl
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52-57§-ban elbirtak szerint hataroztak meg, tovabba nem rendelkeztek
az dsszeférhetetlenségi szabalyokrol, a felhatalmazasi, visszavondsi dokumentumok megdrzési szabalyairol,

a beszerzési szabalyzat aktualizélisa elmaradt, nem tartalmazza a jogszabaly 4ltal eléirt szerkezeti valtozisokat
¢s hatalyat nem terjesztették ki a tarsult Gnkorményzatokra, a nemzetiségi Snkormanyzatokra, a tarsulisokra stb.,
a szabalyzatban nem hatiroztdk meg az egy millié Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzések esetén milyen
dokumentum kiéllitisa sziikséges, figyelemmel a kételezettségvéllalas szabélyainak betartasara,

feliil kell vizsgdlni a szézezer alatti beszerzések kotelezettségvallaldsanak modjat, illetve szolgaltatasok
igénybevételét,

feliil kell vizsgalni a gyakorlatban vezetett nyilvéntartast, hogy teljes koriien tartalmazza az allamhédztartds
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szamvitelérél sz616 4/2013 (1.13.) Korm. rendelet 14. melléklet IV. pontjsban eldirtakat, az eléleg-nyilvantartas
vezetésére vonatkozoan,

a készpénzes vasdrlasok esetén az eldleg felvételének kotelezettsége nem teljesiilt, ezzel sértve a belsé kontrollok
miikodését,

figyelemmel kell lenni a pénzkezelési szabalyzatban el8irtakra a pénztarzarlatra vonatkozéan /be kell tartani a
napi zarési kételezettséget/,

biztositani kell a folyamatos pénztarellendrzést /pénztarellendr 4ltal végzett ellendrzés/, valamint az ellenjegyzés
€s az érvényesités szabalyos miikgdését,

gondoskodni kell a pénzeszkdzokkel osszefliggé munkakérok esetén a felelésségvallalasi nyilatkozat aldirdsarol,
biztositani kell, hogy szolgaltatasok igénybevétele, illetve a terembérleti dijak beszedése szerz6dés/megallapodis
megkdtése mellett térténjem meg,

be kell tartani az allamhdztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 41 § (6) bekezdésében foglaltakat az
atlathatésdgi nyilatkozatra vonatkozban,

biztositani kell a pénztarjelentSben szerepeltetett dsszeg, a pénztarnaplé, valamint fékonyv egyezéségét,
megbizasi dfjak kifizetése a megkotott megbizési szerz6dés alapjan, ,teljesités-igazol6” lap kiallitasaval
tdrténjen,

a pénztari ki-be fizetések alkalméval be kell tartani az 5sszeférhetetlenségi szabalyokat,

biztositani kell az eloleg-nyilvantartis naprakész vezetése mellett, a felvett eldleggel hataridében torténd
elszamolasat,

be kell tartani azt, hogy idegen pénzeszkdzok térolisa a koltségvetési szerv vezetdjének irdsban torténd
engedélyezése alapjan t6rténjen,

biztositani kell az el6leg-nyilvantartis naprakész vezetését, és a felvett eldleggel hataridében torténd
elszamolasat,

be kell tartani azt, hogy idegen pénzeszkozok taroldsa a koltségvetési szerv vezetSjének frdsban torténd
engedélyezése alapjan torténjen,

felul kell vizsgélni a szerzodéseket, hogy a szerzédések tartalmazzak a teljesités igazolds elszamoldséhoz
benyujtandé dokumentumokat, valamint a szerz6dések tartalmazzak a megbizé érdekeit védd garancialis
elemeket, mint pl. késedelmes teljesités esetén kdtbér felszamolasa, stb.,
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa | Ellenirzott folyamat
Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

Az ellend'rzés megdllapitisa, javaslata:

kialakitottdk-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast, -

megfeleléen szabélyoztak-e a gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasat, és gyakorlati alkalmazasa a szabalyozasnak
megfelelden torténik-e,

a_jogszabélyban eléirtak szerint, folyamatosan és naprakészen vezefik-e a pénztéri nyilvantartdsok bizonylatait
/iddszaki pénztarjelentést, el6leg nyilvantartist stb./,

a felvett rovancsolas alkalmaval a pénzkészlet egyezdsége fennall-e,

a pénztar forgalmat €rintd beszallitéi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

miikédik-e a folyamatba épitett vezetéi ellenérzés a készpénzgazdalkodasa soran.

Kontroll kdrnyezet - Szabalyozottsig

az ellenBrzott szervezet rendelkezett Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, és kialakitottdk a gazdalkodésra
vonatkozd szabalyzatokat,

a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban nem keriiltek atvezetésre a személyi valtozasok, valamint a szabélyzat
kelte és érvényességi id6pontja nem volt 8sszhangban,

a szabalyozasokat kiegészitették az ellendrzés 4ltal tett javaslatokkal, mint pl. hogy a szabélyzat tartalmazza a
feladatellatast szolglé rendelkezéseket, tovabba feliil kell vizsgélni az aldirdsi jogkor gyakorlasat, hogy a
feladatellatas soran ne eredményezzen Ssszeférhetetlenséget,

a szabalyzat tartalmazza a részlegek miik6dési, nyitvatartasi rendjét,

a Szamviteli Politikdndl és a Pénzkezelési szabalyzatnal is biztositani kell a szabélyzat kelte és érvényességi
id6pontja 6sszhangjat, valamint a szabédlyzatban rendelkezni kell a tervszerinti értékcsokkenés elszamoldsanak
szabalyairol,

a_szabdlyzatban rendelkezni kell az el6leg nyilvantartds tartalmdrél, folyamatos vezetésérdl, valamint a
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vasarlasokhoz felhasznalt készpénz igénybevételérol,
~ el6 kell irni a szdzezer alatti és szdzezer feletti beszerzések maodjat, mint pl. megrendeléd kidllitdsa, szerz6dés
elkészitése, arajanlatok beszerzése,
Kontroll tevékenység
— érvényesiteni kell a készpénzes kifizetéseknél az elSleg felvételének kotelezettségét,
~ a szerzddések megkotésekor figyelemmel kel lenni, hogy a szerz6dés tartalmazza a megbizé érdekeit védo
_ garancialis elemeket, mint pl. késedelmes teljesités esetén kotbér felszamoldsa stb.




