2 szam melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitésait, javaslatait bemutato tablazat

Ellendorzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenorzott folyamat

Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
— dontott-e az Onkormanyzat arr6l, hogy melyik pénzintézetnél vezeti a koltségvetési elszamolas szamlajat,

— szabdlyozott-e a bankszdmlan keresztiil torténd pénzforgalom bonyolitdsdnak rendje,
érintOen,
— abankszamla forgalmat érint6 beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

— érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

tenni, kiilonos tekintettel az érvényesités és a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés teriiletén,
dokumentumok, amelyek a kotelezettségvallalast, illetve utalvanyozast megalapozzak,

kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat,

elemeket, mint pl. kotbér, jotallas, stb.

— érvényesiil-e a jogszabalyban eldirtak betartasa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a belsé kontrolltevékenységet

— abankszamlaforgalom szabalyozasat kialakitottak, azonban a gazdalkodast érintd belsé kontrollokat teljes kortivé kell
— biztositani kell, hogy az utalvanyrendeletek felszereltsége teljes korti legyen, becsatolasra keriiljenek mindazon
— Dbe kell tartani a vasarlasokndl az ,eldleg felvételének kotelezettségét”, valamint az el6legek nyilvantartasara, és a

—  biztositani kell, hogy a szerzodések tartalmazzak: az elszamolashoz, a teljesités igazolashoz sziikséges dokumentumok
benyujtasanak kotelezettségét (naplo vezetése, jelenléti iv készitése), valamint a megrendeld érdekeit védo garancialis

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendorzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Fokonyvi kdnyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezdség

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarlati feladatok elvégzésének rendszerességét, modjat,
—  biztositott-e a fokonyvi kdnyvelés alatdmasztasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasok naprakész vezetése,

kovetelményeknek,
— afokonyvi kdnyveléssel torténd egyeztetéseket az eldirt idoszakokban, dokumentalt moédon végezték-e el.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

Forrasok Ertékelési Szabalyzata), azonban aktualizalasuk elmaradt,
lényeges informacionak, tovabba jelentds és nem jelentds Osszegnek,
kapcsolatrendszere, valamint a szamlarendet alatdmaszt6 bizonylati rend,
vonatkozasaban,
egyezOségénél eltérés jelentkezett,
alltak rendelkezésre,
— tipikus hibaként fordult el6, hogy nem tettek eleget a leltarozasi és leltarkészitési kotelezettségnek,

—  tipikus hibaként fordult el6 az értékcsokkenés, és az értékvesztés elszamolasanak hianya,

nyilvantartassal,

dokumentaltak.

— szabalyoztak-e a szamlarendben az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak egyeztetésének modjat,

— megfelelnek-e az analitikus nyilvantartasok a veliik szemben tamasztott altalanos formai ¢és tartalmi

— a fokonyvi konyveléshez kapcsolodd szabalyozasokat kialakitottak (Szamviteli Politika, Szamlarend, Eszkozok és
— a Szamviteli Politikaban rogzitették, hogy a szamviteli elszamolas szempontjabol mit tekintenek 1ényeges €s nem
— a Szamlarendben meghatarozasra keriilt a fokonyvi szamldk szama, megnevezése, a fokonyvi szamlak
— az ¢értekelési szabdlyzat tartalmazta az értékelés altalanos és részletes szabalyait az eszkdzok és forrasok
— hianyossagként fordult elé az egyeztetések elmaradasa, ebbdl kovetkezéen a nyitd és a zar6 mérlegadatok

— el6fordult, hogy az évvégi zarast, illetve a kovetkezd évi nyitast sem végezték el, igy hiteles f6konyvi adatok nem

— nem végezték el az ingatlanvagyon kataszter egyeztetését a foldhivatali ingatlan nyilvantartassal és a vagyonkataszteri

— tipikus hibaként el6fordult, hogy az egyeztetéseket a fokonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasok és a
meérlegjelentések kozott nem végezték el, vagy az egyeztetés tényét, az egyezOség fennalldsat irdsban nem
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Ellendorzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenorzott folyamat

Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— elkészitették-e az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a szabalyzat hatalyat kiterjesztették-e
valamennyi szervre, szervezetre,

— a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozasi korzetek kialakitasat, a leltarozassal Osszefiiggd hataridéket, a leltarozas
elokészitését, megszervezését, végrehajtasa soran elvégzendo feladatokat, valamint a leltarozas modjat,

—  készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint {itemtervet, az iitemterv teljes korlien tartalmazza-e az elvégzendod feladtok
korét, a felel6sok megnevezését,

— elvégezték-e teljes korlien az eszk6zok és a forrasok leltarozasat,

— aleltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljes korii-e megtortént-e,

— amennyiben évkdzben selejtezésre keriilt sor, a selejtezést szabalyosan hajtottak-e végre.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a koltségvetési szerv vezetdje, kiadta a kozos Onkormanyzati hivatal miikddéséhez, a leltarozasi és selejtezési
tevékenység elvégzéséhez sziikséges szabalyzatokat, igymint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot, a Szamviteli
Politikat, a Leltarozasi és Selejtezési Szabélyzatot és az Eszkozok és Forrasok Ertékelésének Szabalyzatat, azonban a
szabalyzatok aktualizalasa elmaradt,

—  felil kell vizsgalni a kozos feladat ellatasara kotott megallapodast, a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatot, hogy a
szabalyzatban engedélyezett 1étszam Osszhangban legyen a szervezeti 4braban megjelenitett tarsult
onkormanyzatoknal, mint , kirendeltségeknél” ténylegesen szerepeltetett 1étszammal,

— felil kell vizsgalni a Szamviteli Politikat, hogy az megfeleld rendelkezéseket tartalmazzon az éves beszamold
elkészitésére vonatkozoan és dsszhangban legyen az érvényben 1évo jogszabalyi eldirasokkal,

—  feliil kell vizsgalni a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzatot, hogy a leltari kdrzetek meghatarozasanal szerepeljenek a
tarsult donkormanyzatok is,

—  feliil kell vizsgalni az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzatat, hogy meghatérozasra keriiljenek az értékvesztés
elszamolasanak szabalyai az Ahsz. 18. § -nak megfeleléen,

— tipikus hibaként el6fordult, hogy nem tettek eleget a leltarozasi és leltarkészitési kotelezettségnek,

— tipikus hibaként fordult el6 az értékcsokkenés, és az értékvesztés elszamolasanak hianya, illetve nem a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld értékcsokkenési elszamolas alkalmazasa,

— nem végezték el az ingatlanvagyon kataszter egyeztetését a foldhivatali ingatlan nyilvantartassal és a vagyonkataszteri
nyilvantartassal,

— gondoskodni kell a kis értékii targyi eszkozok elkiilonitett nyilvantartasanak naprakész vezetésérol, valamint az évvégi
leltarozas végrehajtasarol.

Ellenorzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenorzott folyamat

Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, 6nkormanyzat Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

— szabdlyoztak-e és a gyakorlatban annak megfeleléen miikddtetik-e a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités és a teljesités igazolas rendjét,

— folyamatosan és naprakészen vezetik-e a kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartast,

— afelvett rovancsolas alkalmaval a készpénzkészlet egyezisége fennallt-e,

— apénztar forgalmat érinté beszallitoi szerzédések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

— abels6 kontrollrendszer keretén beliil érvényesiil-e a FEUVE rendszere a készpénz kezelése és elszamolasa soran.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

- a Szamviteli politikaban eldirasra keriilt a szamviteli alapelvek érvényesiilése, a beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettség formaja és a konyvvezetés tartalma, az adatszolgaltatasi kotelezettség készitése, a bizonylatok
konyvekben torténd rogzitésének rendje, jelentds nem jelentds Osszegii hiba meghatarozasa, az eszk6zok és forrdsok
mindsitésének szempontjai, valamint a nemzeti vagyonba tartozo eszkdzok kore,
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idépontja,
koltségvetés tervezését, a beszamolo részeit és elfogadasat, feladatalap timogatasok rendszerét stb.,
elmaradt,
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,
- apénztarbizonylatok megfeleltek a bizonylatokkal szemben tamasztott alaki-tartalmi kdvetelményeknek,

személyek végezték,
- aPénzkezelési szabalyzatban a pénztarhelyettes kijelolésénél nem tartottak be az dsszeférhetetlenségi szabalyokat,

elélegek nyilvantartasara, és a kotelezettségvallalasra vonatkoz6 szabalyokat,

tul, tovabba a nyilvantartott és a tényleges pénzkészlet dsszege megegyezett, eltérés nem volt.

- a Szamviteli politikdban nem a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen keriilt meghatarozasra a mérlegkészités
- a Szamviteli politika nem taglalta a nemzetiségi 6nkormanyzatok sajatossagaira vonatkozé rendelkezéseket, mint pl. a
- tipikus hibaként fordult el6, hogy nem rendelkeztek ,,Beszerési szabalyzattal”, vagy a szabalyzat aktualizaldsa
- a Pénzkezelési szabalyzatban meghataroztak a pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét, a készpénz és a bankszamlan

tartott pénzeszkdzok kozotti forgalmat, valamint a bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak rendjét, tovabba a

- az utalvanyozast, a pénziigyi ellenjegyzést, az érvényesitést és a teljesités igazolasat a szabalyzatban kijeldlt

— tipikus hibaként el6fordult, hogy a vasarlasoknal nem tartottdk be az eldleg felvételének kotelezettségét, valamint az

- aszerzddések nem tartalmaztak az elszamolashoz benyujtando, teljesités igazolasokat megalapozo bizonylatok korét,
- rovancs alkalmaval megallapitasra keriilt, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban eldirt pénztari maximumot nem lépték

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa | Ellendrzott folyamat

Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
- kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

szamviteli nyilvantartasok vezetése,

kialakitasra a gazdalkodasi jogkorok ellatasa,

/idészaki pénztarjelentd, eléleg nyilvantartas stb./,

vezetOi ellendrzés a készpénz kezelése €s elszamolasa soran.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

ellenOrzott szervezethez tartozott,
- nem rendelkeztek a Pénzkezelési szabalyzatban a felel6sségek irasbeli dokumentalasarol,

vonatkozé elbiras,
- aszabalyzatban nem rendelkeztek a pénztarellenér anyagi feleldsségérol,
- az Osszeférhetetlenség szabalyozasanal nem vizsgaltak a pénztarellendér 6sszeférhetetlenségét,

kezelésével kapcsolatban,

kintlévéségek allomanyanak csokkentése érdekében.

- szabalyoztak-e és a szabalyozasnak megfeleléen van-e kialakitva az ellenérzott iizletag készpénzkezelésére vonatkozo
- megfelelden szabalyoztik-e a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat, és a szabalyozasnak megfeleléen keriilt-e
- a jogszabalyban eldirtak szerint, folyamatosan és naprakészen vezetik-e a pénztari nyilvantartasok bizonylatait

- a felvett rovancsolas alkalmaval a készpénz készletének egyezOsége fennallt-e, érvényesiil-e a folyamatba épitett

- az alapitdi okirat feliilvizsgélatakor hidnyossagként keriilt megallapitasra, hogy az nem tartalmazta teljes kortien a
telephelyek felsorolasat, amelyek miikodésileg, illetve feladatellatast érintden, és az ingatlanvagyon tekintetében is az

- a szabalyzatban nem a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen keriilt meghatarozasra az utalvanyok kezelésére

- vasarlasi eldleg felvételére olyan személy is kapott jogosultsagot, akinél Osszeférhetetlenség allt fenn a pénz

- az addssagallomanyt elemezve megallapitottuk, hogy sziikséges a gyakoribb vezetdi intézkedések megtétele a
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Ellenorzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenorzott folyamat

Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

dontott-e az dGnkormanyzat arrdl, hogy melyik pénzintézetnél vezeti a koltségvetési elszamolas szamlajat,
szabalyozott-e a bankszdmlan keresztiil torténd pénzforgalom bonyolitdsanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabalyban elGirtak betartasa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a belsd kontrolltevékenységet
érintoen,

a bankszamla forgalmat érint6 beszallitoi szerzédések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

feliil kell vizsgalni a K6zos Megallapodast, hogy az megfeleljen a tarsulds jelenlegi forméaban torténd miikodésének,
feladatellatasanak,

feliil kell vizsgalni az SZMSZ-t, hogy az megfeleljen az allamhaztartas végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31)
Korm. rendelet b), d), g) e) pontjaban eldirtaknak,

mddositani kell a szamviteli politikat, hogy a mérlegkészités idopontja dsszhangban legyen az allamhaztartasrol szolo
4/2013.(I1.11.) Korm.rendelet 30/A §-ban el6irtakkal,

a Szamviteli politikaban meg kell hatarozni a nemzetiségi dnkormanyzatok gazdalkodasara vonatkozo sajatossagokat,
az el6legnyilvantartas vezetésére eldirtak nem feleltek meg teljes koriien a szamvitelrdl szold 4/2013.(1.13.) Korm.
rendelet 14. melléklet IV. pontjaban foglaltakkal,

el kell késziteni a Beszerzési szabalyzatot, hogy megfeleld informacio alljon rendelkezésre a kdzbeszerzési értéket el
nem éré beszerzések lebonyolitasat érintéen (Avr.368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13§ 2) bekezdés a) pontja
szerint), vagy a meglevo szabalyzatot feliil kell vizsgalni, hogy az megfeleljen a jogszabalyi el6irasoknak,

az utalvanyrendelethez nem keriiltek teljes korlien becsatolasra azok a dokumentumok, amelyek a
kotelezettségvallalast, illetve az utalvanyozast megalapozzak,

biztositani kell a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa sordn az Osszeférhetetlenség szabalyainak betartasat a készpénz
felvevdje ¢és elszamoldja, valamint az utalvanyozd és teljesitést igazold személyét érintden (az allamhaztartds
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52-57 §),

ki kell alakitani a szolgaltatasok igénybevételének modjat, hogy a teljesités igazolasa, dokumentumok, okmanyok
alatamasztasaval torténjen, szakmailag igazolni lehessen a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaba foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését, az érvényesitd pedig okmanyok
alapjan ellendrizze az 0sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e,
a szerzodésekben szerepeltetni kell nem csak az megbizott érdekeit szolgald rendelkezéseket, hanem a megbizo
érdekeit védo garancialis elemeket is.

Ellenorzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenorzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezdség

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyoztak-e a szamlarendben az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak egyeztetésének modjat,
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarlati feladatok elvégzésének rendszerességét, modjat,

biztositott-e a f6konyvi konyvelés alatimasztdsdhoz sziikséges analitikus nyilvantartasok naprakész vezetése,
megfelelnek-e az analitikus nyilvantartdisok a velilk szemben tamasztott altalinos formai ¢és tartalmi
kovetelményeknek,

a f6konyvi konyveléssel torténd egyeztetéseket az eldirt idészakokban, dokumentalt médon végezték-e el.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

feliil kel vizsgalni a kozos dnkormanyzati Hivatal SZMSZ-ét és a létrehozasardl fenntartasardl szold6 megallapodast,
hogy az engedélyezett 1étszam dsszhangban legyen, mind a szabalyzatban, mind pedig a megallapodasban,

A Szamviteli politikdban szerepeltetni kell a kormanyzati funkciok tételes felsorolasat,

feliil kell vizsgalni a Szamlarendet, hogy a gazdasagi eseményekhez tartozo fokonyvi szamlak Osszefliggései
megjelenjenek a szdmvitelrdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendeletben eldirtaknak, és a szamlarend tartalmazza az
Osszeallitasaért, modositasaért és naprakészségért felelds személyt,
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— aszabalyzat mellékletekén el 1 kell késziteni és be kell csatolni az alkalmazott szamlatiikrot,

— az Eszkozok és Forrasok értékelési szabalyzataban rogziteni kell, hogy a koltségvetési szerv milyen értékelési eljarast
alkalmaz, valamint tajékoztatast kell adni kdnyvvezetési és koltségvetési beszamolas kotelezettsége soran kovetett
értékelési gyakorlatrol,

— a szabalyzatban meghatarozasra kell, hogy keriiljon az értékvesztés elszamolasanak modja, az elszamolas idépontja
az Ahsz. 18-20§-ban el8irtak szerint,

— Dbiztositani kell az egyezdséget az el6z6 évi zard €s a kovetkezd évi nyitd adatok kozott, valamint az egyeztetés tényét
hitelt érdemlGen irasban kell dokumentalni,

— tipikus hibaként eléfordult, hogy nem tettek eleget a leltarozasi és leltarkészitési kotelezettségiliknek,

— tipikus hibaként fordult el6 az értékcsokkenés, €s az értékvesztés elszamolasanak hianya,

— az Allomanyba vételi bizonylatok kitoltése hianyos volt, igy nem lehetett megéllapitani az dlloményba vétel datumat,
az aktivalas idGpontjat,

— tipikus hibaként el6fordult, hogy nem a megfelel alapra (nettd dsszegre) keriilt az értékcsokkenés elszamolasa,

— nem végezték el az ingatlanvagyon kataszter egyeztetését a foldhivatali ingatlan nyilvantartassal és a vagyonkataszteri
nyilvantartassal,

— tipikus hibaként el6fordult, hogy az egyeztetéseket a foékonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasok és a
mérlegjelentések kozott nem végezték el, igy az egyezéséget nem biztositottik az Ahsz. 51§ 2) bekezdésben és az
53§-ban eldirtak szerint,

— meg kell szlintetni a kialakult rossz gyakorlatot, miszerint a szamviteli feladasok ,,mezitldbasan” azaz belsd
konyvelési bizonylat hianyaban keriiltek kdnyvelésre (szdmvitelrdl szol6 2000. évi C tv. 165 §-ban eldirtak alapjan),

— gazdalkodasi jogkor gyakorlasara csak az a személy jogosult, aki irasbeli felhatalmazast kap munkaltatojatol a feladat
ellatasara, az errdl szol6 irdsos dokumentum pedig minden esetben rendelkezésre kell, hogy alljon.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendorzott folyamat

Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— elkészitették-e az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a szabalyzat hatalyat kiterjesztették-e
valamennyi szervre, szervezetre,

— a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozasi korzetek kialakitasat, a leltarozassal Osszefliggd hataridoket, a leltarozas
elokészitését, megszervezését, végrehajtasa soran elvégzendo feladatokat, valamint a leltarozas modjat,

—  készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint iitemtervet, az iitemterv teljes korlien tartalmazza-e az elvégzendo feladtok
korét, a feleldsok megnevezését,

— elvégezték-e teljes korlien az eszkdzok és a forrasok leltarozasat,

— aleltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljes korli-e megtortént-e,

— amennyiben évkdzben selejtezésre keriilt sor, a selejtezést szabalyosan hajtottak-e végre.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

— feliil kell vizsgalni a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatot, hogy a szabalyzatban feltiintetett 1étszam Gsszhangban
legyen a szervezeti abraban megjelenitett, és a tarsult onkormanyzatok ,,kirendeltségeinél” ténylegesen szerepeltetett
1étszammal,

—  feliil kell vizsgalni a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot, hogy az tartalmazza az alapitd okirat szamat és keltét az
Avr. 13. § (1) b. pontjéban el6irtaknak megfeleléen,

—  feliil kell vizsgélni a Szamviteli Politikat, hogy egyértelmiien meg lehessen allapitani a hatalyba 1épés datumat,

— feliil kell vizsgalni a Szamviteli Politikat, hogy az tartalmazza a koltségvetési szerveknél hasznalt kormanyzati
funkciok tételes felsorolasat,

— felil kell vizsgdlni a Szamviteli Politikat, hogy az tartalmazza a nemzetiségi Onkormanyzatok sajatossagaira
vonatkozo rendelkezéseket (koltségvetés tervezése, beszamold készitése és elfogadasa, feladatalapti tamogatasok
megjelenitése stb.),

— felil kell vizsgalni a Szamviteli Politikat, hogy az megfeleld rendelkezéseket tartalmazzon az éves beszamold
elkészitésére vonatkozoan és 6sszhangban legyen az érvényben 1évé jogszabalyi eldirasokkal,

— feliil kell vizsgélni a Szamviteli Politikat, és tordlni kell a hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozasokat

—  feliil kell vizsgalni a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzatot, hogy a leltari kdrzetek meghatarozasanal szerepeljenek a
tarsult onkormanyzatok is,

—  feliil kell vizsgalni az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabélyzatat, hogy meghatérozasra keriiljenek az értékvesztés
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elszamolasanak szabalyai az Ahsz. 18. §-nak megfeleléen,

az Eszk6zok és Forrasok Ertékelési Szabalyzatanak tartalmaznia kell az értékvesztés elszamoldsanak médja mellett az
elszamolas idépontjat is az Ahsz. 20. §-nak megfeleléen,

tipikus hibaként el6fordult, hogy nem tettek eleget a leltarozasi és leltarkészitési kotelezettségiiknek (Szt 15. § (3)), b
feliil kell vizsgalni a 2014. januar 1-jét kovetden allomanyba vett eszkozok értékének és értékcsokkenésének
elszamolasat, hogy az ne afaval novelt, bruttd Osszeg utan szamitott értékcsokkenési leirassal korrigalt dsszegben
szerepeljen a mérlegben (Szt 47. § (3) (7)-(9), 48. § (7), 49.§ (5) 50. § (1),(2), (6), 51. § (1)-(4) és 62. § (2)),
gondoskodjon arr6l, hogy a december hdénapban torténd eszkdzbeszerzések allomanyba vétele teljes kortien
megtorténjen, és az iddaranyos értékcsokkenési leirds elszamolasra keriiljon az Szt. 52 §-ban foglaltaknak
megfelelden,

gondoskodjon arrél, hogy az értékvesztés konyvviteli rendezése teljes évben megtérténjen az Ahsz.18. § (1) bekezdés,
20. § és 43. § eldirasainak megfelelden,

biztositani kell az ingatlanvagyon kataszter adatainak egyez6ségét a foldhivatali ingatlan nyilvantartas azonos tartalmu
adataival, illetve a kdzmii lizemeltet6jének nyilvantartasaval az dnkormanyzatok tulajdonaban 1évé ingatlanvagyon
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl sz616 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésben foglaltaknak
megfelelden,

gondoskodni kell a kis értéki targyi eszk6zok elkiilonitett nyilvantartasanak naprakész vezetésérdl, valamint az évvégi
leltarozas végrehajtasarol.

Ellenérzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat

Rendszer ellendrzés Kozigazgatas, onkormanyzat Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

szabalyoztak-e és a gyakorlatban annak megfelelden mikodtetik-e a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités €s a teljesités igazolas rendjét,

folyamatosan €s naprakészen vezetik-e a kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartést,

a felvett rovancsolas alkalmaval a készpénzkészlet egyezosége fennallt-e,

a pénztar forgalmat érint6 beszallitoi szerzédések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

a belsd kontrollrendszer keretén beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere a készpénz kezelése és elszamolasa
soran.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni a SZMSZ-t, és rendelkezni kell arr6l, hogy a polgdrmester akadalyoztatasa esetén, ki jogosult a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, €s teljesitésigazolasbol adodo feladatok ellatasara,

feliill kell vizsgalni a SZMSZ-t, és rendelkezni kell arrdl, hogy a pénziigyi vezeté és a fokonyvi konyveld
akadalyoztatasa esetén, ki a jogosult a pénziigyi ellenjegyzésre, illetve az érvényesitdi feladatok ellatasara,

feliil kell vizsgalni a Kotelezettségvallalasi szabalyzatot a teljesités igazolasara vonatkozdan, hogy az megfeleljen az
Avr 57§-ban eléirtaknak,

feliil kell vizsgalni a Kotelezettségvallalasi szabalyzatot, hogy a pénziigyi ellenjegyzés rendje megfeleljen az Aht. 31§
1) bekezdésében foglaltaknak,

biztositani kell az Gsszeférhetetlenség szabalyainak betartasat a pénzkezelés feladatok ellatasa soran az Avr. 60§-nak
megfelelden,

feliil kell vizsgalni a pénzkezelési szabalyzatot, hogy az tartalmazza a pénztar nyitvatartasi rendjét, a pénztarzaras
gyakorisagat, a napi zard készpénzallomany maximalis értékét,

biztositani kell, hogy a készpénzes vasarlasok elszamolasanal érvényesiiljon az eldleg felvételének kotelezettsége,

az eldleg felvétele soran be kell tartani a gazdalkodasra vonatkozd Osszeférhetetlenségi szabalyokat, hogy olyan
személy vegyen fel vasarlasi el6leget, aki erre jogosult és nem {itkdzhet az 6sszeférhetetlenség szabalyaival,
biztositani kell, hogy a megbizasi szerzodésekbdl eredd kifizetések teljesités igazolasa minden esetben dokumentalt
moddon torténjen meg,

a teljesités igazolasat a ténylegesen benyujtott dokumentumok alapjan kell elvégezni (napld, jelenléti iv, stb.),
gondoskodni kell az érvényesitési feladatok teljes kori ellatasarol, hogy az utalvanyrendeletekhez minden esetben
becsatolasra keriiljenek a sziikséges dokumentumok,

gondoskodni kell a pénztarellendr kijeldlésérdl és a pénztarzarast kovetden el kell végezni a pénztari bizonylatok
ellenOrzését,
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— felil kell vizsgalni a gyakorlatban az eldlegek vezetésére kialakitott nyilvantartast, hogy az megfeleljen a
szabalyzatban, valamint a jogszabalyban eldirt az adott és kapott eldlegek nyilvantartasanak tartalmi kdvetelményére
vonatkozo eldirasoknak (Ahsz. 4/2013. (1.13.) Korm. rendelet 14 melléklet IV. pontja),

— feliil kell vizsgalni a pénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasokrol sz6l6 6nkormanyzati rendeletet, hogy az
0sszhangban legyen a Pénzkezelési Szabalyzatban el6irtakkal,

— feliil kell vizsgalni a pénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasokrol szold6 dnkormanyzati rendelet, hogy a
rendkivili telepiilési tdmogatas” keretében nyujtott tamogatas Osszege, Osszhangban legyen a képviseld-testiilet
hatarozataban megallapitott 6sszeggel,

— Dbiztositani kell, hogy a hatarozatok formailag ¢és tartalmilag megfeleljenek a kozigazgatisi hatdsagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL. torvény 72. §-ban eldirtaknak, a hatdrozat indoklasaban
szerepeltetni kell a mérlegelésben, a méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket is.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendorzott folyamat

Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

— szabalyoztak-e és a szabalyozasnak megfelelden van-e kialakitva az ellendrzott tizletag készpénzkezelésére vonatkozo
szamviteli nyilvantartasok vezetése,

— megfeleléen szabalyoztdk-e a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat, és a szabalyozasnak megfeleléen kertilt-e
kialakitasra a gazdalkodasi jogkorok ellatasa,

— a jogszabalyban eldirtak szerint, folyamatosan és naprakészen vezetik-e a pénztari nyilvantartasok bizonylatait
/id6szaki pénztarjelentd, eldleg nyilvantartas stb./,

— afelvett rovancsolas alkalmaval a készpénz készletének egyezésége fennallt-e,

— érvényesiil-e a folyamatba épitett vezetdi ellenérzés a készpénz kezelése és elszamolasa soran.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

—  feliil kell vizsgalni az Alapitoi okiratot, hogy az teljes koriien tartalmazza a tarsasag telephelyeit,

— akonyvvezetés soran biztositani kell az elkiilonitett vezetést az agazatra vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden,

— aPénzkezelési Szabalyzatban el0 kell irni a feleldsségi nyilatkozatok irasbeli dokumentalasanak kotelezettségeét,

— a Pénzkezelési Szabalyzatban meg kell hatarozni a pénztarellendr Osszeférhetetlenségi szabalyait, valamint a
pénztarellendr anyagi feleldsségét is,

—  feliil kell vizsgélni az el6leg felvételére jogosultak névsorat, és ki kell zarni az dsszeférhetetlenség fennallasat,

—  be kell tartani az dsszeférhetetlenség szabalyait, hogy ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében az elleg felvételét
engedélyezd €s a pénztarellenér személye ne legyen ugyanaz a személy,

— a bevételi pénztarbizonylatoknal a készpénzes szamlakhoz munkalapot kell késziteni, amelyen szerepel az anyag
koltsége, a munkadij 6sszege, a kifizetendd 6sszeg, valamint a munka megrendeldjének és a szolgaltatas elvégzdjének
alairasa,

— az adossagallomanyt elemezve megallapitottuk, hogy sziikséges a gyakoribb vezetdi intézkedések megtétele a
kintlévéségek allomanyanak csokkentése érdekében.
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Telepiilés Ellendrzott szervezet Ellendrzés tipusa Ellenorzott folyamat
Csanadpalota Csanadpalota Varosi Rendszer ellendrzés Fokonyvi konyvelés és az analitikus
Onkormanyzat nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezdség

Az ellenorzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyoztak-e a szamlarendben az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak
egyeztetésének modjat, gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarlati feladatok elvégzésének
rendszerességét, modjat,

biztositott-e a fokonyvi konyvelés alatdmasztdsdhoz sziikséges analitikus nyilvantartasok
naprakész vezetése,

megfelelnek-e az analitikus nyilvantartasok a veliik szemben tdmasztott altalanos formai és
tartalmi kovetelményeknek,

a fékonyvi konyveléssel torténd egyeztetéseket az eldirt idészakokban, dokumentalt modon
végezték-e el.

A javasolt intézkedések felsoroldasa:

feliil kell vizsgalni a Szamlarendet, hogy az tartalmazza az érvényben 1évO jogszabalyi
hivatkozasokat, az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletet alapjan,
feliil kell vizsgalni a Szamlarend ,,bevezetésében” szerepld jogszabalyi hivatkozasokat, és tordlni
kell a hatalyon kiviil helyezett jogszabalyt,

feliil kell vizsgalni a Szamlarendet, hogy az tartalmazza az Osszeallitdsaért, modositasaért és
naprakészségért felelos személyt,

feliil kell vizsgalni a Szamlarendet, hogy a gazdasagi eseményekhez tartozo fokonyvi szamlak
Osszefiiggései megfeleljenek a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben eldirtaknak,

el kell késziteni, és a Szamlarend mellékleteként szerepeltetni kell az alkalmazott szamlatiikrot,
a Szamlarendben el6 kell irni a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 17. mellékletében eldirt
nyilvantartasi szamlak és év kdzben konyvelt fokonyvi szamlak egyeztetetését,

s Szamlarendben feliil kell vizsgalni az alkalmazott konyvviteli programok megnevezését, hogy
az a jelenleg hasznaltban 1év6 konyvelési programot tartalmazza,

az Eszkozok és Forrasok értékelési szabalyzatdban rogziteni kell, hogy a koltségvetési szerv
milyen értékelési eljarast alkalmaz, valamint tdjékoztatast kell adni konyvvezetési és
koltségvetési beszamolas kotelezettsége soran kovetett értékelési gyakorlatrol,

feliil kell vizsgalni az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabélyzatat, hogy meghatérozasra
keriiljenek az értékvesztés elszamolasanak szabalyai az Ahsz. 18. §-nak,

az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzatinak tartalmaznia kell az értékvesztés
elszamolasanak modja mellett az elszamolas idSpontjat is az Ahsz. 20. §-nak megfelel3en,

feliil kell vizsgalni az Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzat III. fejezet C. pontjanak 3.
bekezdését a korabban iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzokre elszamolt értékcsdkkenési
leiras vonatkozasaban, hogy az megfeleljen az Ahsz. eldirdsainak (2014.januar 01-ét megel6z6
iddszakra vonatkozd szabalyozas),

meg kell vizsgalni, hogy a végleges 2016. 1. negyedéves iddészaki beszamold nyitd
mérlegadatainak egyezdsége fennall-e a 2015. évi beszamold zaré mérlegadataval, amennyiben
tovabbra is fennall az eltérés, a helyesbitéseket el kell végezni,

folyamatosan egyeztetni kell a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat a fokonyvi konyveléssel,
és a ,,Folyamatban 1év6 beruhazasok” allomanyanak feliilvizsgalata utan végezzék el a sziikséges
helyesbitéseket,

el kell rendelni rendkiviili leltar végzését, hogy a mérlegadatok valddisaganak biztositasa
megfeleljen az Szt 15. § (3) bekezdésben foglaltaknak,

eleget kell tenni a negyedéves értékcsokkenés elszamolasi kotelezettségének az Ahsz. 53. § (6)
d) pontjaban eldirtaknak megfeleléen,

felil kell vizsgalni a Térnyer6 Mérnoki irodaval megkdtott megbizasi szerz6dés tartalmat, hogy
abban rogzitve legyenek a ténylegesen ellatott feladatok, ki kell alakitani az adatszolgaltatas
rendszerét, vagy feliil kell vizsgalni a feladat hivatalban torténd ellatasanak lehetdségét,

feliil kell vizsgalni a Térnyeré6 Mérnoki Irodaval kotott megbizasi szerzodést, hogy az abban
ellatott feladatok altal kezelt adatok mennyiben felelnek meg az adatkezelési, adatvédelmi
eldirasoknak,
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— el kell késziteni az analitikus nyilvantartas és fokonyvi kdnyvelés ellenérzési nyomvonalat,

— el kell késziteni az utalvanyrendeleteket minden gazdasagi esemény vonatkozasaban, és
biztositani kell a gazdalkodasi jogkorok szabalyszerii gyakorlasat az Aht. 37. 38. §-nak
megfelelden,

— eleget kell tenni a negyedéves értékvesztés elszamolasi kotelezettségnek, hogy az megfeleljen a
szamviteli térvény 46. §-ban elbirtaknak,

— biztositani kell az ingatlanvagyon kataszter adatainak egyez6ségét a foldhivatali ingatlan
nyilvantartas azonos tartalmu adataival, illetve a kozmi {izemeltetéjének nyilvantartasaval
(147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet 1. § (2) bekezdés),

— tipikus hibaként el6fordult, hogy az egyeztetéseket a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok és a mérlegjelentések kozott nem végezték el, igy az egyezOség sem volt
biztositva az Ahsz. 51§ 2) bekezdésben és az 53§-ban el6irtak szerint,

— az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés kozotti egyeztetést folyamatosan végezzék
az egyezOség ténye keriiljon megallapitasra és az egyezOséget hitelt érdemléen irasban
dokumentaljak (4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 51. § (2) bekezdés, 53. §),

— meg kell sziintetni a rossz gyakorlatot, miszerint a szamviteli feladdsok konyvelése
»mezitlabasan”, azaz bels6 konyvelési bizonylat nélkiil térténik (2000. évi C. térvény 165. §),

— feliil kell vizsgalni a fokonyvi konyveld részére kiallitott ,,Kinevezés Modositast”, hogy az
megfeleljen a jogszabalyi el6irasoknak. Ha valaki részére a besorolastol eltérd és potlékokon thli
bért kivan adni a munkaltato, akkor annak részére ,,személyi bért” kell megallapitani,

— gazdalkodasi jogkor gyakorlasdra csak az a személy jogosult, aki felhatalmazast kap a
munkaltatotol a feladat ellatasara, és a felhatalmazasrol szolo irasos dokumentum minden esetben
rendelkezésre kell, hogy alljon.




4. szamu melléklet - Létszam és eréforras

Létszam és eréforras
Belsé ellendr kézszolgalati jogviszonyban Sajat eréforras 6sszesen Kiils6 szolgaltatd Kiils6 eréforras 6sszesen Eréforras 6sszesen Adminisztrativ személyzet
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
statusz (f6) betdltott statusz (f6) munkanap f6 munkanap munkanap statusz (f6) betolto(tftéitatusz
Sig;ﬂ Telepilések Koltségvetési és egyéb szervek mindosszesen 2 2 2 2 207 207 0 0 0 0 207 207 0 0 0 0
Koltségvetési és egyeb szervek 6sszesen 9 11 0 0 0 0 9 11
1 Ambrozfalva Ambrézfalva Kézség Onkormanyzata 8 11 8 11
2 Ambroézfalva Ambrozfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
Ambrézfalva Egyéb ellenérzések 0 0
Ambrézfalva Soron kiviili ellenérzések 1 1 0
Ambrézfalva Terven fellili ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 13 11 0 0 0 0 13 11
3 Apatfalva Apétfalva Kbzség Onkormanyzat 11 11 11 11
4 Apatfalva Apatfalvi Polgarmesteri Hivatal 0 0
5 Apatfalva Apatfalvi Szocialis Alapszolgaltaté Kézpont 0 0
6 Apatfalva Apatfalvi Bibic Egységes Ovoda, Bolcsode 0 0
7 Apétfalva Apatfalvi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
8 Apétfalva Apaétfalvi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
9 Apétfalva Cigany Kozdsségi Haz 0 0
Apétfalva Egyéb ellenbrzések 0 0
Apéatfalva Soron kivdli ellenérzések 2 2 0
Apatfalva Terven feliili ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 9 11 0 0 0 0 9 11
10 Csanadalberti Csanadalberti Kézség Onkorméanyzata 8 11 8 11
11 Csanadalberti Csanadalberti Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 0 0
Csanadalberti Egyéb ellenbrzések 0 0
Csanadalberti Soron Kivili ellenérzések 1 1 0
Csanadalberti Terven felili ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 14 12 0 0 0 0 14 12
12 Csanadpalota Csanadpalota Varosi Onkormanyzat 12 12 12 12
13 Csanadpalota Csanédpalotai K6z6s Onkorményzati Hivatal 0 0
14 Csanddpalota Kelemen Laszl6 Miivelodési Haz 0 0
adpalota Térségi Koz lési Onkormanyzati
15 Csanadpalota Csanadpalota Térségi ’om’cvc ¢si Onkormanyzati 0 0
Tarsulas
sdpalota Térséei N s & Boless
16 Csanadpalota Cﬁanad’pfi otfa I érségi a'ps'ugeir Ovode} %s ? cs?dc 0 0
Tobbeéln Kozos Igazgatast Koznevelési Intézmény
17 Csanadpalota Varosi Konyvtar 0 0
18 Csanddpalota Csanad {\/Iikro—té'rségi Tfeltijletliejlesztési 0 0
Onkormanyzati Tarsulds
20 Csanddpalota Csanédpalotzi Térség,i Szoc.iélirs és demekjéléti 0 0
Onkormanyzati Tarsulds
21 Csanddpalota Csanadpalota Térségi /.\rla!as.:zolgélt'atzisi Kozpont és 0 0
Gyermekjoléti Szolgalat
22 Csanadpalota Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkorményzat 0 0
23 Csanadpalota Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
24 Csanddpalota Csanédpﬂalota-Kt[ivegy .Ke’rékpz:mjt Epit6 0 0
Onkormanyzati Tarsulds
Csanadpalota Egyéb ellendrzések 0 0
Csanadpalota Soron kiviili ellenérzések 2 2 0
Csanadpalota Terven feliili ellen6rzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 10 13 0 0 0 0 10 13
25 Ferencszallas Ferencszallas Kézségi Onkormanyzat 9 12 9 12
Ferencszallas Egyéb ellenérzések 0 0
Ferencszallas Soron kivili ellenérzések 1 1 1 1
Ferencszallas Terven felili ellenrzések 0 0
1




4. szamu melléklet - Létszam és eréforras

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 13 15 13 15
26 Foldeak Foldeak Koézség Onkorményzat 11 13 11 13
27 Foldeak Foldeaki Kozos Onkormanyzati Hivatal 0 0
28 Foldeak Foldeaki Gyermekmosoly Ovoda 0 0
1 Foldedk Térségi Szocialis Egészségiigyi

Foldeak ey . . 0
29 oded Gyermekjoléti és Ovodai Onkormanyzati Tarsulas 0
30 Foldeak Foldeaki Egyesitett E]ges@egugyl és Szocialis 0 0

Intézmény

31 Foldeak Miiveldési Haz és Konyvtar 0 0
Foldeak Egyéb ellenbrzések 0 0
Foldeak Soron Kiviili ellenérzések 2 2 2 2
Foldeak Terven fellli ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 10 10 10 10
32 Kiralyhegyes Kiralyhegyes Kézségi Onkormanyzat 9 9 € 9
Kiralyhegyes Egyéb ellenérzések 0 0
Kiralyhegyes Soron kKivilli ellenérzések 1 1 1 1
Kiralyhegyes Terven fellli ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 9 1 9 1
33 Klarafalva Klarafalva Kézségi Onkormanyzat 8 8 0
Klarafalva Egyéb ellenbrzések 0 0
Klarafalva Soron kKivilli ellenérzések 1 1 1 1
Klarafalva Terven felili ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 10 10 10 10
33 Kovegy Kévegy Kbzségi Onkormanyzat 9 9 9 9
Kovegy Egyéb ellenbrzések 0 0
Kovegy Soron kivili ellenérzések 1 1 1 1
Kovegy Terven fellli ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 10 9 10 9
34 Magyarcsanad Magyarcsanad Kézség Onkormanyzata 9 9 9 9
35 Magyarcsanad Magyarcsanadi Kézés Onkormanyzati Hivatal 0 0
36 Magyarcsanad Magyarcsanadi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
37 Magyarcsanad Magyarcsanadi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
38 Magyarcsanad Magyarcsanadi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
Magyarcsanad Egyéb ellendrzések 0 0
Magyarcsanad Soron kivili ellenérzések 1 1 0
Magyarcsanad Terven fellli ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen ] 12 9 12
39 Nagyér Nagyér Kézség Onkormanyzat 8 11 8 11
Nagyér Egyéb ellendrzések 0 0
Nagyér Soron kivili ellenérzések 1 1 i 1
Nagyér Terven fellli ellenérzések 0 0




4. szamu melléklet - Létszam és eréforras

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 10 6 10 6
40 Nagylak Nagylak Kézség Onkormanyzat 9 5 9 5
41 Nagylak Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
Nagylak Egyéb ellenérzések 0 0
Nagylak Soron kiviili ellenérzések 1 1 1 1
Nagylak Terven felili ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 9 11 9 11
42 Ofoldedk Oftldeak Kézségi Onkormanyzata 8 10 8 10
Ofoldedk Egyéb ellendrzések 0 0
Ofoldeak Soron kKiviili ellenérzések 1 1 1 1
Ofoldeak Terven feliili ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyeb szervek osszesen 10 13 10 13
43 Pitvaros Pitvaros Kézség Onkormanyzat 9 12 9 12
44 Pitvaros Pltv"am§ Tefrseg| O’vpdalrEgsteg.es’ Ovoga— 0 0
Bolcsédei Nevelési Intézményi Tarsulas
. Pitvaros Térségi Pet6fi Sdndor Napkozi Otthonos
45 Pitvaros Ovoda és Egységes Ovoda-Bélcséde v v
Pitvaros Mikrotérsége Szélessavl Informatikai
46 Pitvaros Infrastruktura Epitési Beruhazast Lebonyolit6 és 0 0
Uzemeltets Tarsulas
47 Pitvaros Pitvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat 0 0
Pitvaros Egyéb ellenbrzések 0 0
Pitvaros Soron Kiviili ellenérzések 1 1 1 1
Pitvaros Terven fellli ellenérzések 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 15 15 15 15
48 Kiszombor Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata 12 12 12 12
49 Kiszombor Kiszombori Polgarmesteri Hivatal 0 0
. Kiszombor Térségi Szocialis Gyermekjoléti és
50 Kiszombor Ovodai Onkormanyzati Tarsulas g g
51 Kiszombor Kiszombori Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény 0 0
. Kiszombori Mikrotérség Karatson Emilia
52 Kiszombor Napkdziotthonos Ovoda g g
53 Kiszombor Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
Kiszombor Egyéb ellenérzések 0 0
Kiszombor Soron kiviili ellenérzések 3 3 & 3
Kiszombor Terven feliili ellenérzések 0 0




4. szamu melléklet - Létszam és eréforras

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 47 47 47 47
54 Mako Maké Véros Onkormanyzata 14 14 14 14
55 Mako Makoi Polgarmesteri Hivatal 0 0
56 Maké Makéi Ovoda 0 0
57 Maké Makai Egyesitett Népjoléti Intézmény 0 0
58 Makod Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mzeum 0 0
59 Mako Mako6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0
60 Maké Makéi Romén Nemzetiségi Onkorményzat 0 0
61 Mako Makoi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa 0 0
Onkormanyzati Tarsulas Maké Véros és Térsége
, szennyvizcsatornazasanak ¢és szennyviztisztitasanak

Mak 0

62 axo EU-Kohéziés Alap Tamogatassal torténd 0
megvaldsitasara
63 Maké Maké és Tersege Ivowzn[lmosyeg—]avﬂo 0 0
Onkormanyzati Tarsulas
64 Maké Maké Varosi Televizié Nonprofit Kft. 0 0
65 Maké Makoé Varosi Kulturalis- Kozmiivelddési Nonprofit 0 0
Kft.

66 Maké Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. 12 12 12 12
67 Mako Makoi Gyogyfiirdo Kft 0 0
Mako Egyéb ellenbrzések 0 0
Mako Soron kKivilli ellenérzések 21 21 21 21
Mako Terven feliili ellendrzések 0 0




5. szamu melléklet - Tevékenységek bemutatasa

Tevékenységek
N .. . . Rrorf . . . Sajat kapacitas | Kiilsé kapacitas Kapacitas
Ellenérzések 6sszesen Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység ¢ P . P .. P
osszesen osszesen osszesen
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény| terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv tény
sajat ellenéri | kulsé ellendri sajat kilsé L kiils6 . kiils6 . L
db sajat embernap sajat embernap sajat embernap kiils6 embernap embernap
nap nap embernap embernap embernap embernap
sig:n Koltségvetési és egyéb szervek mindosszesen 207 207 0 0 20 20 20 20 0 0 14 14 0 0 160 160 0 0 401 401 0 0 401 401
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 9 11 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 4 4 0 0 14 15 0 0 14 15
1 Ambrézfalva Ambrézfalva Kézség Onkormanyzata 8 11 1 1 4 4 13 15 0 0 13 15
2 Ambrozfalva Ambrézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat 0 0 0 0 0
Ambrézfalva Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Ambroézfalva Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0
Ambroézfalva Terven fellili ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen s 11 0 0 2 2 2 2 0 0 2 2 0 0 14 14 0 0 31 29 0 0 31 29
Apatfalva Apétfalva Kézség Onkormanyzat 11 11 2 2 2 2 2 2 14 14 29 29 0 0 29 29
4 Apatfalva Apatfalvi Polgarmesteri Hivatal 0 0 0 0 0
Apatfalva Apatfalvi Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont 0 0 0 0 0
6 Apatfalva Apétfalvi Bibic Egységes Ovoda, Bélcséde 0 0 0 0 0 0
7 Apatfalva Apaétfalvi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0
8 Apatfalva Apatfalvi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0
9 Apatfalva Cigany Kézosségi Haz 0 0 0 0 0 0
Apatfalva Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Apatfalva Soron kivili ellenérzések 2 2 0 0 0 2 0
Apatfalva Terven feluli ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 9 11 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 4 4 0 0 14 15 0 0 14 15
10 Csanadalberti Csanadalberti Kézség Onkormanyzata 8 11 1 1 4 4 13 15 0 0 13 15
11 Csanédalberti Csanadalberti Kézos Onkormanyzati Hivatal 0 0 0 0 0
Csanadalberti Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0
Csanadalberti Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1
Csanédalberti Terven feliili ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 14 14 0 0 2 5 2 5 0 0 2 2 0 0 14 14 0 0 32 35 0 0 32 35
12 Csanadpalota Csanadpalota Varosi Onkormanyzat 12 12 2 5 2 5 2 2 14 14 30 33 0 0 30 33
13 Csanadpalota Csanéadpalotai Kézos Onkormanyzati Hivatal 0 0 0 0 0 0
14 Csanadpalota Kelemen Laszl6 Mivel6dési Haz 0 0 0 0 0 0
15 Csanadpalota Csanadpalota Térségi !(ozn‘evelem Onkormanyzati 0 0 0 0 0 0
Tarsulas
Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és
16 Csanadpalota | Bolcséde Tobbcélu Kézos Igazgatasu Koznevelési 0 0 0 0 0 0
Intézmény
17 Csanadpalota Varosi Kényvtar 0 0 0 0 0 0
18 Csanadpalota Csanaan|kro-t§rseg| lTeTuIetffaJIeszte& 0 0 0 0 0 0
Onkormanyzati Tarsulas
19 Csanéadpalota Csanadpalota Tersegl Szoclzlalls es’Gyermekonetl 0 0 0 0 0 0
Onkormanyzati Tarsulas
20 Csanadpalota Csanadpalota Térségi A'Ia‘p'szolgaltratay Kdzpont és 0 0 0 0 0 0
Gyermekjoléti Szolgalat
21 Csanadpalota | Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0
22 Csanadpalota | Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0
23 Csanadpalota Csanadpalota-Kf)vegylKe’rekpgrut Epité 0 0 0 0 0 0
Onkormanyzati Tarsulas
Csanadpalota Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Csanadpalota Soron kivli ellenérzések 2 2 2 2 0 0 2 2
Csanadpalota Terven felili ellenérzések 0 0 0 0 0 0




5. szamu melléklet - Tevékenységek bemutatasa

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 10 12 4 15 16 0 0 15 16

24 Ferencszallas Ferencszallas Kézségi Onkormanyzat 9 12 14 16 0 0 14 16

Ferencszallas Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Ferencszallas Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0

Ferencszallas Terven felili ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 13 13 14 14 29 29 0 0 29 29

25 Foldeak Féldeak Kézség Onkormanyzat 11 13 14 14 27 29 0 0 27 29
26 Foldeak Féldeaki Kézos Onkormanyzati Hivatal 0 0 0 0
27 Foldeak Foldeaki Gyermekmosoly Ovoda 0 0 0 0

o Foldeak Térségi Szocialis Egészségligyi
28 Foldeak Gyermekjoléti s Ovodai Onkormanyzati Tarsulas 0 0 0 0 0 0
29 Féldeak Foldeaki Egyesitett E’ges;segugyl és Szocialis 0 0 0 0 0 0
Intézmény

30 Foldeak Mivel6dési Haz és Konyvtar 0 0 0 0 0 0

Foldeak Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Foldedk Soron kivili ellenérzések 2 2 0 0 0 2 0

Foldedk Terven fellili ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 10 15 14 0 0 15 14

31 Kiralyhegyes Kiralyhegyes Kézség Onkormanyzata 9 14 14 0 0 14 14

Kiralyhegyes Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Kiralyhegyes Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0

Kiralyhegyes Terven feluli ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 11 14 15 0 0 14 15

32 Klarafalva Klarafalva Kézség Onkormanyzata 11 13 15 0 0 13 15

Klarafalva Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Klarafalva Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0
Klérafalva Terven fellili ellenérzések 0 0 0 0 0

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 10 4 15 17 0 0 15 17

33 Kovegy Kévegy Kézség Onkormanyzata 9 14 17 0 0 14 17

Kévegy Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Kévegy Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0

Kovegy Terven fellili ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 10 7 19 18 0 0 19 18

34 Magyarcsanad Magyarcsanad Kézség Onkormanyzata 9 7 18 18 0 0 18 18

35 Magyarcsanad Magyarcsanadi Kézés Onkormanyzati Hivatal 0 0 0 0 0 0

36 Magyarcsanad | Magyarcsanadi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0

37 Magyarcsanad |Magyarcsanadi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0

38 Magyarcsanad | Magyarcsanadi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0

Magyarcsanad Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0

Magyarcsanad Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0

Magyarcsanad Terven fellili ellenérzések 0 0 0 0 0 0




5. szamu melléklet - Tevékenységek bemutatasa

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 9 11 4 4 14 15 0 0 14 15
39 Nagyér Nagyér Kézség Onkormanyzata 8 11 4 4 13 15 0 0 13 15
Nagyér Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Nagyér Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0
Nagyér Terven fellli ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Koltségvetési és eqgyéb szervek 0sszesen 10 5 4 4 15 9 0 0 15 9
40 Nagylak Nagylak Kézség Onkormanyzata 9 5 4 4 14 9 0 0 14 9
41 Nagylak Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0
Nagylak Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Nagylak Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0
Nagylak Terven felili ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Koltségvetési és eqyéb szervek dsszesen 9 10 4 4 14 15 0 0 14 15
42 Oféldeak Oféldeak Kézség Onkormanyzata 8 10 4 4 13 15 0 0 13 15
Oféldeak Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0
Of6ldeak Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0
Oféldeak Terven felili ellen6rzések 0 0 0 0 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 10 12 8 21 22 0 0 21 22
43 Pitvaros Pitvaros Kézség Onkormanyzat 9 12 8 20 22 0 0 20 22
44 Pitvaros Plt\(_aro§ Tgrsegl O'vgdallEgy'seg_es' Ovoq a- 0 0 0 0 0 0
Bolcsédei Nevelési Intézményi Tarsulas
45 Pitvaros Pltvarqs Tersggl Petoﬁ Sang]or Napl502| ’Qtthonos 0 0 0 0 0 0
Ovoda és Egységes Ovoda-Boélcséde
Pitvaros Mikrotérsége Szélessavu Informatikai
46 Pitvaros Infrastruktara Epitési Beruhazast Lebonyolité és 0 0 0 0 0 0
Uzemelteté Tarsulas
47 Pitvaros Pitvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0
Pitvaros Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0
Pitvaros Soron kivili ellenérzések 1 1 0 0 0 1 0
Pitvaros Terven felili ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 15 12 22 22 40 38 0 0 40 38
48 Kiszombor Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata 12 12 22 22 37 37 0 0 37 37
49 Kiszombor Kiszombori Polgarmesteri Hivatal 0 0 0 0 0 0
50 I —— Klszomer Ter§e__g| Szoqalls e§ G‘yerm’ekjoletl és 0 1 0 0 1
Ovo
51 Kiszombor Kiszombori Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény 0 0 0 0 0 0
50 Sz Kiszombori M.l.kr.oterseg Ke’lratson Emilia 0 0 0 0 0 0
Napkdoziotthonos Ovoda
53 Kiszombor Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0
Kiszombor Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0
Kiszombor Soron kivili ellenérzések 3 3 0 0 0 3 0
Kiszombor Terven feluli ellenérzések 0 0 0 0 0 0




5. szamu melléklet - Tevékenységek bemutatasa

Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 47 47 45 45 99 99 99 99
54 Mako Maké Varos Onkormanyzata 14 14 45 45 66 64 66 64
55 Mako Makéi Polgarmesteri Hivatal 0 0 0 0
56 Maké Makéi Ovoda 0 0 0 0
57 Mako Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény 0 0 0
58 Mako Jozsef Attila Varosi Kényvtar és Mizeum 0 0 0
59 Mako Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0
60 Mako Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0
61 Maké Makaéi Kistérség Tébbcélu Tarsulasa 0 0 0 0
Onkormanyzati Tarsulas Maké Varos és Térsége
. szennyvizcsatornazasanak és
62 Mako szennyviztisztitasanak EU-Kohéziés Alap 0 0 0 0
Tamogatassal torténé megvaldsitasara
63 Mako Mako és Tersege Ivovl|znl1|nos’eg-JaV|to 0 0 0 0
Onkormanyzati Tarsulas
64 Mako Mako Varosi Televizié Nonprofit Kft. 0 0 0 0
65 Maké Mako Varosi KulturaIls-KI?tozmuveIode& Nonprofit 0 0 0 0
66 Mako Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kit. 12 12 12 14 12 14
67 Maké Makai Gyogyfiirdé Kt 0 0 0 0
Mako Egyéb ellendrzések 0 0 0 0
Mako Soron kivili ellenérzések 21 21 21 21 21 21
Mako Terven fellili ellenérzések 0 0 0 0




6. szamu melléklet - Ellendrzések tipusonként

Ellenérzések

o Ellenéri
, 3] S A Frene ] R I V(e P q ] N Informatikai rendszerek S m
Szabalyszeriiségi ellenérzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellendrzés Teljesitmény-ellenérzés Megbizhatésagi ellendrzés ellenérzése Ellendrzések 6sszesen napok
osszesen
terv | tény | terv [tény| terv [ tény | terv|tény| terv |tény|terv|tény| terv | tény | terv | tény | terv | tény |terv|tény| terv|tény tervj tény| terv | tény | terv |tény terthény terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény | terv tény
sajat kiils6 Saiat Kuice sajat kiils6 ellendri Syt [0S sajat [0S sajat kiils6 kiils6 ellendri
db ,.j. e db ellenéri | ellenéri db nj ) db ellenéri | ellenéri db ellenéri ellendri db nj. oA db sajat ellenéri nap ellendri nap
ellendri nap| ellenéri nap ellenéri nap nap ellenéri nap| ellenéri nap nap
naj naj naj naj naj nap
si::n Koltségvetési és egyéb szervek mindésszesen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 ojojo| 17 17 | 207 | 207 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17 17 207 207 0 0 207 207
IO b e o | of| ofloflof| o|o|lo|lo|o|lofo|l 2] 1| o |a]o o |[olo|o|]o|lo|of o o | oflolo|loflo|lo|of|o]o]f o 1 1 9 11 0 0 9 11
Osszesen
1 Ambrézfalva Ambrézfalva Kézség Onkormanyzata 1 1 8 11 1 1 8 11 0 0 8 11
P AR Ambrozfal_yl Szlov'ak Nemzetiségi o 0 o 0 0 0 0 0
Onkormanyzat
Ambrdzfalva Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Ambrozfalva Soron kiviili ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Ambrozfalva Terven feliili ellenrzések 0 0 0 0 0 0 0 0
K°“se9"9te¢_:s'::e:3:"b SZeNCK o|of| ofloflof of|oflo|lo|o|lofo|l 2] 2 |138|1]o0 o |[olof|o|]o|lo|of o o |oflofo|lof[o|o|ofo]o]f o 1 1 13 11 0 0 13 11
3 Apéatfalva Apétfalva Kozség Onkormanyzata 1 1 11 11 1 1 11 11 0 0 11 11
4 Apatfalva Apatfalvi Polgarmesteri Hivatal 0 0 0 0 0
5 Apétfalva Apatfalvi Szoc@lls Alapszolgaltatd o 0 o 0 0 0 0 0
Kozpont
6 Apétfalva Apétfalvi Blblr_:_ Eg}/seges Ovoda, o o o o o o 0 o
Bolcsdde
7 Apatfalva Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0 0 0
8 Apatfalva Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0 0 0
9 Apéatfalva Roma Kozosségi Haz 0 0 0 0 0 0 0 0
Apatfalva Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Apatfalva Soron kiviili ellenérzések 2 0 0 2 0 0 0 2 0
Apétfalva Terven felili ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
IO CHEb e o|of o]|ofo o |o|lo|lo|o|ofjo| 2] 21| 9 |12]o0 o [o|lo|o|lo|lo|o]| o 0 o|o|lo|o| ol of|ofo]fo 0 1 1 9 1 0 0 9 11
Osszesen
10 Csanadalberti Csanadalberti Kézség Onkormanyzata 1 1 8 11 1 1 8 11 0 0 8 11
11 Csanadalberti Csanédalberti K6z6s Onkormanyzati 0 0 0 0 0 0 0 0
Hivatal
Csanéadalberti Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Csanéadalberti Soron kiviili ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Csanéadalberti Terven fellili ellendrzések 0 0 0 0 0 0 0 0
RAEEEEEEIED CETED EERES o|of ool o o |o|lo|lo|o|ofjo| 2| 1| 1a|12]o0 o [o|lo|o|lo|lo|o]| o 0 o|lo|lo|l o] o|of|ofo]fo 0 1 1 14 12 0 0 14 12
Osszesen
12 Csanadpalota Csanéadpalota Varosi Onkormanyzat 1 1 12 12 1 1 12 12 0 0 12 12
13 Csanadpalota Csanéadpalotai Kt_)zos Onkormanyzati 0 0 0 0 o 0 o o
Hivatal
14 Csanadpalota Kelemen Laszlé Miivelédési Haz 0 0 0 0 0 0 0 0
15 | Csanadpalota Eanacndiolle=olioznereles] 0 0 0 0 0 0 0 0
Onkormanyzati Tarsulas
Csanéadpalota Térségi Napsugar Ovoda
16 Csanadpalota | és Bolcséde Tobbcélu Kézds Igazgatasu 0 0 0 0 0 0 0 0
Kdznevelési Intézmény
17 Csanadpalota Csanéadpalotai Varosi Kényvtar 0 0 0 0 0 0 0 0
18 Csanadpalota Csanad__Mlkro-te'rsegl jl'eruletf'ejlesztesl 0 0 0 0 o 0 o o
Onkormanyzati Tarsulas
A Csanadpalota Térségi Szocialis és
19 CeanEnlpelsta Gyermekjoléti Onkormanyzati Tarsulas © © © © 9 © 9 9
20 | Csanadpalota | CS@nédpalota Térségi Alapszolgaltatasi 0 0 0 0 0 0 0 0
Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat
21 Csanédpalota Csanadpalgtal Ronjan Nemzetiségi o o o o o o o o
Onkormanyzat
2 Csanédpalota Csanadpalotai Roma Nemzetiségi 0 0 0 0 o 0 0 o
Onkorméanyzat
23 | Csanadpalota | Csanédpalota-Kbvegy Kerékpérit Epits 0 0 0 0 0 0 0 0
Onkormanyzati Tarsulds
Csanéadpalota Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Csanéadpalota Soron kivilli ellenérzések 2 0 0 2 0 0 0 2 0
Csanéadpalota Terven feliili ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
K°"seg"e‘e;s'::e:3r{e" SZEINER o | o o [of o o loflofloflo|oflo| 2] 1|10 23] o0 o |o|lo|o|lo|lo]|]o]| o 0 o|lo|lo|l o] of|o| o] ofo 0 1 1 10 13 0 0 10 13
24 Ferencszallas Ferencszallas Kézségi Onkormanyzat 1 1 9 12 1 1 9 12 0 0 9 12
Ferencszallas Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Ferencszallas Soron kivilli ellenérzések 1 1 0 0 1 1 0 0 1 1
Ferencszallas Terven felili ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
CLEEEEICD b SRR o|of o]|ofo o |o|lo|lo|o|ofjo| 2| 1| 13|13]o0 o [o|lo|o|o|lo|o]| o 0 o|lo|lo|lo| ol of|ofo]fo 0 1 1 13 13 0 0 13 13
Osszesen
25 Foldeak Foldeak Kozségi Onkormanyzat 1 1 11 13 1 1 11 13 0 0 11 13
26 Foldeak Foldeaki Kézds Onkormanyzati Hivatal 0 0 0 0 0 0
27 Foldeak Foldeaki Gyermekmosoly Ovoda 0 0 0 0 0 0 0 0
Foldeak Térségi Szocidlis Egészségligyi
28 Foldeak Gyermekjoléti és Ovodai Onkormanyzati 0 0 0 0 0 0 0 0
Tarsulas
29 Foldeak (Rt el S e 0 0 0 0 0 0 0 0
Szocialis Intézmény
30 Foldeak Miivel6dési Haz és Konyvtar 0 0 0 0 0 0 0 0
Foldeak Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Foldeak Soron kiviili ellenérzések 2 0 0 2 0 0 0 2 0
Foldeak Terven fellili ellenérzések . 0 0 0 0 0 0 0 0




6. szamu melléklet - Ellendrzések tipusonként

KoItsegvetefu és egyéb szervek 10 9 1 1 10 9 0 0 10 9
osszesen
31 Kiralyhegyes Kiralyhegyes Kézség Onkormanyzata 9 ©) 1 1 9 9 0 0 9 9
Kiralyhegyes Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Kiralyhegyes Soron kiviili ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Kiralyhegyes Terven fellili ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koltsegvete:m és egyéb szervek 9 12 1 1 9 12 0 0 9 12
osszesen
32 Klarafalva Klarafalva Kézségi Onkormanyzat 8 11 1 1 8 11 0 0 8 11
Klarafalva Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Klérafalva Soron kiviili ellenérzések 1 1 0 0 1 1 0 0 1 1
Klarafalva Terven felili ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koltsegvete:m és egyéb szervek 10 9 1 1 10 9 0 0 10 9
osszesen
33 Kdvegy Kévegy Kozség Onkormanyzata 9 9 1 1 9 9 0 0 9 9
Koévegy Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koévegy Soron kivilli ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Kovegy Terven fellili ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koltsegvete;sn és egyéb szervek 10 9 1 1 10 9 0 0 10 9
osszesen
34 Magyarcsanad Magyarcsanad Kézségi Onkormanyzat 9 © 1 1 9 9 0 0 9 9
35 Magyarcsanéd Magyarcsanadi szos Onkormanyzati o o o o o o o o
Hivatal
36 Magyarcsanéd Magyarcsanadi Clg’any Nemzetiségi o 0 o 0 0 0 0 0
Onkormanyzat
37 Magyarcsanéd Magyarcsanadi Roman Nemzetiségi o o o o o o 0 o
Onkorméanyzat
38 Magyarcsanéd Magyarcsa__nadl Szgrb Nemzetiségi o 0 o 0 0 0 0 0
Onkormanyzat
Magyarcsanad Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Magyarcsanad Soron kivilli ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Magyarcsanad Terven felili ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koltsegvete;sn és egyéb szervek 9 1 1 1 9 1 0 o 9 1
osszesen
39 Nagyér Nagyér Kézségi Onkormanyzat 8 11 1 1 8 11 0 0 8 11
Nagyér Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Nagyér Soron kivilli ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Nagyér Terven feliili ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koltsegvete:sl és egyéb szervek 10 5 1 1 10 5 0 0 10 5
osszesen
40 Nagylak Nagylak Kézség Onkormanyzata 9 5 1 1 9 5 0 0 9 8
# Nagylak Nagylak]. Roman’ Nemzetiségi 0 0 0 0 o 0 o o
Onkormanyzat
Nagylak Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Nagylak Soron kiviili ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Nagylak Terven felilli ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koltsegvete"m és egyéb szervek 9 10 1 1 9 10 o 0 9 10
Osszesen
42 Oféldeak Oféldeak Kézségi Onkormanyzat 8 10 1 1 8 10 0 0 8 10
Oféldeak Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Oféldeak Soron kiviili ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Oféldedk Terven fellili ellen6rzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koltsegvete:sl és egyéb szervek 10 12 1 1 10 12 0 0 10 12
osszesen
43 Pitvaros Pitvaros Kézségi Onkormanyzat 9 12 1 1 9 12 0 0 9 12
4a [ Pivaros  [Pivaros Terségi Ovodai Egységes Ovoda ol ol ofofo]ofofo
Bolcsédei Nevelési Intézményi Tarsulas
Pitvaros Térségi Pet6fi Sandor Napkozi
45 Pitvaros Otthonos Ovoda és Egységes Ovoda- 0 0 0 0 0 0 0 0
Bélcséde
Pitvaros Mikrotérsége Szélessavu
5 Informatikai Infrastruktura Epitési
46 ARETES Beruhazast Lebonyolité és Uzemeltetd © © © © ® © ® ®
Tarsulas
47 Pitvaros Pitvarosi Szlovalf Nemzetiségi 0 0 0 0 o 0 0 o
Onkorméanyzat
Pitvaros Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Pitvaros Soron kiviili ellenérzések 1 0 0 1 0 0 0 1 0
Pitvaros Terven fellili ellen6rzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Koltsegveteusn és egyéb szervek 15 12 1 1 15 12 o 0 15 12
osszesen
48 Kiszombor Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata 12 12 1 1 12 12 0 0 12 12
49 Kiszombor Kiszombori Polgarmesteri Hivatal 0 0 0 0 0 0 0 0
Kiszombor Térségi Szocialis
50 Kiszombor Gyermekjoléti és Ovodai Onkormanyzati 0 0 0 0 0 0 0 0
Tarsulas
51 o Kiszombori Szoc!alls és Gyermekijoléti o o o o o o o o
Intézmény
52 Rz ambor Kiszombori M.{krloterseg Karatson Emilia 0 0 0 0 0 0 0 0
Napkoziotthonos Ovoda
53 o Klszomb_qu Rom'a Nemzetiségi o 0 o 0 o 0 o o
Onkormanyzat
Kiszombor Egyéb ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Kiszombor Soron kiviili ellenérzések 3 0 0 3 0 0 0 3 0
Kiszombor Terven felili ellen6rzések 0 0 0 0 0 0 0 0




6. szamu melléklet - Ellendrzések tipusonként

KoItsegveteﬂsn és egyéb szervek 47 47 P P 47 47 0 0 a7 a7
Osszesen
54 Maké Maké Varos Onkormanyzata 14 14 1 1 14 14 0 0 14 14
55 Maké Makéi Polgarmesteri Hivatal 0 0 0 0 0 0 0 0
56 Maké Makéi Ovoda 0 0 0 0 0 0 0 0
57 Maké Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény 0 0 0 0 0 0 0 0
58 Maké Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mizeum 0 0 0 0 0 0 0 0
59 Maké Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0 0 0 0 0 0 0 0
60 Maké Maké6i Roman 'Nemzetiségi 0 o 0 o o o o o
Onkormanyzat
61 Maké Makoi Kistérség Tébbcélu Tarsulasa 0 0 0 0 0 0 0 0
Onkormanyzati Tarsulas Maké Varos és
B Térsége szennyvizcsatornazasanak és
62 HE® szennyviztisztitasanak EU-Koheziés Alap © © © © 9 © 9 9
Tamogatassal tértén6é megvaldsitasara
63 Mako Mako és Tersege |VO\{IZF!]InOs'eg-]aVItO o o o o o o o o
Onkormanyzati Tarsulas
64 Maké Maké Varosi Televizié Nonprofit Kft. 0 0 0 0 0 0 0 0
65 Mako Maké Vérosi Kulturallls- Kézmiivel6dési o o o o o o 0 o
Nonprofit Kft.
66 Makd Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. 12 12 1 1 12 12 0 0 12 12
67 Mako Makoi Gyogyfiirdé Kft 0 0 0 0 0 0 0 0
Maké Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0 0 0
Maké Soron kivilli ellenérzések 21 21 0 0 21 21 0 0 21 21
Maké Terven felilli ellenérzések 0 0 0 0 0 0 0 0




7. szamu melléklet - Intézkedések bemutatasa

A belsé ellenérzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervekben foglalt, az adott évben lejart hataridejii intézkedések megvalésitasanak
helyzete 2016. december 31-én

El6z6 évekrol

nem konkrét

A targyévi ebbdl Megvaldsitasi f
athuzodod ;0 edések| vegrehajtott |  arany (%) patdiold
intézkedések grenaj V%) intezkedesek
db % db
sig:n Telepiilés Koltségvetési és egyéb szervek 6sszesen 5 201 186 90,3 0
. Ambroézfalva Kézség Onkormanyzata
1 Ambrozfalva 10 db 2017 év 19 9 47,4
2 Ambrézfalva Ambroézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
3 Apétfalva Apétfalva Kézség Onkorményzat 20 20 100,0
4 Apatfalva Apatfalvi Polgarmesteri Hivatal 0,0
5 Apétfalva Apéatfalvi Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont 0,0
6 Apatfalva Apatfalvi Bibic Egységes Ovoda, Bélcséde 0,0
7 Apétfalva Apétfalvi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat 0,0
8 Apatfalva Apatfalvi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
9 Csanadalberti Csanédalberti Kézség Onkormanyzata 3 3 100,0
10 Csanadalberti Csanadalberti Kézés Onkormanyzati Hivatal 0,0
11 Csanadpalota Csanadpalota Varosi Onkormanyzat 27 27 100,0
12 Csanadpalota Csanadpalotai Kézés Onkormanyzati Hivatal 0,0
13 Csanadpalota Kelemen Laszlo Mlvel6dési Haz 0,0
14 Csanadpalota Csanadpalota Térségi !(oznfevele3| Onkormanyzati 0,0
Tarsulas
Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és
15 Csanadpalota | Bolcséde Tébbcélu K6zos Igazgatasu Kéznevelési 0,0
Intézmény
16 Csanadpalota Csanadpalotai Varosi Kényvtar 0,0
17 Csanédpalota Csanad"M|kro-t§rseg| lTeruIetf’eJIeszteS| 0.0
Onkormanyzati Tarsulas
18 Csanadpalota Csanadpalotg Tersegl Szoglal[s es’GyermekJoIetl 0,0
Onkormanyzati Tarsulas
19 Csanédpalota Csanadpalota Térségi A’Iaplszolgalt’atay Kozpont és 0.0
Gyermekijoléti Szolgalat
20 Csanadpalota | Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
21 Csanadpalota | Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
22 Csanadpalota CsanadQalota—KvaegyAKelrekpgrut Epité 0,0
Onkormanyzati Tarsulas
23 Ferencszallas Ferencszéllas Kozségi Onkormanyzat 4 4 100,0
24 Foldeak Foldeak Kozségi Onkormanyzat 17 17 100,0
25 Foldeak Foldeaki Kozés Onkormanyzati Hivatal 0,0
26 Foldeak Foldeaki Gyermekmosoly Ovoda 0,0
iy Foldedk Térségi Szocidlis Egészséglgyi
21 Foldeak Gyermekjoléti és Ovodai Onkormanyzati Tarsulas 0.0
28 Féldeak Foldeaki Egyesitett E’ges%segugyl és Szocidlis 0.0
Intézmény
29 Foldeak Foldeaki Mlvel6dési Haz és Konyvtar 0,0
30 Kiralyhegyes Kiralyhegyes Kézség Onkormanyzata 8 8 100,0
: Klarafalva Kozségi Onkormanyzat
31 Klarafalva 10 db 2017 v 10 0,0
32 Kévegy Kévegy Kézség Onkormanyzata 20 20 100,0




7. szamu melléklet - Intézkedések bemutatasa

33 | Magyarcsanad Magyarcsanad Kézségi Onkormanyzat 14 14 100,0
34 | Magyarcsanad Magyarcsanadi Kézés Onkormanyzati Hivatal

35 | Magyarcsanad | Magyarcsanadi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
36 | Magyarcsanad [Magyarcsanadi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
37 | Magyarcsanad Magyarcsar_w_adl Szt’arb Nemzetiségi 0.0

Onkormanyzat
38 Nagyér Nagyér Kézségi Onkormanyzat 5 5 100,0
39 Nagylak Nagylak Kézség Onkormanyzata 12 12 100,0
40 Nagylak Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat 0,0
41 Ofoldeak Ofoldeak Kézségi Onkormanyzat 5 5 100,0
42 Pitvaros Pitvaros Kézségi Onkormanyzat 5 5 100,0
43 Pitvaros Plt\l/laro§ Tgrsegl Qvgdal’ Egy'seges’ Ovo’da- 0.0
Bdlcsédei Nevelési Intézményi Tarsulas
. Pitvaros Térségi Pet6fi Sandor Napkdzi Otthonos
44 Pitvaros Ovoda és Egységes Ovoda-Bélcséde 0.0
Pitvaros Mikrotérsége Szélessavu Informatikai
45 Pitvaros Infrastruktara Epitési Beruhazast Lebonyolit6 és 0,0
Uzemeltets Tarsulas
46 Pitvaros Pitvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
47 Kiszombor Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata 14 14 100,0
48 Kiszombor Kiszombori Polgarmesteri Hivatal 0,0
49 Kiszombor Kiszombor Szocidlis Gyermekjoléti Intézmény 5 100,0
50 Kiszombor Kiszombori Karatson Emilia Ovoda 0,0
51 Kiszombor Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
52 Mako Maké Varos Onkormanyzata 4 4 100,0
53 Mako Makaéi Polgarmesteri Hivatal 0,0
54 Mako Makoi Ovoda 0,0
55 Mako Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény 0,0
56 Mako Jozsef Attila Varosi Kényvtar és Mizeum 0,0
57 Mako Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
58 Mako Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
59 Mako Makai Kistérség Tobbcélu Tarsulasa 0,0
Onkormanyzati Tarsulas Mako Varos és Térsége
. szennyvizcsatornazasanak és
60 Mako szennyviztisztitasanak EU-Kohéziés Alap 0.0
Tamogatassal torténé megvaldsitasara
61 Maké Mako és Tersege Ivov.lzn’nnos,eg-Jawto 0.0
Onkormanyzati Tarsulas

62 Mako Mako Varosi Televizié Nonprofit Kft. 0,0
63 Maké Mako Varosi KuIturalls—KI?tozmuveIode& Nonprofit 0,0
64 Mako Makéi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. 14 14 100,0
65 Maké Makoi Gyogyfiirdd Kft 0,0




ELOTERJESZTES
Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Képviseld — testiiletének

2017. majus 31-ei rendes llésére

Ugyiratszam: 12017.

Targy: Javaslat a 2016. évrél szdld Eves Ellenérzési Jelentés és az Eves Osszefoglald
Ellendrzési Jelentés (belsd ellenérzés) elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (Bkr.), a minisztérium altal kozzétett modszertani
utmutaté alapjan, valamint a Makéi Kistérség Belsd Ellenérzési Kézikonyvében elbirt
modon, a targyévre vonatkozéan Eves ellendrzési jelentést, ill. az ellendrzés korébe
vont feliigyelt kdltségvetési szervekre tekintettel — Eves dsszefoglalé ellendrzési je-
lentést — kell késziteni a targyévet kdvetéen és a zarszamadasi rendelet-tervezettel
egyidejlileg a Képvisel6-testilet elé kell terjeszteni elfogadasra.

A Bkr. 56. § (8) bekezdésének rendelkezése szerint az Eves Ellenérzési Jelentést,
valamint az Eves Osszefoglal6 Jelentést legkésébb a zdrszéamaddsi rendelet-terve-
zettel egyidejiileg kell benyujtani a testuleti szerv elé.

Az Eves Ellendrzési Jelentés, valamint az Eves Osszefoglalé Jelentés értékelést ad a
mikodé belsd kontroll rendszerekrdl. A jelentésben dsszefoglalasra kerult a belsé el-
lenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa (a feladatok teljesitésének értékelése,
terven feluli ellen6rzések indokoltsaga, az ellenérzés személyi, targyi feltételei, a tevé-
kenységet elésegitd és akadalyozé tényezék, az ellenbrzés fontosabb megallapitasai,
kovetkeztetései és javaslatai), valamint a bels6 ellenérzés altal tett megallapitasok és
javaslatok hasznositasa, az intézkedési tervek megvalositasa, a megallapitasok és az
ajanlasok hasznosulasanak tapasztalatai.

A belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaga-
nak és eredményességének novelése, javitasa erdekében tett fontosabb javaslatokat
az Eves Ellenérzési Jelentés részletesen tartaimazza.



A jelen éves osszefoglalo jelentés készitése az allamhaztartasi, ill. a végrehaijta-
sara kiadott jogszabalyok ellen6rzésre vonatkozé rendelkezéseinek figyelembe vé-
telével, - valamint a Makéi Kistérség Belsd Ellenérzési Kézikonyve —, és a szakmai
szabalyok, mddszertananak kotelezd elbirasai alapjan kerult 6sszeallitasra.

A belsé ellendrzés a 2016. évi ellendrzeési tevéekenység bemutatasarol, az ellenérzés
altal megfogalmazott javaslatokrél, azok hasznosulasarél a leirtakat az Eves Ellenér-
zési Jelentés, Eves Osszefoglald Jelentés szdveges beszamoldja részletesen tartal-
mazza (1. szamu melléklet).

2. szamu melléklet tartalmazza az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek
tipusat, ellenérzott folyamatot, valamint az ellenérzés céljat, megallapitasait, javasla-
tait.

3. szamu melléklet tartalmazza az ellenérzés tipusat, intézményi, illetve egyéb szervek
tipusat, ellenbrzott folyamatot, ellenérzés céljat és az intézkedéseket bemutato tabla-
zatot.

A létszam és erdforras helyzetének alakulasat a 4.szama melléklet mutatja.

A tevékenyseég megbontasa ellenérzésekre vetitve, a sajat és a kulsé kapacitas meg-
hatédrozasa az 5. szamu mellékletben tortént.

Az ellendrzések tipusonkénti bontasat telepiilésekre vetitve a 6. szamu melléklet tar-
talmazza.

A 7. szamu mellékletben kerUlt sor az intézkedések szamszaki bemutatasara, amely
tartalmazza az el6z6 évrél athuzdédo, illetve a targyévben tett intézkedések megvalo-
sulasanak (végrehajtasanak) aranyat.

A belsd ellendrzési szervezet altal dsszeallitott 2016. évrdl sz6l6 Eves Ellenér-
zési Jelentést és az Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentést beterjesztem meg-
ismerésre és jovahagyasra a Képviselo-testiilet elé.

Kérem a T. Kévisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni és a hataro-
zati javaslatot jovahagyni sziveskedjen.

HATAROZATI JAVASLAT

Csanadpalota Varosi Onkormanyzat Képvisel6—testiilete Ggy dont, hogy a kéltségve-
tési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéseérél szolo 370/2011. (XILI.
31.) Korm. rendelet 56. § (8) bekezdése alapjan a 2016. évi belsd ellenbrzési tevé-
kenységrél szolé Eves Ellendrzési Jelentést és az Eves Osszefoglalé Ellendrzési Je-
lentést az elbterjesztés 1-7. sz. mellékletekben foglaltak szerint jovahagyja.
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A.A) A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa

Az éves ellenorzési jelentésben a belsd ellendrzés a 2016. évben érvényes jogszabalyok
alapjan latta el a feladatat, javaslatait is az akkor hatalyban 1év6 jogszabalyok alapjan tette
meg.

A feladatellatas, a feladatellatas modja

A helyi 6nkorményzatoknak, mint az allamhaztartas alrendszerének, a belsé kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes,
utolagos €s vezetdi ellendrzést az alabbiak vonatkozasaban:

a) a peénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szezddések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valod elszamolas, a
szabalytalansadg miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatasu dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontu megalapozottsaga,

C) a koltségveteési gazdalkodds soran az eldzetes €s utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszeriiségi és szabdlyozottsagi szempontbol torténd jovahagyadsa, illetve
ellenjegyzése,

d) a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés
¢s beszdmolas) kontrollja teriiletén.

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére a targyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a cé€lt szolgélja, hogy a koltségvetési szerv
szabalyszerlien valositsa meg f6 céljait és azt a meghatdrozott kovetelményekkel 6sszhangban
hajtsa végre, teljesitse az elszamolasi kotelezettséget, megvédje a szevezet erdforrasait a
veszteségektdl és nem rendeltetésszerli hasznalattol.

Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) 119. §-a
alapjan a jegyzo kotelességévé teszi, olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszer
miikodtetése, amely biztositia a helyi Onkorméanyzat rendelkezésére 4alld forrasok
szabalyszerti, szabdlyozott, gazdasdagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.

A jegyz6 koteles kialakitani és biztositani - az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett modszertani Utmutatok, valamint a nemzetkozi bels6 ellenOrzési standardok
figyelembe vételével - a belsd ellendrzés szabalyos és folyamatos mikddtetését. A helyi
onkormanyzat belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kotségvetési szervek
ellendrzésérol is.

A Dbels6é kontrollrendszer keretén beliil mikodo belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossdgot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet
miikodesét fejlessze és eredményességét novelje.

A belsé ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti
megkozelitéssel modszerszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi,
belso kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A helyi 6nkormanyzatok képviselod-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot - a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében - jogi személyiséggel



rendelkezé tarsulds keretei kozott lattatjak el, amelyet a ,,Makoi Kistérség Tobbeélu
Tarsulasanak™ Taruldsi Megéallapodasa tartalmaz.

A Tarsulasi Megallapodasban rogzitették, a tarsulasi feladat- és hataskor rendszerét, a
térsegi feladatellatas korét, és ennek kérében a belso ellendrzési feladatot.

A tarsulasban résztvevo onkormanyzatok belso ellendrzési feladatait a Makoi Polgarmesteri
Hivatal keretében funkcionalisan — szervezetileg és feladatkorileg — fiiggetlen, a végrehajtasi
szervektol elkiiloniilt belso szervezeti egysége (belso ellendrzési csoport) ldtta el.

A feladatellatas finanszirozdsa

A mikodés és feladatellatas koltségét, a pénziigyi hozzédjarulas 6sszegét, mértékét a Tarsulasi
Tanacs allapitja meg, és hagyja jova koltségvetési évenként.

A Dbelsé ellendrzési feladat tarsuldsi forméban torténd feladatellatdsanak koltsége
lakossagszam aranyéaban keriilt megallapitasra a feladatellatast igénylo 6nkormanyzatokndl.

A kistérségi tarsulds a belsé ellenorzés kialakitasarol és miikodéséhez sziikséges forrasok
biztositasarol megfelelden gondoskodott.

A belsd ellenorzési szervezet tevékenységének bemutatdsa

A tobbszor modositott és egységes szerkezetbe foglalt kézikonyvet a tarsulasi tanacs elnoke €s
a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaito6 Makdi Polgarmesteri Hivatal vezetdje
egylttesen adta ki, és léptette hatalyba 2013. aprilis 2. napjaval, ezzel egyidejlileg kimondtak,
azt is, hogy a 2009. szeptember 21. napjatol érvényben 1évo kézikonyv hatalyat vesztette.

Az egységes kistérségi belso ellenorzési kézkonyv hatdlya kiterjed az ellendrzés hatokorébe
tartozd szervekre. A belsé ellenérzési szervezet a helyi onkormanyzatok és intézményei
részére hataridore megkiildte a Kézikonyvet.

A belsd ellendrzés a tevékenységét a kozponti jogszabdlyoknak, a minisztérium modszertani
utmutatoja, — nemzetkozi standardoknak megfeleloen kidolgozott — és a Makoi kistérseg belso
ellendrzési kézikonyvében leirtak alapjan latta el.

Az éves ellenorzési jelentés szerkezetében, cimében, tartalmaban, megfelel a jogszabélyban,
valamint a Belso Ellendrzési Kézikonyvben eldirtaknak, az eléirasoknak megfelelden keriilt
kidolgozasra, 6sszeallitasra.

A tarsuldasban végzett vizsgalatok kore kiterjedt:

A tarsulasi feladatellatds korébe tartozo szervekre, a helyi Oonkormanyzatokra és a helyi
nemzetiségi onkormanyzatokra, a polgarmesteri hivatalokra, illetve a kdz0s onkormanyzati
hivatalokra, a helyi Onkormanyzat altal alapitott és felligyelete ald tartozd koltségvetési
szervekre, a helyi Onkormanyzat tObbségi iranyitast biztositd, befolyasa alatt miikodo
szervezetekre, a vagyonkezel6kre, valamint a helyi Onkormanyzat koltségvetésébol
céljelleggel juttatott tdmogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezett
szervezetekre, személyekre.



Az ellenorzés tervezése

A belsé ellendrzési szervezet az ellenOrzéseket éves terv alapjan folytatja le. A belsd
ellendrzési terv készitése kockazatelemzés alapjan és a tarsult onkorméanyzatoktol elézetesen
megkért javaslataik, igényeik figyelembe vételével, valamint a belsd ellendrzésnek a
rendelkezésére allo kapacitasa, illetve eréforrasa figyelembe vételével keriilt 6sszeallitasra.

Az ellendrzési terv tartalmazza tobbek kozott az ellendrzések céljat, tipusait, modszereit, az
ellendrizendo idoszakot, a sziikséges ellenorzési kapacitast, az ellenorzések iitemezését.

Az ellendrzések tipusai koziil rendszerellenorzést (atfogoellenorzést) tervezett, illetve hajtott
végre a belso ellendrzés.

A 2016-os évet tekintve a belsé ellenOrzési szervezet a helyi onkormanyzatoknal -
polgarmesteri hivataloknal, kozos onkormanyzati hivataloknal - gazdasagi tarsasagoknal
egyarant végzett ellenorzést.

Az ellendrzés folyamata, eljardsa

A belso ellendrzési szervezet az ellenérzés folyamataban, eljarasa soran kévette a jogszabalyi
kereteket, a hatdlyos belsé ellenorzési kézikényv eldirasait, alkalmazta az eldirt irat- és
jelentés mintdkat.

A belso ellenérzés a jogszabalyban, illetve a hatalyos Belsd Ellenérzési Kézikonyvben
eldirtak alapjan valamennyi ellenérzés végrehajtasahoz ellendrzési programot készitett.

A program részletesen leirta az ellendrzés szempontrendszerét, a belso ellenor vizsgalati
feladatait, magéaban foglalva azok kotelezd tartalmi elemeit.

Az ellendrzés megkezdésérdl telefonon, illetve hdrom nappal a vizsgilat megkezdése elott
Ertesito levél formajaban - elektronikus uton - értesiiltek az ellenérzott szervezetek.

A belsé ellendrzési szervezet részérdl a megbizolevél, vizsgalati program ¢€s az értesitlevél
irasos formaban torténd atadasa a nyito megbeszélésen tortént, amelyen részt vett az
ellendrzott szervezet vezetdje.

A belso ellendrzési vezetd altal kijelolt vizsgalatvezetd/belsé ellendr megbizolevél birtokaban
végezte feladatat.

A Dbelsd ellendrzési szervezet jelentés-tervezetbe foglalta megallapitasait, javaslatait,
ajanlasait a lefolytatott ellendrzésrdl, amelyet elozetesen irasos vagy elektronikus formaban,
kisérolevéllel megkiildott az ellendrzott szerv vezetojének, illetve helyszinen megtargyalta a
jegyzovel, polgarmesterrel.

A jelentésekben leirtak kovették a programban rogzitett szempontrendszert, a
megallapitdsokat jogszabalyi hivatkozdssal ¢és rendelkezéssel, irdsos dokumentummal
(hitelesitett masolattal stb.) timasztotta alé a bels6 ellendr.

Az elozetes, kozbenso, valamint a zaro megbeszélések keretében lefolyatott egyeztetések
alapjan végleges jelentés kiaddsara keriilt sor, - amely tartalmazta a vezetdi osszefoglalot is -
az ellendrzott szerv vezetdje részére.



A jelentés tervezetben foglalt megallapitasok, illetve a megéllapitasokra tett javaslatok
tudomasulvételét ,, megismerési zaradék formajaban aldirdsaval igazolta a jegyzo, illetve a
vizsgalt szerv vezetdje.

Az ellen6rzott onkormanyzatoknak, a nemzetiségi Onkormanyzatoknak, hivataloknak,
valamint az dnkormanyzat feligyelete ala tartozo koltségvetési szerveknek, tarsuldsok altal
alapitott intézménynek és a gazdasagi tarsasagoknak 8 nap dllt rendelkezésre a megismerési
zaradék elfogaddsdra, illetve irdsban torténd észrevétel megtételére. Irasbeli észrevétel
lehetségével az ellendrzott szervezetek nem éltek, a jelentésben foglalt megallapitasok,
javaslatok elfogadasra kertiltek.

A jelentés-tervezetben tett megallapitasokat, javaslatokat az ellendrzétt szervezet nem vitatta,
elfogadta a javaslatokkal kapcsolatban tovabbi egyezteto megbeszélést nem kellett lefolytatnia
a belso ellendrzési szervezetnek, ezt kévetoen keriilt sor az intézkedesi terv elkészitésére és
megkiildésére az ellendrzés részére.

A belso ellenérzés munkatarsainak fiiggetlensége biztositott volt, a jelentéseket befolydstol
mentesen készitették el.

A belsd ellenorzés Nyilvantartdsi rendszere

A belsd ellendrzési szervezet Ellenorzési mappat alakitott ki az ellendrzési dokumentumok -
Ertesito levél, Megbizd level, Ellendrzési program, Ellenorzési jelentés-tervezet, kisérolevél,
Ellendrzési jelentés - kezelésére, elhelyezésére és tarolasara.

Az ellendrzési mappak dokumentumai a belsd ellendrzési szervezet, tervezési tevékenységét,
az ellendrzésekre valo felkésziilést és a konkrét ellendrzések végrehajtasat, lezarasat is
tamogattak.

A belso ellenorzés nyilvantartasi rendszere magaban foglalta a belso ellenorzési szervezet
altal készitett dokumentumrendszert, illetve az ellendrzott szervek altal megtett intézkedések
realizalo levelét, az intézkedésekben foglalt hatarido kovetését.

Az éves ellendrzési tervben foglalt ellendrzések végrehajtasra keriiltek, azzal, hogy a 2016.év
augusztus honapot kovetden 1étszamesokkenés (kapacitascsokkenés) tortént, ezért soronkiviili
ellendrzés(ek) végrehajtdsara nem keriilt sor. A tartalékidd keret felhaszndldsra keriilt a
hatralaévd ellendrzések  végrehajtasdhoz, valamint az éves terv elkészitésének
1d6sziikségletéhez.

A tervezett vizsgalatok csoportositasa (Téarsulas):

1. Az ellendrzés tipusa szerint

Ellenorzés tipusa Modositott Ellendrzési Tényleges/végrehajtott
Tervben szerepeltetettt ellenorzések
ellenorzések

Szabalyszeriiségi ellendrzés - -

Pénziigyi ellendérzés - -

Rendszer ellendrzés 17 17
Ebbol Soron kiviili ellendrzés - -
Ellenorzések osszesen 17 17




A.B) Az ellenorzések személyi feltételeinek megléte
A belso ellendrzés helyzete
A belsd ellenorzési szervezet fiiggetlensége

A térsulédsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd6 Makodi Polgarmesteri Hivatalon beliil
miikodo belsd ellendrzési szervezet funkcionalis, szervezeti és feladatkori fiiggetlensége
szabalyozott és biztositott volt a hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatan keresztiil.

A hivatalban a belso ellendrzési szervezet 6nallo egységeként (csoportként) kozvetleniil a
jegyzohoz rendelten, a végrehajtasi szervezetektol elkiiloniilten végezte tevékenységét.

A belso ellendrzés létszamhelyzete

A belsé ellenOrzési szervezet az engedélyezett létszamkereten beliil, fofoglalkozasban,
kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott belso ellenorzési vezetovel és belso ellendrrel latta
el a feladatat, azonban 2016. év augusztus hoénapot kovetden Iétszamcsokkenés
(kapacitascsokkenés) tortént.

Az ellendrzést végzd személyek az ellendrzések soran betartottdk a belsé ellendrékre
vonatkozo szakmai, etikai kodexben foglalt alapelvek teljestilését.

A belsd ellenorok képzettségi szintje és gyakorlata

A Dbelso ellenérzést végzd személyek az eldirt szakmai és képesitési kovetelmenyeknek
megfeleltek, rendelkeztek a belsd ellendrzést végzokre eldirt pénziigyi, gazdalkodasi
veégzettseggel, illetve képzettséggel, tovabba pénziigyi, illetve gazdalkodasi, ellendrzési
teriileten szerzett gyakorlattal, tapasztalattal.

A belso ellendrzési szervezet munkatarsai a kozszolgalati tisztségviselokrdl szold torvény
altal eldirt, a koztisztviselokre vonatkozé alapvizsgaval, szakvizsgaval rendelkeztek.

A belsé ellenérzés munkatarsai részére biztositott volt a tovabbképzés, hogy annak keretében
ujitsak meg, illetve 0j ismeretekkel gyarapitsdk elméleti €s gyakorlati ismereteiket.

A Dbels6 ellendrzést végzd személy(ek) megfelelt(ek) a jogszabalyban eldirt
kovetelményeknek, azaz elegett tett a nyilvantartasba vételi kotelezettségnek, a tovabbképzési
kotelezettség teljesitése pedig folyamatos volt, eleget téve a jogszabalyban elirt ABPE-II
tovabbképzési kdvetelménynek.

Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte
Az ellendrzési szervezet targyi feltételei
A hivatal emeleti szintjén kiilon iroda helyiség allt rendelkezésre az ellendrok részére, ez altal

is biztositva az elmélyiiltebb munka végzését. A belsd ellendrzést végzd szamdra az internet
elérhetdség, szamitogép hasznalattal rendekezésre allt.



Az informatikai eszkozellatottsag réveén a kozponti jogtar, az onkormanyzati rendelettar, a
belso szabalyzatok tara, stb. elérheté volt az ellenor szamara.

Az elektronikus levelezo rendszer, e-mail-en keresztiil, biztositotta a kapcsolatot a helyi
onkormanyzat és intézmeényei, valamint a telepiilési onkormanyzatok kozott, a vizsgadlathoz
szolgaltatott dokumentumok kiildésére, illetve fogaddasdra vonatkozoan.

Az ellenérzéseket segit6 tényezok
A tevékenységet segito tényezok

A belsé ellenbrzési szervezet szamdra interneten elérhetd volt az ABPE Tarcakozi Bizottsag
honlapja, az ABPE Mbddszertani és Képzési Kozpont, az allamhaztartisért felels
minisztérium szakmai anyagai - az dllamhaztartas belso ellendorzési rendszerével kapcsolatos
iranyelvek, ajanldasok, modszertani dokumentumok, standardok -, tovabba a BEMAFOR
hirlevél, amelyben kozzétételre keriiltek a belso ellendrzés feladaellatasat érintd valtozasok.

Az ellendrzesek végzesénél, segito tényezokent ertékelte a belso ellendrzés, hogy az ellendrzés
folyamatdban feltart hianyossagok, vagy pozitiv megallapitdsok megvitatdsa, kézvetleniil az
erintett munkatarssal és vezetojével megtortént, ez altal az ellenérzott szervezet is hozzajarult
- a megallapitdsokban, kovetkeztetésekben foglaltak megértésével -, az intézkedések,
intézkedési javaslatok elfogadasadhoz, ezzel felgyorsitva a realizdlas folyamatat.

Az ellendrzéseket akadalyozo tényezok

A tevékenységet akaddlyozo tényezok

A belsé ellenorzés végrehajtasa soran a belso ellenorzés ala vont koltségvetési szervek
dokumentacidjanak, vagy az ellendrzottekhez valo hozzdférési jogosultsag akadalyozasa nem

allt fenn.

Az ellendrzést végzok szdmara a dokumentacid hozzaférése biztositott volt a vizsgalatok
lefolytatdsa soran.

A.C) Az ellenorzések fontosabb megallapitasai

A belsé ellenérzés az ellendrzési jelentésbe foglalt megdllapitisait a kézponti és helyi
szabdlyozasra torténd - belso szabdlyzat, onkormanyzati rendelet - hivatkozdssal, konkrét
rendelkezésekre alapozta.

A Dbelsé ellendrzést végzo személy az ellendrzés eredményétdl fiiggden a jelentés végén
Jjavaslatokat, ajanldasokat fogalmazott meg az ellendrzott szervezet vezetdje részére.

Az ellendrzések céljat, az ellenorzés tipusat, az intézményi és egyéb szerv tipusat, az
ellenorzott folyamatot, az ellenorzés céljat, valamint a fontosabb, kiemelt és adltalanosan
hasznosithato megallapitasait, javaslatait a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Az ellendrzés a jelentésekben az ellenorzott, illetve a feladat-ellatashoz kapcsolodo érintett
szerv vezetdje részére cimezte javaslatait.



A belso ellenoérzési szervezet sulyosabb szabalytalansagot nem tart fel, igy a polgarmestert,
jegyzot illetve a fenntartot kiilon intézkedésre, beavatkozasra nem hivta fel.

A.D) Jogellenes magatartasok miatt tett jelentések szama
Jogellenes magatartdsok miatt jelentésre nem kertilt sor.

Az ellendrzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, ill. fegyelmi eljaras meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem meriilt fel.

A.E) A tanacsadoi tevékenység bemutatasa

Az éves terv melléklete tartalmazza a ,,Tevékenységek bemutatasat” részletezd tablazatot,
melynek keretében meghatarozasra kertiilt a tandcsadas napjainak széma.

A tényleges tanacsadasrdl a belsd ellendrzés nyilvantartast vezetett, amely részletesen
tartalmazza az igénybevevd telepiilés nevét, a tanacsadasi tevékenység modjat, a tandcsadas
témajat, valamint a tanacsadas kezdetét és végét, azaz munkanap igényét.

A tandcsadéds gyakorlata az, hogy a jelzett targyban kért tandcsadas, illetve a felmeriild
probléma megvitatdsa eredményesen zarult.

Az igénybevevOvel részletesen torténik az adott targyban a kérdés megvitatdsa. A felmertilt
probléma megoldasara vagy azonnal, vagy késobbi visszajelzéssel keriilt sor azzal, hogy a
belsé ellendrzés a tandcsadas targydban a véleményezését, illetve ,tanacsadas”-t
jogszabalyokra valo hivatkozassal tdmasztotta ald, vagy a kovetkeztetését a jogszabalyok
alapjan vezette le.

A.F) A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszerzése

érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szerv

megvalositsa a kovetkezd f6 célokat:

— akoltségvetési szerv a miikodése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket szabalyszeriien
a jogszabalyban meghatarozott kovetelményekkel 6sszhangban hajtsa végre,

— teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket, és

— megvédje a szervezet eréforrasait a veszteségektdl €s a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsaért és miikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelds, aki koteles - a szervezet minden szintjén érvényesiilé - megfelelé kontrollkérnyezetet,
integralt kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és kommunikacios
rendszert, valamint monitoring (nyomonkdvetési) rendszert kialakitani, miikddtetni és azok
megfeleld miikodését folyamatosan nyomon kdvetni.

A belsé ellendrzés az ellendrzések végrehajtasa soran minden esetben vizsgalta a belsod
kontrollrendszer mitkddését és javitasa érdekében javaslatokat fogalmazott meg.



1. Kontrollkornyezet
Alapito Okirat

Az alapitoi okirat tartalmazta a koltségvetési szerv megnevezését ¢és székhelyét, az
alapitdsaval ¢és megsziinésével Osszefliggd rendelkezéseket, feliigyeletét, iranyitasat, a
koltségvetési szerv fobb tevékenységét, feladatait, a kozfeladat ellatdsanak megnevezését,
szervezeti felépitését, az alaptevékenység kormanyzati funkcid szerinti megjelolését és
miikddési szabalyait, valamint a feladatellatdsdhoz rendelkezésre bocsajtott ingatlanvagyon
adatait.

Az alapitoi okirat feliilvizsgalatakor hidnyossagként megallapitottuk, hogy az nem tartalmazta
teljes kortien a telephelyek felsorolasat, amelyek miikodésileg, illetve feladatellatast érintden,
¢s az ingatlanvagyon tekintetében is az ellendrzott szervezethez tartozott.

A feladat ellatasara kotott kozos megallapodas

Ko6z6s onkormanyzati hivatal alapitasaval a tarsult 6nkormanyzatok tarsulasi megallapodast

kotottek a feladat ellatdsdra vonatkozdan, a kozds megdllapodas feliilvizsgalatanal a

kovetkezo hidnyossagokat allapitottuk meg, hogy:

- a tarsulas, illetve a jogszabalyi eldirdsnak megfeleléen kell megjeleniteni a feladatok
ellatasat, amely vonatkozik a ,,belsé ellendrzési” feladatellatasra is,

- a kozds megillapodasban jovéhagyott 1étszam eltért a kozds Onkormanyzati hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szerepeltetett (engedélyezett) 1étszamtol.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Valamennyi vizsgélt szerv rendelkezett szervezeti és miikddési szabalyzattal, azonban a

szabalyzat ellendrzése sordn a kdvetkezd hidnyossagokat allapitottuk meg, hogy:

- a szabalyzat kiaddsanak id6pontja és a szabalyzat hatalybalépésének idépontja nem volt
Osszhangban,

- nem tartalmazta az alapitoi okirat szamat, keltét és az alapitas idépontjat (Avr. 13.§ b)),

- nem tartalmazta a koltségvetési szerv szervezeti abrajat (Avr. 13.§ e)),

- nem a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen hatdroztdk meg a munkaltatoi jogkorok
gyakorldsdnak szabalyait a jegyz6 tekintetében (Motv. 67. § 1)),

- nem tartalmazta azon gazdalkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében
a koltségvetési szerv alapitoi, tulajdonosi jogokat gyakorol (Avr. 13. § d)),

- nem rendelkeztek arrol, hogy az Onkormdnyzatra vonatkozo kotelezettségvallalasi
feladatokat a polgarmester akaddlyoztatdsa esetén ki latja el, tovabba tévesen hataroztak
meg a pénziigyi vezetd akadalyoztatdsa esetére vonatkozéan az ellenjegyzéssel
kapcsolatos feladat ellatasat,

- a kozds Onkormanyzati hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban szerepeltetett
létszam eltért a kozos feladat ellatdsdra kotott megallapodasban jovahagyott
(engedélyezett) 1étszamtol,

- nem rendelkeztek a hivatalos bélyegzd leirdsarol, hasznalatardl,

- nem jelenitették meg azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek
tekintetében a koltségvetési szerv feladatokat lat el (Avr. 13. § i)),

- nem tartalmazta a helyettesités rendjét (Avr.13.§ g)).



Munkakori leirasok

- ameglévé munkakori leirdsokat feliil kell vizsgalni tartalmilag, hogy az lefedje az érintett
munkavallalo ténylegesen ellatott feladatat, tovabba az ellentmondisokat meg kell
szlintetni a kinevezés(ek) és a munkakori leiras(ok) kozott.

Ellenorzési nyomvonal

A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési
szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak
szOveges, vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatdbrakkal szemléltetett leirasa, amely
tartalmazza kiilonosen a feleldsségi és informacids szinteket, kapcsolatokat, az irdnyitasi €s
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.

A tevékenységek ellatdsanak ellendrzése soran megallapitottuk, hogy nem teljes kortien
épitették ki a folyamatok ellendrzési nyomvonalat, vagy egyaltalan nem szabalyoztik az
ellenérzott folyamat folyamatlépéseit, feleldsségi €s informdacios szintjeit, azaz nem
biztositottak az irdnyitasi és ellendrzési folyamat nyomon kdvetését és utdlagos ellendrzését.

Szabalyzatok

Valamennyi koltségvetési szerv rendelkezett az allamhéztartds végrehajtasarol szo6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott belsd szabalyzatokkal, azonban a
vizsgalt folyamatokat tekintve a szabdlyozdsok nem voltak teljes koriiek, illetve
aktualizalasuk elmardt.

A szabalyzatok feliilvizsgalatakor az ellendrzés a kovetkezo hianyossagokat tapasztalta:

Szamviteli politika

- a Szamviteli politikdban a koltségvetési szervek és egyéb szervezetek tevékenységének
részletes bemutatdsa elmaradt, valamint a szabalyzat hatdly ala tartoz6 koltségvetési
szerveknél hasznalt kormanyzati funkcidkat nem szerepeltették,

- amérlegkészités idopontjat ,,koltségvetési évet kdvetd év februar 28-val” hataroztak meg,
amely ellentétes az Ahsz 30/A. § (1) a) pontjaban eldirtakkal,

- nem rendelkeztek arr6l, hogy ki a felelds a szabdlyzat naprakészségéért a szamvitelrdl
sz016 2000. évi C torvény 14.§ 12) bekezdésében foglaltak szerint,

- a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyozasanal nem hataroztdk meg azt,
hogy milyen eljarast alkalmaznak a 2014.év januar 1-jét megeldzd eszkdzok beszerzésére
vonatkozoan, valamint nem rendelkeztek a kis értékii targyi eszkdzok egyedi bekeriilési
értékérdl €s nyilvantartasanak a vezetésérol (mennyiségben, értékben),

- nem tartalmazta a nemzetiségi dnkormanyzatok sajatossagaira vonatkozo6 rendelkezéseket
(koltségvetés, tervezés, a beszamold részei €s elfogadéasa, feladatalapti tamogatdsok
megjelenitése, stb), az dllamhaztartds szamvitelérdl szo6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
alapjan.

Eszkozok és Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzata

- nem tartalmazta az értékelési modszereket,

- nem hataroztak meg a szabalytat elkészitéséért, aktualizalasaért és megvaltdztatasaért
felelos személyét.

10



Pénzkezelési szabalyzat

- a szabalyzatot nem aktualizaltdk a pénztari bevételek €s kiadasok bizonylatolasat érintden,
nem vették figyelembe a szamitogépes konyvelési programmal torténd bizonylatok
kiallitasat, feldolgozasat,

- a pénzgazdalkodasra kijelolt személyeknél nem gondoskodtak az Osszeférhetetlenségi
szabalyok betartasarol,

- az el6leg nyilvantartds vezetésére eldirtak nem feleltek meg teljes kortien a jogszabalyi
eléirasoknak (Ahsz. 4/2013.(1.13.) Korm.rendelet 14. melléklet IV. pontjdban
foglaltaknak),

- nem hataroztdk meg a napi zard készpénzallomany maximalis értékét, valamint a
pénztarak zarasanak gyakorisagat.

Kotelezettségvallalasi szabalyzat

- aszabalyzat hatalyat nem terjesztették ki teljes kortien a koltségvetési €s egyéb szervekre,

- nem rendelkeztek a 100 ezer Ft alatti kotelezettségvallalas modjarol (ez esetekben a
kotelezettségvallalas hogyan torténik, engedélyezés folyamata stb.)

- ateljesités igazolas szabalyozasa nem felelt meg a jogszabalyi eldirdsnak (Avr. 57. §),

- apénziigyi ellenjegyzés szabalyozasa nem felelt meg a jogszabalyi eléirasoknak (Aht. 31§
(1) bekezdésben foglaltaknak).

Beszerzési szabalyzat

- vagy a beszerzés folyamatdt nem szabalyoztak, igy nem allt megfelelé informéacio
rendelkezésre a kozbeszerési értéket el nem €rd beszerzések lebonyolitasat érintden,

- vagy a szabdlyzat hatalyat nem terjesztették ki teljes korlien a koltségvetési €s egyéb
szervekre,

- és a szabalyzatban el6irt rendelkezések nem voltak Osszhangban a gazdalkodast érintd
szabalyzatokkal.

I1. Kockazatkezelés

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a kockazati tényezOk figyelembe vételével
kockézatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

A kockazatelemzés soran fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében ¢s gazdalkodasaban rejlo kockazatokat.

Az ellendrzéssel érintett szerveknél megallapitottuk, hogy rendelkeztek Kockazatkezelési
Szabalyzattal.

A hivatalvezetdk, intézményvezetdk, ligyvezetok, folyamatagazddk a kockazatfelmérését, és
elemzését egységes idopontban végezték el.

A kockazat felmérése kiterjedt az Onkormanyzatokra, a nemzetiségi Onkormanyzatokra, a
polgdrmesteri hivatalra, ko6z0s Onkormanyzati hivatalra, valamint az Onkorményzat
intézményeire, gazdasagi tarsasagokra, és a tarsuldsokra, illetve a tarsulasok altal 1étrehozott
intézményekre.

A kockazatelemzés célja, hogy megéllapitsa az egyes rendszerek milkddésében rejld

kockézatokat, a kockazatok mértékét és a felmérés alapjan meghatarozza az ellendrzések
gyakorisagat.
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A kockazatelemzés soran meg lett hatdrozva a beazonositott kockazati tényezdk
bekovetkezésének valdsziniisége €s a szervezetre gyakorolt hatasa.

A kockazatok kiértékelésére az ,,alacsony”, ,.kdzepes”, ,,magas” mindsités alapjan keriilt sor.
A kockézatos folyamatok mindsitése, besoroldsa pedig a kockéazatelemzéshez kialakitott
sulypontrendszerben meghatarozott sulyozassal (pontszammal) keriilt megallapitasra.

111. Kontrolltevékenységek

A folyamatok sajatossdgai alapjan kialakitott kontrollokat alkalmaztadk. A kontrollok
beépitésénél ¢és milkodtetésénél tdmaszkodtak a vezetdk, valamint a munkatarsak
tapasztalataira. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett a kiils szervek részére készitendd
jelentéstételi kotelezettségének. A belsd jelentéstételi rendszer mitkddésének célja, hogy
biztositsa ¢s ellendrizhetévé tegye az azokban szerepld adatok, informaciok valosagtartalmat.

A megbizhatosdg biztositasara alkalmaztdk egyrészt az egyeztetések folyamatossagat és
hiteles dokumentélasat, masrészt a ,,négy szem elvé” -nek érvényesiilését.

A szervezet folyamataira vonatkozoan a belsd kontrollrendszer részeként kialakitottak ¢és
mikodtettétk a FEUVE rendszerét (folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellenorzés).

A vizsgalatok sordn az ellendrzés kiemelten figyelte a fokonyvi konyvelés és leltarkészités
folyamatanak végrehajtasat, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat, a pénzkezelésre
vonatkoz6 szabdlyok betartdsat, a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
utalvanyozas és teljesités igazolas teriiletén.

Kontrolltevékenysegek feliilvizsgalata soran az ellendrzés a kovetkezokre tett javaslatot:

Bankszamla forgalom és Készpénz kezelése

- gondoskodni kell az érvényesitési feladatok teljes korti ellatdsarol, hogy az
utalvanyrendeletekhez minden esetben becsatolasra keriiljenek a teljesités igazolasat,
érvényesitést alatdmaszté dokumentumok, mint pl a megrendeldk, szerzédések, stb,

- biztositani kell, hogy a pénztarbizonylatokhoz csatolt szamlék teljesités igazoldsa a
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen torténjen (Avr. 57.§),

- gondoskodni kell a pénztarellenor kijelolésérdl, és a pénztari bizonylatok folyamatos
ellenOrzésérol,

- a szamldk kiegyenlitésénél, vagy a tarsuldsi feladatellatasbol fakadd befizetéseknél a
konyvelési programban torténd rogzitéskor minden esetben keriiljon felvitelre az
alapdokumentum (szerzodés, megallapodas) beazonositoszamara torténd hivatkozas,

- gondoskodni kell arrél, hogy a véasarlasok engedélyezése minden esetben vasarlasi eldleg
felvétele mellett torténjen,

- biztositani kell a gazdalkodési jogkorok szabdlyos érvényesiilését a készpénz felvevdje,
valamint az utalvanyozo és teljesités igazolasat végzé személye kozott (Avr. 52-57. §),

- biztositani kell, hogy a megbizasi dijak kifizetését megel6zden, a teljesités igazolasa
minden esetben dokumentalt moédon torténjen meg,

- biztositani kell az dsszeférhetetlenség szabalyainak érvényesiilését a készpénz felvevdje és
az eléleg engedélyezésének személyét érintden,
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az eldleg felvétele sordn be kell tartani a gazdalkodéasra vonatkozo Osszeférhetetlenségi
szabalyokat, hogy olyan személy vegyen fel vésarlasi eldleget, aki arra jogosult és nem
litkozik az Osszeférhetetlenség szabalyaival,

ki kell alakitani a szolgaltatasok igénybevételének moddjat, hogy a teljesités igazolasa
dokumentumok, okmanyok alatdmasztasaval torténjen, szakmailag igazolni lehessen a
kiadasok teljesitésének jogossagat, 0sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését, az érvényesitd pedig okmanyok alapjan
ellendrizze az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az eldirt alaki
kovetelményeket betartottak-e,

biztositani kell az 6nkormanyzati rendelet €s az dgazati jogszabalyok 0sszhangjat, amely
alapjan kertil megallapitasra és kifizetésre a megallapitott timogatas.

Fokonyvi konyvelés, leltarozas végrehajtasa

biztositani kell, hogy az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés kozotti
egyeztetést folyamatosan végezzEk, az egyezdség ténye keriiljon megallapitasra és hitelt
érdemlen az egyezGséget irasban dokumentaljak (Ahsz. 51. § (2) bekezdés, 53. §),

feliil kell vizsgalni az ,,Allomanyba vételi” bizonylatokat, hogy minden esetben kitoltésre
keriiljon az allomanyba vétel datuma, amely alapjan megéllapithatdé az eszkoz
aktivalasanak id6épontja (szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 478),

felil kell vizsgalni a targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat, hogy 2014. januar 1-et
kovetden vasarolt targyi eszkozoket nettd bekeriilési értéken vezessék az egyedi
nyilvantart6 kartonokon, valamint a hozza kapcsolodd fokonyvi szamlakon a
helyesbitéseket végezzék el,

eleget kell tenni a negyedéves értékcsokkenés elszamolasi kotelezettségének (Ahsz. 53. §
(6) d)),

az év végi leltarozas alkalmaval el kell végezni a szigorti szdmadasu nyomtatvanyok
leltarozasat is,

ahol évvégi leltdrozas mulasztasa tortént, ott el kell rendelni rendkiviili leltdr végzését, a
mérlegadatok valodisaganak biztositasa érdekében, hogy az megfeleljen a szamvitelrol
sz616 2000. évi C torvény 15. § (3) bekezdésben foglaltaknak,

biztositani kell az ingatlanvagyon kataszter adatainak egyezdségét a foldhivatali ingatlan
nyilvantartas azonos tartalmu adataival, illetve a kozmi lizemeltetdjének nyilvantartasaval
az Onkormanyzatok tulajdonaban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
rendjérdl szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés) foglaltak alapjan.
meg kell sziintetni azt a kialakult rossz gyakorlatot, miszerint a szamviteli feladasok
konyvelése ,,mezitlabasan”, azaz belsd konyvelési bizonylat nélkiil térténik (2000. évi C.
torvény 165. §).

Szerzodeések feliilvizsgalata

gondoskodni kell arrdl, hogy a megbizasi/vallalkozasi szerzddések/megallapodasok
tartalmazzdk azt, hogy az elszdmoldashoz milyen dokumentumot kell benyujtani a
megbizé/megrendeld szdmara, a szerddésben foglaltak teljesitések elszamolasara
vonatkozoan pl. naplo, jelenléti iv, stb, ezzel is biztositva a teljesités igazolas tényleges,
megbizhatd és dokumentalt mddon torténd ellatasat.

a szerzOdésben szerepeltetni kell nem csak a megbizott érdekeit szolgalo rendelkezéseket,
hanem a megbiz6 érdekeit védd garancialis elemeket is,

gondoskodni kell arr6l, hogy a megallapodasban szammal kiirt 6sszeg megegyezzen a
szoveggel gépelt Osszeggel, és a szerzddés teljesitésének kezdd iddpontja ne legyen
korabbi a szerzddéskotés iddpontjatol, azaz erdsiteni kell az érvényesitési feladatok
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ellatasat, valamint a munkafolyamatba épitett vezetdi ellendrzések gyakorisagat,
hatékonysagat.

Informacio és Kommunikdcio

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mitkddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informéciok a megfeleld idoben jussanak el az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az informécids rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell miikédtetni, hogy
azok hatékonyak, megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és
modok vilagosan, egyértelmiien keriiljenek meghatarozésra.

Valamennyi koltségvetési szerv vezetdje elkészitette a ,,Kozérdekli adatok megismerésére”
iranyuld, igények teljesitési rendjérdl szold szabalyzatot. A szabéalyozds alkalmas az
informaciok vertikalis és horizontélis d&ramoltatasara.

A szabalyozas képes biztositani, hogy az informaciok kell6 iddben, megfelelé6 mennyiségben
¢s mindségben jussanak el rendeltetési helyiikre.

Az ellendrzés korébe tartozd koltségvetési szerveknél a posta bontdsa, bejovd iratok iktatdsa
kétféle képpen torténik:

- az ¢rintett koltségvetési szerveknél a posta bontasa vezetdi korben torténik majd a
beérkezett dokumentumra, ligyiratra ravezetésre keriil annak a személynek a neve és
beosztasa, akire az ligy elintézése tartozik,

- a Kozponti Iktatd a postan beérkezett kiildeményeket érkezteti, és szétvalogatja az iroda-,
illetve csoportvezetdk részére, majd szignalas utan a kiildemények atadasra keriilnek.

A koltségvetési szerven beliil keletkezett iratok nyilvantartasa és kiadmanyozasa szabalyozott
volt.

Az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazta az alkalmazott iktatdsi rendszerrel Osszefiiggésben a
hozzaférési jogosultsagokat. Az iratkezelés rendje lehetdvé tette annak ellendrzését, hogy az
igyintézés hataridében megtortént-e, vagy sem.

Jo gyakorlatként az ellenérzés tapasztalta, amikor az ikatdsi rendszer negyedévente
visszajelzést kiildott az érintettek felé az ,,Ugydllas statisztikajarol”. Az ,,iigyéllasi statisztika”
tartalmazta az ligyiratot kezeld nevét, az Osszes ligyirat szamat, az elintézett, illetve a
folyamatban 1év¢ ligyiratokat, valamint a késésben 1év0 iigyiratok is megjelenitésre keriiltek.

V. Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert miitkddtetni, mely lehetévé
teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvalositisanak nyomon kovetését. A
koltségvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvalosuld
folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fliggetleniil
miikodo belsd ellendrzésbdl all.
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A vizsgélat soran az ellenérzés tapasztalta, hogy a monitoring kialakitasat és szabalyozasat a
beszamolast, a beszamoltatas rendjét a meghatarozott adattartalommal val6é informaciok
tovabbitasat, az informacidszolgaltatashoz kijelolt személyek korét, a beszamolds és a
beszamoltatds gyakorisaganak kotelezettségét, azaz nyomon kdovetését, operativ
tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti monitoringot nem teljes kortien
miukddtetik, valamint a szabalyzat aktualizalasa nem tortént meg.

B. A belsé ellenorzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa

B.A) Az intézkedés megvaldsitasarol szolo beszamolas
Az ellendrzések nyoman tett intézkedések, intézkedések felsorolasa, megvalositasa

Az ellendrzott szervezetek vezetdi irdsban intézkedést tettek, ill. intézkedési tervet dolgoztak
ki, a javaslatokkal kapcsolatos vailaszaikat megkiildték a belso ellendrzési szervezetnek.

Az ellendrzott szervezet altal készitett Intézkedési tervben leirt intézkedéseket a belso ellendri
szervezet elfogadta, nem vitatta. Az Intézkedési tervet kovetben a Realizalo levél
megkiildésére keriilt sor, melyben részletesen beszamoltak az ellendrzéttek a megtett
intézkedések végrehajtasarol.

Az ellenorzések céljat, az ellendrzés tipusat, az intézményi, illetve egyéb szervek tipusat, az
ellenorzott folyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és altalanosan hasznosithato intézkedési
Jjavaslatait a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A javasolt intézkedések felsorolasat ellendrzott szervezetenként a 3/A. szamu melléklet
tartalmazza, amely kiilon-kiilon keriil megkiildésre a tarsult 6nkorméanyzatok polgarmesterei,
jegyz0i részére.

A javasolt intézkedések végrehajtasanak statusza

A jogszabalyban eldirtak alapjan az intézkedések végrehajtasa és figyelemmel kisérése az
ellenorzott szervezet vezetojének felelossége, arrol koteles beszamolni, tajékoztatni a belsé

ellendrzesi szervezetet.

A vegrehajtasrol szolo irasos jelentéseket az ellendrzott szervek vezetdi elkészitették, és azt
megkiildték a belsé ellendrzési szervezetnek.

A javasolt intézkedések hasznosuldasanak tapasztalatai
A belsé ellendrzés altal tett megallapitasok, javaslatok elfogadasra keriiltek az ellendrzottek
rész¢rdl, kiilon észrevétel megtételére nem keriilt sor a jelentésekben megfogalmazott

megallapitasokkal, javaslatokkal kapcsolatban.

A belso ellenorzés javaslataival segitette a koltségvetési és egyéb szervek feladatainak
szinvonalas, szabalyszerti ellatasat, javitasat.
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A belsd ellendrzés lefolytatasakor tett javaslatok egy részénél a hianyossagok potolhatok,
korrigalhatok voltak, igy megelozték a szabalytalansagok bekévetkezését, mdasrészt az
ellendrzes felhivta a szervezet vezetdjének figyelmét a rossz gyakorlat megsziintetésere.

Az ellendrzések nyilvantartasa

A belso ellendrzés kialakitotta és miikodteti a nyilvantartdsi rendszert, amelyben a belsd
ellendrzési jelentésben tett megallapitdasok, javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben
foglalt feladatok megjelenitése és végrehajtasa nyomon kévetheté. A nyilvantartas tartalmazta
az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az elvégzett ellendrzések
témajat, az ellendrok nevét, a jelentdsebb megallapitasokat és javaslatokat.

B.B) Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellendrzési tevékenység segitése érdekében az ellenérok laptopokkal és internet
kapcsolattal valo ellatdsa hatékonyan segitené a teriileteken torténd munka végzését.

A Stratégiai Ellenérzési Tervben, Eves Ellenérzési Tervben szerepeltetett célok megvaldsitasa
érdekében, valamint a folyamatok Osszetettsége, a jogi szabalyozasok ¢és valtozasainak

kovetése, gyakorlati alkalmazasa miatt, sziikséges az ellendrzési feladat ellatasdhoz a
megfeleld 1étszdm biztositasa.

Mako, 2017. aprilis

Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa Makoi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa
Térsulasi Tanécs Munkaszervezeti feladatot ellato
Elnoke hivatal vezetdje
Farkas Eva Erzsébet dr. Balint- Hankoczy Beatrix
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